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. Pravidla méstské c¢asti Praha 7
pro poskytovani individualnich dotaci

I. UVODNi USTANOVENI

1. Individudini dotace méstské ¢asti Praha 7 je ucelové poskytnuti finanénich prostfedkd Zadatellm
(dale jen ,dotace®) na bezpecnostni, kulturni, sportovni, vzdélavaci, zdravotné socialni a jiné obecné prospésné
akce/projekty/ginnosti (dale jen ,akce*) z rozpo&tu méstské &asti Praha 7 (dale jen ,MC Praha 7“) v navaznosti
na zdrojové moznosti rozpoétu MC Praha 7 schvaleného Zastupitelstvem MC Praha 7 (dale jen Zastupitelstvo)
na pfislusny kalendafni rok a je vefejnou finanéni podporou podle zakona ¢&. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjSich predpisu.

2. Dotace se poskytuje na zakladé posouzeni jednotlivych Zadosti podanych MC Praha 7 v souladu
se zakonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zakonem ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich predpisi a Nafizenim komise
€. 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013 o pouziti ¢lankd 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie
na podporu de minimis vyhlagené v Urednim véstniku Evropské unie.

3. Dotace jsou poskytovany v rezimu de minimis dle nafizeni Komise (EU) 1407/2013 ze dne 18.12.2013
o pouziti Clanku 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de minimis, vyjma téch
dotaci, které nenaplfiuji vSechny znaky vefejné podpory ani vSechny znaky podpory malého rozsahu (de
minimis).

4. Ugel dotace uréuje Zadatel tim, Ze jej uvede ve své zadosti o poskytnuti dotace.

5. Obecna pravidla pro ud&lovani dotace upravuji soudinnost prislusnych organd MC Praha 7 sméfujici
k poskytnuti dotace a zahrnuji zejména nasledujici faze:

pribéh fizeni o poskytnuti dotace

rozhodnuti o poskytnuti dotace

schvaleni navrhu a uzavfeni smlouvy o poskytnuti dotace
finanéni vyporadani — vyucétovani dotace

6. V pfipadé zadosti o poskytnuti podpory na socialni a zdravotni sluzby se Clanek V/8 téchto Pravidel nepouZzije.
Clanky XIII a IVX téchto Pravidel se pouziji umérné k charakteru socialni a zdravotni sluzby.

Dulezité upozornéni

Pred podanim zadosti si diikladné promyslete, v jaké oblasti budete svou zadost podavat.

V piipadé jakychkoli nejasnosti se nevahejte obratit na ptislusné pracovniky Uradu MC Praha 7 viz
kontakty nize.

Il. LHUTA PRO PODANI ZADOSTI

Termin pro podani Zadosti neni stanoven, zadosti Ize podavat operativné v prabéhu daného kalendainiho
roku dle aktualni potireby zadatele prostfednictvim dotaéniho portalu MC Praha 7.

K podani zadosti podrobné viz nize.

lll. VYSLEDKY DOTACNIHO RiZENi

Vysledky fizeni o poskytnuti individualni dotace se zvefejiuji pribézné, dle podani Zadosti a jejiho vyfizeni,
a to na internetovych strankach MC Praha 7 zde a zde. VSichni zadatelé jsou o vysledku fizeni vyrozumeéni.
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. Pravidla méstskeé casti Praha 7

pro poskytovani individualnich dotaci

Iv.

10.

11.

12.

13.

KONTAKTY PRO KONZULTACE DLE DOTACNICH OBLASTI
(konzultace ve véci podminek dotacniho Fizeni, dotanich pravidel, dota¢nich oblasti, obsahové stranky akci,
vyuctovani, smluvnich povinnosti apod.)

Bezpecnost a protidrogova prevence
Odbor socialniho zaclenovani Bc. Jaroslav Fiala, e-mail: FialaJ@praha7.cz, tel. ¢.: 220 144 240.

Sport a kultura

Odbor kultury a sportu Bc. Lukas Fator, DiS., e-mail: FatorL@praha?.cz, tel. ¢.: 220 144 013.
Socialni a zdravotni

Odbor socialniho zaclenovani Kornélie Peterkova, e-mail: PeterkovaK@praha7.cz, tel. ¢.: 608 703 876.
Skolstvi .

Odbor vzdélavani a projektového Fizeni Bc. Renata Cornejova, e-mail: CornejovaR@praha?.cz, tel. €.: 777 363 240

Zivotni prostiedi a pé&e o vefejny prostor
Odbor rozvoje a péce o verejny prostor Olga Bendova, e-mail: bendovao@praha?.cz, tel. ¢.: 220 144 108

Utedni hodiny Ufadu MC Praha 7

UCEL DOTACE A ZAKLADNi PODMINKY

Ugel uréuje zadatel v zadosti. Ugelem dotace je umoznit finanéni podporu v pfipadech, kdy ji nelze zajistit
samofinancovanim zadatele a kdy nezbytné financni prostfedky nemohou byt Zadatelem pIné kryty z jinych
zdroja.

Na dotaci neni pravni narok.

Dotace nemusi byt pfidélena v pozadované vysi a lze ji Cerpat pouze v souladus ucelem uvedenym
v zadosti a ve smlouvé o poskytnuti dotace.

Proti rozhodnuti o pfidéleni dotace se nelze odvolat. Proti rozhodnuti organu obce Ize vyuzit institutu spravni
Zaloby.

Dotace jsou poskytovany vyhradné na neinvesti¢ni vydaje souvisejici s realizaci akci.
Dotace nejsou poskytovany za ucelem vytvoreni zisku.

Dotaci nelze pfidélit zadateltim, ktefi maji nevyporadané zavazky vaéi MC Praha 7.
Dotace se neposkytuji zpétné na jiZz probé&hlé akce.

MC Praha 7 si vyhrazuje pravo uvedeni logotypu MC Praha 7 na propagacnich materidlech, a v pFipadé
kulturni akce logotypu projektu Art District 7, v rdmci podpofené akce.

MC Praha 7 si vyhrazuje pravo vyzadat si od poradatele podpofené akce se vstupnym min. 2 ks volnych
vstupenek.

Spory z pravnich poméru pfi poskytnuti dotace jsou rozhodovany dle spravniho fadu dle ustanoveni
§ 10b zakona €. 250/2000 Sb. Zakon o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoct(.

Nelze zadat na jednu akci prostfednictvim vice riznych Zadateld.
Dotaci nelze pouzit na:

a) pofizeni pozemkd, staveb, byta &i nebytovych prostor a jejich technické zhodnoceni (tzv. stavebni investice)
a jejich odpisy

b) odpisy dlouhodobého majetku (dlouhodobym majetkem se rozumi takovy majetek, kde doba pouzitelnosti
je deli nez jeden rok)

¢) vydaje na mzdy funkcionaf(i (napf. na odmény statutarnich organa pravnickych osob)

d) stravné zaméstnanci a jizdné pro zaméstnance (kromé& cestovnich nahrad podle zakona
€. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu, cest souvisejicich s realizaci akce)

Tistény dokument nepodléha zménovému fizeni.
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Pravidla méstské c¢asti Praha 7
pro poskytovani individualnich dotaci

VI.

e)
f)
g)
h)

Skoleni a kurzy zaméstnanct

obd&erstveni vyjma napf. pitného a stravovaciho rezimu pro mladez, seniory apod.

dary s vyjimkou vécnych cen v soutézich, které jsou soucasti akce

vydaje spojené s pofizenim zvukovych a obrazovych zaznamu produkci zadatele realizovanych za ucelem
prodeje

DPH v pfipadé, Ze pfijemce je platcem (toto omezeni se nevztahuje na DPH u vydaju pfijemce,
které vynalozi s plnénim, které je z hlediska DPH osvobozenym pInénim nebo neni zdanitelnym plnénim)
Uhradu leasingu, uvéru

porizovani telefonl, fax(, videokamer, fotoaparatl a IT zafizeni, vyjma prokazatelné nezbytnych
vydajl pfimo spojenych s Ucelem dotace

pofizeni dlouhodobého hmotného majetku, jehoz doba pouzitelnosti je delSi nez rok a &astka za pofizeni
pfevySuje 40 000 K&

m) pokuty, penale a sankce

n)

na uhradu zalohovych faktur na najemné, energie, vodné, sto¢né atd., které jsou pfijemcem hrazeny v roce
poskytnuti dotacniho titulu, ale podléhaji za¢tovani s dodavatelem az v roce nasledujicim

PODMINKY A KRITERIA PRO POSKYTNUTi DOTACE

. Zadosti o dotace budou hodnoceny dle pfinosu a prospésnosti pro méstskou &ast Praha 7 a jeji ob&any.

Akce, na kterou je zadano, musi mit vztah k Praze 7 a jejim ob&anim.

2. Zadosti o dotace budou posuzovany v rovinach:

formalni a vécna spravnost

(tj. ze zadost byla podana v€as [ve Ih(té pro podani zadosti], fadné [bezchybné a kompletné vyplnénal,
pozadovanym zplsobem [v elektronické verzi], s formalnimi nalezitostmi a s pozadovanymi pfilohami,
napliuje ucel dle dotacni oblasti, zpUsobilym Zzadatelem a splfiuje podminky pro poskytnuti dotace)

obsahova stranka projektu .
(posouzeni pfinosu akce zadatele pro MC Praha 7, odborna pfipravenost a zajisténi akce)

ekonomicka stranka projektu
(posouzeni ucelnosti a hospodarnosti planovaného rozpoctu, schopnosti zajistit vicezdrojové financovani)

Kritéria hodnoceni
zadosti Co se hodnoti obecné Co se hodnoti konkrétnéji

Obsahové stranka projektu, naplnéni
Jak vysledek projektu pfispéje k naplnéni tématu projektu, prospéSnost projektu

Ugelnost UCelu projektu a prospésnosti pro Prahu 7. pro MC a jeji ob&any.

Potfebnost ve  vztahu Kk ostatnim
Doplfuje kritérium ucelnosti, tj. zda projekt méa projektim, z hlediska odvétvi i

Potfebnost smysl realizovat v rdmci dané oblasti. lokalizace.

Uginnost FeSeni, aby poskytnuta dotace
pfinesla co mozna nejvysSi vysledky, fj. Efektivnost ve vztahu k ostatnim

Efektivnost pfimérenost vysledkud k rozpodtu. projektim.

Hospodarnost realizaci ucelu.

Posouzeni  predpokladanych  vydaji na
Pfiméfenost a opodstatnénost nakladu.

e L. . Zajisténi financovani i z jinych zdroju
Pfimérena jistota, ze zadatel ucel uspésne a radné a véasné vyGétovani dotaci

Proveditelnost zrealizuje. v minulosti.
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. Pravidla méstské c¢asti Praha 7
pro poskytovani individualnich dotaci

VIl. ZADATEL
1. Opravnény Zadatel (Zadost o dotaci mize podat) je:

a) fyzicka osoba nepodnikajici
= starsi 18 let, bezihonna a pIné svépravna, majici trvaly pobyt na tizemi MC Praha 7

b) fyzicka osoba podnikajici dle zakona &. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich
predpist

c) pravnicka osoba, ktera vznikla dle zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpist
nebo dle zakona & 90/2012 Sb. o obchodnich spoleCnostech a druzstvech (zakon o obchodnich
korporacich), ve znéni pozdé&j§ich predpisti nebo jinych pravnich predpist tvoficich pravni fad CR,
a ktera je registrovana v souladu s pravnim fadem CR a splfiuje v8echny zakonem predepsané podminky
pro pfisluSnou ¢innost (dale téz jen jako "Zzadatel")

2. Neopravnény zadatel — pFispévkova organizace MC Praha 7 neni opravnénym Zadatelem.
VIIl. VYHOTOVENi ZADOSTI

1. Zadost o dotaci se vyhotovuje v elektronické podobé v dotaénim portalu MC Praha 7.

2. Podrobné informace k registraci do dotacniho portalu MC Praha 7 a k technickému vyhotoveni Z&dosti
v dotaénim portalu MC Praha 7 naleznete v Manualu dotaéniho systému pro zadatele a prijemce dotace

ZDE.

ZADOST O INDIVIDUALNI DOTACI JE UMISTENA V DOTACNIM PORTALU V SEKCI ,VYZVY*“
(na horni listé v portalu) odkaz pod nazvem INDIVIDUALNI DOTACE MC PRAHA 7.

Zadost musi obsahovat:

a) kompletné vyplnéna pole zadosti (zakladni a rozSitujici informace, rozpocet)
b)povinné prilohy
i) potvrzeni Zadatele o podani Zadosti
i) doklad o pravni subjektivité Zadatele
iii) doklad o aktualnim bankovnim spojeni Zadatele
iv) doklad o skute¢ném majiteli pravnické osoby
v) potvrzeni o zajisténi souhlasu s uzivanim prostoru najmu

Vsechny podklady a prilohy k Zadosti je zadatel povinen si uchovat a v pfipadé kontroly na vyzvani
predlozit.

ad a) Zadost
Zadatel vyplni fadné a kompletné& v8echny &asti zadosti v dotadnim portalu:

» Udaje o zadateli (zakladni informace), (4. jmeéno, pfijmeni, datum narozeni, adresa bydlisté Zadatele
o dotaci u FO; nazev, pfip. obchodni firmu, sidlo a ICO osoby, bylo-li pfidéleno u OSVC, PO)

Identifikaci a udaje:

1. informace o identifikaci osob jednajicich jménem Zadatele s uvedenim, zda tyto jednaji jako jeho statutarni organ, nebo
zda tyto osoby jednaji na zakladé udélené piné moci

2. Udaje o skute€ném maijiteli pravnické osoby

3. informace o identifikaci osob, v nichz ma PO podil, a o vysi tohoto podilu

= Projekt (rozsifujici informace) a ureni ucelu, na ktery chce zadatel dotaci pouzit, dobu, v niz ma byt ucelu
dosazeno a odUvodnéni zadosti

Cestné prohlaseni zadatele (rozsitujici informace)

Rozpocet; pozadovanou ¢astku

Seznam pfipadnych pfiloh zadosti

Den vyhotoveni Zadosti a podpis osoby zastupujici Zadatele
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Pravidla méstské c¢asti Praha 7
pro poskytovani individualnich dotaci

ad b) Povinné prilohy

i)

2.

Potvrzeni zadatele o podani zadosti

Potvrzeni Zadatele o podani zadosti zadatel vyplni, vytiskne, podepiSe (vlastnoruéné nebo certifikovanym
zarucenym elektronickym podpisem) a tento podepsany dokument ve formé pdf. dokumentu, v pfipadé
el. podpisu, nebo skenu ¢i fotokopie, v pfipadé vlastnoru¢niho podpisu, ulozi zpét do dota¢niho portalu, jako
pfilohu k Zadosti.

Formular ke stazeni - Potvrzeni Zadatele o podani zadosti

Original dokumentu si Zadatel uchova a je povinen jej v pfipadé samospravni kontroly UMC Praha 7
na vyzvani predloZzit.

Doklad o pravni subjektivité zadatele

. Pravnicka osoba

Dolozi doklad o pravni subjektivité pouze v pripadé, nevyplyva-li pravni subjektivita z vypisu
vedeného v prislusném verejném rejstiiku, ke kterému je umoznén dalkovy pfistup, a dale pak jméno
statutarniho zastupce ¢€i opravnéni osoby jednat jménem zadatele.

(zapsané Udaje Ize ovéfit v rejstficich Justice, Ares, Zivnostensky rejstrik)

Pokud neni ve vefejném rejstfiku uveden statutarni zastupce nebo osoba opravnéna jednat za zadatele,
doklada zadatel:

— doklad o opravnéni osoby jednat jménem zadatele v€éetné opravnéni jednat a uzavirat smluvni vztahy,
a to v originale nebo Uredné ovérené kopie listiny s Ufednim ovérenim jeji pravosti ne starsSi (1) jednoho
mésice.

Jedna-li za Zadatele jina osoba nez osoba k tomu opravnéna, je povinna predlozit plnou moc
udélenou opravnénou osobou, a to v originale nebo formou ufedné ovérené kopie s ovéfenim jeji pravosti
ne starSi (1) jednoho mésice.

Tento doklad zadatel ulozi do dotacniho portalu ve formé skenu c&i fotokopie jako pfFilohu
k zadosti o podporu.

Original dokumentu si Zadatel uchova a je povinen jej v pfipadé samospravni kontroly UMC Praha 7
na vyzvani predloZit.

Fyzicka osoba podnikajici a fyzicka osoba nepodnikajici — nedokladaji doklad o pravni subjektivité.

Osoba zastupujici zadatele v dotacnim Fizeni je povinna predlozit plnou moc, na zakladé které miize
tato osoba za Zzadatele jednat. PIna moc se priklada v originale nebo formou uUrfedné ovérené kopie
s ovéfenim jeji pravosti ne starsi (1) jednoho mésice.

Tento dokument Zzadatel ulozi do dotaéniho portalu ve formé skenu ¢&i fotokopie jako pfilohu
k zadosti o podporu.

Original dokumentu si Zadatel uchova a je povinen jej v pfipadé samospravni kontroly UMC Praha 7
na vyzvani predloZit.

iii) Doklad o aktualnim bankovnim spojeni

K zadosti je zadatel povinen dolozit jeden z nize uvedenych dokumentu:

fotokopie smlouvy Zadatele o podporu o zfizeni bankovniho U¢tu s pfislusnym bankovnim uUstavem
a s platnym ¢islem uGctu

potvrzeni pfislusného bankovniho Ustavu s uvedenim majitele uc¢tu a aktualnim Eislem Gctu

fotokopie vypisu z Uctu v ¢asti bez finanénich udaju (postacdi prosta [bézna] fotokopie bez Ufedniho ovéreni)

Tento doklad zadatel ulozi do dotacniho portalu ve formé skenu ¢&i fotokopie jako pfilohu k zadosti
o podporu.

Tistény dokument nepodléha zménovému fizeni.

Priloha ¢islo: OKS 01 p01
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iv) Doklad o skuteéném majiteli pravnické osoby

Zadatel, je-li pravnickou osobou (kromé subjekt(i uvedenych v § 7), je povinen doloZit:

= uplny vypis platnych Udaji a udajl, které byly vymazany bez nahrady nebo s nahrazenim novymi udaiji,
jedna-li se o evidujici osobu podle zakona upravujiciho evidenci skuteénych majitell

= v pfipadé, Ze je zadatel o dotaci zahraniéni pravnickou osobou, dolozi udaje o svém skute€ném majiteli bud
vypisem ze zahraniéni evidence obdobné evidenci skuteénych maijiteld, nebo, pokud takova zahrani¢ni
evidence neexistuje, sdéli pisemnou formou pfilozenou k zadosti o dotaci identifikacni Udaje vSech osob,
které jsou skute€nym majitelem zahrani¢ni pravnické osoby, a pfedlozi doklady, z nichz vyplyva vztah vSech
osob k zahrani¢ni pravnické osobé&, zejména vypis ze zahrani¢ni evidence obdobné obchodnimu rejstiiku,
seznam akcionard, rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku, spolec¢enska smilouva,
zakladatelsk listina nebo stanovy.

Uplny vypis se doklada:

= v elektronické podobé — uplny vypis zadatelé ziskaji z Evidence skuteénych maijitell — pristupova
aplikace (klik na "pfihlasit" vpravo nahofe) (pfihlaseni pomoci poskytovatele ISDS /datové schranky/ nebo
pfihlaseni pomoci jedine¢ného identifikatoru /kéd, ktery subjekty obdrzely pfi registraci do evidence
skute€nych maijiteld/). Z evidence skute€nych majiteld je tfeba stahnout elektronicky podepsany uplny vypis
a nahrat jej prostfednictvim dota¢niho portalu do zadosti formou pfilohy.

Navod ke stazeni Uplného vypisu z Evidence skuteénych majitelt pravnické osoby

Uzite¢né informace:
Evidence skuteénych maijitelll - informace a napovéda / Co s elektronickym vypisem - otazky a odpovédi /Jak
zfidit datovou schranku

Tento dokument zadatel ulozi do dota¢niho portalu jako pfFilohu k zadosti o podporu.
Potvrzeni o zajiSténi souhlasu s uzivanim prostoru najmu

V pripadé, ze zadatel zada o podporu na poradani akce, ktera probéhne v objektu, jehoz vlastnikem
je osoba odliSna od osoby Zadatele, je zadatel povinen dolozit souhlas vlastnika objektu s poradanim
této akce v predmétném prostoru (dale jen ,,souhlas vlastnika®).

Zadatel doloZi souhlas vlastnika s pofadanim akce, a to jednou z forem nize uvedenych:

— pisemnym potvrzenim — formou dopisu €i e-mailu od vlastnika prostor

— kopii najemni smlouvy, jejimz pfedmétem je pfedmétny prostor a ze které pozadovany souhlas vlastnika
vyplyva

— predloZenim rozhodnuti vydaného organem vefejné spravy, paklize je toto rozhodnuti pro zajisténi akce
potfebné (tyka se akci pofadanych na vefejnych prostranstvich)

— C&estnym prohlasenim, Ze Zadatel je ¢i bude v kontaktu s vlastnikem/pronajimatelem objektu v ramci pfipravy
a poradani akce a zavazek Zadatele, Ze souhlas vlastnika v€as (pfed zahajenim akce) zajisti (doklada se
v pfipadé, Ze v dobé& podani Zadosti jeSté Zadatel nema k dispozici nékterou z vySe uvedenych forem
souhlasu vlastnika)

V pfipadé zahajeni fizeni u organu vefejné spravy (napf. MHMP, Odbor dopravy, TSK hl. m. Prahy apod.)
Ize dolozit v prvnim kroku zadost podanou Zadatelem k dot€enému organu a po vydani souhlasného rozhodnuti
dotéeného organu, dolozit fotokopii tohoto rozhodnuti.

Tento doklad Zadatel ulozi do dotaéniho portalu ve formé skenu €i fotokopie jako pfilohu k zadosti
o podporu.

Original dokumentu si Zadatel uchova a je povinen jej v pfipadé samospravni kontroly UMC Praha 7
na vyzvani predloZit.

Tistény dokument nepodléha zménovému fizeni.

Priloha ¢islo: OKS 01 p01

Prosim, zkontrolujte nejnovéjsi verzi dokumentu. Revize: 0 Datum revize: 3. 1. 2024
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IX. PODANI A PRIJEM ZADOSTI

1.

2évdost o dotaci se podava vyhradné v elektronické podobé prostrednictvim dotacniho portalu
MC Praha 7.

Elektronické podani zadosti

a) Po provedeni registrace a prihlageni se do dotadniho portalu si Zadatel zvoli dotadni VYZVU (Zadost)
pro individualni dotace.

b) V dané VYZVE Zadatel v systému vyplni Zadost ve vSech jejich &astech a polozkach. Systém Zadost
nedovoli uzaviit, pokud bude Z&dost vyplnéna nespravné & nelpiné. POZOR NA POVINNE PRILOHY,
JEJICH NEVLOZENi DOTACNi PORTAL NEHLIDA.

c) Nasledng, po uplném vyhotoveni a vloZeni vSech povinnych pfiloh k zadosti, odeSle Zzadatel v elektronické
podobé prostfednictvim systému zadost k posouzeni a projednani.

Zadost se podava operativné dle aktualni potieby zadatele. Zadat Ize na realizaci akci pouze v daném
kalendafrnim roce.

VSem Zzadateliim doporucujeme vzhledem k procesnim lhGtam, podavat zadosti o dotace minimalné
jeden (1) mésic pred terminem konani akce, na kterou je dotace zadana.

. PRUBEH RIZENi O DOTACI

. PFislusny odbor/oddé&leni UMC Praha 7 podanou Zadost stdhne z dotaéniho portalu, zaeviduje ji do spisové

sluzby a zpracuje po strance formalni.

Pfislusny odbor/oddéleni nasledné posoudi zadosti o poskytnuti podpory po strance formalni. V pfipadé
nesplnéni jednoho ¢&i vice napravitelnych nedostatkd zjisténych pfi kontrole formalnich nalezitosti, mize byt
zadatel vyzvan k doplnéni zadosti. Zadatel je povinen zadost doplnit obratem, nejpozdé&;ji do 5 kalendainich dnu.
Zadost o poskytnuti dotace, ktera nebude spliiovat povinné nalezitosti dle élanka VII a VIIl Pravidel,
a to ani po doplnéni, bude vylouéena z dalSiho posuzovani a projednavani.

Pfislusny odbor/oddéleni zkontroluje mozZnost poskytnuti dotace v reZimu de minimis z hlediska vy3e
stanovenych financnich limitd v Centralnim registru podpor de minimis (dale jen ,RDM®).

. 'V pfipadég, Ze bude mit dany subjekt dostateCny volny financni limit v rdmci Cerpani dotaci v rezimu de minimis,

postoupi zaméstnanec pfislusného odboru/oddéleni UMC P7 zadost do dalsi faze Fizeni o dotaci.

V pfipadé, Zze bude mit dany subjekt vyCerpany financni limit pro poskytnuti dotace v rezimu de minimis
a vzhledem k ¢asovému obdobi bude zfejmé, Ze do doby ukon&eni dotacniho Fizeni a rozhodnuti o poskytnuti
dotace se tento limit neuvolni, provede zaméstnanec pfislusného odboru o této skute€nosti zaznam,
ktery pfiloZi k dané Zadosti a Zadost bude vyfazena z dotacniho fizeni. O tomto ukonu bude informovana
pfislusna komise a bude o tomto rozhodnuti téZ proveden zaznam v zapisu z této komise.

PFislusny odbor/oddéleni po provedeni formalni kontroly, pfedloZi Zadost k projednani kompetentnimu ¢lenu
Rady, pfipadné na zasedani pfislusné komise Rady nebo vyboru Zastupitelstva (dale jen ,komise“ nebo
»vybor®). Kompetentni élen Rady, pfipadné komise/vybor, zadost posoudi, zhodnoti ji po strance vécné,
obsahové a stanovi, zda a vjaké vySi doporu€uje Zzadost o dotaci k podpore.
Terminy zasedani Komisi a Vyborua. Jednani komisi a vyboru jsou vefejna.

Kompetentni ¢len Rady, pfipadné Komise/vybor, posoudi Zadost pfedevsim z hlediska naplnéni ucelu
dotace, posouzeni pfinosu akce zadatele pro MC Praha 7 a jeji ob&any, pfiméfenost nakladu akce. Diléi
informace, tykajici se projednavani schvaleni dotace, MC Praha 7 v pribéhu dotaéniho fizeni nesdéluje.

Tistény dokument nepodléha zménovému fizeni.
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XI. SCHVALENiI NAVRHU DOTACE A UZAVRENi SMLOUVY

1.

Kompetentni ¢len Rady predlozi Radé/Zastupitelstvu zadost o finanéni podporu k projednani a rozhodnuti
o poskytnuti ¢i neposkytnuti dotace.

. O dotacich je rozhodovano Radou a Zastupitelstvem v souladu s ustanovenim § 89 odst. 2 pism. b) zakona

¢. 131/2000 Sb. o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich pfedpisti a na zakladé zakona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctll, ve znéni pozdéjSich predpisu.

. 'V pfipadé schvaleni podpory akce a navrhu na uzavieni smlouvy o poskytnuti dotace Radou/Zastupitelstvem,

bude s uspéSnymi Zadateli uzaviena smlouva o poskytnuti dotace, ktera bude mj. obsahovat podminky pro uZiti
a Cerpani finanéni podpory.

Vzhledem k poskytnuti dotace v rezimu de minimis bude dotace Zadateli poskytnuta a smlouva s nim uzaviena
pouze v pfipadé, Ze bude mozné dotaci Zadateli poskytnout ve vztahu k volnému finanénimu limitu pro
poskytnuti dotace v rezimu de minimis uvedeném v Centralnim registru podpor malého rozsahu.

Vysledky fizeni o poskytnuti dotace budou po schvaleni Radou/Zastupitelstvem zvefejnény na internetovych
strankach MC Praha 7 a v dota¢nim portalu MC Praha 7.

P¥islusny odbor/oddéleni Ufadu MC Praha 7 vyrozumi Zadatele o vysledku fizeni s odtivodné&nim.

Smlouva o poskytnuti dotace bude zpracovana dle schvaleného vzoru, na zakladé vysledkd dotaéniho fizeni,

kompetentnim odborem. Vefejnopravni smlouvu dle zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
Uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich predpisu, uzavira MC Praha 7 s pfijemcem dotace.

Smlouva bude mj. obsahovat podminky pro uziti a ¢erpani dotace. Pfijemce bude povinen umoznit zastupcim
UMC Praha 7 prabézné sledovat realizaci projektu a ¢erpani finanénich prostfedku.

Smlouva o poskytnuti dotace nad 50 tis. K& bude uvefejnéna v registru smluv v souladu se zakonem
¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru
smluv, ve znéni pozdéjSich predpisu, ktery je pFistupny zpisobem umozniujicim bezplatny dalkovy pfistup.

10.Uvefejnéni vefejnopravnich — dotanich smluv v registru smluv, uzavienych s Uspé&Snymi Zadatel,

zajisti Odbor pravni UMC Praha 7 dle odstavce 9 tohoto &lanku.

11.SkuteCnosti uvedené ve smlouvach se nepovazuji za obchodni tajemstvi ve smyslu § 504 zakona

€. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisli, podpisem smlouvy Zadatel o dotaci udéluje
svoleni k jejich uziti a zvefejnéni bez stanoveni jakychkoli dalSich podminek.

Xll. CERPANi DOTACE

. Pfijeti dotace se fidi platnymi danovymi pfedpisy.

. Zadatel je povinen vykazovat dotaci oddélen& v ramci své ugetni evidence v souladu se zakonem

&. 563/1991 Sb., o udetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisti a umoznit MC Praha 7 kontrolu originali G¢etnich
pisemnosti, které je povinen mit v eském jazyce.

Finanéni prostfedky je nutné Cerpat a vyCerpat v daném kalendafnim roce, ve kterém byla dotace zadana
a poskytnuta. Dotaci je mozné pouzit na Uhradu nakladi (vydaji) vzniklych od 01.01. do 31.12. daného
dotaéniho roku.

Zadatel nesmi dotaci poskytovat jinym pravnickym nebo fyzickym osobam, pokud se nejedna o Uhradu
spojenou s realizaci U€elu, na ktery byla dotace poskytnuta.

Zadatel je povinen umoznit MC Praha 7 provadéni priib&zné vefejnospravni kontroly nakladani s penéznimi
prostfedky podle zakona €. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont
(zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisu, a to po dobu realizace ucelu a dale po dobu 5 let po
dosazeni ucelu.

Tistény dokument nepodléha zménovému fizeni.
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Finanéni prostfedky Ize Cerpat pouze na uhradu nakladu spojenych s U¢elem podporené akce dle pozadavku
uvedeného v zadosti o dotaci (polozkovém rozpoctu). Dotaci Ize Cerpat pouze na ty nakladové polozky,
na které bylo v zadosti (v polozkovém rozpoctu) zadano. V pfipadé poskytnuti pouze pomérné &asti zadané
dotace si Ize vybrat, na kterou ze zadanych nakladovych polozek bude dotace Cerpana. Je tfeba vzdy dodrzet a
neprekrodit max. vySi pozadavku u dané nakladové polozky.

. Zména mista (v ramci Uzemi Prahy 7) a terminu konani (v ramci daného kalendarniho roku) podporené akce

¢i zména formy z fyzické na on-line pfi zachovani obsahové podstaty akce je v oduvodnénych pfipadech
akceptovatelnd a neni divodem pro kraceni poskytnuté dotace pfi jejim finanénim vyporadani. Zadatel
je povinen bezodkladné oznamit poskytovateli vySe uvedené zmény s dolozenym od{vodnénim,
a to prostfednictvim elektronické posty kompetentnimu pracovnikovi v ramci dané oblasti viz ¢lanek IV téchto
Pravidel.

Prijemce je povinen vratit poskytnuté finanéni prostredky v pripadé, ze:

a) neuskutecni akci, na kterou mu byly finan¢ni prostfedky poskytnuty

b) nevyuzije poskytnuté finanéni prostfedky pro stanoveny ucel

¢) nevyuzije plnou vysi poskytnuté dotace — vraci se nevyuzita ¢ast financnich prostfedku

d) vykaze v zavérecném vyuctovani zisk — vraci se ¢ast dotace ve vysi vytvofeného zisku

e) nevyuctuje poskytnutou podporu, a to ani po vyzvach poskytovatele a nedolozi odivodnéné vysvétleni
v pfipadé opozdéného vyucétovani

Pfijemce je povinen pfed vracenim dotace na Ucet poskytovatele oznamit tuto skuteénost poskytovateli
pisemnym avizem (formou e-mailu konkrétni kontaktni osobé dle dotacni oblasti viz ¢lanek IV téchto
Pravidel).

10.Finanéni prostredky se vraci na ucty:

= 2000870339/0800 — v pfipade, ze zadatel vraci finan¢ni prostfedky v kalendafnim roce, pro ktery mu byla
dotace poskytnuta

= 19-2000870339/0800 — v pfipadé, ze zadatel vraci finan¢ni prostfedky v nasledujicim kalendafnim roce
po roce, pro ktery mu byla dotace poskytnuta

V pripadé nejasnosti, ktery z vySe uvedenych Ucta pouzit, kontaktujte prosim, prisluSného pracovnika
dle dotaéni oblasti viz ¢lanek IV téchto Pravidel.

XIll. FINANCNi VYPORADANI DOTACE - VYUCTOVANI

1.

Uspésny zadatel, s nimZ byla uzavfena smlouva o poskytnuti dotace, je povinen vyhotovit finanéni
vyporadani poskytnuté dotace — vyucétovani.

Vyuctovani je Zadatel povinen vyhotovit v elektronické podobé a podat prostfednictvim dotacniho portalu
MC Praha 7 vsekci ,zpravy“ nejpozdéji do 31.01. nasledujiciho kalendainiho roku po roce,
na ktery byla dotace v udélena. Formular pro vyuctovani — zavére€na zprava se zadateli v dotaénim portalu
objevi az poté, co bude jeho zadost podpofena a uvedena do stavu — ,podpofeny”.

Vyuétovani v elektronické podobé musi obsahovat:

a) Formular vyuétovani

b) Uéetni doklady

c) Fotodokumentace

Tistény dokument nepodléha zménovému fizeni.
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VYDAJE (NAKLADY) HRAZENE Z DOTACE

UZNATELNE (ZPUSOBILE) NEUZNATELNE (NEZPUSOBILE)
maji vztah k dotované ¢innosti (projektu) nemaiji vztah k dotované ¢innosti (projektu)
jsou prikazné dolozeny nejsou prukazné dolozeny
nespliuji kritéria hospodarnosti, ucelnosti
splfuji kritéria hospodarnosti, U¢elnosti a efektivnosti a efektivnosti (paklize to smlouva vyzaduje)
byly prokazatelné& vynalozeny pfijemcem dotace byly vynaloZeny jinym subjektem
nastaly v ,uznatelném® obdobi nenastaly v ,uznatelném® obdobi
byly poZzadovanym zplsobem oznaceny jako polozky
hrazené z dotace z Ucetnictvi jednoznaéné nevyplyva zdroj jejich kryti
Ad a) Formular vyuctovani

Ad

Doklada se kompletné a fadné vyplnény formulaf vyuactovani vypracovany a odevzdany v elektronické
podobé prostfednictvim dotacnim portalu MC Praha 7, a to vcetné pfiloh (ucetnich dokladd,
fotodokumentace).

Formulaf vyuctovani je umistén v pfedmétném projektu v menu pod zalozkou ,Zpravy“. Je tieba vyplnit
vSechna povinna pole v zakladni c&asti formulafe ,Zakladni informace® a pfilozit ucetni doklady
a fotodokumentaci do zalozky ,Soubory“ v dané sekci ,Zpravy“. Odevzdani kompletniho vyuctovani
se provede prostifednictvim tla¢itka ,Odeslat®.

b) Uéetni doklady

Dokladaji se fotokopie ucetnich dokladli na naklady hrazené z dotace — dokladaji se ucetni doklady
pouze na vysi poskytnuté a éerpané dotace. Udetni doklady je tfeba do systému vloZit jako jeden
souhrnny dokument, ve kterém budou tyto doklady fazené tak, jak budou uvedené v €asti formulafe
vyuctovani — Dokladové vyuctovani — Cerpani dotace (akceptovatelny format souboru — pdf., jpg., nevkladat
do ZIP).

Ugetnim dokladem se rozumi prilkazny Gdetni zaznam, ktery musi obsahovat naleZitosti dle ustanoveni
§ 11 zakona €. 563/1991 Sb., zakon o Ucetnictvi, v platném znéni

Zadatel je povinen Géetni doklady oznadovat tak, aby bylo ziejmé, Ze se jedna o naklad hrazeny
z poskytnuté dotace. UCini tak, Ze na ucetni doklad uvede text ,hrazeno z dotace ¢. ..... (Cislo
projektu)...... ve vysSi ..... K&“. V pfipadé, ze finan¢ni ¢astka uvedena na dokladu neni hrazena z dotace v
plné vysi, je nutné za vySe uvedeny text &i v dokladu jinak vyznadit a uvést, jak vysoka finanéni ¢astka je z
prostfedkll dotace hrazena.

Danovy doklad musi kromé zakonnych nalezitosti vzdy obsahovat prikazné informace smérfujici k doloZeni
fadného Cerpani dotace, tedy zejména pfedmét/popis plnéni (druh zboZi, materialu, sluzeb atd.), rozsah,
terminy, mnozstvi ks, pocCty hodin, jednotkové ceny — a to vzdy dle charakteru pInéni.

Jako doklad k vyuétovani Cerpani dotace nelze pouzit:

— zalohové faktury na najemné, energie, vodné, stocné atd., které jsou pfijemcem hrazeny
v roce poskytnuti dota€niho titulu, ale podléhaji zu&tovani s dodavatelem aZ v roce nasledujicim.

V pfipadé pouziti zalohové faktury na najemné, energie, vodné, stocné atd. zudétované v daném
kalendafnim roce je tfeba, aby bylo doloZzeno také vyucétovani k zalohové fakture.

— samotné paragony/uctenky bez pokladniho dokladu (ij. doklady o platbé v hotovosti bez dokladu
o vedeni v pokladné ,nakupujiciho®)
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= Zpusobilé danové doklady k dolozeni fadného ¢erpani dotace:

— faktura — doklada se vzdy spolu s potvrzenim o provedené platbé tj. vypisem z Gctu ¢&i jinym prikaznym
dokladem o zaplaceni a ¢erpani financnich prostredku

— paragon/uctenka — doklada se vzdy spolu s pokladnim dokladem — nelze akceptovat samostatny
paragon/uétenku (netyka se FO bez ICO), v pfipadé uhrady platebni kartou se doklada vypis
z bankovniho uctu zadatele

— smlouva (pracovné-pravni vztah, obchodni vztah) — doklada se vzdy spolu s danovym dokladem,
vypisem z Uctu Ci jinym prikaznym dokladem o zaplaceni a ¢erpani finan¢nich prostredku

Ad c) Fotodokumentace

* Doklada se fotodokumentace z akce v rozsahu 3 ks fotografie, ze kterych bude ziejmé pInéni projektu
a propagace poskytovatele dotace formou loga MC Praha 7/loga Art district 7).

= Fotodokumentace se nedoklada v pfipadé poskytnuti podpory na socialni a zdravotni sluzby.

. Nedolozi-li pfijemce vyuctovani dotace, a to ani po vyzvé poskytovatele, je povinen vratit poskytnutou
dotaci dle ustanoveni ¢lanku XIlI téchto pravidel.

. Dolozi-li prijemce finanéni vyporadani po terminu viz ustanoveni odst. 2 tohoto ¢lanku,
bere na védomi, ze v pripadé nedolozeni odivodnéného vysvétleni opozdéného vyuétovani,
je povinen vratit poskytnutou dotaci v plné vysi.

. Vykaze-li pfijemce v zavére€ném vyuctovani akce zisk, je povinen vratit poskytovateli poskytnutou
dotaci ve vysi vytvoreného zisku na Géty poskytovatele:

= 2000870339/0800 — v pfipadé, Ze zadatel vraci finanéni prostfedky v kalendarnim roce, pro ktery mu byla
dotace poskytnuta

= 19-2000870339/0800 — v piipadé, Ze Zadatel vraci finan¢ni prostfedky v nasledujicim kalendafnim roce
po roce, pro ktery mu byla dotace poskytnuta

a to bez zbyteé¢ného odkladu, nejpozdéji do patnacti (15) dnii od podani vyuétovani.

. V pfipadé nejasnosti, ktery zvySe uvedenych uctll pouzit, kontaktujte prosim, pFislusného pracovnika
dle dotacni oblasti viz &lanek IV téchto Pravidel.

. Pokud bude zjisténo, Ze prostfedky byly pouZity vrozporu s ucelem jejich poskytnuti, preda pfislusny
odbor/oddéleni Ufadu MC Praha 7 Odboru pravnimu a Utvaru kontroly a stiznosti Ufadu MC Praha 7 podklady
k posouzeni a pfipadnému vymahani.

. Odbor Kancelar starosty a tajemnika Utadu MC Praha 7 vypracuje souhrnnou zpravu o zhodnoceni priib&hu
Cerpani dotaci za pfislusny kalendaini rok.

10.Starosta pfedlozi Radé zavére€nou zpravu o vyhodnoceni poskytnutych dotaci za pfislusné uplynulé obdobi

nejpozdéji do 31.08. nasledujiciho kalendarniho roku.

11.Kompletni dokumentace (slozka) k dotaci bude vedena ve spisové sluzbé a bude obsahovat vyhotoveni zadosti

vE. priloh, smlouvu o poskytnuti dotace a finan¢ni vypofadani.

Tistény dokument nepodléha zménovému fizeni.

Priloha ¢islo: OKS 01 p01

Prosim, zkontrolujte nejnovéjsi verzi dokumentu. Revize: 0 Datum revize: 3. 1. 2024

Strana 12z 14



https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-235?text=Obecn%C3%A1%20ustanoven%C3%AD%20o%20da%C5%88ov%C3%BDch%20dokladech
https://www.fakturoid.cz/podpora/faktury/pokladni-doklad

. Pravidla méstskeé casti Praha 7

pro poskytovani individualnich dotaci

XIV.PROPAGACE

1.

Prijemce je povinen, v pfipadé ze vyda jakékoli tiskoviny &i zvefejni jakékoli zpravy o pribéhu nebo vysledku
akce, na kterou mu byly poskytnuty dotaéni prosttedky MC Praha 7, zajistit, aby bylo na t&chto uvedeno, Ze
dana akce je realizovana za finanéni podpory méstské casti praha 7 a pouzit logotyp
MC Praha 7, v pfipadé kulturnich akci logotyp projektu Art district 7.

. Zadatel zajisti prezentaci MC Praha 7 (poskytovatele dotace) na své naklady.

. Zadatel — poradatel ohlasi akci tfadu MC Praha 7 nejpozdéji &trnact (14) dnii pred zahajenim jednorazové akce

a predlozenim souhrnného seznamu termind u dlouhodobé akce d&trnact (14) dna pfed zacatkem prvniho
terminu akce.

Logotyp MC Praha 7 a logotyp Art District 7 ke stazeni zde.

XV. VEREJNA PODPORA

Vefejna podpora ve smyslu ¢lanku ¢l. 107 Smilouvy o fungovani EU je definovana témito &tyfmi zakladnimi
znaky:

1) je poskytovana z vefejnych prostfedka,

2) narusuje nebo hrozi narusenim hospodarské soutéze,
3) zvyhodriuje urcité podnikani €i odvétvi vyroby,

4) ovliviiuje obchod mezi ¢lenskymi staty.

Podrobné informace o této problematice naleznete zde.

Podpora de minimis

Podpora de minimis (nebo také podpora malého rozsahu) neni povazovana za ,vefejnou podporu,
protoZe vzhledem Kk jeji nizké ¢astce ma Evropska komise za to, Ze nenaplfiuje posledni dva znaky definice
vefejné podpory — neméla by ovlivnit obchod a narusdit hospodarskou soutéz mezi Elenskymi staty.

Podrobné informace o této problematice naleznete zde.

Registr de minimis

Centralni registr podpor malého rozsahu (Registr de minimis) slouzi od 1. ledna 2010 pro evidenci podpor
de minimis poskytovanych na zakladé pfimo pouzitelnych pfedpist EU. Kromé samotného zadavani informaci
o podporach a jejich pfijemcich umozZiiuje také ovéfovat vysi poskytnuté finanéni ¢astky za rozhodné obdobi.
Aplikace také umozriuje vefejnosti i pfihlaSenym uZivateldm prohlizet data o celkové vysi poskytnutych podpor
v CR, pfihlaSenému poskytovateli podpor ovéfovat celkovou vysi podpory poskytnuté konkrétnimu subjektu

a piihladenému pfijemci podpor de minimis ziskat informace o jednotlivych podporach jemu poskytnutych.

Podrobné informace a pfistup zde a zde.

XVI.ZPRACOVANi OSOBNICH UDAJU

. Informace o zpracovani osobnich udaji ve smyslu GDPR."

Ugelem zpracovani osobnich udajd je agenda spojena s dotaénim fizenim MC Praha 7.

Osobnimi Udaji se rozumi: titul, jméno, pfijmeni, adresa trvalérvlo bydlisté, e-mail, telefonni Cdislo,
datum narozeni, &islo bankovniho Gé&tu, podil osoby v pravnické osobé, ICO.

' Nafizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679.
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4. Osobni udaje budou zpracovavany v elektronické a listinné formé v informac&nim systému na nasich internich
serverech MC Praha 7, ve spisech a elektronickém dotaénim portalu GRANTYS. P¥i zpracovani osobnich udajd
nedochazi k automatizovanému rozhodovani ani profilovani. Osobni Udaje budou zvefejnény tfetim strandm
vramci agendy a zvefejnéni vysledk( dota¢niho Fizeni. Na zakladé zvlastnich zakonnych podminek
by tyto Gdaje mohly byt zpfistupnény Policii CR, souddm, ptipadné Ufadu pro ochranu osobnich udajt.

5. Osobni Udaje budou uchovavany po dobu deseti (10) let v souladu se Spisovym a skartatnim fadem
UMC Praha 7.

6. Spravce: Ufad MC Praha 7, U Prllhonu 1338/38, 170 00 Praha 7, email: podatelna@praha?7.cz,
datova schranka: r44b2x7

7. Vyfizuje: Urad MC Praha 7, U Prohonu 1338/38, 170 00 Praha 7, datovad schranka: r44b2x7,
kontakty a informace.

8. Povérenec pro ochranu osobnich udajt: dpo@praha7.cz

XVIl. VZOROVE DOKUMENTY

Na internetovych strankach MC Praha 7 v sekci individualni dotace je k nahlédnuti vzorovy formulaf Zzadosti,
vzorové smlouvy a vzor vyuctovani — zavéreéné zpravy.

V8echny tyto dokumenty maji pouze informativni charakter, Zadatel s témito dokumenty v listinné podobé
nepracuje, nevypliuje, neodevzdava.

Pfiloha ¢islo: OKS 01 p01
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