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JEDNACI RAD RADY
MESTSKE CASTI PRAHA 7

§1

Uvodni ustanoveni

Jednaci ¥ad Rady MC Praha 7 (dale jen "rada") upravuje zékladni tkoly a svolavani rady, pravidla
jejiho jednani a usnéaseni, zplisob zabezpecovani a kontroly plnéni jejich usneseni a organizacné
technické nalezitosti jeji Cinnosti.

O otazkéch neupravenych timto Jednacim fadem rozhodne rada v ptipadé potieby v ramci piisluSnych
pravnich norem.

Jednaci fad je zavazny pro vSechny Gcastniky jednani rady.

Clen rady je povinen se ziiéastiiovat jednani rady a plnit tikoly, které mu rada ulozi, hajit zajmy
obcantit MC Praha 7 a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.

Clen rady, u néhoz skute¢nosti nasvédéuji, ze by jeho podil na projednavani a rozhodovani uréité
zalezitosti spadajici do samostatné pisobnosti MC Praha 7 v radé¢ mohl znamenat vyhodu nebo Skodu
pro né&j samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na

zaklade¢ zakona nebo plné moci, je povinen sdélit tuto skutecnost pied zahajenim jednani rady.

§2

Priprava jednani rady

Jednani rady piipravuje starosta ve spolupraci s povéfenymi zaméstnanci MC Praha 7 zafazenymi
do Utadu MC Praha 7 (déle jen ,,urad*).

Potad jednani rady navrhuje starosta v souladu s programovym prohlaSenim rady na ptislusné volebni
obdobi, s planem Ccinnosti rady, usnesenimi rady a Zastupitelstva MC Praha 7 (dale jen
»Zastupitelstvo®).

Pofad jednani schvaluje rada, kterd soucasné rozhodne o Ucasti pfizvanych osob k jednotlivym
bodlim jednani.

Ptedani navrhu pofadu jednani rady s potfebnymi pisemnymi materidly vSem ucastniklim jednéani
rady zajiStuji povéfeni zaméstnanci Ufadu. Pisemné materidly pro jednani rady musi byt pro
ucastniky jednani rady pfipraveny k vyzvednuti v odboru Kancelaf starosty a tajemnika nejpozdéji do

15:00 hodin dne, ktery pfedchdzi dni, ve kterém se kond taddné jednani rady dle schvalené¢ho
kalendarniho planu.

Za obsah a tpravu materidlu odpovida predkladatel. Na jednani rady piedkladaji materialy:
a) Clenové rady

b) tajemnik Gfadu
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Materialy pro jednéni rady obsahuji:
a) navrh usneseni
b) divodovou zpravu
¢) stanoviska komisi rady, vyzaduje-li to povaha materialu

d) ptilohy, vyzaduje-li to povaha materilu, které musi byt oznacené jako verejné ¢i nevetejné.

§3

Jednani rady

Jednani rady se konaji v souladu se schvalenym kalendainim planem jednéni rady.
Podle potfeby mtize byt kdykoliv svolano mimotadné jednani rady.

Jednani rady svolava starosta, v jeho nepfitomnosti jim pisemné povéteny zastupce starosty €i jiny jim
pisemné povéteny Clen rady.

Jednani rady tidi starosta nebo jim povéfeny zastupce starosty €i jiny jim povéteny ¢len rady (dale jen
"predsedajici").

Jednani rady jsou nevetejna.

S hlasem rozhodujicim se jednani rady ucastni clenové rady.

S hlasem poradnim se jednani rady G¢astni:

a) tajemnik Uradu;

b) vedouci Odboru Kancelaf starosty a tajemnika nebo jim povéfeny zastupce;

¢) vedouci Odboru pravniho nebo jim povéteny zastupce;

d) piedsedové vybori ziizenych Zastupitelstvem MC Praha 7 pro dané volebni obdobi;

e) dalsi osoby, k jednotlivym projednavanym bodim, na ptfizvani rady.

Jednani rady se mohou zlcastnit 1 ¢lenové zastupitelstva s hlasem poradnim.
Jednani rady se miiZe téz Gcastnit tiskovy mluvéi MC Praha 7.

Na jednani rady jsou pfitomni zaméstnanci Ufadu zodpovédni za technické zajisténi jednani rady.

. Nemohou-li se ¢lenové rady a dal§i osoby uvedené v § 3 odst. 7 pism. a) az d) Jednaciho fadu

zucCastnit jednani rady, jsou povinni se omluvit starostovi nebo ptedsedajicimu nejpozdé€ji pired
zacatkem jednani rady a to pisemné nebo elektronickou postou, v naléhavych ptipadech telefonicky.
Ptitomnost  jednotlivych osob je jmenovité zaznamenand v zdpise zjednani rady.
Na téze listin€ jsou také uvedeny diivody pfipadné nepiitomnosti.

V nezbytné nutnych piipadech, kdy mimotadné ¢i neptedvidatelné okolnosti brani ¢lenu rady fyzické
ucasti na jednani rady, je umoznéno Ucastnit se jednani rady prostfednictvim prostiedku dalkové
komunikace. Takovy prostiedek dalkové komunikace musi byt zpisobily umozZnit bezprostfedni
interakci s ostatnimi ¢leny rady. Podminkou vyuziti prostfedku dalkové komunikace je dostatecna
prokazatelnost totoZnosti ¢lena rady. On-line pfitomnost ¢lena rady je zaznamenana v zapise z jednani
rady s poznamkou ,,pfitomnost on-line*.



13. Nesejde-li se do 30 minut po stanoveném terminu zahdjeni jednani rady nadpolovi¢ni vétSina Clent
rady, je predsedajici povinen svolat nové jednani rady do tydne s upozornénim, ze jde o opakované
jednéni rady z diivodu nepfitomnosti dostatecného poctu jejich Clenti.

14. Predsedajici ukon¢i jednani rady, jestlize béhem jednani klesne pocet ¢lenti rady pod nadpolovi¢ni
vétSinu a do 30 minut se nepodafi tuto skute¢nost napravit. V tomto piipadé musi byt dale
postupovano podle § 3 odst. 13. Jednaciho tadu.

15. Jestlize se Clen rady opakované netcastni jednani rady, mize starosta navrhnout zastupitelstvu, aby
odvolalo tohoto ¢lena rady z jeho funkce a zvolilo jiného ¢lena rady.

16. Kazdy, kdo je pfitomen po dobu jednani rady v zasedaci mistnosti, musi mit vypnuto hlasité zvonéni
na mobilnim telefonu. Vyfizovani hovorii musi probihat mimo zasedaci mistnost.

17. Rada vyfizuje bezodkladné, nejpozdé€ji do 60 dnd, navrhy, pfipominky a podnéty adresované
ji ob¢any MC Praha 7.

18. Rada projednava a tesi navrhy, pripominky a podnéty ptedlozené ji ¢leny zastupitelstva nebo
komisemi rady.

§ 4
Pribéh jednani rady

1. Ptedsedajici:

a) zahaji jednani ve stanoveném terminu, pokud je pfitomna alespon nadpoloviéni vétSina ¢lent rady
a jmenovité sdéli omluvené a neomluvené Cleny,

b) stanovi zacatek jednani o 30 minut pozdé&ji, neni-li pfitomna nadpolovicni vétSina ¢lenti rady.
JestliZze ani poté neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina ¢lenil rady, postupuje se podle § 3 odst. 13.
Jednaciho fadu,

c) konstatuje, Ze rada je usnasenischopna,

d) ptedloZi ke schvaleni potad jednani,

e) povéii dva Cleny rady k ovéfeni zapisu,

f) sdéli, zda byl ovéfen zapis z minulého jedndni, pokud k nému byly vzneseny nejpozdéji do
zahgjeni jednani rady pisemnou formou namitky, necha o nich rozhodnout radu; zapis, proti
kterému nebyly podany namitky vc¢as a pisemnou formou, se povazuje za schvaleny,

g) dava postupné projednavat jednotlivé body potadu, které uvede piedkladatel, poté nasleduje
diskuse k projednavanému bodu,

h) ukoncuje, ptip. prerusuje jednani.

2. Jednotlivé body poradu jednani rady uvadi ptedsedajici, zpravy k nim podévaji predkladatelé. Jsou-li
k problematice piedlozena stanoviska komisi nebo jinych expertd, predsedajici miize pozadat jejich
zastupce o vyjadreni.

3. Nasleduje diskuse, do které se hlasi UcCastnici prostfednictvim zdviZzené paZe nebo jinym
prokazatelnym zpiisobem. V ptipad¢ ptitomnosti pomoci prostiedku dalkové komunikace ptihlasenim
se vchatu nebo ustni zddosti o slovo. Slovo jim udéluje ptedsedajici podle pofadi piihlasek.
Ptedsedajici slovo odebere, pokud vécné nesouvisi s projednavanym bodem potadu jednani, ¢i pokud
jinak omezuje vécny prubéh diskuse.

4. Predsedajici mize sloucit diskusi k vice vzajemné souvisejicim bodiim jednani.



Zakladni délka diskuse je nejvyse 20 minut. Rada muze zdkladni délku diskuse se souhlasem vétSiny
pritomnych prodlouzit vzdy o dalSich 20 minut.

Rada miize stanovit omezeni:
a) kolikrat se muze kazdy vyjadiit k téze véci,
b) délky vystoupeni v diskusi, stanovenou dobu lze ptekrocit jen se souhlasem rady.

Clen rady mize kdykoliv podat navrh na ukonéeni diskuse. O tomto navrhu se hlasuje bez diskuse.

§5

Hlasovani

O navrhu usneseni dava predsedajici hlasovat. Hlasuje se zpravidla vefejné, pokud néktery ¢len rady
nenavrhne tajné hlasovani. Z vysledka hlasovani musi byt zfejmé, kolik hlast je pro navrh, kolik je
proti navrhu a kolik se hlasovani zdrzelo. Kazdy ¢len rady mize navrhnout, aby se hlasovalo oddélené
o jednotlivych bodech projednavaného usneseni. O takovém navrhu rozhodne piedsedajici.

V piipadé, Ze byly navrZzeny zmény a doplnéni, které nejsou do névrhu usneseni zahrnuty,
da predsedajici hlasovat nejprve o téchto navrzich a poté o ostatnich castech navrhu.

Je-1i rad€ predloZen navrh usneseni ve dvou nebo vice variantach, hlasuje rada v potadi navrhovaném
predkladatelem. Schvalenim jedné varianty jsou povazovany ostatni varianty za nepfijaté.

Jestlize se pfi jednani rady projevi nové okolnosti a podminky, které vyZaduji podstatné doplnéni
predlozené zpravy nebo piepracovani névrhu usneseni, rozhodne rada o tomto doplnéni s tim,
ze o véci bude jednat na nékteré z dalSich jednéni rady.

Usneseni je piijato, hlasuje-1i pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech Clent rady.

Vsechna usneseni rady se v zahlavi oznacuji uvedenim slov ,,Méstska ¢ast Praha 7. Dale se v zahlavi

uvedou slova ,,Rada méstské c¢asti‘.

Vsechna usneseni rady se opatii razitkem s oznacenim ,,Mé&stské ¢ast Praha 7* a se znakem MC Praha
7. VSechna usneseni rady podepisuje starosta.

Evidenci usneseni rady a provadéni formalni kontroly sleduje povéteny zaméstnanec ufadu. Za vécné
plnéni usneseni jsou zodpovédni vécné piislusni ¢lenové rady a vedouci odbord. Kontrola plnéni
pfijatych usneseni je pravidelnym bodem jednani rady v bodé "Kontrola plnéni tikold".

Ma-li starosta za to, ze usneseni rady v otazkach samostatné pisobnosti MC Praha 7 je nespravné,
pozastavi jeho vykon a ptedlozi véc k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani zastupitelstva.

§6

Komise rady

Rada zfizuje jako své iniciativni a poradni orgédny komise. Sva stanoviska a naméty piredkladaji
komise radé.

Komise se usnasi vétsSinou hlasii vSech svych ¢lenti.
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Komise je ze své ¢innosti odpovédna rade.

4. Postaveni a jednani komisi rady je blize upraveno v jednacim fadu komisi.

§7

Zapis z jednani rady

1. Z jednani rady se pofizuje pisemny zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida povefeny zaméstnanec uiadu.
2. Zapis z jednani rady obsahuje zejména tyto udaje:

a) den a misto jednani rady,

b) hodinu zahgjeni a ukonceni jednani rady, pfip. preruseni

¢) jednani,

d) jméno predsedajiciho,

e) jméno zapisovatele,

f) seznam pritomnych c¢lenti rady v jednaci mistnosti, seznam ¢lenti rady ptihlaSenych na jednéani
prostfedkem dalkové komunikace, seznam omluvenych a neomluvenych ¢lenii rady z jednéni,

g) prehled ptichodli a odchodi clenti rady v pribéhu jednani rady vcetné ¢lent ptihlaSenych
prostiedkem dalkové komunikace,

h) ptehled ptizvanych k jednotlivym bodim jednani,

1) jména urcenych ovéfovatell zépisu,

J) podpisy predsedajiciho, ovéfovatell zapisu a zapisovateld,
k) potad jednani,

1) uvedeni jmen predkladateld,

m) piijatd usneseni k jednotlivym bodiim jednéni,

n) pribéh a vysledek hlasovani.

3. Soucasti origindlu zapisu je pofad jednani rady, origindly pisemnych navrhli materidlt
projednavanych v rad¢ a ptijatd usneseni. Eviduje jej a archivuje odbor Kancelarf starosty a tajemnika.

4. Zapis potizuje zapisovatel a jeho original podepisuje starosta a povéteni oveéfovatelé.

5. O namitkéch ¢lena rady proti zapisu rozhodne rada na svém nejbliz§im jednani.

§8
Zavérecéné ustanoveni

Tento Jednaci fad nabyva ucinnosti dnem schvaleni, tj. 01.09.2020

Mgr. Jan Cizinsky v. r.
starosta MC Praha 7



