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I. Preambule

Timto nafizenim tajemnika se upravuji pravidla provozu a bezpecnosti informacniho systému
Utadu Méstské ¢asti Praha 7 (dale jen ,,UMC P7%). Informaéni systém ufadu (déle jen ,,IS®)
je pro ucely této smérnice definovan jako soubor veskerého technického a programového
vybaveni urCeného pro zpracovani a ukladani informaci v elektronické podobg.
IS a informace vném obsazené jsou majetkem a vyznamnym aktivem MC Praha 7.
Zodpovédnost za jeho ochranu maji v§ichni zaméstnanci UMC P7.

Hlavnim cilem tohoto nafizeni je ochrana vSech informaci obsaZenych
v IS pfed neautorizovanou zménou, Unikem ¢i znienim a zajiSténi jejich presnosti,
davérnosti a dostupnosti.

Toto nafizeni je zavazné pro vSechny zaméstnance UMC P7, pracovniky na detaSovanych
pracovistich, informacnich centrech a vSechny dalsi uzivatele, kterym bude umoznén piistup

k vypocetni technice a informacnim systémim.

Nedodrzeni tohoto natizeni miize byt posuzovano jako poruSeni pracovni kazn¢.
II. Organizaéni opatieni

Zakladnim dokumentem obsahujicim obecné bezpecnostni zdsady pouzivani vypocetni
techniky v majetku UMC P7 je toto nafizeni tajemnika, které schvaluje Rada MC Praha 7.

Za dodrzovéani bezpecnostnich pravidel a vyuzivani IS k praci vramci pracovni naplné
v ramci jednotlivych odbort zodpovidaji vedouci odbort/oddéleni.

Sprava IS UMC P7 spada do kompetence Odboru informaénich technologii (déle jen ,,IT*).

III. Kontakt na Odbor informacnich technologii

VSichni uzivatelé¢ IS své pozadavky a dotazy na IT uplatituji vyhradné prostiednictvim
aplikace HelpDesk. http://p7swapl/hesk/ Pokud aplikaci HelpDesk neni mozné pouzit
(pc, monitor nebo pfipojeni k siti nefunguje), pak je mozné oznamit problém telefonicky nebo
osobni navstévou. IT fesi pozadavky zaslané pies HelpDesk dle data a Casu pfijeti, zdroven
ale vyhodnocuje zdvaZnost ostatnich pozadavku a dle potieby je fesi prioritné.

IV. Zajisténi bezpec¢nosti

Vsichni zaméstnanci UMC P7 jsou povinni chréanit data a prostiedky IS pied neopravnénym
pfistupem nepovolanych osob, pfed Umyslnymi nebo nahodnymi zménami, destrukci
nebo Unikem dat.

Kancelafe, ve kterych jsou umisténa pracovisté¢ s PC a periferiemi, musi byt v dobé
nepiitomnosti zaméstnancii uzamceny. Pracovnik, ktery odchdzi z mistnosti jako posledni,
je povinen zamknout.

VSechny ostatni aktivni prvky sit€¢ a rozvodné skiiné jsou umistény v uzamykatelnych
mistnostech. Kli¢e od téchto mistnosti maji pracovnici IT.


http://p7swap1/hesk/
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11.

Pro sitové servery je zajiSténo nahradni napdjeni, které umozni korektni ukonceni provozu
systému a aplikaci pti vypadku elektiiny.

Zameéstnanci IT jsou povinni chranit veSkeré udaje, které by mohli narusit bezpecnost
provozu IS.

V. Pravidla pro pouzivani poc¢itaci

Pocitace 1 jinou vypocetni techniku UMC P7 je zakazano pouzivat pro soukromé ucely
s vyjimkou zaméstnanct, kteti maji se zaméstnavatelem uzavienou kvalifikacni dohodu.

K pocitac¢iim je zakazano piipojovat a instalovat jakoukoliv soukromou vypocetni techniku
¢i jiné zafizeni nesluzebniho charakteru.

Potitate i jinou vypodetni techniku UMC P7 je zakizano demontovat nebo piemistovat
¢i odpojovat od datové sité a napajeni. V piipad¢ ohrozeni zdravi a majetku vsak tento zakaz
neplati.

Technické prostiedky IS (dale ,,HW*) jsou zabezpefena ochrannymi kryty, jeZ je zakazano
snimat a provadét jakékoliv upravy, montaze ¢i demontaze HW komponent atd. Tyto ¢innosti
jsou plné v kompetenci IT.

Je vyslovné zakazano pouzivat soukromé velkokapacitni vymeénnd média (napt. USB flash
disky) pro ukladéani pracovnich dat.

Je zakdzano instalovat a pouzivat (i spoustét z CD, USB apod.) jakykoliv jiny software.
V ptipadé€ potieby instalace nového SW se zaméstnanec obrati na IT.

Je zak4zdno ménit nastaveni, vypinat nebo odinstalovat jakykoliv software nainstalovany
na pocitaci. Uzivatel je povinen dodrZovat ptislusné licencni ujednani SW instalované¢ho
na jeho pracovni stanici.

UZzivatelé IS jsou povinni nahlasit pracovnikim IT jakékoliv podezieni na nespravné
fungovani pocitate nebo podezieni na napadeni pocitaCovym virem, piipadné jiné
bezpecnostni riziko.

UZivatelé IS jsou povinni umoznit pracovnikiim IT ptistup ke svému pocitaci a na vyzadani
s nimi spolupracovat.

Kazdy wuzivatel IS je osobné zodpovédny za vSechny ukony provedené¢ na pocitaci
a v pocitacové siti ufadu, které byly autorizovany jeho jménem a heslem.

Pracovnici IT mohou pouzivat ke své praci vzdaleny ptistup pfimo na pracovni plochu
zaméstnancl, tam kde je nainstalovana aplikace TeamViewer. Vzdy na zdklad¢ zaslan¢ho
pozadavku ptes HelpDesk. Bez védomi uzivatelii nesmi pracovnici IT pfipojeni vzdaleného
pfistupu pouzivat.



VI. Prenosné pocitace (notebooky, tablety)

Pfenosné pocitate nesméji byt ponechany bez dozoru na nezabezpeCeném misté. Uzivatelg,
kterym byl takovy pocita¢ ptidélen, jsou zodpoveédni za dostateCnou ochranu pienosného
pocitace pii pouzivani mimo budovu a chranéné prostiedi pocitacové sit¢ UMC P7.

V piipadé¢ kradeze je wuzivatel povinen tuto skuteCnost neprodlené nahlasit svému
nadfizenému a pracovnikim IT.

Uzivatel musi prabézné zajisStovat aktualizaci antivirového programu a aplikaci
bezpecnostnich zaplat operacniho systému piipojenim notebooku k internetu na dostate¢né
dlouhou dobu nebo pozadat o aktualizaci SW pracovniky IT.

PtihlaSeni do  notebooku musi byt chranéno  dostatecné  silnym  heslem
(viz kapitola X. Pouzivani hesel)

VII. Prace s tiskarnami
Je zakazano pouzivat tiskarny a podobna vystupni zatizeni pro soukromé ucely.
IT mize v ptipad€ potieby provoz tiskaren monitorovat (kdo tiskne, co tiskne).

Jsou-li tiskovym vystupem citlivé informace, je nutno chranit tyto vytisky tak,
aby v dobé¢ tisku nedoslo k uniku informaci mimo UMC P7.

Zabezpeceni vystupi (tiSténych ¢i kopirovanych dokumentil) je mozno realizovat:

e zajisténim fyzické pfitomnosti uZivatele, ptip. jim povéfené opravnéné osoby u daného
zafizeni pred zahajenim tisku;

e ovéfenim, Ze v zafizeni (tiskarné/kopirce), jeho okoli, ani v tiskovych frontach nezlistaly
dokumenty obsahujici citlivé udaje;

¢ nadbytecné nebo chybné vytisky je tifeba piislusnym zpiisobem skartovat.

Uzivatelé jsou povinni hospodarné nakladat s prosttedky UMC P7, netisknout dokumenty
zbytecné, jako napf. tisk e-mailli, kaZdomé&si¢ni tisk aktualizovaného Bulletinu apod.
K rychlému vyhledani kontaktu 1ze vyuzit kombinaci klaves CTRLAF.

Jakoukoliv poruchu zatizeni nahlasi uzivatel pomoci HelpDesku na IT a nesnazi se zavadu
odstranit sdm neodbornym zasahem.

VIII. Nakladani s daty

Pod pojmem data se pro tcely tohoto nafizeni rozumi veskeré idaje a informace ulozené
v IS UMC P7.

Kazdy uzivatel je povinen se seznamit s platnymi bezpe¢nostnimi smérnicemi o pouzivani
IS (ptiruckami, relevantnimi pracovnimi postupy a metodickymi pokyny apod.), pravidly
pro préci s nimi a dodrzovat zde stanovend pravidla a nafizeni.
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Piistup k IS je dovolen pouze pracovnikiim UMC P7 a ¢lentim organit MC Praha 7. Ostatnim
osobam neni pfistup povolen. Vyjimku tvoii pouze zastupci dodavatelti informacnich
technologii, ktefi mohou k IS pfistupovat pii instalacich a servisnich zdsazich
a to vzdy za ucasti pracovnika IT, nebo dle dané servisni smlouvy.

Rizeni ptistupu k datim v IS je provadéno pomoci bezpe¢nostnich mechanismil systémovych
nastrojii a aplikaci. Cilem je identifikovat a autentizovat uzivatele informaci a ptidelit mu
takova opravnéni pro Cinnosti v systémech a aplikacich, kterd jsou nezbytna pro vykon jeho
pracovnich povinnosti.

Nastaveni pfistupovych prav uzivatele provadéji pracovnici IT na zdkladé pozadavkl
vedouciho pfislusného odboru a na zdklad¢ vstupniho listu nového zaméstnance viz pfiloha
¢ 1. Zadny uzivatel neméa piistup k datim, ktera nejsou relevantni k jeho funkénimu
zatazeni. Kontrolu pfistupovych prav provadi IT nejméné jednou roc¢né. V piipade,
ze uzivatel zjisti, Ze ma pfistup tam, kam by pfistup nemél mit, je povinen tuto skute¢nost
oznamit IT.

Veskera data jsou ukldddna na severy bud’ do databazi, nebo na centralni datova ulozisté
do vyhrazenych adresait. Uzivatelé jsou povinni na sitovych discich udrzovat poradek
a odmazavat jiz nepotiebné soubory.

Lokalni disky pocitac¢i nejsou zalohovany. V piipad¢ poruchy PC muze dojit ke ztraté dat
(viz kapitola XII. Zalohovani dat). Z toho divodu je pozadovano ukladani dat na sitova
ulozisté, kterd jsou pravidelné zalohovana (disk Q — osobni soubory a disk X pro soubory,
ke kterym maji mit pfistup ostatni zaméstnanci odboru/Giadu). Podrobnosti viz ptiloha €. 3.

Na diskové prostory v ramci pocitacové sité nesmi byt ukladana data soukromého charakteru.
Uzivatelé IS jsou povinni zachovavat ml€enlivost o ziskanych informacich.

Uzivatel nesmi v zadné formé& zneuzivat data UMC P7 a poskytovat je tfetim osobam.
Za ptedavani dat mimo IS UMC P7 vzdy zodpovida vedouci ptislusného odboru.

Kazdy uZivatel IS je osobné& odpovédny i za vytiSténé dokumenty na svém stole. V piipadé,
ze se vzdali, je povinen tyto dokumenty uschovat a zabranit tak moznému tuniku citlivych
informaci. Kazdy uZivatel je odpovédny za data uloZend na pfenosnych nosic¢ich (CD, DVD,
flash disk, pamétové karty)

V ptipadé vytazovani ¢i piedavani vypocetni techniky mimo UMC P7 jsou zaméstnanci
IT povinni nenavratné vymazat vSechna data.

IX. Pridélovani a ruSeni pristupu do IS

Pfi nastupu nového pracovnika je piistup do IS ptid€len na zéklad€ tzv. vstupniho listu
nového zaméstnance, ktery je pfilohou €. 1 tohoto nafizeni. Vstupni list vystavuje personalni
odd¢leni a nésledné je dopliiuje vedouci odboru. Vedouci odboru je zodpovédny za urceni
agend, do kterych ma mit novy pracovnik pfistup.

V ptipad€ potieby miize vedouci odboru pozadat o pfidéleni (nebo odebrani) opravnéni
do dalsi agendy formou zaslani pozadavku na HelpDesk.



Uzivateli je spravcem systému piidéleno jedinecné piihlasovaci jméno a nastaveno vychozi
heslo. Toto heslo je uzivatel povinen zménit pii prvnim piihldSeni do systému. Pravidla
pro tvorbu hesla jsou definovany v kapitole X. Pouzivani hesel.

Znepftistupnéni uzivatelského uctu pii odchodu pracovnika (ukonceni pracovniho poméru)
probiha na zakladé vystupniho listu zaméstnance, ktery je pfilohou €. 2. Vystupni list
vypliluje vedouci odboru, ktery zaroven stanovi zpusob predani agendy. Vedouci odboru
je zodpovédny za predani vystupniho listu zaméstnance IT nejpozdéji ke dni odchodu
pracovnika. Uget je zneplatnén bezprostiedné a to k datu uvedeném ve vystupnim listu.

X. Pouzivani hesel

Heslo je spolu s ptihlasovacim jménem uzivatele prvnim vstupnim bodem do IS. Z tohoto
davodu musi mit heslo urc¢itou kvalitu, aby nebylo pfipadnym tto¢nikem snadno odhalitelné.

Pozadavky na kvalitu hesla jsou:

e Minimalni délka hesla je 8 znaku. Je v§ak upfednostiiovano heslo delsi.

e Heslo musi obsahovat alespont jedno malé pismeno (a-z), alespont jedno velké pismeno
(A-Z), alesponi jednu ¢islici (0-9) a alespon jeden specidlni znak (_ +-!)

e Je zakdzano pouZivani znamych jmen, osobnich udajii a jinych lehce odhalitelnych hesel
(jako je rodné ¢islo, jména Clenti rodiny, nazvy piredméti v blizkosti pocitace, béznych
jednoduchych slov umozitujicich tzv. slovnikovy Utok ap.).

e Z divodu nové bezpecnosti politiky je nastavena platnost hesla na 180 dni, poté je nutné si
heslo opét zménit. Hesla se nesmi opakovat, ptiliSna podobnost piedchozimu heslu neni
umoznéna.

e Heslo lze zménit stisknutim klaves Ctrl+Alt+Delete -> zménit heslo.

UZivatelé jsou povinni dodrZovat zasadu privatnosti hesla, tj. nesdélovani hesla kolegim
a nezapisovani na lehce pfistupna mista (zapisnik, okraj monitoru, kalendaf, spodni strana
klavesnice apod.). V piipadé potieby lze poskytnout heslo svému uréenému zastupci.

XI1. Zalohovani dat

Hlavnim nastrojem na ochranu dat je systém zdlohovani. Zalohovani dat, vcetné
programovych souborti vybranych aplikaci probiha kazdy pracovni den v no¢nich hodinach.

Zalohovany jsou servery a centralni datové ulozisté (sitové disky). Lokalni disky pocitaci
zalohovany nejsou. Uzivatelé maji zakazano ukladat pracovni soubory na lokalni disk
pocitace, kde hrozi jejich ztrata v ptfipadé poruchy ¢i jiné nenadalé udalosti. (napi. vypadek
el. proudu, poskozeni disku, zavirovani apod.).

XII. Antivirova ochrana

Na pocita¢ich uzivatelti, pfipojenych do sit¢ UMC P7, je nainstalovan antivirovy program,
ktery automaticky vykonava antivirovou kontrolu pocitate v redlném case (bez nutnosti
zéasahu uzivatele) a planované skenovani pocitace na piipadny vyskyt skodlivého kodu.

V ptipad€ podezieni na e-mail se zavirovanou piilohu, kdy ptiloha je nejcastéji v podobe
* zip souboru, tvar e-mailové adresy je ,,podivny*“ (jeho tvar neddava smysl), neznate
odesilatele nebo  takovy e-mail neocekavate, méli byste byt obezietni.
Soubory *.zip od neznamého odesilatele neotvirejte. S provérenim soubora se obrat’te na IT.



Uzivatelé nesmi jakkoliv zasahovat do konfigurace antivirového programu, vypinat jej
nebo jinak branit jeho ¢innosti.

Veskera CD, DVD, USB flash disky apod. musi byt pied jejich pouzitim nejprve provéreny
antivirovym programem. Jak na to: Tento pocita¢ -> pravé tlacitko mySi na umisténi
USB flash disku nebo jiného ptenosného zatizeni -> scan with Sophos nebo scan with AVG.

V ptipad¢ virové nakazy nebo podezieni na ni musi uzivatel tuto skute¢nost neprodlené
nahlésit IT.

XIII. Pouzivani internetu

Mezi zékladni komunikacni prostiedky, provozované pomoci vypocetni techniky,
jsou vIS UMC Praha 7 elektronicka poita a Internet. Nespravné pouZzivani & zneuzivani
elektronické poSty nebo Internetu miize vaznym zpisobem omezit nebo ohrozit
bezpecnost IS.

Uzivatelim je zakazano:

e pouzivat internet k jinym nez pracovnim uceltim;

e poslouchat internetova radia, poustét online filmy a zatézovat tak zbyte¢né pocitacovou
sit’ a omezovat tak rychlost internetu;

e navstévovat internetové stranky s nevhodnym obsahem napi. pornografické stranky,
stranky zobrazujici nésili, podnécujici k rasismu; stranky, jejichz obsah je v rozporu
s platnymi zakony, herni portaly, online zdbavné hry a sazkové portaly, kasina apod.;

e stahovat (kopirovat) jakékoliv data nesluzebniho charakteru;

e pouzivat socidlni sit¢ a vefejné komunikacni kanaly, kromé ptipadu, kdy pouzivani
socialnich siti vyplyva z pracovni néplné€ (napt. oddeleni komunikace).

Pfipojeni k internetu je realizovano prostfednictvim privatni sit€¢ (MePNet), kterou spravuje
Magistrat hl. m. Prahy.

Ptipojeni k Internetu je realizovano a spravovano prostiednictvim systémového néstroje
(tzv. firewall), ktery umoziuje odfiltrovat nebezpecnou komunikaci.

Internetovy provoz UMC P7 mize byt monitorovan za Gcelem udrzeni stanovené Urovné
bezpecnosti, technické udrzby, feseni technickych problému apod.

Piistup k Internetu maji umoznén vsichni uZivatelé¢ IS UMC P7 a to v souladu se zakladnimi
pravidly a zasadami pro pouZzivani Internetu.

XIV. Pouzivani elektronické posty

Pomoci elektronické poSty nesmi byt posilana jakékoliv data a pfilohy nesluzebniho
charakteru. Ke sluZzebnim tc¢eltim je zakazano pouzivat poStovni schranky ztizené u externich
poskytovatelt.

Kazdy uZivatel je povinen dodrZovat pravidla udrzby své e-mailové schranky:

e pravidelné mazat staré (nepotfebné) e-maily;

e pravideln¢ archivovat e-maily, které nejsou aktualni, ale je nutné je uchovat;
e pravideln¢ odstranovat e-maily pfesouvané do slozky ,,Odstranéna posta®.



Zodpovédnost za vyfizeni e-mailové korespondence nesou jednotlivi uzivatelé — vlastnici
postovni schranky (mailboxu).

Veskera ptichozi posta je filtrovana antivirovym a antispamovym systémem. Kazdy uzivatel
ma moznost se zaregistrovat k sluzb&é dorucovani zadrzeného spamu prostfednictvim zadosti
na [T.

Uzivatel¢é mohou vyuzit pro elektronickou komunikaci adresu http://posta.praha7.cz,
ktera je dostupna odkudkoli z internetu, tedy i mimo ufad.

XV. Provoz sité

Provoz sité je garantovan v pracovni dobé s vyjimkou akci MC Praha 7. Cas mimo pracovni
dobu je vyhrazen na udrzbu a dalsi servisni ¢innosti.

Pfed ohlasenym vypnutim el. proudu je wuzivatel povinen piedem ukoncit praci
na PC a vypnout jej. Pfi mimotadnych necekanych vypadcich el. proudu je nutné PC nésledné
vypnout a s jeho zapnutim pockat 5 minut po opétovném zapnuti el. proudu z divodu
mozného dal$iho vypadku nebo kolisani napéti.

XVI. Licen¢ni politika

Veskery software v IS UMC P7 musi byt pouzivan v souladu s platnymi pravnimi predpisy
a pfisluSnymi licencnimi ujednanimi. Pracovnik nesmi jakymkoliv zpiisobem dale Sifit
(a to ani bezuplatng) zadny pocitadovy program, ktery je soucasti IS UMC P7. Instalovany
software je evidovan v evidenci IT.

Vesker¢ instalace a konfigurace pocitacovych programi provadi pouze pracovnik IT.
Zaméstnanec nesmi pouzivat, ¢i poskytnout jinym uZzivatellim, jakékoliv neopravnéné ziskané
klice, sériova Cisla ¢i jiné technické prostfedky slouZzici k zajisténi informacni bezpecnosti
a ochrané pocitatovych programd.

Zaméstnanec nesmi odstranit jakékoliv informace, oznaceni €i zatizeni identifikujici nositele
¢i vykonavatele autorskych prav k pocitaovym programim, autora ¢i jinou opravnénou
osobu.

Instalace a uzivani nelegdlniho nebo neschvaleného SW je povazovano za hrubé poruSeni
pracovni kdzné. Za piipadné trestnépravni disledky, které vyplynou z uZivani nelegéalniho

SW, nese plnou odpovédnost uzivatel.

Nejméné 1x za pul roku je provadén audit nainstalovaného SW a kontrola licenci.

XVII. Elektronicky podpis

Zadost o vytizeni certifikdtu pro vytvareni elektronickych podpisti podava ptislusny vedouci
odboru formou interniho sdéleni na IT. V Zadosti musi byt uveden ditvod a tcel pouzivani.

Zadost o vyfizeni certifikatu pro vytvafeni elektronickych podpisti lze podat az po uplynuti
zkuSebni doby.


http://posta.praha7.cz/

Kazdy pracovnik, ktery je vybaven certifikaitem pro vytvareni elektronického podpisu,
je povinen tento certifikat chranit proti ztraté¢ ¢i zneuziti. V piipad¢ podezieni na zneuziti
certifikatu je pracovnik povinen toto nahlasit na IT, ktery certifikat zneplatni.

Pfi rozvazani pracovniho poméru se certifikdt zneplatni. Zneplatnéni certifikdtu zajisti
IT na zaklad¢€ vyplnéného Vystupniho listu dle pfilohy €. 2 tohoto nafizeni.

XVIII. Pravidla pro opusSténi pracovisté
Uzivatel¢ jsou povinni zabezpecit kancelafr pii jejim opusténi.

Kazdy zaméstnanec osobné zodpovida za to, Ze na pracovisti nebudou ponechana:

e voln¢ pfistupna data sluzebniho charakteru;

e 7adna data, software, hardware, pfenosna média ¢i dalsi véci, které nemaji souvislost
s jeho praci, nebyla mu piid€lena z divodu jeho prace, nejsou zkusebni ¢i jiné povahy
souvisejici s jeho praci a/nebo nejsou legalné obhajitelna.

V ptipadé¢ kratkodobého opusténi kancelate je povinnosti kazdého uzivatele uzamknout PC

(stiskem klaves Ctrl+Alt+Delete a naslednym stiskem klavesy Enter, ptipadné stiskem klaves
,Windows* + L, nebo odhlasenim ze systému).

XIX. Zavérecné ustanoveni

Toto natfizeni nabyva Gc¢innosti dne 01.01.2017.
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Pfiloha ¢. 1

VSTUPNI LIST NOVEHO ZAMESTNANCE

Jméno a prijmeni

Osobni ¢islo

Pracovni zarazeni

Odbor/atvar

Datum nastupu

POZADAVKY NA ZAJISTENI PRACOVNICH PODMINEK NOVEHO ZAMESTNANCE

Informatika

Pracovni pozice

Po kterém zaméstnanci nastupuje/nova
pozice

GINIS + nazev modulu (ano - modul UCR,SML atd.)

ptistup do zakladnich registrti a rozsah opravnéni ROB, ROS,
RUIAN, RPP (certifikaty se vystavuji az po zkuSebni dob¢)

e - spis/funk¢ni misto (ano - napiiklad ORZ REF4)

ptistup do Codexis (ano/ne)

ptistup do jiné aplikace (OKnouze, ENO, EVI, Misys atd...)

AIP safe + Clenstvi ve skupinach (ano - naptiklad DMS.Uzivatel)

notebook (ano/ne)

Dalsi vybaveni (naptiklad scanner...)

Provozni oddéleni KST

mobilni telefon ano/ne
aktivace ano/ne
datové sluzby ano/ne
ochranné pracovni prostiedky

Skoleni fidi¢h referentskych vozidel ano/ne

Personalistika/vzdélavani

vstupni Skoleni

zkousky odborné zplisobilosti

jiné Skoleni

Jiné poZadavky - specifikovat

Praha dne:

Navrhl:

Schvalil: Ing. Radomir Spok, tajemnik UMC P7
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Pfiloha ¢. 2

Vystupni list
(pro zru3eni p¥istupu do IS UMC P7)

Vyplni vedouci odboru: (a ddle zasle na odbor informatiky)

Pfijmeni a jméno:
Odbor:

Oddéleni:

Ukonceni pracovniho poméru ke dni:

Pokyny pro ptedavani elektronickych dat:

Postovni schranku: [ ] zrusit
[ ] pfesmérovat na 1 mésic: komu a po té zrusit
[] prekopirovat zpravy: komu

Dokumenty [ ] smazat nenavratné
[] piekopirovat: komu
[] archivovat a pfedat vedoucimu odboru

Pisemnosti ve spisové sluzbé:

[] ptedat: komu

[] ponechat na funkénim misté a pfidat zastupovani komu:
Pisemnosti v AIP-SAFE:

[] ptedat: komu
[ ] ponechat na funkénim misté a p¥idat zastupovani komu:

Kvalifikovany zaméstnanecky certifikit ANO —NE Datum zneplatnéni:
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Pfiloha ¢. 3

Popis datového uloziste (disk X s nazvem DATA MUP7)

ODBOR - Ulozisté pro data odboru. Piistup maji jen uZivatelé patiici do odboru.

SDILENE - Vyménné ulozisté mezi odbory/uzivateli. VSichni vidi do slozek a mohou je Cist.
SKUPINY - Ulozité pro specifické skupiny uZivatelt. Pistup maji jen vybrani uZivatelé.
Ulozist¢ je chranéné proti selhani (pole raid5) a jeho obsah je casové zalohovan

(kazdy den, uchovéavan jeden pracovni tyden zpét).

Viditelné jsou pouze slozky, kam mate ptistup (alesponn ¢teni, nebo zapis). Pristupy a struktura
se budou dale uptesiiovat. Pfipadné pozadavky na pfistup a dalsi slozky formou HelpDesku.

Popis datového ulozisté (disk Q s ndzvem Personal Disk)

Toto uloZisté slouZzi k uchovavani dokumentt xls, pdf, doc a jinych, na kterych pracujete. Sitovy
disk je pravideln¢ zalohovéan. Lokalni disk zalohovan neni, tzn., Ze pii poruse disku je nemozné
nebo velmi obtizné data obnovit.
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