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Aktualizace pravidel postupu a odpovédnosti pfi
zadavani vefejnych zakazek v souvislosti se
zménou platné pravni Gpravy.

Tato Pravidla jsou zdvazni pro Utad Méstské
Casti Praha 7, vSechny zaméstnance Ufadu
meéstské ¢asti Praha 7, i pro subjekty zifizované
Méstskou casti Praha 7 (napt. prispévkové
organizace, 7U s r.0.).

PoruSeni ustanoveni téchto Pravidel
zam¢éstnancem bude povazovano za poruseni
povinnosti vyplyvajicich z pravnich piedpist
vztahujicich se k jim vykonavané préci.
Zameéstnanci odpovidaji za tadné plnéni
pracovnich povinnosti a cinnosti, které
vykonévaji na zaklad€ pracovnépravniho vztahu
a pokynil vedouciho zaméstnance

Stavajici Pravidla pro zaddvani vefejnych
zakéazek byla schvalena Usnesenim Rady MC P7
¢. 0867/22-R ze dne 20.12.2022 a nabyla
ucinnosti dne 01.01.2023
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I UVODNI USTANOVENI

Méstska &ast Praha 7 (dale jako ,,MC P7*) a MC P7 ziizované piispévkové organizace (zejména
mateiské a zakladni Skoly) a jiné pravnické osoby (zejména Poliklinika Prahy 7 a 7U s.r.0.), jsou
podle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale také jen
~»LZNZ nebo ,, Zakon*) vefejnym zadavatelem ziizovanym jako ¢ast izemniho samospravniho
celku, tedy dle § 4 odst. 1 pism. d) ZZVZ nebo jako jina pravnicka osoba dle § 4 odst. 1 pism. e)
Z77ZVZ. Veiejny zadavatel je vzdy povinen pii zadavani vetejnych zakazek v zadavacim fizeni
dodrzovat zasady transparentnosti, pfimétenosti, rovného zachdzeni a nediskriminace. Vetejny
zadavatel nesmi omezovat ucast v zadavacim fizeni dodavatelim a pii vytvareni zadavacich
podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele je povinen za piedpokladu, Ze to bude
vzhledem k povaze a smyslu zakazky vhodné, dodrzovat zasady socidln¢ odpovédného zadavani,
environmentaln¢ odpovédného zadévani a inovaci v souladu se Zakonem (viz §6). Konkrétni
piiklady moznosti zohlednéni socidln€¢ a environmentaln¢ odpovédného vetejného zadavani
a inovaci jsou rozpracované v priloze €. 6 téchto Pravidel.

Verejna zakazka (dale jen ,,VZ*) je uplatné nabyti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci na
zakladé smlouvy. Vetejny zadavatel je povinen zadat VZ v zadavacim fizeni neni-li v ZZVZ nebo
v téchto Pravidlech stanoveno jinak.

Vyjimky pro VZ z postupt podle Zakona, které neni zadavatel povinen zadavat postupem podle
77V Z v zad4avacim fizeni, jsou taxativné stanoveny v § 29, § 30 a § 31 ZZVZ. 1 pti zaddvani téchto
VZ je vsak zadavatel vzdy povinen dodrzovat zasady platné pro zadavani dle § 6 ZZVZ a tato
Pravidla, pokud se na n¢ vztahuji.

Vsechny odbory, pracovnici Utadu MC P7 (déle jen ,,UMC P7) a zaméstnanci pravnickych osob
ziizenych MC P7, kteii se podileji na piipravé a zadavani VZ, jsou povinni postupovat v souladu
se ZZVZ, provadécimi piedpisy k tomuto zakonu a zakony souvisejicimi', které stanovi postupy
pro zadavani zakonnych VZ a tidit se témito Pravidly. a zadavéani VZ jsou vZdy povinni dodrzovat
zasady dle § 6 ZZVZ.

Pifi zaddavani VZ financovanych a spolufinancovanych z operacnich programii anebo
z jinych dotacnich titulil je Zadatelsky odbor povinen seznamit OVZ s podminkami poskytovatele
dotace. VSichni, ktefi se podileji na ptipraveé a zadavani VZ jsou povinni postupovat v souladu
s témito Pravidly a pravidly pro zadavani VZ stanovenymi poskytovatelem dotace/financni
podpory. V piipadé€ odlisné tipravy mezi témito Pravidly a pravidly pro zadavani VZ stanovenymi
poskytovatelem podpory maji piednost pravidla poskytovatele podpory, nestanovi-li tato Pravidla
piisnéjsi postup.

Postupy dle téchto Pravidel je tfeba pouzit nejen pii uzavirani smluv na plnéni VZ, ale i pii zméné
téchto smluv, tj. pro uzavirani dodatki nebo dohod o narovnani k jiz uzavienym smlouvam.

! Zejména zak. ¢. 89/2012 Sb., obansky zakonik, zak. &. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkéch u¢innosti nékterych
smluv, uvetejiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), zék. ¢. 106/1999 Sb., o svobodném

pristupu k informacim, zak. ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udajli a o zméné nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich

predpist
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Tato Pravidla o zadavani VZ upravuji:
a) odpovédnost osob/pracovnikil pti zaddvani VZ,
b) procesy a jednani/podpisova opravnéni pro schvalovani dokumentli souvisejicich
s pfipravou a zadavanim VZ,

¢) procesy zadavani VZ v MC P7,

d) pravidla a postupy zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,,VZMR®).
Neni-li v textu vyslovné stanoveno jinak, vztahuji se tato Pravidla pro zaddvani vSech VZ (tzn. jak
pro VZMR, tak pro zdkonné VZ).

II. POJMY A DEFINICE
VYKLAD POJMU

pro potieby tohoto interniho pfedpisu se rozumi:

. Zadavatel: M¢stska cast Praha 7, ptispévkové a jiné organizace ziizené zadavatelem.
. Pravidla pro zadavani verejnych zakazek v MC P7: postupy a odpovédnosti pfi zadavani

vetejnych zakazek.

. Vefejna zakazka: zakazka, jejimz pfedmétem je tUplatné poskytnuti dodavek, sluzeb nebo

provedeni stavebnich praci, realizovand na zdkladé smlouvy uzaviené¢ mezi zadavatelem
a jednim ¢i vice dodavateli nebo na zaklad¢ objednavky zadavatele potvrzené dodavatelem (dale
také ,,VZ*).

. Zakonna verejna zakazka: VZ, ktera je zaddvana postupem stanovenym ZZVZ. Limity pro

zakonnou VZ jsou dany Zakonem a vztahuji se vzdy na hodnotu celého pfedmétu plnéni spadajici
pod jednu provozni jenotku, tj pod jedno ICO zadavatele. V ptipadé VZ na sluzby se limit vySe
uplaty stanovuje v horizontu 4 let.

. Verejna zakazka malého rozsahu: VZ, ktera nedosahuje limith pro zdkonné VZ a jeji zadavani je

upraveno témito Pravidly, zakdzka je zahajovana odeslanim vyzvy, kterd svym obsahem odpovida
zjednodusené zadavaci dokumentaci (dale také jen ,,Vyzva®).

. Oddéleni vefejnych zakazek (dale také ,,OVZ®): vécné piislusné oddéleni UMC P7, zajistujici

pro zadavatele metodické vedeni pro vSechny VZ a administraci VZ s pfedpokladanou hodnotou
plnéni vyssi nez 500 tis K¢ bez DPH v souladu a postupem dle ZZVZ a dle téchto Pravidel, vzdy
na zékladé vécnych a technickych podkladti od Zadatelskych odborti zpracovanych a predlozenych
postupem uvedenym v téchto Pravidlech.

. Zadatelsky odbor (dile také ,,Z0%): vécné piislusny odbor UMC P7, z jehoz rozpodétu budou

hrazeny néklady na plnéni vefejné zakazky.

. Odbor ekonomicky (dale také ,,OEK*): vécné piislusny odbor UMC P7 zajistujici pro zadavatele

administraci objednavek s predpokladanou hodnotou plnéni niz$im nez 500 tis K¢ bez DPH
v souladu a postupem dle té€chto Pravidel, vzdy na zdklad€ vyplné€nych podkladi od ZO. Déle
spravuje a vede agendu objednéavek v syst¢tmu SML GINIS.

. Dodavatel: fyzickd nebo pravnickd osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby, nebo provadi

stavebni prace v ramci plnéni VZ.
Poddodavatel: fyzicka nebo pravnicka osoba, pomoci které dodavatel plni urcitou cast VZ.
Ulastnik: dodavatel, ktery podal nabidku na plnéni vefejné zakizky zadavané
ve vybérovém fizeni ¢i dodavatel, ktery podal nabidku v zad4vacim fizeni nebo poda
ve stanovené lhiité Zadost o ucast v uz8im fizeni nebo v jednacim fizeni s uvefejnénim.
Zadavaci Fizeni: zpisob vybéru dodavatele nékterym z druht zadavacich fizeni vice ¢l. IV. odst.
7 téchto Pravidel (viz § 3 ZZVZ).
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Vybérové fizeni: zplisob vybéru dodavatele v ptipadech, kdy zadavatel neni povinen zadavat

vetfejnou zakazku podle ZZVZ, tedy pro veiejné zakazky malého rozsahu.

Piimé zadani: postup, kdy je vefejnd zakdzka zadavéana piimo jednomu vybranému dodavateli.

Jedna se o vyjimecny postup, ktery Ize aplikovat na veiejnou zakdzku malého rozsahu nebo na

vetejné zakazky definované jako obecné vyjimky z povinnosti zadat VZ v zaddvacim fizeni podle

Zakona (viz § 29). Piimé zadani miize byt realizovano bud’ formou piimého predloZeni navrhu na

uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem do Rady MC P7 nebo na zakladé pisemné vyzvy k

podani nabidky jednomu dodavateli, ktery nasledn¢ piedlozi nabidku. Vyjimku z postupu pii

zadavani VZ musi zadatelsky odbor podrobné zdtivodnit v ptiloze k Pozadavku na nékup.

Pisemna zprava zadavatele: zpracovavana zadavatelem/ OVZ o kazdém zadavacim fizeni

s minimalnim obsahem stanovenym v ustanoveni Zakona (viz § 217).

Zadavaci dokumentace: veskeré pisemné dokumenty obsahujici zejména zadavaci podminky,

sdélované nebo zpfistupniované dodavatelim pii zahajeni vybérového ¢i zadavaciho fizeni,

odpovédi na dotazy veetné uveiejnovani formulari podle Zakona (viz §212).

Zadavaci podminky: veskeré¢ zadavatelem stanovené:

a) podminky pribéhu vybérového ¢i zadavaciho fizeni,

b) podminky tcasti ve vybérovém ¢i zadavacim fizeni,

c) pravidla pro snizeni poctu ucastnikii zadavaciho fizeni nebo snizeni poctu predbéznych
nabidek nebo fesenti,

d) pravidla pro hodnoceni nabidek,

e) dalsi podminky pro uzavieni smlouvy na vetfejnou zakazku, jako napft. ptijeti urcité formy
spoluprace, piedlozeni vzorkti pro provedeni zkousek nebo podminky soucinnosti pred
uzavienim smlouvy podle Zakona (viz § 104).

Predpokladana hodnota verejné zakazky: pfedpokladand hodnota zakonné vetejné zakazky

zadavané v zadavacim Fizeni se stanovi na zakladé udaji a informaci o zakézkéach stejného ¢i

podobného predmétu plnéni; nema-li zadavatel k dispozici takové tdaje nebo informace, vychazi

z informaci ziskanych prizkumem trhu, ptedbéznymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym

zpusobem. Neni-li veFejna zakazka zadavana v zadavacim Fizeni (tzn. Ze se jedna 0 VZMR),

pouZziji se pro stanoveni predpokladané hodnoty cena nebo udaje rozhodné pro jeji urceni
uvedené ve smlouvé na verejnou zakazku.

Pozadavek na objednavku: Zadatelskym odborem zpracovany dokument obsahujici nalezitosti

pro jednotlivé VZMR do 500 tis. K& bez DPH. Pfedanim pozadavku ekonomickému odboru (déle

jen ,,OEK*), dochazi k formalnimu zah4jeni pfipravy.

Pozadavek na nakup: zadatelskym odborem zpracovany dokument obsahujici nélezitosti pro

jednotlivé VZ nad 500 tis. K& bez DPH. Pfedanim poZadavku OVZ, dochazi k formalnimu

zahgjeni ptipravy VZ.

Pozadavek na dodatek/dohodu o narovnani zavazka ze smlouvy (dale také ,,dohoda®):

zadatelskym odborem zpracovany dokument obsahujici nalezitosti pro zménu zavazku z jiz

uzaviené smlouvyna VZ. Pfedanim poZzadavku OVZ, dochazi k formalnimu zahajeni zpracovani
dodatku/dohody.

Vyhrazena zména zavazku ze smlouvy na VZ: je postup obvykly pro zdkonné zakazky, tedy

vetejné zakazky zadavané v zaddvacim fizeni postupem podle Zikona (viz § 100), kterym

zadavatel pfedjima zménu zavazku ze smlouvy na VZ v priibéhu jejiho plnéni, coz predpoklada
jednoznacné vymezené podminky takové zmény a konkrétni obsah, ktery neméni povahu VZ.

Zahajeni zadavaciho nebo vybérového Fizeni: datum, kdy byla zadavatelem odeslana vyzva

k vybérovému fizeni na VZMR nebo vyzva k zahajeni zadavaciho fizeni, nebo kdy bylo odeslano

oznameni o zahdjeni zadavaciho tizeni k uvetejnéni postupem podle Zakona (vzdy zajistuje OVZ

postupem podle provadéciho piedpisu v souladu s ustanovenim §212).

Objednavka: je jednostranny pravni tkon, akceptaci objednavky druhou stranou vznika smlouva.

Pisemnd objedndvka slouzi jako podklad pro dodavku zbozi, sluzeb nebo stavebnich praci
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(administraci objednavek zajistuje OEK viz kapitola ¢. III €l. 9 téchto Pravidel). Na objednavky
se vztahuje povinnost uverejnéniv registru smluv v ptipad¢, Ze jeji hodnota piesahuje 50 000 K¢
bez DPH.

Dil¢i objednavka: je objednavka uzavirana na zakladé jiz uzaviené Ramcové dohody, ktera
zaklada dlouhodobégjsi obchodni vztah (uzaviena maximalné na 4 roky). Dil¢i objednavky na
plnéni této VZ jsou uzavirané podle pravidel Ramcové dohody. Na dil¢i objednavky se vztahuje
povinnost uvetejnéni v registru smluv pokud jejich hodnota ptesahuje 50 000 K¢ bez DPH, a to
nikoliv samostatné, ale musi byt navazany na Ramcovou dohodu.

Smlouva: na zadani vetejné zakazky je uplatnd smlouva mezi zadavatelem a dodavatelem, z niz
vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace uzaviena na
zaklad¢ zadavaciho fizeni. Zhotovitel/dodavatel se zavazuje na svij ndklad a nebezpeci pro
objednatele provést dodavku/sluzbu/dilo. Objednatel se zavazuje dodavku/sluzbu/dilo pievzit
a zaplatit dohodnutou cenu. Na smlouvy se vztahuje povinnost uvetejnéni v registru smluv.
Dodatek ke Smlouvé: dodatek k jiz uzaviené Smlouvé je zptsob, jakym je mozné, za trvani
smluvniho vztahu, upravit obsah smlouvy, tedy vzdjemnd prava a povinnosti smluvnich stran.
Zménu Smlouvy resp. zménu zdvazku ze smlouvy, je moZzno realizovat pouze v rozsahu
nepodstatnych zmén uvedenych v Zakoné, viz kapitola ¢. IV. ¢l. 9 téchto Pravidel (administruje
OVZ postupem dle ustanoveni § 222 ZZVZ). Na Dodatek se vztahuje povinnost uvetejnéni
v registru smluv.

Dohoda o narovnani zavazku ze Smlouvy: je narovnani vSech prav a povinnosti smluvnich
stran zahrnujicich v sob¢ vyporadani vSech zejména finanénich narokti obou smluvnich stran
(napt. fakturace, pokuty). Narovnava tedy vzdjemnd prava a povinnosti smluvnich stran po
ukoncéeni trvani smluvniho vztahu, stejné¢ jako Dodatek nesmi umoznit podstatnou zménu
zévazku ze smlouvy, kterd by byla v rozporu se Zdkonem viz kapitola ¢. IV. €l. 9 téchto Pravidel
(administruje OVZ postupem dle ustanoveni § 222 ZZVZ). Na Dohodu se vztahuje povinnost
uvetejnéni v registru smluv.

Véstnik verejnych zakazek: cast Informacniho systému o vetejnych zakazkach, kterd slouzi
k uvetejiiovani informaci o zaddvacich fizenich a vetejnych zakazkéch na celostatni rovni.
Utedni véstnik Evropské Unie: informaéni systém Evropské unie, do kterého OVZ posila
informace v souladu se ZZVZ.

Profil zadavatele: certifikovany elektronicky nastroj, ktery umozituje neomezeny dalkovy ptistup
a na kterém zadavatel (OVZ) uvetejiiuje informace a dokumenty ke svym vetejnym zakézkam —
internetova adresa profilu zadavatele je uvefejnéna ve Véstniku vefejnych zakazek.

Kéd CPV: c¢iselny kod souvisejici s popisem predmétu vetejné zakazky (http://www.cpvkody.cz)
predstavuje jednotny klasifikacni systém pro verejné zakazky, jehoZ cilem je standardizovat
odkazy, které verejni zadavatelé a zadavajici subjekty pouZivaji pro popis predmétu
veirejnych zakazek. CPV kdd je povin¢ uvadén u zdkonnych VZ.

Zadani verejné zakazky: uzavieni dplatné smlouvy mezi zadavatelema a dodavatelem
na poskytnuti dodavky, sluby nebo stavebnich praci.

Skuteéné uhrazenia cena — jednd se o stanoveni vySe skute¢né vynaloZenych financnich
prostiedkti vefejnym zadavatelem na konkrétni VZ. Zadavatel ma dale povinnost dle Zakona
uvetejnit nejpozdéji do 3 mesicli od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skutecné uhrazené
ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni podle Zakona (viz § 219 odst.
1). U smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje 1 kalendaini rok, uvefejni vefejny zadavatel nejpozdé;ji
do 31. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendainim
roce (administruje OVZ na zéklad¢ vyplnéné piilohy €. 5 téchto Pravidel Zadatelskym odborem).
Mezinarodni sankce vici Rusku a Béloruskujsou definovany v novele k zakona ¢. 69/2006 Sb.,
o provadéni mezinarodnich sankci. U vybraného dodavatele/poskytovatle je ovéfovano, zda
dodrzuje mezinarodni sankcni opatieni, zejména zda na skute¢né majitele vitézného dodavatele ¢i
poddodavatele nebyly dle sankéniho seznamu CR/EU uvaleny sankce individuélni ¢ ekonomické
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povahy. U VZ nad 500 tis. K¢ bez DPH ovéiuje OVZ pted podpisem smlouvy s vybranym
dodavatelem/poskytovatelem, u VZ s nizsi hodnotou ovétuje zadatelsky odbor pii vybéru okruhu
ucastnika.

III. ODPOVEDNOST A PRAVOMOC PRI ZADAVANI VZ

Zaméstnanci, odpovidaji za Fadné plnéni ¢innosti spojenych s pripravou a zaddvanim VZ
v ramci svych pracovnich povinnosti.

1. Pravomoci Rady MC P7 p¥i zadavani VZ

1. Schvaluje ZD a dalsi dokumenty véetné¢ smlouvy souvisejici se zadavacim fizenim zdkonnych
VZ pted jejich zahajenim.

2. Jmenuje ¢leny a ndhradniky komise pro otvirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek
u zakonnych VZ (déle také ,,.komise*).

3. Rozhoduje o vylouceni ucastnika z Gcasti v zaddvacim fizeni pro zadani zdkonnych VZ;

4. Rozhoduje o vybéru dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky
nejvyhodnéjsi, a se kterym bude uzaviena smlouva.

5. Rozhoduje o uzavieni smlouvy pro realizaci VZ pokud hodnota plnéni dle smlouvy je vyssi

nez 500 000 K¢ bez DPH.

Rozhoduje o vybéru vitézného navrhu v soutézi o navrh.

Rozhoduje o namitkach u zdkonnych VZ.

Rozhoduje o zruSeni zadavaciho fizeni pro zadani zdkonnych VZ.

Rozhoduje o diivodech stietu zajml clena komise u zdkonnych VZ, kterého jmenovala

pro otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek.

10. Rozhoduje o opattenich k naprave, pokud zjisti, ze komise porusila postup stanoveny ZZVZ
nebo pravidly operacnich programt.

11. Povétuje zastupce zadavatele (MC P7) k dal§im pravnim jednanim na zakladé ZZVZ, zejména
k podpisu rozhodnuti v rAmci zadavaciho Fizeni, v ramci jednani pted Ufadem pro ochranu
hospodatské soutéze nebo soudem.

12. Rozhoduje o vyjimkéch pro pouZiti pfimého zadani pti zadavani VZMR.

LI

2. Radni odpovédny za zadavani VZ

1. Odpovida, ¥idi a koordinuje ¢innosti souvisejici se zadavanim VZ v MC P7.

2. U zakonnych VZ predkladd Radé MC P7 ke schvaleni navrhy ¢lendi a nahradnikti komise;
¢lenem komise pro zakonné VZ jsou vZdy vedouci zadatelského odboru a zaméstnanec OVZ.

3. Predklada Radé¢ po uplynuti kalendainiho roku nebo na vyZzadani, seznam vetejnych zakazek
(vyhlaSenych nebo na které byla uzaviena smlouva). Seznam musi obsahovat veSkeré¢ VZ
realizované v pfisluSném  kalendainim roce, popf. v  pozadovaném  obdobi
a udaj o uvetejnéni verejnych zakazek na webu nebo profilu zadavatele.

3. Tajemnik
1. Odpovida za administrativni procesy a postupy spojené se zadavanim VZ.
2. Potvrzuje svym podpisem, Ze je Pozadavek na nakup ( Pfiloha €. 1 téchto Pravidel) nebo
Pozadavek na dodatek ke smlouvé (Ptiloha ¢. 4 téchto Pravidel) pro vSechny VZ v souladu
s rozpo&tem MC P7 na pfislusny kalendaini rok. (Tento souhlas nenahrazuje souhlas OEK viz
odst. 10 tohoto ¢lanku).



3.

Schvaluje v ekonomickém SW Ginis v modulu EPK, Ze je objednévka (smlouva) od 20 000
K¢ do 500 000 K& bez DPH pro zadani VZMR podle téchto Pravidel vécné v souladu
s rozpo¢tem MC P7 na ptislusny kalendaini rok.

4. Vedouci odboru investic a vefejnych zakazek/ oddéleni verejnych zakazek (OIVZ/ OVZ)

1.

Odpovida za administraci VZ na sluzby, dodavky ¢i stavebni prace, pokud neni zadavaci fizeni

dale v téchto Pravidlech vyhrazeno jinému odboru nebo jinému subjektu, tj. zadavatel se necha

smluvné zastoupit jinou osobou.

Je opravnén/zmocnén pii plnéni ukoll =zadavatele spolupracovat a povéfit vSemi

zadavatelskymi ¢innostmi tieti osobu specializujici se na administraci veiejnych zakazek, a to

na zakladé smlouvy uzaviené mezi MC P7 a touto tieti osobou.

Centraln¢ koordinuje v kalendairnim roce zadavani vetejnych zakazek podle schvaleného planu

VZ v ramci MC P7 a kontroluje a pfipominkuje Pozadavky na ndkup zpracované Zadatelskym

odborem (viz Ptiloha €. 1 téchto Pravidel), druh zadavaciho fizeni a pozadavky na technické

kvalifika¢ni ptedpoklady.

Zodpovida za vymezeni obchodnich podminek ve vztahu k potfebam MC P7 na zékladé udajt

uvedenych v Pozadavku na nakup ZO.

Je opravnénou osobou k podpisu pisemné komunikace s ucastniky VZ, s vyjimkou podpisu

zadavaci dokumentace zdkonnych VZ a dal$ich dokumentti napt. pisemnych zprav zadavatele,

které jsou v ptisobnosti Rady MC P7.

Podepisuje zejména:

a. oznameni pfedbéznych informaci o vetejné zakazce, vyzvu, zadavaci dokumentaci pro
zadani VZMR,

b. vysvétleni, zménu nebo doplnéni zadévaci dokumentace/zadavacich podminek, které
nemaji zésadni vliv na ptedmét VZMR i zakonnych VZ,

c. zadost o objasnéni nebo doplnéni nabidky, o zdliivodnéni mimotadné nizké nabidkové ceny,

objasnéni informaci ve vztahu ke kvalifikaci,

oznameni o vylouceni G€astnika z vybérového fizeni na VZMR,

oznameni o vybéru dodavatele u VZMR,

rozhodnuti o namitkach/odvolani proti postupu zadavatele pii zadavani VZMR,

oznameni o zruSeni vybérového fizeni pro zadani VZMR,

oznameni o uvolnéni jistoty nebo vraceni bankovni zaruky/pojisténi zaruky,

Predklada Radnimu odpovédnému za zadavani VZ po uplynuti kalendainiho roku nebo na

vyzadani, seznam vefejnych zakdzek (vyhlaSenych nebo na které byla uzaviena smlouva).

Seznam musi obsahovat veSkeré VZ realizované v pfisluSném kalendainim roce/pozadovaném

obdobi a udaj o uvetejnéni vetejnych zakazek na profilu zadavatele.

Jmenuje ¢leny komise a ndhradniky pfi zadavani VZMR; ¢lenem komise je vZdy zaméstnanec

nebo vedouci zadatelského odboru a zaméstnanec OVZ.

50 o A

5. Oddéleni verejnych zakazek (OVZ)

1.

2.
3.

Administruje VZ, zajiStuje zadavaci fizeni pro zdkonné VZ a vybé&rové fizeni pro VZMR,
pokud neni t€émito Pravidly svéfena tato ¢innost jinému subjektu.

Centralné zajiSt'uje zadavani zakéazek prostiednictvim elektronického nastroje.

U zékonnych VZ uvede klasifikaci pfredmétu zakazky pomoci CPV kodu dle PoZadavku
zadatelského odboru.

Zajistuje, predklada ke schvaleni a podpisu vedoucimu odboru OIVZ/OVZ/RMC P7 navrh
dokumenti, souvisejicich se zahdjenim, pribéhem a ukoncenim vybérového i zadavaciho
fizeni, a to vzdy dle jejich charakteru.



10.

11.

12.

13.

Sestavuje na zéklad¢ pozadavku Zadatelského odboru hodnotici kritéria, obchodni podminky
a pozadavky na kvalifikaci a kompletuje zadavaci dokumentaci, a to ve spolupraci
s povéfenymi zaméstnanci zadatelskych odborti.

Zajistuje piipravu dokumentace ke jmenovani komise pro otevirani nabidek s nabidkami,
posouzeni a hodnoceni nabidek véetné¢ nahradnikii; zajistuje pfipadnou ucast nezavislého
odbornika v hodnotici komisi, a to na odtvodnénou zadost RMC P7 nebo vedouciho
zadatelského odboru.

Zajistuje vyhotoveni protokoll z jednani komise a u zadkonnych VZ také vypracovani pisemné
zpravy.

Zajistuje komunikaci s €astniky v mezich a terminech stanovenych ZZVZ nebo v zadavacich
podminkach.

Uvertejnuje informace a dokumenty vztahujici se k vetfejné zakazce, které¢ ukladd ZZVZ
uvefejnit, dle podminek a ve lhltach stanovenych ZZVZ. V pfipad¢, ze ptislusny vedouci
zadatelského odboru bude pozadovat neuvetejnéni casti dokumentace k vetrejné zakazce, sdeli
pisemné diivody pro neuveiejnéni vedoucimu OIVZ/ OVZ. Ten nasledné posoudi (v ptipadé
potfeby ve spolupraci s odborem pravnim (déle jen ,,OPV*) nebo poradenskou spole¢nosti),
zda jsou uvedené divody v souladu s vyjimkami z uvefejiiovani dle ZZVZ. Uverejnéni
v Registru smluv zajistuje Odbor pravni, OVZ obvykle piedava OPV podklady k uvetfejnéni
bez zbyte¢ného odkladu po uzavieni smlouvy, dodatku nebo dohody o narovnani ke smlouve.
Zajistuje ve spolupraci s zadatelskym odborem u zdkonnych VZ odborné stanovisko
k namitkam ucastnika a piedklada jej ke schvéleni Radé MC P7.

Plni povinnosti zadavatele v fizeni o prezkouméni ukont zadavatele Ufadem pro ochranu
hospodaiské soutéze, zejména k navrhu ucastnika na piezkoumdni rozhodnuti zadavatele
o namitkach ucastnika a zajiSt'uje s nim komunikaci.

Zajistuje dalsi ukoly ¢i vyhotovuje veskeré dokumenty potiebné pro realizaci vetejné zakazky
stanovené v ZZVZ nebo v téchto Pravidlech.

Archivuje veskerou dokumentaci vztahujici se k vybérovym a zadavacim fizenim na zadéani
VZ, a to ve lhiité stanovené ZZVZ, dle platné pravni upravy.

6. Vedouci Zadatelského odboru (ZO)
odpovida za

1.

2.

veécnou a technickou spravnost obsahu Pozadavku na nakup, objednavku nebo dodatku ke
smlouve;

planovéani ndkupu zbozi a sluzeb a stavebnich praci v ramci kalendainiho roku v rozsahu
svych ¢innosti pro potieby zadavatele;

vypracovani a piedlozeni seznamu VZ OVZ k sestaveni planu VZ zadavatele v Clenéni dle
druhu VZ po schvaleni rozpoétu MC P7;

rozpoCtoveé kryti a za zajisténi financovani vefejné zakazky (v ramci funkce rozpoctového
ptikazce operace) dle ptislusné kapitoly rozpoctu podle ORJ Zadatelského odboru;

sefazeni a slouceni zbozi, sluzeb a stavebnich praci podle pfedmétu a druhu vetfejné zakazky;
persondlni zajisténi internim pracovnikem ¢i externim administratorem v piipadé vyuZziti
,,Zzvlastnich postupt®“ dle ZZVZ v disledku nariistu zvySené pracnosti VZ;

dodrZeni zasad socidlné odpovédného zadavéni, environmentidlné¢ odpovédného zadavani
a inovaci ve smyslu § 6 odst. 4 ZZVZ u zdkonnych zak4zek (metodika a ptiklady z praxe jsou
uvedeny v pfiloze €. 6 téchto Pravidel);

sestaveni vécného a technického zadani VZ v souladu s témito Pravidly, za specifikovani
zarucnich a servisnich podminek, hodnoticich kritérii, nastaveni kvalifikacnich pozadavk;
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1.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

navrh ¢lent a ndhradnikti komise za zadatelsky odbor;

. zajisténi spoluprace s OVZ na pripravé ZD a souvisejicich dokumentl v souvislosti

se zadavanim VZ;

zatfidéni predmétu zékonnych VZ dle CPV kédu http://www.cpvkody.cz uvedeni ¢isla uctu
MC P7 a sazby DPH pro pozadované plnéni a jejich uvedeni do Pozadavku na nakup dle
ptilohy €. 1 téchto Pravidel;

zajisténi vygenerovani Cisla smlouvy z E-spisu v modulu Smlouvy a po ukonceni vetejné
zakazky a po schvaleni smlouvy RMC P7, naskenovani a uloZeni podepsané smlouvy véetné
vSech povinnych dokumentii do ptislusného modulu;

zajisténi prohlidky mista plnéni k vefejné zakdzce, je-li tak stanoveno v zadavaci
dokumentaci, ptipadné touto ¢innosti povéti zaméstnance svého odboru, ktery predd OVZ
seznam ucastnikii prohlidky podepsany vSemi zicastnénymi;

pfedani informaci OVZ o skutecné uhrazené cené za vefejnou zakdzku neprodlené
po uhrazeni celkové ceny veiejné zakazky (ceny ze smlouvy na tuto vetejnou zakazku);

v piipad¢ smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje jeden kalendarni rok, zajisti predlozeni
informace o ¢astecné cené plnéni ze smlouvy v piedchozim kalenddinim roce do 1 mésice po
ukonceni kalendéainiho roku (formulat skute¢né uhrazené ceny za plnéni tvoii Prilohu ¢. 5
téchto Pravidel), plnéni a cenu VZ dle ramcové dohody do 10 dnt od uplnuti kazdého Etvrtleti
v souladu s kap. IV ¢l. 8 téchto Pravidel;

navrzené subjekty urcené k osloveni vyzvou k podani nabidek;

pfed zahajenim zadavaciho fizeni pro zadani VZ schvaluje v roli konzultanta v systému
schvalovani dokumentti v RMC P7 a ZMC P7 (v SW Marbes - modul PROXIO) soulad
zadavaci dokumentace a navrh smlouvy s pozadavky zadatelského odboru na predmét plnéni
a s ucelem, za kterym je VZ zadavana;

ve spolupraci s OVZ se podili na ptipravé odpovédi ucastnikiim na zadosti o dodate¢né
uptesnéni nebo doplnéni zadavaci dokumentace/vyzvy, technického charakteru;

ve vyjimecénych piipadech a pouze se souhlasem vedouci OIVZ/ OVZ za ptedlozeni
dokumentt tykajici se VZ ke schvaleni RMC P7 a neprodlen& po schvaleni RMC P7 je ZO
piedd OVZ k uvetejnéni;

zpracovani a podpis reference k jiz realizovanému plnéni, pokud si je dodavatel vyzada (pro
potvrzeni reference lze pouzit vzor Reference o provedeném plnéni dodavateli uvedeny
v Ptiloze ¢. 3 téchto Pravidel). Reference bude dodavateli poskytnuta na hlavickovém papiru
MC P7;

sledovani finan¢nich limitd ptfi zadavani a plnéni VZ v icetnim obdobi ve svém odboru;
zajisténi zpracovani podkladt pro realizaci soutéze o navrh a ndsledné vyporadani odbornych
dotazd od ucastnikid soutéze;

vedeni evidence ucinnych ramcovych dohod a navazujicich objednavek, popt. faktur pro
ur¢eni skute¢né uhrazené ceny,

dohlizi na dodrzeni zavazkl a povinnosti vyplyvajicich z uzavienych smluv a na dodrzeni
zakonnych limitd pro vefejné zakazky.

7. Odbor vzdélavani a projektového Fizeni (QVPﬁ)
Na zaklad¢é pozadavku OVZ provadi OVPR kontrolu zadavaci dokumentace a schvaluje soulad

této

zaddvaci dokumentace s pravidly poskytovatele dotace, dopliiuje nalezitosti

a podminky konkrétniho dotacniho titulu, ze kterého budou Cerpany financni prosttedky pro
konkrétni VZ. Doplnénou a schvélenou zaddvaci dokumentaci vrati bez prodleni OVZ.
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8. Odbor pravni (OPV)

1.

2.

Uvertejnuje v Registru smluv smlouvy a objednavky s plnénim nad 50 000 K¢ bez DPH, vcetné
dodatki k t¢émto smlouvam ¢i objednavkam a dohody o narovnani.
V piipadé potieby poskytuje OVZ pravni poradenstvi.

9. Odbor ekonomicky (OEK)

1.

Odpovida za administraci objednavek pro zadatelsky odbor dle Pozadavku na objednavku
uvedeného v ptiloze €. 2 téchto Pravidel ve finanénim objemu neptevysujicim ¢astku 500 000
K¢ bez DPH, tj. zaddva VZMR, a to podle postupu dle téchto Pravidel a internich pravidel
OEK. Zasil4 objednavky zpracované v systému SML GINIS potencialnim dodavatelim.
Odpovida za spravnost rozpoétové skladby a soulad nazvu vefejné zakazky s rozpodtem MC
P7 pti schvaleni Pozadavku na objednavku nebo Pozadavku na nakup.

Predklada zadatelskému odboru cerpani finan¢nich prostiedkd u investi¢nich akci podle
jednotlivych VZ.

Piedklada OVZ &tvrtletnd, nebo na vyzadani, roéni piehled objednavek za cely Utad
MC P7.

Kazda potvrzena objednavka/smlouva je u investi¢nich akci zaslana zadatelskému odboru
a potvrzena objedndvka/smlouva s hodnotou plnéni pfesahujici 50 000 K¢ bez DPH musi byt
soucasné pifedana OPV k samostatnému uvetejnéni v registru smluv Specialni postup vyzaduji
dil¢i objednavky navazujici na Ramcovou dohodu, které musi byt také uvetejnény v registru
smluv, ale nikoliv samostatn¢, ale navazany na Ramcovou dohodu.

Vede evidenci zadanych VZ na zédklad€ PoZadavku na objednavku s pfedpokladanou hodnotou
do 500 000 K¢, a to podle ptedmétu plnéni.

IV. SPOLECNA USTANOVENI PRO ZADAVANI VZ

1. Zasady zadavani VZ

1.

U vetejnych zakazek je zadavatel povinen dodrZzovat zasady transparentnosti, pfimétenosti,
rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace uvedené v § 6 ZZVZ; zadavatel je pifi zpracovani
zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele povinen za ptedpokladu, Ze to
bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky vhodné, také dodrZovat zasady socidlné
odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu § 6 odst.
4 77ZVZ (metodika a ptiklady z praxe jsou uvedeny v pfiloze €. 6 t€chto Pravidel).

Konkrétné je tfeba interpretovat jednotlivé zasady nasledujicim zptisobem:

a. Transparentnost: povinnost Cinit veSkeré ukony pii zadavani VZ jednoznacnym,
prihlednym, odivodnitelnym a srozumitelnym zptsobem, tzn. dodrzovat stanovené
lhiity a postupy v procesu zadavani VZ, o vyznamnych tikonech souvisejicich s vybérem
dodavatele pofizovat a uchovavat pisemnou dokumentaci, vymezit kritéria, dle kterych
budou hodnoceny nabidky tc¢astnik;

b. PFiméfenost: povinnost stanovit parametry a pozadavky tak, aby byly pfimétené
charakteru ¢i predmétu vetejné zakazky a byly nezbytné pro zajisténi pfimefené urovné
hospodartské soutéze;

c. Rovné zachazeni: povinnost zadavatele v prabéhu zadavani zakazky, resp. jiz od
okamziku pfipravy vybérového fizeni, pfistupovat stejnym zplsobem ke vSem
ucastnikim, ktefi mohou podat ¢i podavaji nabidky;

d. Zakaz diskriminace: povinnost zadavatele postupovat v prub¢hu zadavani vetejné
zakazky vzdy tak, aby jeho jednanim nedos$lo k diskriminaci Zadného z potencialnich
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ucastniki. Podminky pro zadani vefejné zakazky musi byt zadavatelem vzdy stanoveny
tak, aby umoziiovaly vybér nejvhodnéjsiho dodavatele, ale na druhé strané neuzaviraly
neodtivodnéné ptistup jinému ucastnikovi do fizeni,

e. Environmentalné odpovédné zadavani: spoCivd v povinnosti zadavatele zohlednit
dopad na Zivotni prostiedni, trvale udrzitelny rozvoj, zivotni cyklus dodavky, sluzby nebo
stavebni prace. V praxi muze jit naptiklad o posouzeni, zdali neni mozné v ramci plnéni
dané VZ omezit napt.: spotiebu energii, spotfebu vody, spotiebu surovin, produkci
znecistujicich latek uvoliiovanych do ovzdusi, vody a pudy, produkci odpadii nebo
uhlikovou stopu;

f. Socialné odpovédné zadavani: spociva v povinnosti zadavatele zohlednit napiiklad
pracovni pfilezitosti, socialni zaclenéni, dlistojné pracovni podminky a dalsi socialné
relevantni hlediska spojend s VZ. V praxi muze jit napiiklad o posouzeni, zdali Ize
v ramci plnéni dané VZ realizovat podporu zaméstnanosti osob znevyhodnénych na trhu
prace, podporu vzdélavani, praxe a rekvalifikaci, podporu distojnych pracovnich
podminek a bezpec¢nosti prace, podporu piistupu socialnich podnikd a malych a stfednich
podnikli, které maji vliv na mistni zaméstnanost, nebo napi. podporu férovych
dodavatelskych vztaht;

g. Inovace: spociva v povinnosti zadavatele zohlednit moZznost implementace nového nebo
znaéné zlepseného produktu, sluzby nebo postupu souvisejici s predmétem VZ.

Zasada o odpovédném zadavani se uplatni, jen je-li to vhodné, nikoliv mozné, a soucasné
se u veiejnych zakazek malého rozsahu nemusi uplatnit viibec. Zadavatel je v§ak povinen
se vyjadrit v Priloze €. 1b) k PoZadavku na nakup k pouZiti/nepouziti odpovédného
zadavani.

Zadavatel je povinen neomezovat ucast v zadavacich fizenich dodavatelim, ktefi maji sidlo
nebo podnikaji v ¢lenském stat€¢ Evropské unie, Evropského hospodatského prostoru nebo
Svycarské konfederaci, nebo jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii
uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatelim z téchto stati k zadavané
vefejné zakazce a v ostatnich statech, které maji s Ceskou republikou ¢ Evropskou unii
uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatell z téchto statt k zadavané vetrejné
zakazce.

2. Predpokliadana hodnota veiejné zakazky

1.

Predpokladana hodnota VZ je piedpokladana vySe Uplaty stanovend na zékladé obdobného
plnéni vyjaddiena v penézich za Casovy usek a zahrnuje hodnotu vSech plnéni, kterd mohou
vyplyvat ze smlouvy na vefejnou zakéazku, napf. vyhrazend zména zdvazku ze smlouvy (véetné
napt. inflacni dolozky) nebo pfedpoklddand vySe cen, odmén nebo jinych plateb, které
zadavatel poskytne dodavatelim v souvislosti s jejich U€asti v zadavacim fizeni. Do
pfedpokladané hodnoty VZ se nezahrnuje DPH.

Ptispévkové a jiné organizace (napi. 7U s.r.0.) jsou samostatné subjekty préva, a proto
se pfedpokladana hodnota VZ stanovuje na jejich trovni.

Stanoveni pfedpoklddaného hodnoty VZ je zakladni dllezitou povinnosti zadavatele, nebot’ na
zéklad¢ vySe predpokladané hodnoty se stanovi rezim vetejné zakazky, tj. zda zadavaci fizeni
probéhne v podlimitnim nebo nadlimitnim reZimu ¢i probéhne vybérové fizeni postupem pro
VZMR dle téchto Pravidel.
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3. Stanoveni piedpokladané hodnoty VZ

1.

Pokud se jedna o VZ jejiz pfedmétem jsou pravidelné potfizované nebo opakujici se dodavky
nebo sluzby a smlouva se uzavira maximalné¢ na 12 meésict, je predpokladanou hodnotou
skute¢nd cena uhrazend za dodavky nebo sluzby béhem ptredchazejicich 12 meésicti nebo
ucetniho obdobi nebo soucet predpokladanych hodnot dodavek nebo sluzeb zadanych
v nasledujicich 12 mésicich.

Pokud se jedna o VZ jejimz predmétem jsou pravidelné pofizované nebo opakujici se dodavky
a smlouva se uzavira na dobu urcitou delsi nez 12 mésic, je predpokladanou hodnotou soucet
piedpokladané uplaty za celou dobu trvani smlouvy. Pokud se smlouva uzavird na dobu
neurcitou, je predpokladanou hodnotou vyse piredpokladané uplaty za 48 mésicti.

Pokud se jednd o VZ jejimz predmétem jsou pravidelné pofizované nebo opakujici se sluzby
a smlouva se uzavird na dobu urcitou del§i nez 12 meésicti ale kratSi nez 48 meésici, je
predpokladanou hodnotou soucet predpokladané uplaty za celé plnéni. Pokud se smlouva
uzavird na dobu neurcitou, nebo jejiz trvani nelze ptfesné¢ vymezi nebo dobu piesahujici 48
meésicu, je predpokladanou hodnotou vyse predpokladané uplaty za 48 mésicti.

Za verejné zakazky pravidelné povahy se nepovazuji vefejné zakazky

a) u kterych je jednotkova cena jejich pfedmétu v dobé plnéni proménliva,

b) kterymi zadavatel potizuje dodavky ¢i sluzby opakované podle svych aktudlnich potieb a

¢) jejichz predpokladand hodnota nedosahuje limitu pro nadlimitni VZ, finan¢ni limit je
stanoven nafizenim vlady ¢. 172/2016 Sb. (viz § 25 ZZV7Z).

Jedna se zejména o dodavky nebo sluzby, jejichZ cena se v pritb&hu tcetniho obdobi méni

a zadavatel je musi nakupovat podle aktudlnich potteb, napt. potraviny, pohonné hmoty.

Pro stanoveni predpokladané hodnoty ramcové dohody nebo dynamického ndkupniho sytému
je rozhodnd hodnota souctu VZ, kter¢é mohou byt na zékladé ramcové dohody nebo
v dynamickém nakupnim systému zadany.

Nema-li zadavatel informace o zakazkach stejného ¢i podobného pfedmétu plnéni, lze
informace ziskat prizkumem trhu, pfedbéZznymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym
zpiisobem.

Do predpokladané hodnoty VZ je tieba také zahrnout predpokladanou hodnotu vyhrazenych
zmén zavazku podle Zékona (viz § 100), v¢etné piipadného pozadavku na zahrnuti inflac¢ni
dolozky.

4. Vyhrazena zména zavazku
Zadavatel si mliZze v zadavaci dokumentaci zejména na zakonnou zakazku vyhradit zménu
zavazku ze smlouvy na vetejnou zakézku nebo ramcové dohody za splnéni zdkonnych podminek
uvedenych v Zakoné¢ (viz § 100).

1. Jedna se o nasledujici podminky:
a. podminky pro tuto zmeénu a jeji obsah musi byt jednozna¢né vymezeny,
b. zména neméni celkovou povahu veiejné zakazky.

2. Zména se muze tykat:
a. rozsahu dodévek, sluzeb nebo stavebnich praci,
b. ceny, nebo
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c. jinych obchodnich nebo technickych podminek.

3. Mezi vyhrazené zmény lze zatadit napf.:
a. inflac¢ni dolozka (valorizace),
b. upravy v disledku zmén prava (napt. zména DPH),
c. predpoklad rozsifeni predmétu plnéni v ndvaznosti na objektivni skutecnosti (napf.
roz$iteni dodavky o pfedem specifikované mnozstvi doddvaného zbozi).

4. V ptipadé pozadavku na zahrnuti vyhrazené zmény, je ZO povinen tuto zménu specifikovat
v PoZzadavku na nédkup a zapocitat do predpokladané hodnoty vetejné zakazky.

5. Inflaéni dolozka spociva v navazani ceny plnéni na index nebo cenik, jenz se zvefejiuje
nezavisle na strandch smlouvy. Timto indexem muze byt naptiklad:
a. index cen stavebnich praci, stavebnich d¢l a nakladii stavebni vyroby, ktery uveiejnuje
Cesky statisticky ufad,
b. ceniky stavebnich praci a materidli zvefejniované soukromymi subjekty, jako je
v nasich podminkach URS CZ a.s. (Cenova soustava URS) nebo RTS, a.s (Cenova
soustava RTS DATA),
c. indexy a kurzy pouzivané na trzich jednotlivych komodit, jako je napt. Londynska
burza kovi.

6. Vinflaéni doloZce musi byt konkrétné¢ vyjaddien pouzity index, kterym budou ceny
prepoditavany. Neni vylouceno ani pouziti udaje CSU o mife inflace, zalozeného na vyvoji
meziro¢niho indexu spotiebitelskych cen, ktery je aktualizovan mésicné€. Vedle konkrétniho
uréeni indexu je nutné uvést také okamzik, od kterého bude index uplatnén (napt. konec lhiity
pro podéni nabidek, dnem uzavieni smlouvy) a okamzik rozhodny pro ocenéni (napf.
okamzik fakturace konkrétniho materidlu ¢i praci). Zadavatel si mize do inflacni dolozky
napiiklad doplnit, od jaké vySe inflace bude dolozka uplatnéna (napt. od 5 %), ¢i naopak
stanovit maximalni moZnou inflaci, o kterou bude cena plnéni navysena.

5. Druh VZ podle pifedmétu plnéni
Pro jednotné vymezeni predmétu zakonné verejné zakazky musi byt vzdy pfedmét klasifikovan
podle referencnich cisel spolecného slovniku pro vefejné zakéazky, v pfipadé zadavani VZ na
elektronickém trzisti je tieba pouZit ¢iselnik dodavek, sluzeb a stavebnich praci NIPEZ, ktery je
uvetejnény na www.portal-vz.cz Aktualni seznam CPV je uvefejnén v informacnim systému
o vetejnych zakazkach na adrese http://www.cpvkody.cz.

Pokud VZ zahrnuje vice druhtt VZ je rozhodny hlavni pfedmét VZ nebo druh VZ, jehoz
piedpokladana hodnota je vyssi, popt. zékladni ucel VZ .

1. VZ na dodavky
Je VZ, jejimz ptfedmétem plnéni je pofizeni véci movitych a nemovitych nebo nékup
elektrické energie, plynu (ovladatelnych ptirodnich sil), pokud nejsou soucdsti vetejné
zakazky na stavebni prace, pofizenim se rozumi zejména koup¢€. Pro nakup nemovité véci,
najem nebo pacht plati vyjimka ze Zékona (viz § 29 odst. 1 pism.h) ZZVZ).

2. VZ na sluzby
Je VZ, jejimz predmétem plnéni je poskytovani jinych Cinnosti, nez stavebni prace a dodavky.
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3. VZ na stavebni prace

VZ, jejimz predmétem je:
a. poskytnuti ¢innosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifika¢niho

systému pro ucely vetejnych zakazek podle ptimo pouzitelného predpisu Evropské unie

b. zhotoveni stavby nebo,
c. poskytnuti souvisejicich projektovych c¢innosti, pokud jsou zadavany spolecné

se stavebnimi pracemi podle pismene a) nebo b) v tomto odstavci.

6. Rezim VZ
Ur¢i se podle vyse predpokladané hodnoty stanovené dle ¢l. 3) této kapitoly:
1. VZMR
a.

na dodavky a sluzby, pokud piedpoklddand hodnota VZ je rovna nebo nizs§i nez
2 000 000 K¢ bez DPH a

b. na stavebni prace, pokud pfedpokladand hodnota VZ je rovna nebo nizsi nez 6 000 000 K¢

bez DPH.

2. Podlimitni VZ
a.

b.

na dodavky a sluzby, pokud ptedpoklddand hodnota VZ je vyssi nez 2 000 000 K¢ bez DPH
a nedosahne limitu nadlimitni VZ dle odst. 3 tohoto ¢lanku,
na stavebni prace, pokud piredpokladana hodnota VZ je vyssi nez 6 000 000 K¢ bez DPH
a nedosahne limitu nadlimitni VZ dle odst. 3 tohoto ¢lanku.

3. Nadlimitni VZ
a.

na dodavky nebo sluzby, pokud ptedpoklddand hodnota VZ bez DPH dosihne limitu
stanoveného provadécim predpisem pro jednotlivé kategorie zadavateld, oblasti
adruhy VZ a

na stavebni prace, pokud piedpoklddana hodnota VZ dosdhne limitu stanoveného

provadécim piedpisem pro jednotlivé kategorie zadavateld, oblasti a druhy VZ.

7. Druhy zadavacich Fizeni
otevrené fizeni,

1.
2.

NN kW

w7 owr 4

uzsi fizeni,

jednaci fizeni bez uvetejnéni,
fizeni se souté¢Znim dialogem,
fizeni o inovaénim partnerstvi,
koncesni fizeni,

zjednoduSeny rezim,

zvlastni postupy zadani VZ:

a.

Ramcova dohoda spociva v tom, Ze smluvni strany, tj. jeden nebo vice zadavateli a jeden
nebo vice dodavatelil tam, kde predpokladaji dlouhodobé&jsi obchodni vztah, stanovi
prostiednictvim ramcové dohody podminky (napf. cena nebo jiné podminky plnéni VZ),
které jsou zavazné po celou dobu trvani ramcové dohody a kterymi se fidi smlouvy (dil¢i
objednavky) na plnéni VZ uzaviené podle ramcové dohody. Uzavird se maximalné na dobu
4 let, vyjimecné v fadné odiivodnénych ptipadech na dobu delsi.

Dynamicky nakupni systém je elektronicky, otevieny systém slouZici k uspokojovani
opakujicich se potteb zadavateli. Lze zavést na jakoukoliv dobu, a to i na dobu neurcitou.
Zadavani vetejnych zakazek v jiz zavedeném DNS vSak zadavacim fizenim neni, jedna se
o zvlastni postupy.
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c. SoutéZ o navrh je postup zadavatele sméfujici k ziskdni navrhu, kterym je zejména plan
nebo projekt v oblasti tzemniho pldnovani nebo architektonickych, stavebnich,
technickych a inspekénich sluzeb. Tento postup bude vyuzit v ptipadé, ze ma zadavatel
v umyslu zadat VZ na sluzby v navazujicim jednacim fizeni bez uvetrejnéni nebo je soutéz
o navrh zadavacim fizeni na sluzby; tento postup je zavazny pro vSechny VZ, neni zavisly
na predpokladané hodnoté¢ VZ.

8. Skute¢né uhrazena cena

Verejny zadavatel je povinen uveiejnit nejpozdéji do 3 mésici od splnéni smlouvy na profilu
zadavatele vysi skutecn¢ uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost
uvefejnéni podle Zakona (viz § 219 odstavce 1). U smlouvy, jejiz doba plnéni ptesahuje 1 rok,
uvetejni vefejny zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku cenu za plnéni
smlouvy v predchozim kalendainim roce. ZO vyplni dle piilohy &. 5 téchto Pravidel a zasle OVZ
e-mailem na adresu: pozadavkyVZ@Praha7.cz. Administraci v souladu se Zakonem zajist'uje
OVZ.

9. Zmény zavazki ze smlouvy
1. Podle Zakona nelze umoznit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na VZ bez provedeni
nového zadavaciho Fizeni (viz § 222 odst. 1 ZZVZ).

2. Zéakon vyjmenovava jaké zmény zavazkd ze smlouvy jsou podstatné tedy nerealizovatelné
(viz odst. 3 §222 ZZV 7).

3. Zména zavazku ze smlouvy, kterou je moZno realizovat v souladu se Zakonem je takova
zmeéna, kterd neméni celkovou povahu VZ, neméni ekonomickou rovnovahu zakazky,
neumoZiiuje ui¢ast jinych dodavateli nebo neovliviiuje vybér dodavatele v piivodnim ZR,
nevede Kk vyznamnému rozsifeni rozsahu plnéni VZ. Zakon definuje konkrétni zmény
a podminky za kterych je mozno zmény realizovat:

a. uplatnéni zmény vyhrazené dle § 100 odst. 1, tedy takové zmény, kdy podminky pro tuto
zménu a jeji obsah byly jednoznacn€ vymezeny v ZD a zména neméni celkovou povahu
vefejné zakazky. Takova zména se miize tykat rozsahu dodavek, sluzeb nebo stavebnich
praci, ceny nebo jinych obchodnich nebo technickych podminek (viz § 222 odst. 2 ZZVZ);

b. zmény zavazku ze smlouvy podle odst. 4, které nemeéni celkovou povahu vetejné zakazky,
jejiz hodnota je niz§i nez finan¢ni limit pro nadlimitni vetfejnou zakazku a absolutni hodnota
zmény (tedy odpocet a ptipocet seCteny v absolutni hodnot€) nesmi piekrocit limit 10 % pro
sluzby a dodavky nebo 15 % pro stavebni prace (viz § 222 odst. 4 ZZVZ);

c. zmény zavazku ze smlouvy podle odst. 5 a 6, které nebyly zahrnuty v pivodnim zavazku
ze smlouvy nebo je zadavatel jednajici s naleZitou péci nemohl predvidat pii dobré vili a s
péci dobrého hospodare (jedna se zejména o chyby v PD, nebo v soupisu praci, rozpory
mezi PD a soupisem praci, nebo konstrukce ¢i stavy konstrukei pii projekei rekonstrukei
skryté), a soucasné nesmi celkovy cenovy narist souvisejici se zménami pii odecteni
neprovadénych praci nebo doddvek (tedy pfipoCty a odpocty zapoctené proti sobg)
prresahnout 30 % ptvodni hodnoty zdvazku ze smlouvy (viz § 222 odst. 5, 6 a odst. 9
Z7ZN7).

d. zmény zavazku ze smlouvy spoc¢ivajici v zaméné tzv. zaména (jen u zakazek na stavebni
prace), je mozna zdmeéna jedné nebo vice polozek soupisu stavebnich praci jednou nebo
vice polozkami, za piedpokladu Ze:

- nové polozky soupisu stavebnich praci piedstavuji srovnatelny druh materidlu nebo
praci ve vztahu k nahrazovanym polozkam,
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- cena materidlu nebo praci podle novych polozek soupisu stavebnich praci je
ve vztahu k nahrazovanym polozkam stejna nebo nizsi,

- material nebo prace podle novych polozek soupisu stavebnich praci jsou
ve vztahu k nahrazovanym polozkam kvalitativné stejné nebo vyssi,

- 70 vyhotovi o kazdé jednotlivé zaméné piehled obsahujici nové polozky soupisu
stavebnich praci s vymezenim polozek v ptivodnim soupisu stavebnich praci, které jsou
takto nahrazovany, spolu s podrobnym a srozumitelnym odtiivodnénim srovnatelnosti
materidlu nebo praci a stejné nebo vyssi kvality,

tato zména se nezapocitava do ostatnich limiti podle Zakona ( viz § 222 odst.7).

4. Zména zavazkl ze smlouvy je zadavatelem v dob¢ plnéni podle Smlouvy administrovana OVZ
formou dodatku ke smlouve, v ptipadé¢ ze doba plnéni dle smlouvy jiz ubéhla, je zména
administrovana formou dohody o narovnani zdvazkl ze Smlouvy. Dohodu o narovnéani zavazkt
ze Smlouvy je mozno uzaviit po dokonéeni a piedani dila bez vad a nedoddlkd. ZO pouZije
v obou piipadech pfilohu ¢. 4 a 4a téchto Pravidel. V ptipad¢ dohody bude vzdy soucasti
Pozadavku ptehled fakturace ke dni vypracovani Pozadavku a pfedpokladanému dni uzavieni
dohody a udaj o uplatnéni/ neuplatnéni pokut ¢i sankci vyplyvajicich ze Smlouvy.

V. POSTUP PRED ZAHAJENIM ZADAVACIHO RiZENI PRO ZADANI VZ

Neni-li v téchto Pravidlech stanoveno jinak, plati tento postup pro zadavani vSech VZ,
tj. VZMR 1 zdkonnych VZ.

1. Specifikace pfedmétu VZ v rozsahu nezbytném pro zaddni VZ a stanoveni druhu VZ podle
druhu / predmétu plnéni dle téchto Pravidel.

2. Stanoveni pfedpokladané hodnoty VZ dle téchto Pravidel.

3. Zpracovani Pozadavku Zadatelskym odborem, a to:

a. PoZadavek na objednavku dle pfilohy €. 2 téchto Pravidel a jeho pfedlozeni OEK, nebo

b. zpracovany Pozadavek na ndkup dle pfilohy ¢. 1 téchto Pravidel nebo zpracovany
Pozadavek na dodatek ke smlouvé dle piilohy €. 4a téchto Pravidel a jeho elektronické
dorueni na adresu pozadavkyVZ@Praha7.cz OVZ kdalSimu postupu pii
respektovani nize uvedenych doporucenych lhiit dle téchto Pravidel. Pozadavek bude
zadatelskym odborem zaslan spolu se vSemi podklady a informacemi nezbytnymi pro
zadani VZ (minimdlné specifikace a doba plnéni).

4. Vzhledem ke lhitdm pro podani nabidek stanovenych ZZVZ nebo témito Pravidly jsou
zadatelské odbory ¢i subjekty ziizované MC P7, pro které¢ ma byt VZ zaddvana povinny
predavat PoZadavky na nakup s dostatecnym ¢asovym predstihem.

5. Pozadavek na nékup nebo na uzavieni dodatku/ dohody o narovnani ke Smlouvé schvalenych
tajemnikem je nutno ptedlozit k administraci OVZ v ptedstihu:

a. 30 kalendafnich dnt pfed pozadovanym odeslanim Vyzvy u VZMR,

b. 45 kalendafnich dnii pfed poZadovanym odeslanim a zvefejnénim Vyzvy a ZD
u podlimitnich vefejnych zakazek zadavanych ve zjednoduSeném rezimu,

c. 60 kalendaifnich dnti pied pozadovanym zvetfejnénim formulaze ve Véstniku vetfejnych
zakazek u podlimitnich a nadlimitnich VZ,

d. minimaln¢ 14 kalendéainich dni pfed ukoncenim trvani smlouvy v ptipadé¢ Pozadavku na
Dodatek,
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e. minimalné¢ 14 kalendarnich dni po pfevzeti dokonceného dila bez vad a nedodélkl
v ptipad¢ Pozadavku na dohod o narovnani,
vZdy vsak dorucenim pozadavku v¢. vSech relevantnich priloh (bez vécnych, formalnich
a technickych nedostatkil) na adresu pozadavkyVZ@Praha7.cz.

6. Vyse uvedené terminy pro piipravu dokumenti OVZ nezahrnuji zakonné lhuty vyplyvajici
z postupt podle téchto Pravidel nebo Zakona pro samotné vybérové/ zadavaci Fizeni. A dale
nezahrnuji lhtity pro jednani hodnotici komise, piipravu a schvaleni navrhtt do RMC P7 a podpis
smlouvy/ dodatku/ dohody.

VI. VZMR

Zadavatel neni povinen pii zadavani VZMR postupovat dle podminek stanovenych ZZVZ s vyjimkou
povinnosti dodrzovat zasady uvedené v § 6 ZZVZ; postup zadavani VZMR je upraven v téchto
Pravidlech.

Zadavatel je povinen p¥i zadavani VZMR dodrZovat zasady uvedené v § 6 ZZVZ.

Komunikace sucastnikem je zpravidla pisemna, doporucenou zasilkou, nebo elektronicky
prostfednictvim datové schranky nebo emailu. Ustni forma je pfipusténa pouze v piipadech
nepodstatnych sdé€leni.

Tento standardni postup se pouZije pro vS§echny VZMR, pokud neni niZe uvedeno jinak.

1. Minimalni naleZitosti Vyzvy k podani nabidky:
1. identifikace zadavatele,
uvedeni druhu a specifikace predmétu VZMR,
obchodni podminky véetné platebnich nebo zavazny navrh smlouvy,
pozadavky na kvalifikaci,
doba plnéni VZMR,
zpusob zpracovani nabidkové ceny,
lhiita pro podani nabidky.

Nk

2. Lhiita pro podani nabidky pro VZMR:
1. v ptipad¢ dodavek a sluzeb s predpokladanou hodnotou rovnou nebo nizsi nez 1 000 000 K¢
bez DPH, a u stavebnich praci nez 3 000 000 K¢ bez DPH je lhiita pro podani nabidky minimélné
7 kalendainich dnu,
2. v ptipad€ dodéavek a sluzeb s ptedpoklddanou hodnotou vyssi nez 1 000 000 K¢ bez DPH, a u
stavebnich praci rovnych nebo vyssich nez 3 000 000 K¢ bez DPH minimaln¢ 10 kalendainich
dni.

3. Zahijeni vybérového Fizeni
Vybérove tizeni je zahajeno:
1. odeslanim objednavky nebo
2. odeslanim uzaviené Vyzvy k podani nabidky/ nabidek nebo
3. uverejnénim oteviené Vyzvy k podani nabidky s prilohami k VZMR na uredni
desce.

ad 1. Odeslanim objednavky
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Odeslani objednavky OEK, je provedeno formou piimého zadédni, tzn. v pozadavku na
objednavku ZO uvedenym postupem:
1. formou osloveni minimaln¢ jednoho dodavatele pro dodavky, sluzby nebo stavebni prace,
jejichz predpokladana hodnota je od 0 do 200 000 K¢ bez DPH vcetné,
2. oslovenim minimalné dvou dodavatelli pro dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichz
piredpokladana hodnota je od 200 000 K¢ do 500 000 K¢ bez DPH vcetné.

ad 2. Odeslanim uzaviené Vyzvy k podani nabidky/ nabidek (mozno pouzit jen v
odiivodnenych pripadech nebo v pripade VZMR na zpracovani PD a poskytovani sluzeb
TDS k VZ na stavebni prace)

Zaslani uzaviené Vyzvy k podani nabidky na dodéavky, sluzby a stavebni prace vcetné

souvisejicich dokumentti je provedeno:

1. zaslanim minimélné 3 dodavatelim v pfipadé¢ zadavani VZMR na dodavky a sluzby

v ptipad¢ stavebnich praci nizsi ¢i rovnou 3 000 000 K¢ bez DPH nebo
2. zaslanim minimalné¢ 5 dodavatelim v pfipadé VZMR na dodavky a sluzby
s ptedpoklddanou hodnotou vyssi nez 1 000 000 K¢ a nizsi ¢i rovnou 2 000 000 K¢ bez

vvvvvv

bez DPH.

ad 3. Odeslanim otevirené Vyzvy k podani nabidky / nabidek a uverejnénim Vyzvy

k podani nabidky s piilohami k VZMR na tfedni desce

Zaslani oteviené Vyzvy k poddni nabidky na dodavky, sluzby a stavebni prace vcetné
souvisejicich dokumentt je provedeno:

1. zaslanim minimaln€ 3 dodavatelim v ptipadé¢ zadavani VZMR na dodavky a sluzby
s predpokladanou hodnotou nad 500 000 K¢ do 1 000 000 K¢ bez DPH vcetné, v ptipadé
stavebnich praci do 3 000 000 K¢ bez DPH vcetné nebo

2. zaslanim minimalné¢ 5 dodavatelim v pfipadé VZMR na dodavky a sluzby
s predpokladanou hodnotou nad 1 000 000 K¢ do 2 000 000 K& bez DPH vcetné a v ptipadé
stavebnich praci nad 3 000 000 K¢ do 6 000 000 K¢ bez DPH vcetné;

3. asoucasné zverejnénim Vyzvy k podani nabidek do vybérového fizeni na uredni desce
zadavatele.

4. Komise
Jmenovani min. 3 ¢lenné komise pro otvirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek.

5. Vybér ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky
K vybéru dojde na zéklad¢ hodnoceni podanych nabidek a posouzeni splnéni podminek uvedenych
ve Vyzvé k podani nabidky. U vybran¢ho dodavatele/poskytovatle bude ovéfeno, zda dodrzuje
mezinarodni sank¢ni opatfeni, zejména zda na skutecné majitele vitézného dodavatele nebyly dle
sankéniho seznamu CR/EU uvaleny sankce individualni &i ekonomické povahy.

6. Ukonceni vybérového Fizeni:
1. uzavienim smlouvy / potvrzenim objednavky nebo
2. zruSenim vybérového fizeni (pouze do okamziku odeslani ozndmeni o vybéru dodavatele) za
piedpokladu, Ze si zadavatel zruSeni vyberoveho tizeni ve vyzveé vyhradil.
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7. Limity pro zadavani VZMR:
1. VZMR od 0 K¢ do 500 000 K¢ bez DPH vcetné — Objednavky - realizaci provadi OEK nebo
zaméstnanec ZO na zakladé internich pravidel OEK a nasledujiciho odst. 8 téchto Pravidel, na
zéklad¢ vypnéné Piilohy €. 2 téchto Pravidel — Pozadavek na objednavku.

2. VZMR nad 500 000 K¢ — VZMR:
VZMR na dodavky, sluzby, jejichz ptedpokladana hodnota je vyssi nez 500 000 K¢ bez DPH
a je rovna nebo niz§i nez 2 000 000 K¢ bez DPH a VZMR na stavebni prace, jejichz
predpokladana hodnota je vyssi nez 500 000 K¢ bez DPH a je rovna nebo nizsi nez 6 000 000
K¢ bez DPH na zakladé Ptilohy €. 1 téchto Pravidel - Pozadavek na nakup.

8. Postup pro Zadatelsky odbor a OEK pro Objednavky (do 500 000 K¢ vcetné):

1. Zadatelsky odbor (ZO) vypracuje Pozadavek na objednavku dle piilohy ¢&. 2 téchto Pravidel,
jehoz pftilohou je predbézné stanoveni predpoklddané hodnoty VZMR jednim z postupt
uvedenych v téchto Pravidlech (pro zakazky do 50 000 K¢ bez DPH vcetné neni vyzadovano
stanoveni pfedpokladané hodnoty):

a. na zaklad¢ ocenéného soupisu praci, vypracované¢ho projektantem PD ke stavebni
zakazce,

b. ocenéného seznamu prvkl/zatizeni, vypracované¢ho kvalifikovanou osobou
na zéklad€ volné dostupnych ceniki vyrobct,

c. udaju a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni realizovanych
zadatelskym odborem za posledni 3 roky,

d. informaci ziskanych prizkumem trhu,

e. predbéznou trzni konzultaci,

f.  jinym vhodnym zplsobem, stru¢né popiste jakym.

2. Pozadavek musi byt vzdy schvalen/ podepsan piikazcem rozpoétu (vedoucim ZO).

3. K realizaci objednavky je nutno zaslat podepsany pdf. Pozadavek na objednavku
na OEK referentce majetkové spravy na e-mailovou adresu objednavky(@praha7.cz.

4. OEK zadava na zaklad¢ Pozadavku na objednavku vSechny objednavky do modulu SML
GINIS;

u VZMR s predpokladanou hodnotou od 200 000 K¢ do 500 000 K¢ bez DPH vcetné:

a. Rozesild v PoZzadavku uvedenym dodavateltim poptavku, po obdrzeni nabidek vystavuje
objednavky na zéklad¢ vybéru nejvyhodnéjsi nabidky dodavatele postupem uvedenym
v Pozadavku nebo

b. pokud jsou soudasti Pozadavku jiz ZO zajiiténé nabidky od min. 2 dodavateld, provede
OEK piimé vystaveni objednavky,

c. dale zajistuje zaslani objednatelem podepsanych objednavek dodavatelim/ zhotovitelim
a sleduje jejich potvrzeni.

5. OEK musi kazdou potvrzenou objednavku/ smlouvu v hodnoté 50 000 K¢ bez DPH a vyssi
pfedat OPV za ucelem uvefejnéni v Registru smluv tak, aby uvefejnéni prob¢hlo ve lhité
nejpozdéji 30 dnli od potvrzeni objednavky/ uzavieni smlouvy a objednavka/ smlouva tak
nabyla G¢innosti.

6. OEK informuje o potvrzeni objednavky/ uzavieni smlouvy u investi¢nich akci vedouciho
zadatelského odboru nebo jim povéienou osobu na zdkladé objednavky.

7. Potvrzené objednavky v tomto rezimu neschvaluje Rada MC P7, pokud si schvaleni nevyhradi.

8. OEK eviduje potvrzené objednavky dle pfedmétu (objednaného) plnéni; pro ucely kontroly je
nutné dokladovat objem objednaného plnéni za kalendaini rok/ ii¢etni obdobi.

9. OEK kazdou potvrzenou objedndvku/ uzavieny smluvni vztah a veSkerou dokumentaci
k ptislusné objednavce eviduje.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

OEK vzdy do 10 dnli po skonceni ctvrtleti a kalendafniho roku/ ucetniho obdobi zasila
vedoucimu OVZ piehled potvrzenych objedndvek/ uzavienych smluv podle Zadatelskych
odbort, tzn. piehled zadanych VZMR na zéklad¢ objedndvek postupem dle Pravidel, véetné
seznamu dodavateld.

Zadatelsky odbor eviduje vsechny objednavky zadavané na zakladé ramcové dohody,
a to z divodu neptekroceni limitu plnéni pfislusné ramcové dohody.

Soucasti Pozadavku na objednavku na projektové prace a poskytovani technického dozoru
stavby musi byt vzdy obchodni podminky bez ohledu na predpokladanou hodnotu VZMR a je
tteba vzdy prilozit minimalné obchodni podminky nebo uzaviit smlouvu tj. nerealizovat tyto
sluzby pouze na zakladé¢ potvrzené objednavky generované ze systému GINIS.

OEK/ ZO je opravnén nakoupit zboZi v e-shopu za dodrzeni vy$e uvedeného postupu, zejména
nakupu za cenu v mist¢ a case obvyklou.

U objednavek s hodnotou plnéni do 20 000 K¢ bez DPH vcetné neni nutné archivovat
dokumenty o cenovém prizkumu. Veskerou dalSi dokumentaci k objedndvkam je tieba
archivovat v souladu se ZZVZ, tj. po dobu 10 let od ukonceni vybé&rového fizeni nebo od
posledni zmény zavazku ze smlouvy na VZMR.

U objednavek uzaviranych na zakladé Ramcovych dohod je ZO povinen vzdy na konci
kazdého ctvrtleti predat OVZ seznam uzavienych objednavek za dané ctvrtleti ke zverejnéni
na profilu zadavatele.

. Postupy pro zadavani VZMR nad 500 000 K¢ do 2 000 000 K¢ bez DPH vé. pro dodavky a

pro stavebni prace nad 3 000 000 K¢ do 6 000 000 K¢ bez DPH vé¢.

1.

e

Dodévky a sluzby, jejichz predpoklddand hodnota je vyS$i nez 500 000 K¢ bez DPH

a je rovna nebo nizsi nez 2 000 000 K¢ bez DPH a stavebni prace, jejichz predpokladana

hodnota je vyssi nez 500 000 K¢ bez DPH a je rovna nebo nizsi nez 6 000 000 K& bez DPH,

jsou zadavany formou vybérového fizeni na zaklad€ uzaviené nebo oteviené vyzvy k podani
nabidek. Zadatelsky odbor a OVZ musi dodrZet tento postup:

a. stanovit predpokladanou hodnotu VZMR pted zahajenim vybérového fizeni,

b. specifikovat pfedmét, ic¢el a podminky plnéni zadatelskym odborem pro konkrétni zadéni,

c. pokud je to vhodné, vzhledem k povaze a smyslu zakazky, je mozno (nikoliv nutn¢)
uplatnéni zasad socialné odpoveédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani
a inovaci, toto je tfeba specifikovat uz pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni
nabidek a vybéru dodavatele,

d. zpracovat Pozadavek na nakup se specifikaci plnéni a zadivacimi podminkami
pro konkrétni VZMR, podepsany a s vygenerovanym ¢&islem smlouvy ZO z modulu
Smlouvy e-spisu dorucit OVZ na adresu pozadavkyVZ@Praha7.cz,

e. po ptredani pozadavku na nakup dle Piilohy ¢. 1 téchto Pravidel a dokumentt
o stanoveni piedpokladané hodnoty VZMR piipravi OVZ ve spolupraci se zadatelskym
odborem Vyzvu k podani nabidky a dal§i dokumenty vcetné smlouvy k zadani VZMR,

f. OVZ zajisti rozeslani vyzvy v¢. ptiloh potencialnim dodavatelim (v ptipadé uzaviené
vyzvy) a uvetejnéni na ufedni desce (oteviend vyzva).

Vybérové fizeni je zahdjeno odeslanim Vyzvy k podani nabidky dodavatelim v ptipade

uzaviené vyzvy a jejim uvefejnénim na tufedni desce UMC P7 v piipadé oteviené vyzvy.

V ptipadé VZMR na zpracovani PD a poskytovani sluzeb TDS k VZ na stavebni prace,

je v odlivodnénych piipadech mozno pouziti tzv. uzaviené vyzvy, tzn. bez uvetejnéni vyzvy
na ufedni desce.

Vyzvu k podéani nabidky podepisuje vedouci OIVZ nebo OVZ,

Vedouci OIVZ/OVZ podepisuje ndvrh na jmenovani miniméalné 3 ¢lenné komise (vcetné

nahradniki) pro otevirdni nabidek, a posouzeni a hodnoceni nabidek.
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10.

11.

Nabidky musi byt v souladu se Spisovym a skartaénim fadem UMC P7 vzdy doruéovéany na
podatelnu UMC P7. Za podané nabidky odpovidd vedouci podatelny do jejich predani
vedoucimu OVZ nebo povétenému pracovnikovi OVZ, po predani nabidek za n¢ odpovida
vedouci nebo povéfeny pracovnik OVZ; o doruceni nabidek podatelna vypracuje zdznam —
seznam s uvedenim udajii o ¢asu doruceni nabidky a ptidéleni ¢isla jednaciho.

Schviéleni vybéru dodavatele a uzavieni smlouvy na navrh komise piislusi Radé MC P7, ktera
soucasné poveii podepisujiciho smlouvy, a to v souladu s Podpisovym fadem.

OVZ zajisti odeslani informace o vybéru dodavatele vSem tucastnikim vybérového fizeni,
pfipadné¢ odeslani informaci o zruSeni vybérového fizeni vSem ucastnikiim; smlouva na
realizaci VZMR jejiz hodnota plnéni je vyssi nez 50 000 K¢ bez DPH musi byt predana OPV
k uvetejnéni v registru smluv, aby smlouva nabyla ucinnosti.

OVZ zajisti v souladu se ZZVZ uvetejnéni na Profilu zadavatele smlouvy uzaviené na plnéni
VZMR, vcetn¢ vsech jejich dodatkii, a to do 30 dnd od uzavieni smlouvy nebo dodatku ke
smlouvé.

OVZ pro ucely uvedeni do registru smluv anonymizuje tyto dokumenty, jejich ¢asti po dohodée
se zadatelskym odborem a/nebo na zékladé Zzadosti dodavatele, z divodi divérnosti
obsazenych informaci nebo ochrané idajti podle zvlastnich pravnich predpist.

Neprodlené po uhrazeni celkové ceny vetejné zakdzky (ceny ze smlouvy na tuto vefejnou
zakézku) je ZO povinen piedat informaci OVZ o skute&né uhrazené cené za veiejnou zakazku.
V ptipadé smlouvy, jejiz doba plnéni piesahuje jeden kalendaini rok, zajisti ZO do mésice
nasledujiciho kalendainiho roku ptedlozeni informace OVZ o cené za plnéni smlouvy
v predchozim kalendainim roce (formuléf skute¢né uhrazené ceny za plnéni tvoti Ptilohu €. 5
téchto Pravidel).

Veskera dokumentace k VZMR musi byt v MC P7 uchovana po dobu nejméné 10 let ode
dne ukonceni vybérového Fizeni nebo od posledni zmény zivazku ze smlouvy. OVZ,
pripadné Zadatelsky odbor, zajisti archivaci dokumentace o verejné zakazce dle podminek
stayovenych v ZZVZ a v téchto Pravidlech a postupem dle Spisového a skarta¢niho Fadu
MC P7.

10. Vyjimky z postupii pro zadavani VZMR:

1.

2.

3.

neni mozna hospodarska soutéz napi. ochrana dusevniho vlastnictvi, technickd nemoZnost
soutéze,

stav Casové tisné napft. havarie, Zadatelsky odbor je povinen fadné odiivodnit a zdokumentovat
rozhodné skute¢nosti pro pouziti Vyzvy jednomu dodavateli a bez uvetejnéni na ufedni desce
(plati pro vSechny VZMR),

jiné diavody ztetele hodné, fadné zdivodnéné pouziti ptimého zadani nebo uzaviené Vyzvy,
o kterych rozhoduje tajemnik nebo vedouci OIVZ/ OVZ pro pouziti pfimého zadani nebo
uzaviené Vyzvy,

Zadost o nakup v ptipadech uvedenych v odst. 1 a 2 tohoto &lanku 10. musi byt zpracovana
a predlozena OVZ standardnim postupem, OVZ nasledné piedlozi ke schvaleni Radé MC P7
piimé zadani VZMR, neptesahuje-li plnéni zakdzky limit pro VZMR.

VII. PODLIMITNI A NADLIMITNI VEREJNE ZAKAZKY

1. Obecna ustanoveni

1.

Zadéavani zadkonnych VZ se tidi zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek,
v platném znéni.
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2.

Pted zahajenim VZ pieda zadatelsky odbor OVZ vyplnény Pozadavek na ndkup vcetné
piedpokladané hodnoty, specifikace plnéni a dalSich pozadavkii na plnéni a vSemi potiebnymi
podklady elektronickou formou na _pozadavkyVZ@Praha7.cz — viz Ptiloha ¢. 1 téchto
Pravidel.

Pokud je VZ zahajovéna v souladu se ZZVZ, musi Vyzva k podani nabidek obsahovat
nalezitosti uvedené v Zakon¢ a jeho piilohach a tyto dalsi nélezitosti:

identifika¢ni uidaje zadavatele,

udaje o pristupu k zadavaci dokumentaci,

lhiitu pro podani nabidek,

zpusob podani nabidek vcetné informace o tom, v jakém jazyku mohou byt podany,
pozadavky na prokdzani kvalifikace v¢etné pozadovanych dokladu,

pravidla pro hodnoceni nabidek podle Zakona (viz § 115), tj. zejména kritéria hodnoceni,
metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich, vahu nebo jiny matematicky vztah
mezi kritérii.

o a0 o

2. Povinné nalezitosti ZD

1.
2.

bk w

popis pfedmétu vetejné zakazky,

pravidla pro otvirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek, délku zadavaci lhiity v zavislosti
na predmétu vetejné zakazky,

pozadavky na kvalifikaci G¢astnikda,

zpusob doruceni nabidek prostiednictvim elektronického nastroje a lhiitu pro podani nabidek,
prohlidka mista plnéni pokud to vyzaduje pfedmét vetejné zakazky, zadavatel ur¢i den
a Cas prohlidky mista v souladu se Zakonem (viz § 97) tak, aby se uskutecnila nejpozdéji 10
pracovnich dnil pfed skoncenim lhlty pro podani nabidek,

v pripad¢ pouziti poddodavatele pro prokazani kvalifikace a plnéni ¢asti VZ dodavatelem musi
tento predlozit seznam poddodavatelt a uvést, kterou ¢ast VZ bude poddodavatel plnit; tento
seznam bude ptilohou uzaviené smlouvy s vybranym dodavatelem,

zadavatel musi ustanovit minimaln¢ 2 c¢lennou komisi pro otvirdni nabidek,
a min. 3 ¢lennou komisi pro posouzeni kvalifikace a posouzeni a hodnoceni nabidek,

u zjednoduseného podlimitniho fizeni si Zadavatel miiZze vyhradit prdvo uvefejnit oznameni
o vylouceni ucastnika zadavaciho fizeni nebo ozndmeni o vybéru dodavatele na profilu
zadavatele. V takovém piipadé se ozndmeni povazuji za doru¢ena vSem UcCastnikiim
zadavaciho fizeni okamzikem jejich uvefejnéni,

u vybraného dodavatele/ poskytovatle bude ovéieno, zda dodrzuje mezinarodni sankcni
opatfeni, zejména zda na skute¢né majitele vitézného dodavatele ¢i poddodavatele nebyly dle
sanké&niho seznamu CR/ EU uvaleny sankce individualni &i ekonomické povahy.

Archivaci dokumentace k podlimitnim a nadlimitnim vefejnym zakazkam zajiStuje OVZ
v souladus §216 ZZVZ po dobu 10 let od ukonéeni zadavaciho Fizeni nebo od posledni zmény
zavazku ze smlouvy na veiejnou zakazku a postupem v souladu se Spisovym a skarta¢nim
fadem MC P7.
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nalihe

10.

11.

12.

1.

VIIL PRAVIDLA PRO PRISPEVKOVE ORGANIZACE A JINE PRAVNICKE
OSOBY

OIVZ/OVZ je tematicky garant za realizaci VZ a investi¢nich akci a metodicky vede piispévkové
organizace a jiné pravnické osoby, u nichz funkci zfizovatele vykonava MC P7 dohliZi na priibéh
administrace a konzultuje podklady k VZ.

Témito Pravidly jsou vézany také piispévkové organizace MC P7 (dale jen ,,pfispévkové
organizace®), zejména mateiské a zakladni skoly a jiné pravnické osoby, jiné organizace dle § 4
odst. 1 pism. e) ZZVZ (dale jen ,,jiné organizace) napt. 7U s.r.0., u nichz funkci ztizovatele
vykonava MC P7 (spole¢né také ,.,organizace MC P7%).

Pro plnéni VZ musi mit vzdy zajisténo jako spravce rozpoctu financni kryti.

Jiné organizace jsou povinny se fidit timto internim ptedpisem pro zadavani VZMR.
Ptispévkové organizace jsou opravnény zadavat/objednavat plnéni VZMR do vyse predpokladané
hodnoty 500 000 K¢ bez DPH vcetné, kterou je tfeba vzdy stanovit postupem dle ¢l. IV odst. 3)
téchto Pravidel a pti zaddvani VZ dodrzovat zasady dle § 6 ZZVZ a téchto Pravidel.

Jina organizace 7U s.r.0. je opravnéna zadavat/objednavat plnéni VZMR do vySe predpokladané
hodnoty 750 000 K¢ bez DPH véetné postupem dle ¢l. VI. odst. 9), kterou je tieba vzdy stanovit
postupem dle téchto Pravidel a pti zadavani VZ dodrzovat zésady dle § 6 ZZVZ a téchto Pravidel.
Pro VZMR s ptedpokladanou hodnotou plnéni od 500 000 K¢ bez DPH/ 750 000 K¢ bez DPH az
do vySe limith VZ na dodavky a sluzby tj. do 2 000 000 K¢ bez DPH véetné a pro VZMR na
stavebni prace do 6 000 000 K& bez DPH véetné musi organizace MC P7 zpracovat zadavaci
dokumentaci/ vyzvu, kterou musi pied zahdjenim vybérového fizeni odsouhlasit vedouci OIVZ/
OVZ. Pro vybérové fizeni se pouzije priméiené postup dle téchto Pravidel, je vSak vzdy povinna
oslovit pocet dodavatell uvedeny v téchto Pravidlech. Pro administraci VZMR je feditel
organizace MC P7 v postaveni vedouciho Zadatelského odboru, tajemnika a starosty MC Praha 7.
Ptispévkovou organizaci zastupuje v rozsahu opravnéni stanovenych v téchto Pravidlech pro
radniho, tajemnika a vedouciho OIVZ/ OVZ vzdy statutarni orgén této organizace, neurci-li si
jinak.

Po dohod& s vedoucim OIVZ nebo OVZ se organizace MC P7 k zaji§téni zadavaciho nebo
vybérového fizeni mohou nechat smluvné zastoupit jinou osobou (také jen ,,administrator), tim
neni dot¢ena jejich odpoveédnost za dodrzovani téchto Pravidel a ZZVZ.

Smlouva na vefejnou zakazku s hodnotou vy$s$i nez 500 000 K¢ bez DPH/ 750 000 K¢&
bez DPH podléhé pied podpisem schvaleni Radou MC P7.

Vsechny organizace ziizované MC P7 jsou povinny si ziidit profil zadavatele v souladu se
Zakonem (viz § 214).

Organizace zfizované MC P7 se témito Pravidly #idi ode dne ti¢innosti téchto Pravidel.

IX. SPOLECNA A ZAVERECNA USTANOVENI]

Témito Pravidly se rusi Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v MC P7 &. 4, ktera nabyla
ucinnosti 1. 1. 2023.

Vsichni vedouci zaméstnanci Utadu MC P7 jsou povinni sezndmit se znénim téchto Pravidel své
podiizené zaméstnance. VSichni zaméstnanci jsou povinni se témito Pravidly fidit. Nedodrzeni
povinnosti stanovenych v téchto Pravidlech bude posuzovdno jako poruSeni povinnosti
vyplyvajicich z pravnich ptedpisii vztahujicich se k jimi vykonévané praci.

Postupy pro zadavani verejnych zakazek vyslovné neupravené v téchto Pravidlech se tidi ZZVZ
a jeho provadécimi piedpisy v aktudlnim znéni.
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4. 'V ptipad¢ rozporu téchto Pravidel se ZZVZ nebo jeho provadécimi predpisy, zejména z diivodu
piipadnych pozdéjSich zmén téchto legislativnich aktl, méa vzdy pfednost znéni ZZVZ nebo
provadécich predpist pred znénim téchto Pravidel.

5. Vzory dokumentti pro realizaci povinnosti dle téchto Pravidel ptedpisu (zejména vzor zadavaci
dokumentace, vyzvy, vzor protokolu o otevirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek, vzor
jmenovani hodnotici komise, vzor rozhodnuti o vybéru dodavatele, vzor rozhodnuti o vylouceni
ucastnika a vzor rozhodnuti o zruseni zadavaciho fizeni) jsou k dispozici na vyzadani u OVZ.

6. Zadavani vefejnych =zakazek zahajené pred dnem nabyti ucinnosti téchto Pravidel
se dokonc¢i podle Pravidel platnych pifed dnem nabyti ti¢innosti téchto Pravidel.

Mgr. Radomir Spok v. r.
tajemnik Utfadu MC Praha 7

Nedilnou soucasti téchto pravidel jsou nasledujici ptilohy:

Ptiloha ¢. 1 - vzor Pozadavku na nédkup

Ptiloha €. 1a k Pozadavku na nakup — Stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky

Ptiloha ¢. 1b - Kontrolni list pro vyhodnoceni socidlniho a environmentalniho odpovédného zadavani
a inovaci ve vetejné zakazce

Ptiloha ¢. 1c - Kontrolni list pro spravné vyplnéni PoZadavku na ndkup

Ptiloha €. 2 - vzor PoZzadavku na objednavku

Ptiloha ¢. 2a k Pozadavku na objednavku — Stanoveni predbézné piedpokladané hodnoty veiejné
zakazky

Ptiloha ¢. 3 - Reference o provedeném plnéni dodavateli

Ptiloha ¢. 4 - vzor Pozadavku na dodatek ke smlouvée

Ptiloha ¢. 4a - k pozadavku na dodatek ke smlouvé na stavebni prace — Vzor zménovych listt a jejich
rekapitulace pro VZMR

Ptiloha ¢. 5 - Formulaf skutecn€ uhrazené ceny za plnéni

Ptiloha €. 6 - Ptiklady konkrétnich moZnosti zohlednéni socidlné a environmentalné odpovédného
vefejného zadavani a inovaci

Ptiloha ¢. 7 - Tabulka VZMR a VZ — orienta¢ni piehled
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Ptiloha ¢. 1 Pozadavek na nakup

Pozadavek na nakup

dodavky/sluzby/stavebni prace

Nazev zadatelského odboru:

Poznamka odboru:

Pozadavek na
dodavky/sluzby/stavebni prace:?

[ ]dodavky [ Jsluiby[ ]

stavebni prace

Nazev akce dle rozpoctu nebo
Zadatelského odboru? a Udaj, zda
se jednd o opravu nebo investici:

|:|opravy |:|investice

Ramcova dohoda

[ ]aNO [ INE

Udaj o vy3i DPH, véetné
informace o prenesené danové
povinnosti

[ ]snizend sazba DPH
[ ]zakladni sazba DPH
Pfenesend danova povinnost

[ ]aNO [ INE

Cislo smlouvy (vygenerované v E-
spis modul smlouvy)

Popis poZzadovaného plnéni,
zakladni technicka specifikace
plnéni a ucel plnéni:?

PouZiti/ nepoufZiti zasad:
esocialné odpovédného
zadavani,

e environmentalné odpovédného
zadavani,

einovaci.

Postup je zadavatel vidy povinen
fadné odlvodnit (vypliuje se
povinné - u zdkonnych zakdzek).

[ ] socialné odpovédného
zadavani*

[ ] environmentalné
odpovédné zadavani®

[ ]inovace®

U VZMR je vhodny poZadavek na
soc. odp. zad.

|:| - Zhotovitel neumoZni vykon
nelegdlni prdce.

Zdavodnéni u zakonnych
zakdazek:

v poZadavku je nutno vZdy
pisemné zddvodnit pouZiti ale i
nepouZiti zdsad).

'Vyberte druh vefejné zakdzky podle toho, co je pfevazujicim pfedmétem, ktery bude Zadatelsky odbor v ramci

zakazky poptavat.

2 Nazev zakazky musi byt totozny s ndzvem akce ve schvadleném rozpo&tu pro dany kalendafni rok. Pokud akce
nema v ramci rozpoctu nazev, uvede nazev Zadatelsky odbor a soucasné zajisti rozpoctovou Upravu.

3 pokud se popis nevejde do kolonky, je moZné popis pfiloZit na samostatné pfiloze.

4 Socialné odpovédné zadavani: zohlednéni napfiklad pracovnich pfilezitosti, socidlniho za¢lenéni, dlstojnych
pracovnich podminek a dalsi socidlné relevantni hlediska spojena s VZ. V praxi mize jit napriklad o posouzeni,
zdali Ize v rdmci plnéni dané VZ realizovat podporu zaméstnanosti osob znevyhodnénych na trhu prace,
podporu vzdélavani, praxe a rekvalifikaci, podporu dlstojnych pracovnich podminek a bezpecnosti prace,
podporu pristupu socidlnich podnikl a malych a stfednich podnikd, které maji vliv na mistni zaméstnanost,
nebo napf. podporu férovych dodavatelskych vztahu.
5 Environmentdalné odpovédné zadavani: zohlednéni dopadu na Zivotni prostiedni, trvale udrZitelny rozvoj,
Zivotni cyklus dodavky, sluzby nebo stavebni prace. V praxi mize jit napfiklad o posouzeni, zdali neni mozné v
ramci plnéni dané VZ omezit napft.: spotfebu energii, spotfebu vody, spotfebu surovin, produkci zneéistujicich

latek uvolriovanych do ovzdusi, vody a pldy, produkci odpad( nebo uhlikovou stopu.

% Inovace: zohlednéni moznosti implementace nového nebo znaéné zlepseného produktu, sluzby nebo postupu

souvisejici s predmétem VZ.




Ptiloha ¢. 1 Pozadavek na nakup

CPV kéd pfedmétu plnéni
http://www.cpvkody.cz/
(vypliiuje se povinné u zdkonnych
zakdzek)

Zména vyhrazenad dle §100 ZzVZ
(v pripadé potreby se vyplnuje u
zakonnych zakazek)

[ ]konkrétné specifikovana
zmeéna

[Jinflaéni dolozka

[ Inevhodné klimatické
podminky

predpokladana doba realizace
(pInéni smlouvy):

Zakdazka s obdobnym
charakterem v minulosti jiz
realizovdna:

[ ]Ano [ ]Ne
Pokud ANO, uvést nazev zakdzky
a kdy byla realizovana (rok)

Pfedpokldadand hodnota verejné
zakazky bez DPH: ’

ReZim VZ dle predpokladané
hodnoty:

[ JvzmR

[ ]dle zzvz

V pripadé, Ze se jednd o VZ na
stavebni prace, je vydano OV MC
P7:

[ ]stavebni povoleni

[ ]souhlas s provedenim
stavebnich praci

[ ]lednd se o stavebni prace dle

Zakladni hodnotici kritérium:

§103 SZ

|:| Ekonomicka vyhodnost/NejniZsi
nabidkova cena

[ Jlina hodnotici kritéria®

Navrh technickych kvalifikaénich
kritérii:

Pozadavek na zaruc¢ni dobu na
plnéni:

[ 13 roky [ ]5let [ Jiiné®

Osoby navrzené za odbor do
hodnotici komise:

¢lenové/ndhradnici

7 Do poznamky uvést informaci o spolufinancovani z dotaci. Pfilohou PoZzadavku bude zp(isob stanoveni

predpokladané hodnoty.

8 PFi vybéru této moznost Zadatelsky odbor do pozndmky uvede navrh hodnoticich kritérii a jejich vahu.
% Pii vybéru této moznost zadatelsky odbor do poznamky uvede poZzadovanou dobu zaruky.



http://www.cpvkody.cz/

Ptiloha ¢. 1 Pozadavek na nakup

Osoby odpovédné za realizaci
plnéni za zadavatele:

Bankovni Ucet, ze kterého se
bude platit:

Zdroje financovani — ORJ, ORG

Spolufinancovani z fond(:

[ ]Pouze zdroje MC P7

[ ]EU fondy
[ IMHMP

[ |Jiné zdroje spolufinancovani

Dodavatelé, ktefi maji byt
osloveni — obchodni firma, ICO,
tel., e-mail:1°

Duavody pro osloveni mensiho
poctu dodavatel(:

jméno, pfijmeni

(ekonom popf. jind opravnéna osoba)

Souhlasim s pozadavkem.

Prilohy:

Za odbor:

jméno, pfijmeni
(vedouci - pfikazce operace)

Pfiloha €. 1a - Stanoveni pfedpokladané hodnoty verejné zakazky

Pfriloha €. 1b — Kontrolni list pro vyhodnoceni socidlniho a environmentalniho odpovédného
zaddvani a inovaci ve verejné zakdazce (vyplriuje se a pfipojuje se jen pro zdkonné zakdzky)
Pfiloha €. 1c - Navod pro spravné vyplnéni PoZzadavku na nakup (slouzi jako ndvod, netiskne

sel)

10V ptipadé pozadavku na uzavienou vyzvu bude souéasti Pozadavku odiivodnéni, kromé vyjimek dle internich
Pravidel pro zadavani vetejnych zakazek.

tajemnik Ufadu MC P7



Ptiloha ¢. 1 Pozadavek na nakup

Pfiloha ¢&. 1a: Stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky na

[] sluiby
[] dodavky
[ ] stavebni prace

s nazvem:

Predpokladana hodnota verejné zakazky byla stanovena k okamZiku zahdjeni zadavaciho Fizeni/ verejné
zakazky/ podani pozadavku na OIVZ ve vysi K¢ bez DPH a zahrnuje hodnotu vSech plnéni, ktera jsou
nutna pro jeji dokonceni.

Pfedpokladana hodnota verejné zakazky byla stanovena na zakladé:

ocenéného soupisu praci, vypracovaného projektantem PD k této stavebni zakazce,
ocenéného seznamu prvk(/ zafizeni, vypracovaného kvalifikovanou osobou na zakladé volné
dostupnych cenik( vyrobcq,

Udaji a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni realizovanych
Zadatelskym odborem za posledni 3 roky;

informaci ziskanych prizkumem trhu,

predbéznou trzni konzultaci,

0 I B I |

jinym vhodnym zplGsobem, stru¢né popiste jakym:

V Praze dne

Za odbor:

jméno, prijmeni
(vedouci - prikazce operace)



Ptiloha ¢. 1 Pozadavek na nakup

Pfiloha €. 1b: Kontrolni list pro vyhodnoceni socidlniho a environmentdlniho odpovédného
zadavani a inovaci ve verejné zakazce
(nutnost vyplnéni zejména u zdkonnych zakdzek)

Aspekty odpovédného verejného zadavani ¢i inovaci, které Vyhodnoceni moZnosti Jaka opatieni budou
je mozné zohlednit ve verejné zakazce zohlednéni OVZ a inovaci prijata? Pfripadné proc
(ano/ne/ nerelevantni) aspekt OVZ ¢i inovace

zadavatel nevyuzil?

Mohou pfi plnéni vefejné zakazky ziskat praci osoby
znevyhodnéné na trhu prace?

Mohou pfi plnéni verejné zakazky novi zameéstnanci, zejména
znevyhodnéni na trhu prace, ziskat nebo si zvysit kvalifikaci?
Je moZné v ramci plnéni verejné zakazky usporadat exkurze
pro skoly nebo verejnost?

Existuje zvysené riziko, Ze pfi plnéni verejné zakazky bude
dochazet k porusovani zakonného standardu pracovnich
podminek dle zakoniku préace, pravnich pfedpist v oblasti
zaméstnanosti a BOZP? Pfipadné je relevantni v ramci vefejné
zakazky hodnotit lepsi pracovni podminky osob podilejicich se
na plnéni, nad ramec zdkonného standardu pracovnich
podminek?

Existuje zvySené riziko, Zze pfi plnéni vefejné zakazky muze
dochdzet k porusovani mezinarodnich Umluv o lidskych
pravech, socialnich ¢i pracovnich pravech, zejména Umluv
Mezinarodni organizace prace (ILO)

uvedenych v pfiloze X smérnice ¢. 2014/24/EU?

Mohou plnéni verejné zakazky (nebo jeji casti) poskytnout
socidlni podniky, pfipadné se na plnéni podilet jako
poddodavatelé?

Mohou vefejnou zakazku nebo jeji ¢ast plnit malé a stfedni
podniky (pfipadné se na plnéni podilet jako poddodavatelé)?
Je vhodné prijmout takova opatreni,

aby se zlepsil jejich pristup k Ucasti ve verejné zakazce?

Existuje zvySené riziko problémovych vztah(l v dodavatelském
fetézci, zejména pro malé a stfedni podniky, jako napf.
opozdéna splatnost faktur, nelegalni zaméstnavani osob,
porusovani BOZP, nedodrzovani pravnich predpisi o ochrané
Zivotniho

prostredi apod.?

Existuje ekonomicky pfijatelné feseni, které umozni ziskat
plnéni Setrnéjsi k Zivotnimu prostredi, zejména které povede k
omezeni spotfeby energii, vody, surovin, produkce
znedistujicich latek uvolfiovanych do ovzdusi, vody, pudy,
omezeni uhlikové stopy apod.?

Existuje ekonomicky pfijatelné reseni, které umozni vyuziti
obnovitelnych zdroju, recyklovanych surovin, snizeni mnozstvi
odpadu, zohlednéni nakladl Zivotniho cyklu ¢i zapojeni jinych
aspektd cirkularni ekonomiky?

Existuje ekonomicky pfijatelné feSeni pro inovaci, tedy

pro implementaci nového nebo znacné zlepSeného produktu,
sluzby nebo postupu souvisejicitho s predmétem verejné
zakazky?

Je vhodné o uziti OVZ ve vefejné zakazce informovat
dodavatele, naptiklad formou predbéznych trznich konzultaci,
predstaveni planu vefejnych zakazek, setkani typu Meet the
buyer neboli Poznej svého zadavatele, technickych Skoleni
dodavateld apod.?

Existuji jind vyznamnd rizika nebo pfilezZitosti z pohledu
spolecenské odpovédnosti ¢i udrzitelnosti?




Ptiloha ¢. 1 Pozadavek na nakup

Pfiloha €. 1c: Navod pro spravné vyplnéni Pozadavku na nakup
(netiskne se - ndvod na vyplnéni PoZadavku na ndkup dle Pravidel VZ UMC P7)

Nalezitosti pozadavku:

Zavazné zadani
Zadatelského odboru:

Poznamka:

Néazev Zadatelského odboru:

Uvést zkratku a ndzev
Zadatelského odboru dle
Organizacniho radu
UMC P7.

Pozadavek na dodavky/ sluzby/ stavebni prace:

Vyberte druh verejné
zakdzky podle toho, co
je prevazujicim
prfedmétem, ktery bude
Zadatelsky odbor v
ramci zakdzky poptdvat.

Nehodici se, skrtnéte.

Nazev akce dle rozpoctu nebo Zadatelského
odboru a udaj, zda se jedna o opravu nebo
investici:

Ndzev zakdzky musi byt
totozny s ndazvem akce
ve schvdleném rozpoctu
pro dany kalenddini rok
(tab. Investicni vydaje
pro rok 2023).
Zaskrtnéte, zda jde o
opravy Ci investice.

Pokud akce nemd v
ramci rozpoctu ndzev,
uvede ndzev
Zadatelsky odbor a
soucasné

zajisti rozpoctovou
upravu.

Ramcova dohoda

Vyberte tento postup
zaddni VZ, pokud tento
odpovidd predmétu
plnéni.

Uzavrenim ramcové
dohody dochadzi k
vytvoreni pravniho
radmce mezi
zadavatelem na jedné
strané a jednim

Ci vice dodavateli na
druhé strané, na
zdkladé kterého
ndsledné probihd
zaddvdni jednotlivych
vefejnych zakazek,
jejichZ predmét plnéni
odpovidad predmétu
uzaviené ramcové
dohody.

Udaj o vysi DPH, véetné informace o pfenesené
danové povinnosti

Vyberte mozZnost podle
predmétu zakdzky a
platného zdkona o DPH.

V CR existuje vice
sazeb DPH, a to:
Zdkladni sazba — 21 %
(podléha ji vétsina
zboZi a sluZeb) a
sniZend sazba — 15 % a
10 % nutno vybrat dle
aktudlné platné
legislativy.

Cislo smlouvy
(vygenerované v E- spis modul smlouvy)

Zadatelsky odbor
vygeneruje cCislo




Ptiloha ¢. 1 Pozadavek na nakup

smlouvy v E-spise

Popis poZzadovaného plnéni, zakladni technicka
specifikace plnéni a ucel plnéni:

Zadatelsky odbor
konkrétné popise
predmét plnéni zakdzky
do urovné zdkladnich
technickych parametru
a ucelu predmétu
plnéni.

Pokud se popis
nevejde do kolonky, je
mozné popis priloZit
na samostatné pfiloze.

Vhodnost pouZiti/ nepouZiti zasad:

e socidlné odpovédného zaddvani,
e environmentalné odpovédného zadavani,
e inovaci.

Postup je zadavatel vidy povinen fadné
odlvodnit

Pro vyplnéni pouZijte
pfilohu ¢. 1b Kontrolni
list pro vyhodnoceni
socidlniho a
environmentdlniho
odpovédného zaddvani
a inovaci ve verejné
zakdzce.

PouZije se pro zdkonné
zakdzky v pripadé, Ze
je to vhodné

V poZadavku je nutno
vZdy pisemné
zddvodnit vhodnost
pouZiti ale i nepouZiti
zdsad.

U VZMR vzdy
zaskrtnete - Zhotovitel
se zavazuje, Ze
neumoZzni vykon
nelegdini prdce.

CPV kéd predmétu plnéni
http://www.cpvkody.cz/

Uvedte hlavni CPV kdd,
pokud je vice moZnosti
uvedte i vSechny vedlejsi
CPV kody souvisejici

s pfedmétem pinéni
zakdzky a uvedte pomér
plnéni vaci hl. CPV

PouZije se pro zdkonné
zakdzky

Zména vyhrazena dle §100 ZZVZ zadavatel si v ZD
muze vyhradit zménu zavazku ze smlouvy na VZ
nebo rdmcové dohody za splnéni ndsledujicich
podminek:

e odst. 1 - podminky pro tuto zménu a jeji obsah
jsou jednoznacné vymezeny a zména neméni
celkovou povahu verejné zakdzky,

e odst. 2 — moZnost vyhradit si zménu dodavatele
v priibéhu plnéni VZ,

e odst. 3 — moZnost pouZiti jednaciho Fizeni bez

uvefejnéni  pokud predpoklddand novych
stavebnich praci neprevysuje 30%

predpoklddané hodnoty VZ.

Vyberte mozZnost podle
toho, co poZadujete.

Pouzije se pro zdkonné
zakdzky

predpokladana doba realizace (trvani smlouvy):

Uvedte konkrétni Ihitu
plnéni ve dnech nebo v
meésicich

Predpoklddaji se vZdy
kalenddrni dny! Nebo
Ize uvést v mésicich...
nedoporucujeme

v tydnech nelze uvést
do véstniku VZ

Zakazka s obdobnym charakterem v minulosti jiz
realizovana:

Uvedte presny nazev
zakdzky a datum



http://www.cpvkody.cz/

Ptiloha ¢. 1 Pozadavek na nakup

podpisu smlouvy.

Pfedpoklddand hodnota veiejné zakazky bez

DPH:

je stanovena jako predpokliddanad vyse uplaty za

plnéni verejné zakdzky vyjadrend v penézich.

Vysi uplaty zahrnuje hodnotu vsech plnéni

zaraditelnych pod jeden kéd CPV posuzovany za

cely UMC P7 za celou dobu trvdni smlouvy, je-li

doba trvdani smlouvy:

e rovna 48 mésicim nebo kratsi,

e nebo je-li predpoklddand vyse uplaty za 48
mésicu u smlouvy na dobu neurcitou,

e nebo smlouvy s dobou trvani delsSi nez 48
meésica.

Povinnou pfilohou
PoZadavku je Stanoveni
predpokldadané hodnoty
verejné zakdzky viz
priloha ¢. 1a

Rezim VZ dle predpokladané hodnoty:

Vyberte moZnost dle
limitd v platném ZZVZ

Napr:

e VZMIR,

e podlimitni VZ,

e nadlimitni VZ,

e soutéZ o ndvrh...

V ptipadé, Ze se jedna o VZ na stavebni prace, je
vydano OV MC P7:

Relevantni dokumenty
pfiloZte k PoZadavku na
ndkup.

Zakladni hodnotici kritérium:

V pfipadé jiného
hodnoticiho kritéria
neZ nejniZsi cena,
Zadatelsky odbor do
pozndmky uvede
ndvrh hodnoticich
kritérii a jejich vahu.

Navrh technickych kvalifikacnich
kritérii:

Zadatelsky odbor je
povinen popsat
relevantni technické
kvalifikacni poZadavky

napf. referencni
zakdzky, seznam
technikd, osvédceni o
vzdélani a odborné
kvalifikaci, vzorky,
popisy nebo fotografie
doddvaného zbozi
apod.

PoZadavek na zarué¢ni dobu na plnéni:

Zadatelsky odbor do
pozndmky uvede
poZadovanou dobu
zdruky — napf. 3 nebo
5 let.

Osoby navrzené za odbor do hodnotici komise:

Uvedte ¢leny komise i
ndhradniky za
Zadatelsky odbor.

Osoby odpovédné za realizaci plnéni za
zadavatele:

Uvedte osobu, kterd ma
vécné a technicky akci
na starosti za Vds
Zadatelsky odbor.

Bankovni ucet, ze kterého se bude platit:

Uvést zda bude hrazeno
z VHC nebo HHC.




Ptiloha ¢. 1 Pozadavek na nakup

Zdroje financovani — ORJ, ORG

Uvést rozpoctovou
skladbu dle schvdleného
rozpoctu.

Spolufinancovani z fondu:

Uvedte konkrétni ndzev
poskytovatele, pokud je
financovdno z dotacnich

fondu.
Dodavatelé, ktefi maji byt osloveni —obchodni Uvedte 3 nebo 5 Pocet dodavateld
firma, 1CO, tel., e-mail: dodavatelil k zaslani k osloveni je ddn
Vyzvy k poddni nabidek. | v Pravidlech VZ a

V pfipadé poZadavku na
uzavrenou vyzvu bude
soucdsti Pozadavku
oduvodnéni, kromé
vyjimek dle internich
Pravidel pro zaddvdni
verejnych zakdzek.

souvisi s vysi
predpokladané
hodnoty VZ

Davody pro osloveni mensiho poc¢tu dodavatelu:

Uvedte podrobné
zddvodnéni.




Ptiloha €. 2 — Pozadavek na objednavku

Pozadavek na objednavku ¢.
— dodavky/sluzby/stavebni prace

Nazev zadatelského odboru/oddéleni, ORJ:

Nazev akce dle rozpoctu nebo Zadatelského
odboru:

Vécené odpovedny referent
(yjméno, prijmeni a tel. kontakt):

Pozadavek na vystaveni objednavky
zbozi/sluzeb/stavebnich praci:

PInéni na z4kladé rAmcové dohody:! ' Ano [ Ne

Popis pozadovaného plnéni, zakladni technicka
specifikace plnéni:

Predpokladana doba realizace:

Hodnota objednavky v¢. DPH,
u VHC bez DPH a vé&etn& DPH:

Stanoveni pfedpokladané hodnoty proved] [ Ano I Ne
7adatelsky odbor:?

Pred vystavenim této objednavky byl uzavien

s dodavatelem smluvni vztah (pokud ano, doplni || Ano [ Ne

se ¢. smlouvy a datum uzavieni):

Objednavka ke zvefejnéni v registru ' Ano [ Ne

Dodavatelé, ktefi maji byt osloveni v&. ICO a

e-mailu

Bankovni ucet, ze kterého se bude platit: Rozpoctova cinnost - 27-2000870339/0800

Zdanovana c¢innost - 9021 - 2000870339/0800

za piikazce operace ORJ

Pfedan dne:

! Pokud ano, do poznamky bude vypséno &islo ramcové dohody.
2 Pokud ano, zpiisob stanoveni predpokladané hodnoty bude ptilohou pozadavku.



Piiloha ¢. 2a: Stanoveni predbézné predpokladané hodnoty verejné
zakazky na

[] sluzby
[] dodavky
[ ] stavebni prace

S nazvem:

Predbézna predpokladana hodnota verejné zakazky byla stanovena k okamziku podani pozadavku na OEK ve
vysi K& bez DPH a zahrnuje hodnotu v3ech plnéni, ktera jsou nutna pro jeji dokonceni.

Pfedbézna pfedpokladana hodnota vefejné zakazky byla stanovena na zakladé:

ocenéného soupisu praci, vypracovaného projektantem PD k této stavebni zakazce,

ocenéného seznamu prvkd/ zafizeni, vypracovaného kvalifikovanou osobou na zakladé volné
dostupnych cenikl vyrobct,

udaja a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného pfedmétu pinéni realizovanych Zzadatelskym
odborem za posledni 3 roky;

informaci ziskanych priizkumem trhu,

predbéznou trzni konzultaci,

jinym vhodnym zplsobem, struéné popiste jakym:

|

V Praze dne

Za odbor:

jméno, pfijmeni
(vedouci - pfikazce operace)



Ptiloha €. 3 — Vzor Reference o provedeném plnéni dodavateli

Nazev dodavatele

ICO: .ooeiii,
sesidlem .....................
REFERENCNI LIST
Na zadost spolecnosti nazev dodavatele, IC: ............... , potvrzujeme, Ze vySe uvedena

dodavatelska firma zajiStovala pro méstskou €ast Praha 7, U Prihonu 1338/38, 170 00
Praha 7, dodavku/montéz/instalaci/stavebni prace/sluzby v rdmci vefejné zakdzky s nazvem:

“Nazev verejné zakazky*

Zadavatel: méstska cast Praha 7
Kontaktni osoba: jméno zaméstnance MC P7, pozice
e-mail: ............... Jtel oo
Postaveni zhotovitele: generdlni dodavatel/Clen sdruzeni dodavateli/poddodavatel
Rozsah dila: popis predmétu plnéni
Celkova cena plnéni: ............... K¢ bez DPH
Termin provadéni:  od............... do..oooeinn.
Jiné: /doplnit napt. vady plnéni, reklamace atd./

Dodavky/montaz/instalace/stavebni prace/sluzby byly provedeny tadné¢ a odborné¢ a v
pozadovaném terminu. Na dilo nejsou uplatiiovany Zadné reklamacni naroky.

V Prazedne ...............

vedouci odboru



Pfiloha ¢. 4 — Pozadavek na dodatek ke smlouve

Pozadavek na dodatek ¢. ......... ke smlouvé ¢.

dodavky/sluzby/stavebni prace

Nazev zadatelského odboru:

Poznamky

Nazev akce dle rozpoc¢tu nebo
7adatelského odboru:!

Identifikacni udaje dodavatele:

Zmény fesené dodatkem:?

[ 1Zména piedmétu plnéni
[]Zména terminu plnéni
[]Zména ceny pInéni

[ ]Zména vyhrazena

Popis zmén:

Data ke smlouvé:?

Uzavieni smlouvy:

Utinnost smlouvy od (uvefejnéni
v Registru smluv):

Pfedani stavenis$té/odeslani
vyzvy/jiné predani dle smlouvy:

Termin plnéni dle smlouvy:*

Technicky dozor stavby (u

Identifika¢ni udaje TDS:

Cislo objednavky/smlouvy na TDS:

Datum uzavteni

stavebnich praci): objednavky/smlouvy:
Celkova cena plnéni dle
smlouvy:
Predpokladana hodnota zmén na | Odecty:
zékladé dodatku:
Ptipocty:
Celkova cena plnéni v¢.
dodatkii:®
Bankovni tGcet, ze kterého se
bude platit:
Zdroje financovani — ORJ, ORG
Praha,dne.......................
Za spravce kapitoly ORJ odboru: Za odbor:




Pfiloha ¢. 4 — Pozadavek na dodatek ke smlouve

jméno, piijmeni jméno, piijmeni
(ekonom popf. jind opravnéné osoba) (vedoucti - ptikazce operace)
Souhlasim s pozadavkem: Na OIVZ pfeddno dne.....................

tajemnik Utadu MC P7

Prilohy:

Ptiloha €. 1 - Zménoveé listy v¢. rekapitulace potvrzenou TDS u stavebnich praci / Cenova
specifikace ¢lenénd na odpocty a pripocty v¢. rekapitulace potvrzend odpovédnou osobou za
zadatelsky odbor u sluzeb a dodéavek

Ptiloha €. 2 - Kopie protokolu o pedani/zahajeni realizace plnéni

! Shodny s ndzvem uvedenym v PoZadavku na nédkup dané akce.

2 Do sloupce poznamky bude doplnén struény popis pozadovanych zmén.

3 Ptilohou pozadavku bude predavaci protokol.

4 Udaj uvedeny v uzaviené smlouvé s dodavatelem.

5 Pokud jsou dodatkem feSeny piipocty, piilohou Pozadavku bude doklad, Ze plnéni je finan¢né kryto.



Priloha ¢&. 4a

Nazev akce:
REKAPITULACE ZL (VZMR)

Projekt:
Objednatel:

Méstska ¢ast Praha 7

U Prdhonu 1338/38, 170 00 Praha 7
Zhotovitel:

nazev

adresa ICO:

odpocdéty pripoéty celkem
Predpokladany celkovy cenovy dopad ZL €. x1 bez DPH 0,00 K¢ 0,00 K& 0,00 K&
Predpokladany celkovy cenovy dopad ZL €. x2 bez DPH 0,00 K& 0,00 K& 0,00 K¢
Predpokladany celkovy cenovy dopad ZL ¢. x3 bez DPH 0,00 K¢ 0,00 K& 0,00 K&
Predpokladany celkovy cenovy dopad ZL €. x4 bez DPH 0,00 K& 0,00 K& 0,00 K¢
Celkovy cenovy dopad za ZL &. x1-4 bez DPH 0,00 Ké
Celkovy cenovy dopad za ZL €. x1-4 s DPH (snizena nebo zakladni 0,00 K&
sazba - uvést konkrétné)
Cena celkem dle Smlouvy bez DPH 0,00 Ké
Cena celkem dle Smlouvy s DPH (snizena nebo zakladni sazba - -
. o x 0,00 K&

uvést konkrétné)
Cena celkem dle Dodatku €. 1 bez DPH 0,00 K&
Cena celkem dle Dodatku €. 1 s DPH (snizena nebo zakladni 0.00 K&

sazba - uvést konkrétné)




Prodlouzeni terminu o ..... pracovnich dni, zvySeny rozsah praci, nutnost dodrzeni technologickych postupl a
navaznosti praci

Schvalil: Podpis: Datum:

(TDS)




ZMENOVY LIST é.1

Nazev ZL:

Dlivod zmény:

Jedna se o stavebni prace, dodavky a sluzby, jejichz potfeba vznikla v
dlsledku okolnosti, které zadavatel jednajici s nalezitou pé¢i nemohl
predvidat, neméni celkovou povahu verejné zakazky a jejichz hodnota
neprekrodi 30% ptvodni hodnoty zavazku. Jedna se o rozpor mezi
projektovou dokumentaci a skutecnym stavem.

Technicky popis zmény:

€.p. nazev MJ pocet cena/MJ celk.cena

Odpocty
Celkem odpoéteno 0,00
Pripocty
Celkem pfipoc¢teno 0,00
CELKOVA CENA bez DPH 0,00,-
(cena za material, véetné montaze)

0,00

1/1 ZL & . x1 -



ZMENOVY LIST &.2

Nazev ZL:

Podlahy

Dlvod zmény:

Jedna se o stavebni prace, dodavky a sluzby, jejichz potieba vznikla v
dlsledku okolnosti, které zadavatel jednajici s nalezitou pé¢i nemohl
predvidat, neméni celkovou povahu verejné zakazky a jejichz hodnota
neprekro¢i 30% plvodni hodnoty zévazku. Jednd se o rozpor mezi

projektovou dokumentaci a soupisem praci.

Technicky popis zmény:

c.p. nazev

MJ pocet cena/MJ celk.cena

Odpoéty

Celkem odpoéteno 0,00
Pripocty

Celkem pripocteno 0,00
CELKOVA CENA bez DPH 0,00,-

(cena za materidl, v€etné montaze)

17 ZL €. x2 -



ZMENOVY LIST &.3

Nazev ZL: L,
Stavebni prace

DGvod zmény: Jedna se o rozsireni dila o stavebni Upravy na zakladé pozadavku

zadavatele. Jedna se o stavebni prace, dodavky a sluzby, které neméni
celkovou povahu vefejné zakazky a a jejiz hodnota je niz&i nez 15 % pGvodni
hodnoty zavazku ze smlouvy.

Technicky popis zmény:

c.p. nazev MJ pocet cena/MJ celk.cena
Odpoéty
Celkem odpoéteno 0,00
Pripocty
Celkem ptipoéteno 0,00
CELKOVA CENA bez DPH 0,00,-
(cena za material, v€etné montaze)




ZMENOVY LIST &.4

Nazev ZL:

Stavebni prace

Ddvod zmény:

Jedna se o stavebni prace, dodavky a sluzby, spocivajici ve zméné polozek
soupisu stavebnich praci/materiald, kdy nové polozky soupisu
stavebnich praci predstavuji srovnatelny druh materialu a praci ve vztahu k
nahrazovanym polozkam, cena materialu a praci podle novych polozek
soupisu stavebnich praci je ve vztahu k nahrazovanym polozkam nizsi,
material a prace podle novych polozek soupisu stavebnich praci jsou ve
vztahu k nahrazovanym polozkam kvalitativné stejné nebo vyssi.

Technicky popis zmény:

¢.p. nazev

MJ pocet cena/MJ celk.cena

Odpoéty

Celkem odpocteno 0,00
Pripocty

Celkem pfipoc¢teno 0,00
CELKOVA CENA bez DPH 0,00,-

(cena za material, v€etné montaze)




Ptiloha €. 5 — Formulat skute¢né uhrazené ceny za plnéni

Zadatelsky odbor:

SKUTECNE UHRAZENA CENA ZA PLNENI ZE SMLOUVY:

Cislo smlouvy:

Niazev verejné zakazky:

Nazev dodavatele:

ICO dodavatele:

Cena za celkové plnéni ze smlouvy véetné
vSech dodatkii, p¥ip. dohod:

v K¢ bez DPH

SKUTECNE UHRAZENA CENA ZA:

[] celé pInéni ze smlouvy
zahajeni a ukonceni plnéni ze smlouvy neprekroc¢i dobu 1 kalendainiho roku

Cena bez DPH:

Cena v¢etné DPH:

Datum uhrazeni posledni faktury za plnéni: ‘ plnéni ukonceno
vyplnény formular je nutné predat Odboru investic a verejnych zakdazek neprodlené po ukonceni
plnéni ze smlouvy

pInéni ze smlouvy piesahuje dobu 1 kalendainiho roku (vypliuje se i v pripade, ze nedoslo
k fakturaci - pak je nutné vyplnit cenu: 0,-)
Cena bez DPH:
Cena vcetné DPH:
vyplnény formular je nutné predat Odboru investic a verejnych zakdzek nejpozdéji do 31. 1.
nasledujiciho kalendarniho roku

pInéni bylo zahdjeno v minulém roce (nebo v minulych letech) a v letoSnim kalendarnim
roce bylo ukonceno = soucet zaplacenych faktur pouze za letoSni rok
Cena bez DPH:
Cena vcetné DPH:
Datum uhrazeni posledni faktury za plnéni: | plnéni ukonéeno
vyplnény formular je nutné predat Odboru investic a verejnych zakazek ihned po ukonceni plnéni
ze smlouvy

Za zadatelsky odbor: Na OIVZ predano dne.....................

jméno, piijmeni
(vedouct - prikazce operace)
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Pozadavky zadané v ramci verejné zakazky tak mohou mit multiplikacni efekt, kdy podpora vzdélani ¢i zvy-
$enikvalifikace vede k ziskanizaméstnani podporenych osob.

Kdeje vhodné premyslet o podpore vzdélavani, praxe a rekvalifikaci?

- verejné zakazky s delsi dobou plnéni
i> - zakazky, kde se typicky nabiraji novi zaméstnanci
- pokud je pro plnéni verejné zakazky nezbytna urcitd odbornost a nabizi tedy prileZitost
pro zvyseni kvalifikace nebo ziskani praxe
vhodné zakazky, na kterych lze napr. Zakam Skol ukazat atraktivitu nékterych obord

(opravy kulturnich pamétek, zajimavé stavby - pro exkurze neni nutné, aby se jednalo
o zakazky s delSi dobou plnéni

Typické predméty plnéni

stavebni zakazky
zakazky na projektové cinnosti

Vice informaci naleznete na nasem webu.

Priklady
dobré praxe

Povodi Moravy, s. p.vramci verejné zakazky, jejimz predmétem bylo zpraco-

vani projektové dokumentace pro vydani Gzemniho rozhodnuti na rekon-
strukci vodniho dila uplatnil poZzadavek na zapojeni studenta. Dodavatel studenta
zameéstnal na dohodu, priblizné na polovic¢ni Gvazek, aby mohl praci vykonavat flexibil-
né podle studijnich povinnosti, jednalo se o studenta CVUT z oboru vodni hospodai-
stvi na Stavebni fakulté. Student ziskal velice konkrétni zkusenosti, protoze provadél
napf. hydrotechnické vypocty nebo se pod vedenim autorizovaného inzenyra podilel
na navrzich stavebnich konstrukci. Studijni praxe na zakazce trvala pres pal roku, stu-
dent mezitim dokoncil studium na vysoké skole, a protoze s nim byla spole¢nost spo-
kojend, nakonecjej po studiuzaméstnalajako stalého zaméstnance.

Celou pripadovou studiinaleznete ZDE.

Mésto Jicinvnima, Ze je v celé spolecnostivelka poptavka po technicky vzdé-

lanych pracovnicich, at uz se to tyka fremeslnych obord, ale i technicky vzdéla-
ného stfedniho managementu, jako jsou projektanti, technické dozory staveb, techni-
cive verejné spravé apod. Vramci pripravy verejné zakazky na stavebni prace tak byla
diskutovana potreba zaclenit propojeni teoretickych znalosti, které déti nabyly v ram-
ci Skolniho vyucovani napf. pfi hodindch matematiky, fyziky a pracovniho vyucovani
a praxe, kterd by jim byla ukazana primo v pribéhu stavebni rekonstrukce kulturni
pamatky. Do Zadavaci dokumentace na predmétnou verejnou zakazku byl vlozen
pozadavek zadavatele na umoznéni exkurze v¢. vykladu na stavbé dila zaktm zaklad-
nich skol (8.-9. trida) s cilem podpofit zdjem o studium/praci v technickych oborech,
maximalni mozny pocet je omezen na dvé exkurze za dobu trvani dila vdomluvenych
terminech, pocet zak max. 15.

Celou pripadovoustudiinaleznete ZDE.

Priklady dobré praxe

25
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Priklady dobré praxe

Rada méstské casti Islington zaclenila pozadavky na zvySovani kvalifikace

a praxe u¢nd do obrovské stavebni zakazky s ndzvem Budovani skol pro
budoucnost, jejimz cilem bylo pfebudovat osm mistnich stfednich Skol a byl projek-
tem o rozpoctu 140 miliont liber. V rdmci stavebnich praci byl dodavatel mimo jiné
povinen ro¢né proskolit 50 nekvalifikovanych pracovnikd, ktefi tak ziskali stavebni
dovednosti. Dale byla v rdmci realizace stavebnich praci vyzadovana Gcast celkem
20 ucnu, kterise vzdélavajivodbornych femeslech.

Celou pripadovoustudiinaleznete ZDE.

Podpora distojnych
pracovnich podminek

Existuje zvysené riziko, Ze pri plnéni
verejné zakazky bude dochdzet

k porusovadni pracovnéprdvnich predpisi
a BOZP? Pripadné je relevantni v ramci
verejné zakazky hodnotit lepsi
pracovni podminky osob podilejicich

se na plnéni, nad ramec zakonného
standardu pracovnich podminek?

V fadé verejnych zakadzek je vhodné klast zvyseny dliraz,
aby se pfi realizaci plnéni za verejné prostredky
dodrzovaly vSechny predpisy v oblasti pracovnépravni,
zaméstnanosti a bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a podporovalo se dodrzovani dlstojnych pracovnich
podminek.

Zejménavramcirealizace zakazek (sluzeb a stavebnich praci), kde je vyuzivana nekvalifikovana prace, prace
zahranic¢nich pracovnikd apod., tj. napf. stavebni délnici, uklizecky, pracovnici ostrahy casto dochazi k po-
rusovani predpist, coz mlze spocivat v placeni nizsi nez minimalni mzdy, zaméstnavani mimo pracovni
pomeér apod., pricemz ukazatelem porusovani byva napf. vysoka Fluktuace zaméstnanct. Jde-li zadavateli
pouze o dodrzovani distojnych pracovnich podminek v rozsahu zdkonného minima, je vhodné spojit
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proklamaci o zamérech zadavatele v zadavaci dokumentaci a ndpravna a/nebo sankéni ujednani ve smluv-
nich podminkach. Skute¢nost, Ze nedodrzovani téchto podminek muze vést k uplatnéni sankci ze smlouvy
¢ivkoneéném disledku k odstoupeniod smlouvy, dodavatele nesporné motivuje zajistit dodrzovani téchto
podminek.

V urcitych profesnich oblastech je pak relevantni pozadovat pracovni podminky nad ramec zakonného
standardu, pricemz klicové postaveni ma mezi pracovnimi podminkami odména osob podilejicich se na pl-
néniverejné zakazky.

Kde je vhodné premyslet o podpore distojnych pracovnich podminek?

sluzby s nizkou cenou préce, pripadné stlacenou na minimum
u Uklidu se [ze inspirovat Standardy Uklidovych sluzeb ZDE.

Typické predméty plnéni

stavebnizakazky,

sluzby typu tklid, ostraha,

lesnictvi,

verejné zakazky v oblasti dopravni obsluznosti s vazbou na moznost hodnoceni vyssi
odmény

Viceinformacinaleznete nanaSsemwebu.

Priklady
dobré praxe

Ministerstvo prace a socialnich véci pravidelné

uplatnuje pozadavky na zajisténi ddstojnych a fé-
rovych pracovnich podminek. Oblast strazni sluzby (ostrahy)
je oborem, v némz je dlouhodobé zvysené riziko porusovani
predpisd v oblasti pracovnépravni a zaméstnanosti. Celd rada nega-
tivnich zkusenosti zadavateld to bohuzel jen potvrzuje. Pro MPSV tak bylo jednoznac-
né, Ze je nutné vyuzit pfi zadavani verejné zakazky takové reseni, které bude riziko
porusovani predpisd v oblasti pracovnépravni a zaméstnanosti eliminovat, resp. efek-
tivné snizovat. Zadavatel zvolil pro plnéni ustanoveni v obchodnich a smluvnich pod-
minkach zajistujici zvysenou kontrolu plnéni a mechanismus pfimérenych sankci
(smluvnich pokut) a pro zadavacifizeni disledné rozkryti nabidkové ceny tak, jak poza-
duje ZzVZ, s cilem odhalit pfipadnou mimoradné nizkou nabidkovou cenu.

Celou pripadovou studiinaleznete ZDE.

Jihomoravsky kraj v souladu se svou Strategii odpovédného pristupu kve-

rejnym zakazkam jiz prakticky standardné vedle ostatnich svych priorit klade
dliraz na dlstojné pracovni podminky. Jednim z konkrétnich prikladl je zakazka
na zhotoveni stavby koncertniho salu Konzervatore Brno, ve které prostrednictvim
smluvnich podminek pozaduje legalni zaméstnavani, dodrzovani pracovnépravnich
predpis, odpovidajicich podminek prace a zajisténi bezpecnosti prace pro vsechny
osoby, které se budou na plnéniverejné zakazky podilet.

Celou pripadovoustudiinaleznete ZDE.

Priklady dobré praxe
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Priklady dobré praxe

Ceska televize se pfizadavanizakazek na tklidové sluzby v minulosti potykala

s problémy. Vysledkem zaddvacich fizeni byly velmi nizké smluvni ceny sluzeb,
bilita tymu Gklidovych pracovnikd. Ceska televize si tedy kladla za cil vybrat dodavate-
le se stabilnimi tymy spokojenych zaméstnancd, pricemz stabilitu tymu Gklidovych
pracovnikd dokaze zajistit nejlépe dlistojna vyse mzdy a dalsi podminky. A protoze
vy$e mzdy pracovnik se odviji od celkové nabidkové ceny, Ceska televize se rozhodla
pfi zadani zakazky na uklidové sluzby klast velky diraz na kvalitu nabizenych sluzeb,
a proto mélo hodnotici kritérium ,Kvalita projektu Uklidovych sluzeb” velkou vahu
-45%.

Celou pripadovoustudiinaleznete ZDE.

Etické nakupovani

Existuje zvysené riziko, Ze pri plnéni
verejné zakdzky mize dochdzet

k porusovani mezinarodnich amluv

o lidskych pravech, socialnich

i pracovnich pravech, zejména umluv
Mezindrodni organizace prdce (ILO)
uvedenych v priloze X smérnice

¢ 2014/24/EU?

Kazdy zadavatel pofizuje celou skalu rdzného zbozi. Vétsina zadavatell nakupuje i takové zbozi a komodity
zejména ze zemi globalniho Jihu, u kterého je stale obtiznéjsi se ubranit otdzkdm, za jakych etickych
podminek vznikalo. Pfi tzv. ,etickém nakupovani” se ptame na to, za jakych podminek je zbozi vyrdbéno,
pficemzjsou sledovany predevsim nasledujici zakladni oblasti (s riiznymi odchylkami dle druhu zbozi):

Pracovni podminky osob podilejicich se na vyrobé ¢i produkci — détska prace, nucena prace, prace
v nebezpecnych ¢izdravotné zdvadnych podminkach, prace s extrémnimi prescasy, odménaza pra-
ci nepokryvajici nezbytné zivotni naklady, absence platnych pracovnich smluvapod.

Nakupujeme-li zbozi bez ohledu na podminky jejich vzniku, nepfimo tim podporujeme podminky,
zanichzzbozivzniklo.
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Pfiloha ¢. 7 — Tabulka VZMR a VZ — orientacni prehled

Klasifikace a nalezitosti VZMR:

Administrace
prostiednictvim Administrace prostiednictvim OIVZ
OEK
‘szt[;l::ﬂuvmho Objednavka Smlouva
VZMR dodavky,’slu%by, Dodavky a sluzby Stavebni prace
stavebni prace
. . . y 500 001 K¢ - 1 000 001 K¢ — | 500 001 K¢ - 3000 001 K¢ —
predpoklidand | 0 - 500 000 K¢ 1000000 K& | 2000000KE | 3000000KE | 6000000 K
hodnota veetné o ‘o ‘s ‘s
véetné véetné véetné véetné
e s OEK, OEK, OEK, OEK,
né(t)ku /o“tl)':dnév zadatelsky odbor zadatelsky zadatelsky zadatelsky zadatelsky
Kau prob) odbor, TAJ odbor, TAJ odbor, TAJ odbor, TAJ
zadatelskzlvodlr)or starosta/ RMC starosta/ RMC starosta/ RMC starosta/ RMC
. nebo povéiena . , . , . , . ,
podpis osoba povéieny radni | povéfeny radni | povéfeny radni | povéfeny radni
SoD/ (TAJ potvrzuje (v EPK OEK, (v EPK OEK, (v EPK OEK, (v EPK OEK,
objednavky v EP ;{7 cou laii ved zadatelské ved zadatelské ved zadatelské ved zadatelské
odboru) odboru) odboru) odboru)

s akcnim planem)

primé zadani

vybérové fizeni
(oteviena vyzva
av

vybérové fizeni
( oteviena vyzva
av

vybérové fizeni

vybérové fizeni

zplisob zadani (Z?llzll?:ll;e) cenovy oduvodnénych oduvodnénych E/o’tze\\//;;: na E/O,t;:/];;: na

P pripadech pripadech y y

uzaviena vyzva) | uzaviend vyzva)

lfom:se (pocet X 3 3 3 3
¢lent)
Lhita pro
podani X 7 dnt 10 dnt 7 dnt 10 dnt
nabidky

1 (predpokl.
podet hodnota do 200 000
oslovenych Ke vc.g / 3 5 3 5
iéastniki 2 (predpokd.
ucastniku hodnota nad

200 000 K¢)
Uvgrej nent nad 50 000 K¢ - registr smluv, registr smluv, registr smluv, registr smluv,
Objednavky/ . f 1 f 1 fil fil
smlouvy registr smluv profil zadavatele | profil zadavatele | profil zadavatele | profil zadavatele
Archivace 10 let 10 let 10 let 10 let 10 let

* Penézni hodnoty uvedené v tabulce jsou bez DPH




