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I. Uvodni ustanoveni

Tato pravidla stanovi zasady pii pofizovani, evidenci a vyfazovani dlouhodobého majetku, jeho
opravach, udrzb¢ a spravé zejména v souladu s pravnimi predpisy v platném znéni, kterymi jsou:

» Zékon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté¢ Praze, ve znéni pozdéjsich predpist;

* Obecn¢ zdvazna vyhlaska HMP €. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hlavniho
mésta Prahy, ve znéni pozd¢jsich predpist;

* Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a zméné nékterych zakonl
(zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist a dalsi souvisejici platné pravni
predpisy;

* Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich
predpisi;

» Zékon ¢&. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, (déale jen ,,Zakon
€.563/1991 Sb.*);

e Vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist, pro ucetni jednotky definované v §1 odst. 2 pism.
a) a ¢) zakona o uéetnictvi (MC Praha 7 patii mezi tyto uéetni jednotky);

«  Ceské ugetni standardy;

*  Vnitini piepisy Uradu MC Praha 7 v platném znéni - Organiza¢ni fad, Podpisovy fad, a dalsi
predpisy;

* Zékon €. 586/1992 Sb., o danich z piijm1, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Evidence majetku MC Praha 7 je provadéna v metodicky piisluinych odborech, kterymi jsou Odbor
ekonomicky, Odbor majetku, Odbor Kancelat starosty a tajemnika, Odbor informacnich technologii,
Odbor kultury a sportu, Odbor rozvoje a péce o veiejny prostor, Odbor Zivotniho prostiedi, Odbor
vzdélavani a projektového fizeni a Odbor investic a vetejnych zakdzek. V piipadé zmény
Organizac¢niho fadu mohou byt doplnény dal$i organizacni utvary.

II. Pojmy a pouzité zkratky

1. Dlouhodobosti se rozumi piedpokladané uzivani majetku po dobu piesahujici horizont jednoho
roku.

2. Kratkodobosti se rozumi predpokladané uzivani majetku po dobu nepiesahujici horizont jednoho
roku, pokud neni uvedeno jinak.

3. Stavby a pozemky jsou dlouhodobym majetkem vzdy.

4. V ptipadé nejasnosti, kdy nelze urcit dobu uzivani se takovy majetek povazuje vzdy za
dlouhodoby.

5. Pouzité zkratky odbort jsou v souladu s platnym organizacnim fadem.



III.  Vymezeni pojmu dlouhodoby majetek

Druhy dlouhodobého majetku

1. Nehmotny majetek, pokud neni zboZim (tedy neni porizovan za ucelem prodeje) zahrnuje:

a) Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelna prava, evidovany na syntetickych
uctech 012, 013, 014, 015
Charakteristikou majetku je doba pouzitelnosti del$i nez jeden rok, pofizovaci cena prevysSujici
¢astku 60 000 K¢.

b) Drobny nehmotny majetek evidovany na syntetickém tctu 018
Charakteristika majetku - jednad se o nehmotny majetek uvedeny pod pismenem a), jehoz doba
pouzitelnosti je delsi nez jeden rok, ale jehoZ potfizovaci cena je nizs$i v rozmezi od 7 000 K¢ do
60 000 K¢.

¢) Ostatni nehmotny majetek evidovany na syntetickém uctu 019
Charakteristika majetku — jedna se o majetek nehmotného charakteru, ktery neni uveden pod
pismenem a) s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok, bez ohledu na vysi pofizovaci ceny.
Ptikladem je naptiklad pofizeni studie.

d) Nedokonceny nehmotny majetek evidovany na syntetickém tctu 041
Charakteristika majetku - potizovany dlouhodoby nehmotny majetek po dobu jeho potizovani do
uvedeni do stavu zptsobilého k uzivani. Pro doloZeni dokladové inventarizace se provadi
soupis porizovacich dokladi a dokladaji se jejich fotokopie.

e) Technické zhodnoceni nehmotného majetku
Charakteristika majetku - technické zhodnoceni, jehoZ ocenéni pfevySuje v ramci kalendéainiho
roku ¢astku 60 000 K¢ a které se vztahuje k majetku uvedenému pod pismeny a) a b). Majetek
uvedeny pod pismenem c) se nezhodnocuje.

f) Dlouhodoby nehmotny majetek urceny k prodeji evidovany na syntetickém uctu 035
Charakteristika majetku - tento uet obsahuje dlouhodoby nehmotny majetek ocenény realnou
hodnotou podle §27 odst. 1 pism. h) Zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozd¢jSich
predpisti.

Dlouhodobym nehmotnym majetkem se stavd majetek okamzikem uvedeni do stavu zpusobilého
k uzivani. Obdobné i1 u technického zhodnoceni.

Dlouhodobym nehmotnym majetkem zejména nejsou:
* znalecké posudky,
* prizkumy trhu,
* plany rozvoje,
* navrhy reklamnich a propagac¢nich akei,
* technické a energetické audity,
* povodiiové plany.



Polozky nehmotného charakteru, které nespliuji klasifikaci dlouhodobosti, se stavaji majetkem
kratkodobym a tictuji se primo do spotieby.

Majetek uvedeny pod pismeny a), b), ¢) a e) je pfedmétem odpisovani, a to prostiednictvim opravek
uvedenych v uctové skupiné 07 - ucty 072, 073, 074, 078 a 079.

11. Hmotny majetek, pokud neni zboZim (pofizovan za ucelem prodeje) zahrnuje:

a) Nemovity majetek

aa) PozemKky - evidované na syntetickém uctu 031
Charakteristika majetku — jsou to veskeré pozemky bez ohledu na vysi potizovaci ceny a dobu
pouzitelnosti

ab) Stavby zahrnujici zejména budovy, byty a nebytové prostory, garaZe, inZenyrské stavby,
stavby v parcich - evidované na syntetickém tctu 021
Charakteristika majetku — jde o veSkeré stavby bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouzitelnosti

ac) Péstitelské celky trvalych porostii evidované na syntetickém uctu 025
Charakteristika majetku - Ovocné stromy a ovocné kefe na souvislém pozemku o vyméte nad 0,25
hektaru v hustot¢ nejméné 90 stroml nebo 1 000 ketti na hektar nebo trvaly porost vinic
a chmelnic bez nosnych konstrukei — v§e bez ohledu na vysi pofizovaci ceny a dobu pouzitelnosti.

b) Movity majetek

ba) Samostatné movité véci a soubory movitych véci evidované na syntetickém uctu 022
Charakteristika majetku - samostatné movité véci a soubory majetku, které jsou charakterizovany
samostatnym technickoekonomickym uréenim s dobou pouZitelnosti delsi nez jeden rok
a pofizovaci cenou vyssi nez 40 000 K¢. Patfi sem napt. automobily, kancelafska technika.

bb) Drobny hmotny majetek evidovany na syntetickém uctu 028
Charakteristika majetku - jedna se o hmotny majetek uvedeny pod bodem II. pismenem ba), jehoz
doba pouzitelnosti je delsi neZ jeden rok a jehoZ pofizovaci cena je v rozmezi 3 000 K¢ -
40 000 K¢.
Bez ohledu na spodni hranici 3 000 K¢ do této skupiny dale patii hmotny majetek pofizeny formou
finan¢niho leasingu a bezuplatné pfevzaty majetek. Bez ohledu na vysi pofizovaci ceny do této
skupiny dale patii predméty z drahych kovil, pokud nejsou kulturnim pfedmétem.

bc) Kulturni pfedméty evidované na syntetickém Uctu 032 - zahrnuje kulturni pamatky, sbirky
muzejni povahy, pfedméty kulturni hodnoty, umeélecka dila.
Charakteristika majetku - kulturni pfedméty bez ohledu na vysSi jejich ocenéni a dobu
pouzitelnosti.

¢) Ostatni dlouhodoby hmotny majetek evidovany na syntetickém uctu 029
Charakteristika majetku - obsahuje majetek hmotného charakteru dlouhodobé povahy neuvedeny
vyse, bez ohledu na vysi ocenéni. Patii sem zejména dospéla zvitata, neobsahuje zasoby, presny
vycet je dan vyhlaskou €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu, pro nékteré vybrané ucetni jednotky.



d) Nedokonceny hmotny majetek evidovany na syntetickém uctu 042
Charakteristika majetku - potfizovany dlouhodoby hmotny majetek po dobu jeho potfizovani
do uvedeni do stavu zpisobilého k uzivani. Pro dolozeni dokladové inventarizace se provadi
soupis porizovacich dokladii a dokladaji se jejich fotokopie.

e) Technické zhodnoceni hmotného majetku
Charakteristika majetku - technické zhodnoceni, jehoz ocenéni pfevySuje v ramci jednoho
kalendarniho roku castku 40 000 K¢&, a které se vztahuje k majetku uvedenému pod pismeny ab),
ac), ba), bb).
Majetek uvedeny pod pismeny aa), be) a c) se technicky nezhodnocuje.

f) Dlouhodoby hmotny majetek urceny k prodeji evidovany na syntetickém uctu 036
Charakteristika majetku - tento ucCet obsahuje dlouhodoby hmotny majetek ocenény realnou
hodnotou podle §27 odst. 1 pism. h) zdkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozd¢jSich
predpisi.

Dlouhodobym hmotnym majetkem se stiva majetek okamZikem uvedeni do stavu zpiisobilého
k uzivani (viz ¢l. 6 této smérnice).

Polozky hmotného charakteru, které nespliuji klasifikaci dlouhodobosti, se stavaji majetkem
kratkodobym a uétuji se piimo do spotieby.

I11. Finan¢ni majetek

1. dlouhodoby:

a) majetkové ucasti v osobach s podstatnym ¢i rozhodujicim vlivem,

b) dlouhodobé ptjcky,

c) dluzné cenné papiry drzené do splatnosti, tj. cenné papiry, které maji stanovenou splatnost
a pfedpoklada se drzeni do splatnosti (i se splatnosti krats$i neZ jeden rok), d) terminované vklady
dlouhodobé.

2. kratkodoby:

a) majetkové cenné papiry k obchodovani, tj. cenné papiry drzené po dobu kratsi nez jeden rok
a ucelem obchodovani a dosahovani zisku z cenovych rozdilli v kratkodobém ¢asovém obdobi,

b) dluzné cenné papiry k obchodovani, tj. cenné papiry uveérové povahy v drzeni prevazné za ucelem
obchodovani s nimi (napf. dluhopisy, obligace, vkladové listy, pokladni¢ni poukdzky, uveérové
a dividendové kupony, sménky potizené za ucelem obchodovani apod.),

c) ostatni cenné papiry (napf. nakoupené opcni listy).

Finan¢ni majetek je evidovan OEK a neni pfedmétem odpisovani.

IV. Operativni evidence

1. V operativni evidenci vedené se eviduje nehmotny majetek uvedeny pod bodem I. pism. b), ktery
je v hodnoté 1 000 K¢ — 6 999 K¢.

2. V operativni evidenci vedené, se eviduje hmotny majetek uvedeny pod bodem II. pism. bb), ktery
je v hodnoté 1 000 K¢ — 2 999 K¢.



3. Majetek v hodnoté 0 K¢ - 999 K¢ splitujici charakteristiky uvedené pod bodem I. pism. b) a bodem
I1.) pism. bb), se tcetn¢ neeviduje. Hmotny majetek v hodnoté 0 K¢ - 999 K¢ je evidovan v sytému
GINIS — evidence majetku a na osobnich kartach zamé&stnancti Utadu MC Praha 7 provoznim
oddélenim KST a v ptislusném odboru spravujicim majetek.

4. Evidenci nehmotného majetku v hodnot¢ 0 K¢ - 999 K¢, svéfeného zaméstnanciim k uzivani, vede
IT a neni predmétem ucetnictvi.

IV. Technické zhodnoceni, rekonstrukce, modernizace, opravy

Technickym zhodnocenim se rozumi takovy zasah do majetku, ktery odpovida definici technického
zhodnoceni v §33 dle zakona ¢. 586/1992 Sb., zdkona o danich z ptijm1, ve znéni pozd¢&jsich predpisii.

Technickym zhodnocenim se rozumi vzdy vydaje na dokonfené nastavby, pfistavby a stavebni
upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, ptikoupeni licenci, pofizeni multilicenci nad ptivodni
rozsah rozsifeni o dal$i souvisejici moduly, propojeni na organy statni spravy, propojeni intranet,
internet (pokud nejsou vedeny jako samostatny SW), pokud pievysily u jednotlivého majetku v thrnu
za kalendéini rok castku 40 000 K¢ u hmotného a 60 000 K¢ u nehmotného majetku.

Rekonstrukei se pro ucely této smérnice rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu
jeho ucelu nebo technickych parametrt.

Modernizaci se pro ucely této smérnice rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.

Pokud je provedeno technické zhodnoceni drobného dlouhodobého majetku pii pofizeni,
zauctovaného na ucet 018 nebo 028 a vyse tohoto zhodnoceni je vyssi nez 40 000 K¢ u hmotného
a 60 000 K¢ u nehmotného majetku, nedojde ke zvySeni vstupni ceny zhodnoceného majetku, ale
predmétné technické zhodnoceni se odpisuje samostatné po zafazeni na piislusné majetkové ucty,
které jsou pfedmétem odpisovani (013,022).

Opravou dlouhodobého majetku se odstrafiuji ucinky c¢éaste€ného fyzického opotiebeni nebo
posSkozeni za icelem uvedeni do pfedchoziho nebo provozuschopného stavu.

Uvedeni do provozuschopného stavu je provedeni opravy i s pouZitim jinych nez pivodnich
materiali, nahradnich dili, soucasti nebo technologii, nesmi tim ale dojit k technickému
zhodnoceni opravovaného majetku.

V ptipadé nejednoznacnosti vykladu lze postupovat i dle aktualnich vykladii soudd, potazmo dle
literatury napft. Ing. Jiti BlaZzek apod.

V. Technické zhodnoceni majetku provedené najemcem

Technické zhodnoceni pronajatétho majetku, které provede najemce se souhlasem vlastnika
nemovitosti na vlastni naklady, ptebira MC Praha 7 do svého majetku na zakladé odsouhlaseni RMC
P7. Po uvedeni do stavu zpisobilého k uzivani bude technické zhodnoceni majetku zatfazeno
pracovnikem OMA do evidence majetku MC Praha 7.



VI. Datum zahajeni uzivani

Dlouhodobym majetkem se stava porizovany majetek okamzikem uvedeni do stavu zpiisobilého
k uzivani, kterym se rozumi dokonceni porizovaného majetku a splnéni stanovenych funkci
a povinnosti stanovenych pravnimi predpisy pro jeho uZivani. Obdobné se postupuje
u technického zhodnoceni.

Timto okamzikem se u jednotlivych polozek rozumi:

10.

Budovy, pozemKky — datum podéani navrhu na vklad do KN.

U nezapisovanych staveb do KN je to datum povoleni zkusebniho provozu nebo ptesné datum
zahéjeni uzivani.

Stavby

 datum nabyti pravni moci kolaudace;

» datum doruéeni kolaudaéniho souhlasu MC Praha 7 (viz razitko podatelny, nebo dorudenka
datové zpravy);

* datum povoleni zkusebniho provozu;

e datum schvaleni RMC P7 u pievzeti technického zhodnoceni provedeného najemcem
na zéklad¢ ptedlozenych dokladu;

* pokud stavba neni pfedmétem kolaudace, je to datum zahajeni uzivani;

» datum o konec¢né zpusobilosti k uzivani uvedené v internim sdéleni odboru, ktery investici
poftidil s odivodnénim, pro¢ nebylo mozné stavbu uzivat drive.

Véci

* datum poftizeni (dle pfedavaciho protokolu/dodaciho listu, dle data uskute¢néni zdanitelného
plnéni, v okamziku kdy véc je zkompletovana, provozuschopna a zptsobild k uzivani);

* datum zprovoznéni (napt. akceptacni protokol — dodavka majetku véetné montaze).

Software - datum pofizeni, ktery je rovnéz okamzikem piechodu vlastnickych prav.
Licence — datum, od kterého je moZzné opravnéné uzivat program dle licen¢ni smlouvy.
Studie, zaméry — datum zahajeni uzivani uvedené v ptislusném dokumentu.

V pripadé prevzeti jakéhokoliv majetku od prispévkové organizace, je datem zahajeni
uzivani, datum uvedeny v ptredavacim protokolu. U nemovitosti evidovanych v KN je mozné
zapsat 1 opravnéni prispévkové organizace hospodafit s majetkem zfizovatele. V tomto ptipade
bude datem zatazeni datum podéani navrhu na vklad.

V piipadech, kdy dojde k pievzeti majetku bez u¢asti MC Praha 7 (napt. zastupuje piikaznik 7U
s.r.0.), bude majetek zaveden do evidence ke dni pfedani podkladi od zastupujici firmy na
podatelnu Utadu MC P7.

Datum zahajeni uzivani bude uvedeno na protokolu k zafazeni. Dokumenty dokladajici datum
zahdjeni uzivani budou archivovany v rdmci odboru, ktery investici potidil.
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VII. Porizovani a zarazovani dlouhodobého majetku

Ptikazce operace musi informovat o potizeni veskerého majetku OEK, které veskery majetek eviduje
v modulech majetku ENO (nemovity majetek) a nasledné¢ v rdmci systému MAJ GINIS. Operativni
evidenci zajist'uje ptislusny odbor pofizujici majetek ve své kompetenci.

OEK poskytuje soucinnost prostfednictvi piislusného ekonoma ORJ pro vyhledani fakturace
k dlouhodobému majetku a pro stanoveni druhu majetku, odpisové skupiny a Ciselniku produkce
CZ...souginnost uéetni OURC s kompetenci pro evidenci, zatéidéni a kontrolu pievodil majetku.

1. Dlouhodoby majetek, ktery neni investi¢ni akcei, se pofizuje na zaklad¢ smlouvy, objednavky,
faktury, vyjimecné pokladniho dokladu.

Je povinnosti jednotlivych odbori (pfikazce operace), které predmétny majetek porizuji, aby
ve lhiité do konce dalSiho nasledujiciho mésice po mésici, ve kterém dojde k zahajeni uzivani,
informovaly o porizeni majetku a predaly doklady k evidenci majetku.

Soucasti protokolu o pofizeni majetku musi byt veskeré relevantni piilohy prokazujici potizeni
a zahdjeni uzivani majetku. Jedna se zejména o kopie dodavatelské faktury, predavaci protokoly,
smlouvy (u smluv, které podléhaji zapisu do KN, je tfeba ptilozit kopii navrhu na vklad v listinné
podob¢ s razitkem doruceni na KN).

2. Dlouhodoby majetek, ktery vznika ukonéenim investi¢ni akce
- tyto akce jsou realizovany zpravidla. OMA, OIVZ, OZP, ORVP - jedna se o pofizovani
investiéniho majetku. Ve fazi pofizovani (rozpracovanosti) jsou uctovana jednotliva dilci
plnéni prostifednictvim ucth 041, 042, na zakladé doslych faktur, kde jsou predmétné investicni
naklady az do doby, kdy je majetek zptsobily k uzivani.

Investi¢nimi naklady se rozumi (vstupuji do pofizovaci ceny majetku):
- predmétny dlouhodoby hmotny (naptiklad stavba) i nehmotny majetek (naptiklad software),
- odmény za poradenské sluzby a zprostiedkovani, spravni poplatky, prizkumné, projektové
prace, autorsky, technicky, nebo stavebni dozor, zafizeni stavenisté, clo, dopravné, montaz
a umelecka dila tvofici soucast stavby, ndhrady na omezeni vlastnickych prav, zkousky pted
uvedenim majetku do stavu zpusobilého k uzivani, zabezpecovaci prace.

Investi¢nimi naklady nejsou:

- opravy a udrzba, kurzové rozdily, smluvni pokuty a troky z prodleni, ndjemné, naklady na
zaSkoleni pracovniki, ndklady na biologickou rekultivaci,

- bézné aktualizace (upgrade) programu (charakteru aktualizace ve smyslu reakce programu na
zmény piedpist, prizpisobeni vyvoji operacnich systémi, vylepSeni funkci programil,
aktualizace ciselniki), technické a zakaznické podpory,

- veskeré naklady, které vzniknou poté, co se majetek stane zpiisobilym k uzivéani, pokud nejsou
technickym zhodnocenim.

Jakmile dojde k ukonceni investi¢ni akce a majetek je zplsobily k uzivéni, je povinen pfisluSny
odbor ptfedat OEK informaci o ukonceni investi¢ni akce a to do konce néasledujiciho mésice.
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a) Soucasti této informace musi byt kopie vSech investicnich faktur souvisejici s predmétnou
investi¢ni akci a déale podklady osvédcujici datum zatazeni majetku do uzivani (kolaudacni
rozhodnuti s vyznacenim ucinkd pravni moci, pfip. kolaudacni souhlas, u nemovitého majetku
zapisovaného do KN je tieba pfilozit kopii ndvrhu na vklad v listinné podob¢ s razitkem
doruceni na KN, u véci protokol o zahajeni uzivani atd.). Soucasti informace o ukonceni
investi¢ni akce musi byt odkaz na usneseni RMC P7, kde je uveden souhlas s vybérem
zhotovitele investicni akce a cena za akeci.

b) Na zaklad¢ podkladi ptedanych z piislusného odboru zaeviduje OEK majetek, zarazeni do
odpisové skupiny, stanoveni doby odpisovani (pokud je majetek pfedmétem odpisovani),
uvedeni piislusného kodu CZ-CC (klasifikace stavebnich dél), CZCPA (klasifikace produkce)
a uvede se pfipadna vyse investi¢ni dotace.

Analogicky vySe uvedend ustanoveni plati pro technické zhodnoceni.

Pokud dochézi k beziplatnému pofizovani od vybrané ucetni jednotky (napf. vlastni ptispévkové
organizace), musi byt soucasti dokumentace i vySe dosud uplatnénych odpisi, stanovena doba
odpisovéni a vyse dosud rozpusténé investi¢ni dotace. MC Praha 7 je povinna na zapo¢até odpisovani
navazat a v odpisovani pokracovat.

Pti zatc¢tovani potizeni majetku, je tieba uvést variabilni symbol faktury, nebo pokladni doklad, popf.
¢islo smlouvy.

Pokud dojde k nutnosti zafazeni investice do majetku (napf. nabyti pravni moci kolaudace) a majetek
nebude dosud zcela vyfakturovan, bude schazejici ¢ast fakturace pokladana za technické zhodnoceni.
V ramci dofakturace Ize vyuzit ptipadnou dohodu s dodavatelem, viceprace mén¢ prace piipadné
uplatnéni pokuty.

VIII. Podrozvahova evidence

Na podrozvahovych tctech se Gctuje o skutenostech, které jsou predmétem tcetnictvi, avSak nejsou
splnény vSechny podminky pro provedeni ti€etniho zapisu v hlavni knize, a to jak v prub¢hu ucetniho
obdobi, tak ke konci rozvahového dne.

V knihach podrozvahovych ucth se v uctovych skupinach 90 az 99 v souladu s vyhlaskou €. 410/2009
Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gc€etnictvi, ve znéni pozdéjsich
predpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky, uctuje o vyznamnych skutecnostech, jejichz znalost je
podstatnd pro posouzeni majetkopravni situace ucetni jednotky a jejich ekonomickych zdrojt, které
1ze vyuzit, nebo jejichz zachyceni a zobrazeni v ucetni zdvérce podava jejimu uzivateli informaci
vyuzitelnou pro jeho rozhodovani.

Ugty podrozvahové evidence:
Uget 901 — jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek — majetek s dobou pouzitelnosti delsi nez
1 rok a potizovaci cenou od 1 tis. K¢ a zaroven nepievysSuji ¢astku 7 tis. K¢.
Uget 902 — jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek - majetek s dobou pouZitelnosti del$i nez 1 rok
neptevySuji castku 3 tis. K¢.
Ucet 903 — ostatni majetek — cizi majetek, svéfeny majetek, vyptjcky, ad.

10



Uget 911 — vyiazené pohledavky — pohledavky odsouhlasené usnesenim RMC P7, ptipadné ZMC P7
k odpisu. Na uctu 911 jsou vedeny pouze pohledavky, které doposud nezanikly (napt. umrti fyzické
osoby, vymaz pravnické osoby z obchodniho rejstiiku apod.).

Uéty 93x, 94x, 95x, 96x, 97x, 98x - Podminéné pohledavky a zavazky

Pro ucty 903 az 998 je stanovena hranice vyznamnosti ve vysi 1 % bilan¢ni sumy.

1.

IX. Odpisovani

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek a drobny dlouhodoby hmotny majetek se odpisuje
jednorazove pii jeho pofizeni (prostiednictvim dodavatelské faktury, dle smlouvy, dle pokladniho
dokladu). Jednorazovy odpis provede OEK na zdklad¢ majetkového dokladu v modulu MAJ pii
zafazeni majetku.

Dlouhodoby nehmotny majetek je tfeba v souladu s ptislusSnymi ptedpisy zaradit do odpisové
skupiny, stanovit dobu pouZitelnosti, sestavit odpisovy plan a na zaklad¢ tohoto planu odpisovat.
Zatazeni provede OEK

Obdobn¢ se postupuje u dlouhodobého hmotného majetku, odpisovani majetku je stanovené

Ceskym G&etnim standardem pro nékteré vybrané Giéetni jednotky ¢&. 708
,Odpisovani dlouhodobého majetku".

X. Ocenovani majetku

Majetek porizovany:

1.

koupi - se oceniuje pofizovaci cenou, kterd se skladd z vlastni ceny majetku a souvisejicich
nakladii. Souvisejicimi ndklady jsou bez ohledu na vysi ceny jednotlivych nadkladli odmény za
poradenské sluzby, zprostiedkovatelské odmeény, licence, patenty a jina prava vyuZzitd pii
potizovani majetku, dopravné, montaz, u investicniho majetku jsou to veskeré investicni naklady
uvedené v ¢lanku 7 pism. 2 bod a);

bezuplatnym prevodem, darovianim od jiné, nez vybrané ucetni jednotky — reprodukéni
pofizovaci cenou, kterd je cenou, za kterou, by byl majetek potizen v dobé, kdy se o ném uctuje.
Reprodukéni potizovaci cenou muze byt cena zjisténd znaleckym posudkem (u majetku, kde je
diivodné ocekavani ceny vyssi nez 100 000 K¢, musi byt znalecky posudek potizen vzdy), cena
uvedena darcem anebo cena zjiSténd na trhu s piihlédnutim k opotiebeni piejimaného majetku
(naptiklad u pozemkli cena srovnatelného pozemku zjisténa v nabidce realitnich kancelafi,
u motorovych vozidel cena prodejct téchto vozidel). Pokud nebude mozno zjistit reprodukcni
potizovaci cenu dle piedchozi véty, ur¢i tuto cenu odbor majetku (po konzultaci s odborem, ktery
ma dany majetek v kompetenci);

bezuplatnym prevodem od vybrané uéetni jednotky — eviden¢ni cena u pievodce, ocenéni
je ve stejné vysi jako u prevodce, ptejimajici pokracuje v zapocatém odpisovani, tj., prebira
hodnotu opréavek a ptipadné i rozpousti investicni dotaci;

vice nalezy predstavujici kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy a pfedméty kulturni hodnoty
a cirkevni stavby, pokud neni znama potizovaci hodnota, se ocefuji ve vysi 1K¢;

na zakladé sménné smlouvy - dlouhodoby hmotny majetek pofizeny na zdkladé¢ sménné
smlouvy se oceni pofizovaci cenou, jsou-li ve smlouvé ceny sjednany, nebo reprodukéni
pofizovaci cenou, nejsou-li ceny ve smlouvée sjednany.
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Majetek, ktery je urceny k prodeji,

1. se oceni realnou hodnotou. Realnou hodnotou se rozumi trzni hodnota anebo hodnota zjisténa
posudkem znalce, ptipadné kvalifikovanym odhadem. Redlnou hodnotou ocenujeme ke dni, kdy
dojde k rozhodnuti ptislusného organu MC Praha 7 o prodeji majetku, respektive ke schvaleni
uzavieni smlouvy. Zaroven s pfecenénim dojde k pfeuctovani majetku na tcet 035, resp. 036. K
majetku ocenénému realnou hodnotou se dale nevytvari zadné opravky (ke dni stanoveni realné
hodnoty se odpisovani majetku zastavi), zrusi se opravné polozky a tyto opravné polozky se ani
déle netvofi.

2. V piipadé upusténi od prodeje (opét dle rozhodnuti pislusného organu MC Praha 7), se realna
hodnota zrusi a pokracuje se ve standardnim odpisovani.

3. V piipadé Rozhodnuti o prodeji majetku, je povinnosti OMA piipadné IT nebo KST, ktery
je zajisténim prodeje poveien, aby neprodlené (ve lhité 5 pracovnich dnti) o tomto informoval
OEK Soucasti sdéleni musi byt i relevantni podklady (posudek znalce, kvalifikovany odhad).
OMA (nebo jiny kompetentni odbor) pteda podklady do 5 pracovnich dntt OEK, ktery zajisti, aby
bylo pfecenéni redlnou hodnotou fadné zatctovano. Zaroven s precenénim dojde k pietctovani
majetku na ucet 035, resp. 036. Ukonceni odpisovani je provadéno v programu GINIS (zména
statutu majetku na majetek k prodeji).

Ucetni jednotka eviduje soubor movitych véci v ocenéni vy$$im neZ 40 tis. K& na uétu 022 jen
v piipadé¢ splnéni jedné z téchto podminek:
a) alespon jeden funkéni predmét souboru dosahuje ocenéni vyssi nez 40 tis. K¢,
b) vytvofenim souboru vznikd ptfidand hodnota (majetek jako soubor dosahuje vysSiho
majetkového prospéchu, nez prosty soucet ocenéni jednotlivych ¢asti souboru).

Soubor movitych véci v pofizovaci hodnoté jednotlivych ¢asti souboru v hodnoté od 5 tis. K¢ do
40 tis. K¢ se eviduje na uctu 028, pokud nespliiuje podminky pod pismeny a) a b).

Pozn.: jako soubor movitych véci nebude posuzovana napt. PC sestava (monitor, mys, klavesnice,
samotné PC), atd.

XI. Evidence dlouhodobého majetku

MC Praha 7 naklada se svéfenym majetkem hlavniho mésta Prahy za podminek stanovenych zdkonem
¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich ptedpisti nebo Statutem hl. m. Prahy a
vykonava pii nakladani se svéfenym majetkem hlavniho mésta Prahy prava a povinnosti vlastnika v
rozsahu vymezené, timto zdkonem a Statutem a eviduje majetek podle jednotlivych polozek smérné
uctové osnovy dlouhodobého majetku.

Ptikazce operace musi informovat o potfizeni veSkerého majetku OEK, které veskery majetek eviduje
v modulech majetku ENO (nemovity majetek) a ndsledné v ramci systému MAJ GINIS. Operativni
evidenci zajist'uje ptislusny odbor pofizujici majetek ve své kompetenci.

OEK poskytuje soucinnost prostfednictvi ptislusného ekonoma ORJ pro vyhledani fakturace
k dlouhodobému majetku a pro stanoveni druhu majetku, odpisové skupiny a Ciselniku produkce
CZ...souginnost uéetni OURC s kompetenci pro evidenci, zat¥idéni a kontrolu pievodil majetku.

Dlouhodoby majetek je evidovan v odborech OMA, KST, IT, ORVP, OKS, OVPR, OIVZ, OSV,
0OSZ a OZP, a to prostiednictvim inventurnich karet, které jsou zakladany do informaéniho systému
GINIS. Jednotlivé polozky, které nenaplnuji podstatu dlouhodobého majetku, jsou evidovany
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v odboru KST a IT — jedna se zejména o odbornou literaturu, razitka, prodluzovaci kabely, jednotlivé
polozky kancelaiskych potieb. Pokud je pfedmétny majetek svéfen do osobniho uzivani zaméstnanci
ufadu, provede se o tom zapis:

* u hmotného majetku - na osobni karté zaméestnance,
* unehmotného majetku - v evidenci IT.

O tomto majetku se neuctuje, pokud jeho hodnota neptesahla ¢astku 999 K¢ véetné.
Vypotadani majetku uvedeného na osobni karté¢ pii zaniku pracovniho poméru konkrétniho
zameéstnance musi byt provedeno:

* jiz pted ukoncenim pracovniho poméru podle zédkona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace;
* pti odchodu na matetskou dovolenou musi byt provedeno jiz pted odchodem na matetskou
dovolenou.

Vypotradanim majetku ve smyslu této smérnice se rozumi fyzické vraceni tohoto majetku odboru KST
a IT, predani do pouzivani jinému zaméstnanci, nebo rozhodnuti o ndhrad¢ skody.

XII. Eviden¢ni karta dlouhodobého majetku

Obecné je evidencni karta shodna pro vSechny evidované druhy dlouhodobého majetku. Detailni
rozdily jsou uvedeny v popisu vyplnéni jednotlivych poli evidenéni karty majetku (ptiloha €. 3).

Evidencni karty dlouhodobého majetku zptisobilého k uzivani zaklddaji do informacniho systému
poveteni pracovnici odbora pofizujicich majetek tzv. spravce evidencénich karet.

Eviden¢ni karta obsahuje: oznaceni druhu majetku, inventurni ¢islo tvofené PID kodem, evidencni
Cislo pridélené v diive pouzivaném systému evidence, v poli PIN INV je uvedeno ptivodni inventarni
&islo upravené piednastavenim PID kodu (PID kody se oznaéi veskery majetek mimo mobiliafe OZP,
hernich prvkii na détskych htistich a nehmotného majetku), v dalSich polich materialové ¢islo,
oznaceni zatfidéni dle standardni klasifikace produktu CZ-CPA, nebo CZ-CC, ndzev majetku,
technicky ndzev majetku, oznaceni nakladového stiediska, datum pofizeni, zafazeni a vyrazeni
majetku, oznaceni budovy a mistnosti v které se majetek nachazi, ¢iseln¢ oznaceni akce vybrané k
piislusné akci, druh Su/Au pofizeni, evidence a opravek, dale potfizovaci cenu, pokud je majetek
odepisovan, tak udaje o i¢etnim a daitlovém odpisu, pole pro poznamku, informace o investi¢ni dotaci,
realné hodnoté¢ a dale je tu moznost mimo zékladni udaje vlozit rizné doplitkové informace v
zavislosti na druhu majetku (ndzev dodavatelské firmy, nazev katastralniho Uzemi, podilové
vlastnictvi, vymeéra u pozemku, pocet bytli/nebytovych jednotek v budové, aj...). Déle je mozné zadat
do inventurni karty technické udaje nebo vyplnit pole s oznaCenim vyrobniho a sériového cisla.
Spravce eviden¢ni karty u nemovitého majetku zajisti zapis v evidenci nemovitych objektti hl. m.
Prahy v modulu IS SEM.

XIII. Fyzické oznaceni dlouhodobého majetku

Zaevidovany dlouhodoby majetek hmotné povahy vcetné pfisluSenstvi musi byt fadné fyzicky
oznacen eviden¢nim Stitkem (druh majetku — inventérni ¢islo). Za fyzické oznaceni majetku odpovida
spravce eviden¢nich karet. Pfifazeni §titku s inventarnim ¢islem nésleduje po zaloZeni eviden¢ni karty
v systému GINIS.
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XIV. Mistni seznamy zarizeni a inventare

Mistni seznam zafizeni a inventdife zaznamenava skladbu a umisténi dlouhodobého majetku v
mistnostech budovy sidla Utadu MC Praha 7 a deta§ovanych pracovist’. Tyto seznamy jsou pomtickou
pii inventarizaci majetku z divodu vypotradani inventarizacnich rozdilti a pro potiebu vnitini kontroly
nakladani se svéfenym dlouhodobym majetkem.

1. Mistni seznamy zafizeni a inventafe jsou vystupem z informac¢niho systému GINIS a jsou
zajistovany spravcem evidencnich karet.

2. Doklad o ptfedani mistnich seznamti zafizeni a inventare podepisuji vedouci odborti, nebo jimi
povéefeni zastupci. Tito dale zajistuji pfedani mistnich seznami urCenym zaméstnancim —
spraveim mistnosti, ktefi jsou zodpovédni za svéfeny majetek v dané mistnosti nebo ve
spole¢nych prostorach.

3. Mistni seznam musi obsahovat:

1.  inventarni Cislo
ii.  technicky nazev majetku
iii.  budovu
iv.  mistnost
V.  mnoZzstvi
vi.  pofizovaci cenu.

4. Spravce evidencni karty je povinen vyhotovovat mistni seznamy zafizeni a inventdie vzdy
nejpozdéji do 31. 12. bézného roku. Pti rozsahlejsich zménach ve vybaveni jednotlivych pracovist’
(napft. st€hovani pracovist’, vybaveni pracovist’ novym dlouhodobym majetkem atd.) je povinen
aktualizovat tyto seznamy na zdklad¢é pfisluSnych dokladii nejpozdé€ji k poslednimu dni
kalendéainiho mésice, ve kterém zména prob¢hla.

5. Podepsané mistni seznamy zafizeni a inventare jsou uloZeny v provoznim oddéleni KST a IT,

6. Pii ukonceni pracovniho poméru zaméstnance si vedouci piislusného odboru vyzada u KST a IT
mistni seznam ke kancelafi, kterou zaméstnanec pouzival a dojde k pfedani a kontrole veSkerého
majetku a piisluSenstvi svéfeného zaméstnanci.

XV.  Zmény umisténi dlouhodobého majetku

Pohyb dlouhodobého majetku je zaznamendvan pisemnym nebo elektronickym dokladem —
prevodkou majetku, kterd musi obsahovat:

+ oznaceni organizace (Ufad MC Praha 7),

* oznaceni odboru / odd¢lenti,

* inventarni ¢islo dlouhodobého majetku,

» technicky nazev dlouhodobého majetku,

* plvodni mistnost a novou mistnost,

* datum pfemisténi majetku,

* podpisy spravcl mistnosti a vedoucich odbort,
* potvrzeni spravce evidencni karty.
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Zmény v evidencnich kartdich dlouhodobého majetku provadi spravce evidencni karty na zakladé
pirevodky majetku. Pfevodku majetku zalozi v ptislusnych odborech spravce mistnosti, ze které je
majetek pfemistén do jiné mistnosti ¢i Gpln¢ odstranén (napft. v piipad€ vytazeni majetku). Prevodku
schvaluje vedouci odboru.

V ptipadé presunu majetku mezi odbory, vyhotovi pfevodku majetku spravce mistnosti, z jehoz
odboru se majetek vydava. Nasledné ji schvaluji vedouci ptislusnych odborl a spravce mistnosti, do
které je majetek noveé umistén.

Prevodky majetku je pfislusny pracovnik povinen vystavit do nasledujiciho dne po pfesunu a predava
ji spravci evidencnich karet.

Zmény v evidencnich kartach 1ze provadét nejdéle do 20. 12. bézného roku. Po tomto datu lze majetek

piesouvat pouze v mimoiadnych ptipadech. Original ptfevodky je ulozen v provoznim oddéleni KST
alT.

XVI. Ciselniky

Ciselniky jsou zjednodusenym vyjadfenim o skutecnostech pfi potizeni dlouhodobého majetku, jeho
zauctovani, jeho umisténi nebo jeho oznaceni nebo s jeho nakladanim pomoci ¢iselnych fad. Rozsah
¢iselnikil je dan informacnim systémem a schvalenym uc¢tovym rozvrhem na ptislusny rok.

XVIL. Datum vyrazeni dlouhodobého majetku z evidence

Datem, ke kterému dochézi k vyfazeni majetku z evidence, se u jednotlivych polozek rozumi:

[y

Budovy, stavby, pozemky — datum podani navrhu na vklad do KN. U nezapisovanych staveb do
KN je to pfesné datum zahajeni uzivani nabyvatelem.

2. Véci

a) v ptipad¢ prodeje nebo darovani, k datu skute€ného predani;

b) v piipadé manka nebo $kody, k datu zjisténi manka nebo §kody (nasledné schvaluje RMC P7);

el

v pripadé znehodnoceni, opotiebeni, zastarani k datu fyzické likvidace majetku, ktera
probiha za spoluprace KST, IT a OMA po piedchozim souhlasu RMC P7;

Software - datum ukonceni uzivani, v ptipad¢ prodeje, k datu predani;

Licence — datum, kdy doslo k ukon¢eni moZnosti opravnéné uzivat program dle licen¢ni smlouvy;
Studie, zaméry — datum ukonceni pouzitelnosti studie;

V pripadé predani jakéhokoliv majetku vlastni prispévkové organizaci, je datem vyfazeni,
datum uvedeny v pfedavacim protokolu. U nemovitosti evidovanych v KN se zapisuje 1 opravnéni
piispévkové organizace hospodafit s majetkem zfizovatele. V tomto pfipadé bude datem vytazeni
datum podani navrhu na vklad.

A

XVIII. Proces vyrazovani dlouhodobého majetku
K datim uvedenym pod clankem 17 je tieba majetek vytadit z evidence majetku a z ucetnictvi.

K témto datiim je tieba také ukoncit odpisovani, zuctovat opravné polozky, vyporadat piipadnou
realnou hodnotu, investi¢ni dotaci.
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1. Prodej, darovani majetku — v pripadé prodeje majetku, je nezbytné, aby odbor, ktery realizuje
prodej majetku nebo darovani majetku, o tomto informoval OEK a zaroven piedal ptisluSné
dokumenty (schvaleni prodeje &i darovani organy MC Praha 7, odbératelskou fakturu, smlouvu
o prodeji nebo darovani), tak aby byl zfejmy datum, ke kterému dochazi k vyrazeni majetku.

V piipad¢ prevodu nemovitého majetku realizovaném OMA, zapisovaného do KN, je nezbytné, aby
byla souc¢asti formulafe smlouva a ndvrh na vklad do KN s razitkem doruceni na KN.

2. Svéieni majetku k hospodareni vlastni prispévkové organizaci — Odbor, ktery realizuje
predani majetku vlastni pfispévkové organizaci, musi v okamziku predani majetku dorucit formulaf
uvedeny v pfiloze ¢. 6 OEK. Nedilnou soucasti tohoto formuléie musi byt predavaci protokol a odkaz
na schvéleni v organech MC Praha 7. Pfislu§ny odbor pfedmétny majetek vyfadi a o jeho vyfazeni
informuje OEK ve lhtté¢ nejpozdéji do konce nasledujiciho mésice po datu predani.

» datum vyfazeni majetku vySe dosud uplatnénych opravek

* datum zahdjeni a ukonceni odpisovani

* pofizovaci cena majetku

* pfipadna vySe investi¢ni dotace a ¢astka, kterd byla z této dotace rozpusténa do vynosu.

Ptislusny odbor informace neprodlené pfeda nabyvateli, ktery na zékladé téchto informaci majetek
spravné zaeviduje. Piispévkova organizace je povinna pokradovat v zapoatém odpisovani MC
Praha 7.

Je plné€ v kompetenci ptislusného odboru, aby soucasné zajistil zménu zfizovaci listiny, neni-li takovy
majetek ve ziizovaci listiné vymezen. Stejné tak ptislusny odbor by mél zajistit piipadné doruceni
zmeény zfizovaci listiny na KN, a to neprodlené.

3. Likvidaci— jakykoliv odbor miize dat navrh na vyfazeni svéeného majetku z divodu opotiebeni,
nefunkcnosti, zastarani. Stejné tak podnét mize pfijit v rdmci provadéné inventury.

Pisemny navrh na vyfazeni majetku s odivodnénim podava vedouci odboru, na jehoZz useku se
majetek vyfazuje, tajemnikovi Likvida¢ni komise RMC P7 formou interniho sdéleni. O vyfazeni
majetku rozhoduje na svém jednani Likvidaéni komise RMC P7, ktera se fidi Pravidly o provadéni
vytazovani a likvidaci movitého majetku, v platném znéni.

Na navrh Likvida¢ni komise je ptedlozen RMC P7 ke schvéleni material s p¥islunymi podklady na
vyfazeni majetku MC Praha 7. Spravce evidenéni karty na zékladé ovéfeného usneseni RMC P7
provede vyfazeni z evidence majetku a néaslednou fyzickou likvidaci.

Spravce inventurni karty pfeda nejpozdéji do konce mésice, ve kterém doglo k odsouhlaseni v RMC
P7 s povinnymi pfilohami v¢etné schvéaleného likvida¢niho protokolu na OEK k oductovani polozek
likvidovaného majetku z detnictvi MC Praha 7 a to ke dni provedeného odvozu za uéelem fyzické
likvidace majetku.
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Likvida¢ni protokol musi obsahovat: popis majetku, Su/Au (synteticky ucet/analyticky ucet) ze
kterého bude majetek vyfazen, divod vyfazeni, vSechny pfisluSné podpisy vcetné data, hodnotu
majetku, zptsob likvidace a datum likvidace.

Pti likvidaci majetku na ndvrh ptispévkové organizace nad tj. nad limit 40 tis. K¢ u DHM a 60 tis. K¢
u DNM se postupuje podle Pravidel pro evidenci majetku uzivaného piispévkovymi organizacemi
ziizenymi MC Praha 7.

4. Manko a Skoda — v ptipad¢ zjisténi manka, Skody, ztraty majetku je povinen uzivatel majetku
pisemné¢ informovat a dolozit tento stav spravci eviden¢ni karty a vedoucimu odboru, a to nejpozdéji
do konce mésice ode dne zjisténi daného stavu. Déle se postupuje dle bodu 3. Likvidace majetku
k projednani v komisi a RMC P7. Po vyfazeni z evidence majetku spravce evidenéni karty pieda
podklady OEK ve stejné lhuté k ucetnimu zaznamu.

5. V piipadé€ vyrazeni nemovitého majetku (s vyjimkou pfedani vlastni pfispévkové organizaci)
OMA zajisti fadné zapisy v KN. Ke dni podani navrhu na zmény v KN OMA vyfadi majetek
z evidence a pieda k oduétovani na OEK - OFMZC

6. Ve zcela mimoiadnych pripadech, kdy vyrazeni majetku nesnese odkladu (napt. Zivelna
pohroma), pfikazce operace popise nastalou mimoradnou situaci a preda zadost ke schvaleni likvidace
majetku tajemnici Likvida¢ni komise RMC P7. Schvaleni vyfazeni probghne aZ nasledné na
nejbliz§im jednani RMC P7.

XIX. Pisemnosti o dlouhodobém majetku

Kompetence k vyhotoveni, pfezkouSeni, uloZeni a archivaci pisemnosti vyplyvaji z platného
Organiza¢niho fadu Utadu MC Praha 7 a déle jsou upiesnény platnym nafizenim starosty MC
Praha 7 k zajiSténi realizace systému financnich kontrol, vnitinim pfedpisem o ob&hu ucetnich
dokladti a platnym Spisovym a skarta¢nim fadem Utadu MC Praha 7.

Ptilohy uvedené v ramci zavérecnych ustanoveni je mozné v piipad€ nutnosti upravit nebo doplnit
podle potieby prislusnych odbort.

Mgr. Radomir Spok
tajemnik Utadu MC Praha 7

Prilohy

<

. 1 - Majetkovy doklad — pfijem

. 2 - Majetkovy doklad — likvidace, vytazeni
. 3 - Eviden¢ni karta majetku

. 4 - Protokol o zatazeni majetku

. 5 - Protokol o vyfazeni

. 6 - Pfevodka majetku

O« O O O

<
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Priloha €. 1 — Majetkovy doklad - prijem

Lic: ok CGORDIC soeftware=MARI *** Strana: 1
***&*ik**********+i+*&i**w**************#**************************************************************++*********i***w****ﬁi*****
180: 00063754 Méstskd &ast Praha 7 Cas : 12:58:52
Ucs: OMCE P7 (fad m&stské &asti Praha 7 Datum: 26.06.2017

PFfijem
NS : 00063754 HC UMC P7 MAJDT901 09042004 18:00
***********+********++****w*w**********&***********************************************************+***+***********w**************
Gislo dokladu : 2017M00008 PID: MCO7X00LI9CB
Kéd pohybu, popis: 110.00 - Pofizeni nakupem (0122)
Datum: 28.02.2017
Popis dokladu: Nakup - Zidle

DODAVATEL/ODBERATEL
1¢0: 27830306
Nazev: B2B Partner s.r.o.
Doklad: pf17410865
Datum: 23.02.2017
Faktura: 2017110124

SKUP INV.CISLO EV.CISLO SU/AU  NAZEV POLOZKY KS CENA EVS BUDOVA MISTNOST
HM OVS-18617 9020985 Zidle Torino s podrucky 1.00 1949.50 0911 1 208
HM ovVsS-18618 9020985 Zidle Torino s podrucky 1.00 1949.50 0911 1 1l

REKAPITULACE DOKLADU:

HM Predm&ty operativni evidence (HM) 3 899,00 2,00 ks

*** Konec sestavy ***
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Priloha €. 2 - Majetkovy doklad — likvidace, vyrazeni

Lie: * ok ok G O RDIC sopfEtware-—MAJ #¥F Strana: Z

***************#****i****************************************************************************************+********************
IC0: 00063754 Méstska &ast Praha 7 Gas : 13:07:40
ucs: OMC P7 Ufad méstské &asti Praha 7 Datum: 26.06.2017

ik viddage
NS : 00063754 HC UMC P7 MAJDTO901 09042004 18:00

******************#*************++***********************************************************w************************************
$islo dokladu : 2017M00014 PID: MCO7X00LPK2Y

Kéd pohybu, popis: 201.00 - Vyfazeni opotfebenim, likvidaci (0311,201)

Datum: 29.03.2017 3

Popis dokladu: Vyfazeno na zdkladé usneseni R MC P/7 &. 298/17- R ze dne 28. 3. 2017

DODAVATEL/ODBERATEL
I1C0:
Nazev:
Doklad:
Datum:
Faktura:

*k+ Konec sestavy ***
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Priloha €. 3 - Evidenc¢ni karta majetku

]Jience:__" — - - - GORDIC softw_are -MAIJ Strana: 1
PRAHA Evidenéni karta majetku
ICO: 00063754 - Méstska &ast Praha 7 Datum:  26.06.2017
Nabiezi Kpt. Jarose 1000, 17000, Praha 7 Cas: 13:08:41
g NS 00063754 - HC UMC P7
Evidenéni karta: DHM-odp
Stav: Evidence Typ evidence: UcT Druh evidence: \4 Zpiisob evidence:  UNQ
Druh: DHMo ‘Mat. &islo: 46.21.12.00
Invent. &islo: OMA-04402 |SKP: 112211
Evidenéni ¢islo: H568-101 Nizev: Domy vicebytové
Vyrobni ¢islo: Tech. ndzev: Strojnicka 25/568 NP &. 101
Sériové Cislo: NS: 00063754
Sarze:
Dat. pofizeni: 01.01.1935 Evidenéni 9009 Kod potizeni: 600
stiredisko:
Dat. zaFazeni: 01.01.1935 Budova: Zpusob vyuziti: 0 Neurgeno
Dat. vyFazeni: 00.00.0000 Segment budovy: Kéd vyFazeni: 0
Rok vyroby: | Mistnost: Akce:
Trida: Referit: Neur¢eno
Zodpovida: Nikdo
Su/Au pof. 0420000 |Tnv. &islo souboru:
Su/Au evi. 0210310 Néazev souboru:
Su/Au opr. 0810310 Poznamka:
Ugtetni cena: 2817 871,65 Potet MJ: 1,000
Céstka DPH: 0,00| PoFizovaci cena: 2817 871,65
QOdpocet DPH: 0,00|Redlna cena: 0,00
Celkov4 cena s DPH: 0,00|Opravna polozka: 0.00| Transfer: 0,00
Odpis: U
Vst. cena: 2817 871,65 Posledni odpis: 1255,00
Opravka: 905 884,00 Obd. posl. odpisu: 2017/5
Zustatkova cena: 1911 987,65 Rok tech. zhod: 2017
Odpis v akt. roce: 5936,00 Akt. rok odpisu z ZVC: 0
Rok poé. odpisu: 0 Pocet rokii pierudeni 0
Akt. rok odpisu: 83 Potet rokii prerufeni ZVC: 0
Typ odpisu: UVUJRov Sazba: 0.50% S

i Identifikace sestavy:
| O000ALFO0AHF

Verze: 201311061000
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Priloha ¢€. 4 -

Protokol o zarazeni majetku

MESTSKA CAST PRAHA 7
U Prihonu 1338/38, 170 00 Praha 7

Protokol o zarazeni dlouhodobého hmotného a
nehmotného” majetku do uzivani

I1CO:

Cislo zapisu

Cislo ti¢etniho dokladu

Cislo inventarni

Nazev majetku a jeho urceni

- zdroj vlastni/ziizovatele

Technicky popis Vyrobni ¢islo

PrisluSenstvi

Smlouva zedne .....ooevviininnnnnnn véetné ..... dodatki

Dodavatel Vyrobce Zemé plvodu

Ptidéleno utvaru klasifikace produkce CZ-CPA, klasifikace
stavebnich dél CZ-CC

Uketni odpisova skupina Zpusob porizeni Porizovaci cena

- z toho transfer

- transfer
Zpisob vyuziti Hmotnost v kg Technicky stav pfi | Dalsi technické Zarucni doba
(rozméry v cm) prevzeti parametry (kone¢né datum)
Rok vyroby Rok piivodniho Dodano dne Datum zarazeni
pofizeni do uzivani
Piikazce operace Datum Podpis Ekonom
Hlavni ucetni Datum Podpis ORJ

“ nehodici se skrtnéte
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Priloha ¢. 5 - Protokol o vyrazeni

MESTSKA CAST PRAHA 7
U Prihonu 1338/38, 170 00 Praha 7

Protokol o vyrazeni dlouhodobého hmotného a

nehmotného*) majetku z uzivani

1CO:

Utvar

Nazev dlouhodobého majetku (s
Inventarni ¢islo

Vyrobni ¢islo

Vyrobee Rok vyroby

Technicky stav Hmotnost v kg

Divod vyrazeni

Zpisob vyiazeni (likvidace, prodej, prevod, manko, §koda)

Vyjadfeni likvida¢ni komise
Datum, podpisy

Vyjadfeni zfizovatele (pouze pii vyfazeni nad limit dany Datum zahajeni
ziizovaci listinou - &. usneseni RMC, ZMC v ptipadé PO) likvidace

Datum ukonéeni
likvidace

Cistka v K&

Poznamka

Porizovaci (reprodukéni) cena
- Z toho transfer

Zustatkova cena

Naklady na vyrazeni

Naklady spojené s pirevodem

Cena ziskaného materialu

Nahrada $kody, event. manka

*) nehodici se skrtnéte
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Priloha ¢. 6 - Prevodka majetku

MESTSKA CAST PRAHA 7
U Prihonu 1338/38, 170 00 Praha 7

Prevodka majetku

PREVODKA MAJETKU Cislo:

- mezi ptispévkovou organizaci zfizovanou méstskou ¢astia .........................

Nazev majetku a datum pofizeni

Porizovaci cena Opravky Zistatkova cena

Castka financovana z vlastnich zdroji a od zrizovatele

Castka financovana z transferu - UZ......... ; ucet SU 403 01xx?:

Nazev poskytovatele:

Vécna bfemena (uvést druh vécného bfemene, pro koho bylo zfizeno, sjednano na dobu urcitou/neurcitou, ¢islo usneseni
ZK apod.)

Okamzik uskute¢néni ucetniho pripadu:

Inventarni Cislo Vyrobni ¢islo

Diivod pievodu

Predavajici (nazev, adresa, 1€) Predal:
(jméno, pfijmeni, titul vedouciho organizace + podpis)

Razitko

Datum

Prejimajici organizace (nazev, adresa, IC)¥ Pievzal: (jméno, pfijmenti, titul vedouciho organizace +
podpis)

Razitko

Datum

DalSi poznamky:
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