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I. Uvodni ustanoveni

Tato pravidla stanovi zdsady pfi pofizovani a evidenci a vyfazovani dlouhodobého majetku, jeho
opravach, udrzb¢ a spravé zejména v souladu s pravnimi predpisy v platném znéni, kterymi jsou:

Zakon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozd¢jsich predpist;

Obecné zavaznd vyhlaSka HMP ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut
hlavniho mésta Prahy, ve znéni pozd¢jsich predpisii;

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a zméne nékterych zakont
(zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich piedpisi a dalsi souvisejici platné pravni
piedpisy;

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich
predpist;

Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd&jSich predpist, (dale jen ,,Zakon
€.563/1991 Sb.”);

Vyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji n€kterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist, pro ucetni jednotky definované v §1 odst. 2 pism.
a) a ¢) zakona o t&etnictvi (MC Praha 7 patif mezi tyto uéetni jednotky);

Ceské ticetni standardy;

Vnitini piepisy UMC Praha 7 v platném znéni - Organizaéni fad, Podpisovy Fad, a dalsi
ptedpisy;

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z ptijmi, ve znéni pozd¢jSich predpisi.

Evidence majetku MC Praha 7 je provadéna v metodicky piislusnych odborech, kterymi jsou Odbor
finan¢ni, Odbor majetku, Odbor Kancelar starosty a tajemnika, Odbor informacnich technologii,
Odbor kultury a sportu, Odbor rozvoje urbanismu, architektury a vetejné¢ho prostoru a Odbor
zivotniho prostiedi. V pfipadé¢ zmény Organiza¢niho fddu mohou byt doplnény dalsi organizacni
utvary.

I1. Pojmy a pouzité zkratky

1. Dlouhodobosti se rozumi piredpokladané uzivani majetku po dobu piesahujici horizont jednoho
roku.

2. Kratkodobosti se rozumi pfedpokladané uzZivani majetku po dobu nepiesahujici horizont
jednoho roku, pokud neni uvedeno jinak.

3. Stavby a pozemky jsou dlouhodobym majetkem vzdy.

4. V ptipadé¢ nejasnosti, kdy nelze ur€it dobu uZzivani se takovy majetek povazuje vzdy

za dlouhodoby.
5. Zkratky:
KN - Katastr nemovitosti

OFI -  Odbor finan¢ni

OMA - Odbor majetku

KST - Odbor Kancelaf starosty a tajemnika

OKS - Odbor kultury a sportu

IT - Odbor informacnich technologii

OZP - Odbor zivotniho prostiedi

ORZ - Odbor rozvoje urbanismu, architektury a vefejného prostoru



III. Vymezeni pojmu dlouhodoby majetek

Dlouhodoby majetek je specifikovan ve vyhlasce ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterd
ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, pro neékteré vybrané
ucetni jednotky.

Druhy dlouhodobého majetku

I. Nehmotny majetek, pokud neni zboZim (tedy neni po¥izovan za uéelem prodeje) zahrnuje:

a) Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelnd prava, (povolenky
na emise a preferenéni limity se netykaji MC Praha 7) evidovany na syntetickych uétech 012,
013,014, 015
Charakteristikou majetku je doba pouzitelnosti delsi nez jeden rok, pofizovaci cena prevysujici
¢astku 60 000 K¢.

b) Drobny nehmotny majetek evidovany na syntetickém uctu 018
Charakteristika majetku - jedna se o nehmotny majetek uvedeny pod pismenem a), jehoz doba
pouzitelnosti je delSi nez jeden rok, ale jehoz pofizovaci cena je nizS$i v rozmezi
od 7 000 K¢ do 60 000 K¢.

¢) Ostatni nehmotny majetek evidovany na syntetickém uctu 019
Charakteristika majetku — jedna se o majetek nehmotného charakteru, ktery neni uveden pod
pismenem a) s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok, bez ohledu na vysi pofizovaci ceny.
Ptikladem je naptiklad pofizeni studie.

d) Nedokonceny nehmotny majetek evidovany na syntetickém tctu 041
Charakteristika majetku - pofizovany dlouhodoby nehmotny majetek po dobu jeho potfizovani
do uvedeni do stavu zplsobilého k uzivani. Pro dolozeni dokladové inventarizace se provadi
soupis potizovacich doklada a dokladaji se jejich fotokopie.

e) Technické zhodnoceni nehmotného majetku
Charakteristika majetku - technické zhodnoceni, jehoZ ocenéni prevySuje v ramci kalendainiho
roku castku 60000 K& a které se vztahuje k majetku uvedenému pod pismeny
a) ab). Majetek uvedeny pod pismenem c) se nezhodnocuje.

f) Dlouhodoby nehmotny majetek urceny k prodeji evidovany na syntetickém uctu 035
Charakteristika majetku - tento ucet obsahuje dlouhodoby nehmotny majetek ocenény realnou
hodnotou podle §27 odst. 1 pism. h) Zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi ve znéni pozdé¢jSich
predpisti.

Dlouhodobym nehmotnym majetkem se stavd majetek okamzikem uvedeni do stavu zplsobilého
k uzivani (viz €l. 6 této smérnice). Obdobné se postupuje i u technického zhodnoceni.

Dlouhodobym nehmotnym majetkem zejména nejsou:
e znalecké posudky
e prizkumy trhu
¢ plany rozvoje,
e navrhy reklamnich a propagac¢nich akei,
e technické a energetické audity,
e povodnové plany.



Polozky nehmotného charakteru, které nespliuji klasifikaci dlouhodobosti, se stdvaji majetkem
kratkodobym a uctuji se pfimo do spotieby.

Majetek uvedeny pod pismeny a), b), c) a ¢) je predmétem odpisovani, a to prostiednictvim
opravek uvedenych v uctové skupiné 07 - ucty 072, 073, 074, 078 a 079.

I1. Hmotny majetek, pokud neni zboZim (porizovan za ti¢elem prodeje) zahrnuje:
a) Nemovity majetek

aa) Pozemky - evidované na syntetickém uctu 031
Charakteristika majetku — jsou to vesSkeré pozemky bez ohledu na vysi pofizovaci ceny a dobu
pouzitelnosti

ab) Stavby zahrnujici zejména budovy, byty a nebytové prostory, garaze, inzenyrské stavby, stavby
v parcich - evidované na syntetickém uctu 021
Charakteristika majetku — jde o veskeré stavby bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouzitelnosti

ac) Péstitelské celky trvalych porosti evidované na syntetickém uctu 025
Charakteristika majetku - Ovocné stromy a ovocné kefe na souvislém pozemku o vyméfe nad
0,25 hektaru v hustoté¢ nejméné 90 stromti nebo 1 000 ketti na hektar nebo trvaly porost vinic
a chmelnic bez nosnych konstrukci — vSe bez ohledu na vysi potfizovaci ceny a dobu
pouzitelnosti.

b) Movity majetek

ba) Samostatné movité véci a soubory movitych véci evidované na syntetickém uctu 022
Charakteristika majetku - samostatné movité véci a soubory majetku, které jsou
charakterizovany samostatnym technickoekonomickym uréenim s dobou pouzitelnosti delsi nez
jeden rok a potizovaci cenou vyssi nez 40 000 K¢&.

Patii sem napft. automobily, kancelafska technika.

bb) Drobny hmotny majetek evidovany na syntetickém uctu 028
Charakteristika majetku - jednd se o hmotny majetek uvedeny pod bodem II. pismenem ba),
jehoz doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a jehoz potizovaci cena je v rozmezi 3 000 K¢ -
40 000 K¢.

Bez ohledu na spodni hranici 3 000 K¢ do této skupiny dale patii hmotny majetek pofizeny
formou finan¢niho leasingu a bezuplatné pievzaty majetek. Bez ohledu na vysi pofizovaci ceny
do této skupiny dale patii pfedméty z drahych kovi, pokud nejsou kulturnim pfedmétem.

bc) Kulturni pfedméty evidované na syntetickém uctu 032 - zahrnuje kulturni pamatky, sbirky
muzejni povahy, predméty kulturni hodnoty, umélecka dila.
Charakteristika majetku - kulturni pfedméty bez ohledu na vysi jejich ocenéni a dobu
pouzitelnosti.

¢) Ostatni dlouhodoby hmotny majetek evidovany na syntetickém uctu 029

Charakteristika majetku - obsahuje majetek hmotného charakteru dlouhodobé povahy
neuvedeny vyse, bez ohledu na vysi ocenéni. Patii sem zejména dospé€la zvitata, neobsahuje
zasoby, piesny vycet je dan vyhlaskou €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni
zékona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, pro nékteré¢ vybrané ticetni
jednotky.



d) Nedokoncéeny hmotny majetek evidovany na syntetickém tuctu 042
Charakteristika majetku - pofizovany dlouhodoby hmotny majetek po dobu jeho pofizovani do
uvedeni do stavu zpisobilého k uzivani. Pro doloZeni dokladové inventarizace se provadi soupis
potizovacich dokladii a dokladaji se jejich fotokopie.

e) Technické zhodnoceni hmotného majetku
Charakteristika majetku - technické zhodnoceni, jehoz ocenéni pfevySuje v ramci jednoho
kalendainiho roku castku 40 000 K¢, a které se vztahuje k majetku uvedenému pod pismeny
ab), ac), ba), bb).
Majetek uvedeny pod pismeny aa), be) a c) se technicky nezhodnocuje.

f) Dlouhodoby hmotny majetek uréeny k prodeji evidovany na syntetickém tuctu 036
Charakteristika majetku - tento tcet obsahuje dlouhodoby hmotny majetek ocenény realnou
hodnotou podle §27 odst. 1 pism. h) zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich
predpisi.

Dlouhodobym hmotnym majetkem se stdva majetek okamzikem uvedeni do stavu zpusobilého
k uzivani (viz ¢l. 6 této smérnice).

Polozky hmotného charakteru, které nespliuji klasifikaci dlouhodobosti, se stavaji majetkem
kratkodobym a uctuji se ptimo do spotieby.

Hmotny majetek uvedeny pod pismeny aa), bc) a d) neni predmétem odpisovani, a to ani
technické zhodnoceni provedené na tomto majetku.

Hmotny majetek uvedeny pod pismeny ab), ac), ba), bb) a c) se odpisuje, a to prostiednictvim
opravek uvedenych v uctové skupin¢ 08 (icty 081, 082, 085, 088 a 089).

I11. Finan¢ni majetek
1. dlouhodoby:

a) majetkove ucasti v osobach s podstatnym ¢i rozhodujicim vlivem,

b) dlouhodobé ptijcky,

c) dluzné cenné papiry drZzené do splatnosti, tj. cenné papiry, které maji stanovenou splatnost
a pfedpoklada se drZzeni do splatnosti (i se splatnosti kratsi nez jeden rok),

d) terminované vklady dlouhodobé.

2. kratkodoby:

a) majetkové cenné papiry k obchodovani, tj. cenné papiry drZzené po dobu kratsi nez jeden rok
za ucelem obchodovani a dosahovani zisku z cenovych rozdilti v kratkodobém casovém
obdobi,

b) dluzné cenné papiry k obchodovani, tj. cenné papiry tvérové povahy v drZzeni prevazné za
ucelem obchodovani s nimi (napt. dluhopisy, obligace, vkladové listy, pokladni¢ni poukazky,
uvérove a dividendové kupony, sménky potizené za ticelem obchodovani apod.),

c) ostatni cenné papiry (napi. nakoupené opcni listy).

Finan¢ni majetek je evidovan OFI a neni pfedmétem odpisovani.



IV. Operativni evidence

1.

V operativni evidenci vedené se eviduje nehmotny majetek uvedeny pod bodem I
pism. b), ktery je v hodnoté 1 000 K¢ — 6 999 K¢&.

. Voperativni evidenci vedené, se eviduje hmotny majetek uvedeny pod bodem II.

pism. bb), ktery je v hodnoté 1 000 K¢ —2 999 K¢.

. Majetek v hodnoté 0 K¢ - 999 K¢ spliujici charakteristiky uvedené pod bodem I. pism. b)

a bodem II.) pism. bb), se uUcetné neeviduje. Hmotny majetek v hodnoté
0 K¢ - 999 K¢ je evidovan v sytému GINIS — evidence majetku a na osobnich kartach
zaméstnanctt UMC Praha 7 provoznim oddélenim KST. Ke dni skonéeni pracovniho poméru
pfislusného  zaméstnance je vypofaddna jeho osobni karta. Inventdf zlstava
1 nadéle v evidenci majetku.

. Evidenci nehmotného majetku v hodnoté 0 K& - 999 K¢, svéfeného zaméstnanciim k uzivani,

vede IT a neni predmétem ucetnictvi.



IV. Technické zhodnoceni, rekonstrukce, modernizace, opravy

Technickym zhodnocenim se rozumi takovy zasah do majetku, ktery odpovida definici technického

zhodnoceni v §33 dle zédkona €. 586/1992 Sb., zédkona o danich z pfijmi, ve znéni pozdéjsich
predpisi.

Technickym zhodnocenim se rozumi vzdy vydaje na dokoncené nastavby, pristavby
a stavebni upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, piikoupeni licenci, pofizeni multilicenci
nad plivodni rozsah rozsifeni o dal$i souvisejici moduly, propojeni na orgdny stitni spravy,
propojeni intranet, internet (pokud nejsou vedeny jako samostatny SW), pokud pievysily
u jednotlivého majetku vuhrnu za kalenddini rok ¢astku 40000 K¢ u  hmotného
a 60 000 K¢ u nehmotného majetku.

Rekonstrukei se pro Ucely této smérnice rozumi zasahy do majetku, které maji za nésledek zménu
jeho ucelu nebo technickych parametru.

Modernizaci se pro ucely této smérnice rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku.

Pokud je provedeno technické zhodnoceni drobného dlouhodobého majetku pfi pofizeni,
zauctovaného na ucet 018 nebo 028 a vySe tohoto zhodnoceni je vyss§i nez 40 000 K¢
u hmotného a 60 000 K¢ u nehmotného majetku, nedojde ke zvySeni vstupni ceny zhodnoceného
majetku, ale pfredmétné technické zhodnoceni se odpisuje samostatné po zafazeni na piislusné
majetkové ucty, které jsou predmétem odpisovani (013,022).

Opravou dlouhodobého majetku se odstraiiuji Gcinky castecného fyzického opotiebeni
nebo poskozeni za tcelem uvedeni do pfedchoziho nebo provozuschopného stavu.

Uvedeni do provozuschopného stavu je provedeni opravy i s pouZitim jinych neZ piivodnich
materialii, ndhradnich dild, soucasti nebo technologii, nesmi tim ale dojit k technickému zhodnoceni
opravovaného majetku.

V piipadé nejednoznaénosti vykladu lze postupovat i dle aktualnich vykladi soudi, potazmo dle
literatury napft. Ing. Jiti Blazek apod.

V.Technické zhodnoceni majetku provedené najemcem

Technické zhodnoceni pronajatého majetku, které provede ndjemce se souhlasem vlastnika
nemovitosti na vlastni néklady, ptebira MC P7 do svého majetku na zakladé odsouhlaseni RMC P7.
Po uvedeni do stavu zpusobilého kuZivani bude technické zhodnoceni majetku zatazeno
pracovnikem OMA do evidence majetku MC P7.

VI. Datum zahajeni uzivani

Dlouhodobym majetkem se stdva pofizovany majetek okamzikem uvedeni do stavu zpusobilého
k uzivani, kterym se rozumi dokonceni pofizovaného majetku a splnéni stanovenych funkci
a povinnosti stanovenych pravnimi predpisy pro jeho uzivani. Obdobn¢ se postupuje u technického
zhodnoceni.



Timto okamzikem se u jednotlivych polozek rozumi:

1.

2.

10.

11.

Budovy, pozemKky — datum podéani navrhu na vklad do KN.

U nezapisovanych staveb do KN je to datum povoleni zkuSebniho provozu nebo pfesné datum
zahajeni uzivani.

. Stavby

e datum nabyti pravni moci kolaudace;

e datum doruéeni kolaudaéniho souhlasu MC P7 (viz razitko podatelny, nebo doru¢enka datové
Zprévy);

e datum povoleni zkusebniho provozu;

e datum schvaleni RMC P7 u pievzeti technického zhodnoceni provedeného najemcem na
zaklad¢ predlozenych dokladi;

¢ pokud stavba neni pfedmétem kolaudace, je to datum zahéjeni uzivani.

Véci
e datum poftizeni (dle predavaciho protokolu/dodaciho listu, dle data uskutecnéni zdanitelného

plnéni, v okamziku kdy véc je zkompletovana, provozuschopna a zptisobila k uzivani);
e datum zprovoznéni (napf. akceptacni protokol — dodavka majetku véetné montaze).

Software - datum pofizeni, ktery je rovnéz okamzikem ptechodu vlastnickych prav.

. Licence — datum, od kterého je mozné opravnéné uzivat program dle licen¢ni smlouvy.

. Studie, zaAméry — datum zah4jeni uzivani uvedené v piislusném dokumentu.

V pripadé prevzeti jakéhokoliv majetku od prispévkové organizace, je datem zahajeni
uzivani, datum uvedeny v pfeddvacim protokolu. U nemovitosti evidovanych
v KN je mozZné zapsat 1 opravnéni pifispévkoveé organizace hospodatit s majetkem zfizovatele.
V tomto piipad¢ bude datem zatrazeni datum podani navrhu na vklad.

. V piipadech, kdy dojde k pievzeti majetku bez Gcasti MC P7 (napi. zastupuje piikaznik

7U s.r.o0.), bude majetek zaveden do evidence ke dni piedani podkladi od zastupujici firmy
na podatelnu Uradu MC P7.

Ve zcela mimotadnych piipadech, kdy dojde k prevzeti majetku o vice nez 5 pracovnich dni
diive nez dojde k fakturaci, je mozné predat podklady k zavedeni do majetku na ptislusny
odbor az ke dni pfijeti faktury, tj. 1 pozd€ji nez po 5 pracovnich dnech, nejpozdéji v§ak do
konce mésice, kdy doslo k prevzeti majetku.

Datum zah4jeni uZivani bude uveden na protokolu k zafazeni o majetku (viz formulare
GINIS)). Dokumenty dokladajici datum zah4ajeni uZivani budou archivovany v rdmci odboru,

ktery investici potidil.

VIIL.Potizovani dlouhodobého majetku

Ptikazce operace musi informovat o pofizeni veSkerého majetku ptislusné odbory, které veskery
majetek eviduji v modulech majetku v rdmci systému GINIS.



1. Dlouhodoby majetek, ktery neni investi¢ni akei se pofizuje na zakladé smlouvy, objednavky,
faktury, vyjimecné pokladniho dokladu.

Je povinnosti jednotlivych odbort (pfikazce operace), které predmétny majetek pofizuji,
aby ve lhité 5 pracovnich dnli ode dne zahajeni uzivani (pfesna specifikace je uvedena v ¢lanku 6)
informovaly o pofizeni majetku, a to prostiednictvim formuléfe, ktery je v pfiloze ¢. 4 téchto
Pravidel.

Soucasti formulafe musi byt veskeré relevantni ptilohy prokazujici potfizeni a zahdjeni uzivani
majetku. Jednd se zejména o kopie dodavatelské faktury, piedavaci protokoly, smlouvy
(u smluv, které podléhaji zapisu do KN, je tieba ptilozit kopii navrhu na vklad v listinné podobé
s razitkem doruceni na KN).

Formulat dle ptilohy €. 1 této smérnice se nepouzije v piipadé, ze je mozné zaznamenat veskeré
skute¢nosti podstatné pro zavedeni do majetku piimo na kopii predavaciho dokladu (napt. faktury).
Udaje musi byt zaznamenéany piehlednou formou (napf. razitko, tabulka, apod.). Toto ustanoveni
nelze pouzit v piipadech, kdy byla na majetek poskytnuta investi¢ni dotace.

2. Dlouhodoby majetek, ktery vznika ukoncenim investi¢ni akce
a) tyto akce jsou realizovany zpravidla OMA - jedna se o pofizovani investicniho majetku.
Ve fazi pofizovani (rozpracovanosti) jsou uctovana jednotliva dil¢i plnéni prostfednictvim
uctt 041, 042, na zékladé€ doslych faktur, kde jsou pfedmétné investi¢ni naklady az do doby,
kdy je majetek zptsobily k uzivani.

Investi¢nimi naklady se rozumi (vstupuji do pofizovaci ceny majetku):
- ptedmétny dlouhodoby hmotny (naptiklad stavba) i nehmotny majetek (napiiklad software),
- odmeény za poradenské sluzby a zprosttedkovani, spravni poplatky, prizkumné, projektové
prace, autorsky, technicky, nebo stavebni dozor, zafizeni stavenisté, clo, dopravné, montédz
a umelecka dila tvofici soucést stavby, ndhrady na omezeni vlastnickych prav, zkousky pied
uvedenim majetku do stavu zpusobilého k uzivani, zabezpecovaci prace.

Investi¢nimi naklady nejsou:

- opravy a udrzba, kurzové rozdily, smluvni pokuty a uroky z prodleni, nijemné, naklady
na zaSkoleni pracovniki, ndklady na biologickou rekultivaci,

- bézné aktualizace (upgrade) programu (charakteru aktualizace ve smyslu reakce programu na
zmény piedpist,, prizptisobeni vyvoji operacnich systémi, vylepSeni funkci programd,
aktualizace ¢iselniki), technické a zakaznické podpory,

- veSkeré naklady, které vzniknou poté, co se majetek stane zplsobilym k uZivani, pokud
nejsou technickym zhodnocenim.

Ptislusny odbor (zpravidla OMA nebo IT) v pribéhu investi¢ni akce monitoruje jednotlivé naklady
s konkrétni akci spojené.

a) Jakmile dojde k ukonceni investicni akce a majetek je zpusobily k uzivani (konkrétni dny
jsou uvedené v Clanku 6, je povinen piislusny odbor a OMA ve lhaté 5 pracovnich dndi
ptedat bud OMA, nebo OFI Informaci o ukonceni investi¢ni akce (ptiloha €.1). Informace
OMA se predava, pokud je realizatorem jiny odbor.

b) Soucasti této informace musi byt kopie vSech investi¢nich faktur souvisejici s pfedmétnou
investi¢ni akci a dale podklady osvédcujici datum zafazeni majetku do uzivani (kolaudacni
rozhodnuti s vyznacenim Uc€inkli pravni moci, pifip. kolaudaéni souhlas, u nemovitého
majetku zapisovaného do KN je tieba pfiloZit kopii navrhu na vklad v listinné podobé
s razitkem doruceni na KN, u véci protokol o zahdjeni uzivani atd.). Soucasti informace
o ukonéeni investiéni akce musi byt odkaz na usneseni RMC P7, kde je uveden souhlas
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s vybérem zhotovitele investicni akce a cena za akci. V piipadé, Ze jde o zakazku, ke které
neni nutny souhlas RMC P7, musi byt v ptiloze kopie smlouvy o dilo (pfipadné polozkovy
rozpocet akce).

c¢) Na zaklad¢ podklada ptedanych z ptislusného odboru dojde na OMA nebo OFI k zaevidovani
majetku, zafazeni do odpisové skupiny, stanoveni doby odpisovani (pokud je majetek
predmétem odpisovani), uvedeni piislusného kédu CZ-CC (klasifikace stavebnich d¢l), CZ-
CPA (klasifikace produkce) a uvede se ptipadna vyse investi¢ni dotace.

3. Prislusny odbor nebo OFI je povinen po doruceni kompletnich informaci o potfizeni majetku
dle ptilohy ¢. 1 majetek ihned (ve lhité 5 pracovnich dnli) zaevidovat do systému GINIS
a bezprostiedné po zaevidovani (ve lhité 5 pracovnich dnll) pfedat pozadavek nebo provést
zauctovani do ucetnich evidenci.

Analogicky vySe uvedend ustanoveni plati pro technické zhodnoceni.

Pokud dochézi k bezuplatnému potizovani od vybrané ucetni jednotky (napt. vlastni ptispévkové
organizace), musi byt soucasti dokumentace i vySe dosud uplatnénych odpisli, stanovend doba
odpisovani a vy$e dosud rozpu$téné investiéni dotace. MC Praha 7 je povinna na zapodaté
odpisovani navazat a v odpisovani pokracovat.

Je nepiipustné, aby zapis o pofizeni majetku v ucetnictvi byl v jiném obdobi (mésici) nez zapis
o porfizeni v evidenci majetku. Majetek musi byt zaevidovan i zatétovan v obdobi, kdy dojde
k zahajeni uzivani, které je specifikovano v Clanku 4.

Pfi zauctovani potizeni majetku, je tfeba uvést variabilni symbol faktury, nebo pokladni doklad,
popt. ¢islo smlouvy.

Pokud dojde k nutnosti zafazeni investice do majetku (napf. nabyti pravni moci kolaudace)
a majetek nebude dosud zcela vyfakturovan, provede pfisluSny odbor dohad zbylé ¢astky fakturace,
zafazeni investice a nasledné po obdrzeni zbylé faktury bude provedeno piipadné vyuctovani
rozdilu.

D)ptijeti faktury 042/321

2)kolaudace — dohad zbylé ¢astky k fakturaci 042/389

3)ke dni nabyti pravni moci — zatfazeni majetku do uZivani 021/042

4)dosla zbyla faktura 389/321 (Castka odpovida dohadu), ptip. rozdil 021/321 (nebo 021/321).
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VIII. Podrozvahova evidence

Na podrozvahovych uctech se uUcCtuje o skutecnostech, které jsou predmétem ucetnictvi, avSak
nejsou splnény vsechny podminky pro provedeni ucetniho zapisu v hlavni knize, a to jak v pritbé¢hu
ucetniho obdobi, tak ke konci rozvahového dne.

V knihédch podrozvahovych ucéta se v uctovych skupindch 90 az 99 v souladu s vyhlaskou
¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni pozdé¢jSich predpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ucltuje o vyznamnych
skutecnostech, jejichz znalost je podstatnd pro posouzeni majetkopravni situace ucetni jednotky
a jejich ekonomickych zdroju, které l1ze vyuzit, nebo jejichz zachyceni a zobrazeni v ucetni zavérce
podava jejimu uzivateli informaci vyuzitelnou pro jeho rozhodovani.

Ugty podrozvahové evidence:

Ucet 901 — jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek — majetek s dobou pouZitelnosti delsi nez 1
rok a potizovaci cenou od 1 tis. K¢ a zaroven nepievysuji ¢astku 7 tis. K¢.

Ucet 902 — jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek - majetek s dobou pouZitelnosti delsi nez 1 rok
neptevysuji ¢astku 3 tis. K¢.

Ucet 903 — ostatni majetek — cizi majetek, svéfeny majetek, vypijcky, ad.

Uget 911 — vyfazené pohledavky — pohledavky odsouhlasené usnesenim RMC P7, piipadng ZMC
P7 k odpisu. Na uctu 911 jsou vedeny pouze pohledavky, které doposud nezanikly (napt. imrti
fyzické osoby, vymaz pravnické osoby z obchodniho rejstiiku apod.).

Uéty 93x, 94x, 95x, 96x, 97x, 98x - Podminéné pohledavky a zavazky

Pro ucty 903 az 998 je stanovena hranice vyznamnosti ve vysi 1 % bilan¢ni sumy.

Roz¢lenéni na analytiky bude pouZito dle potieb ucetni jednotky a doplnéno do aktudlné platného
uctového rozvrhu pro dany rok.

IX. Odpisovani

1. Drobny dlouhodoby nehmotny majetek a drobny dlouhodoby hmotny majetek se odpisuje
jednorazové pii jeho pofizeni (prostiednictvim dodavatelské faktury, dle smlouvy,
dle pokladniho dokladu). Jednordzovy odpis provede OFI na zékladé¢ majetkového dokladu
v modulu MAJ pfi zafazeni majetku.

2. Dlouhodoby nehmotny majetek je tfeba vsouladu s pfislusnymi piedpisy zafadit
do odpisové skupiny, stanovit dobu pouZitelnosti, sestavit odpisovy plan a na zaklad€ tohoto
planu odpisovat. Zatazeni provede OFI.

3. Obdobn¢ se postupuje u dlouhodobcho hmotn¢ho majetku, odpisovani majetku

je stanovené Ceskym tucetnim standardem pro nékteré vybrané ucetni jednotky ¢. 708
,,Odpisovani dlouhodobého majetku".

12



X.Ocenovani majetku

Majetek porizovany:

1.

koupi - se oceiiuje pofizovaci cenou, ktera se skldda zvlastni ceny majetku
a souvisejicich nakladii. Souvisejicimi naklady jsou bez ohledu na vysi ceny jednotlivych
nakladii odmény za poradenské sluzby, zprostiedkovatelské odmeény, licence, patenty
a jina prava vyuzitd pii pofizovani majetku, dopravné, montdz, u investicniho majetku jsou
to veskeré investicni naklady uvedené v ¢lanku 7 pism. 2 bod a);

beziplatnym prevodem, darovanim od jiné, nez vybrané ucetni jednotky — reprodukcni
pofizovaci cenou, kterd je cenou, za kterou, by byl majetek pofizen v dobé, kdy se o ném
uctuje. Reprodukéni pofizovaci cenou muze byt cena zjisténd znaleckym posudkem (u majetku,
kde je divodné ocekavani ceny vyssi nez 100 000 K¢, musi byt znalecky posudek potizen
vzdy), cena uvedend darcem anebo cena zjiSténd na trhu s piihlédnutim k opotiebeni
pfejimaného majetku (naptiklad u pozemki cena srovnatelného pozemku zjisténa v nabidce
realitnich kancelafi, u motorovych vozidel cena prodejct téchto vozidel). Pokud nebude mozno
zjistit reprodukéni pofizovaci cenu dle ptfedchozi véty, uréi tuto cenu odbor majetku
(po konzultaci s odborem, ktery ma dany majetek v kompetenci);

bezuplatnym prevodem od vybrané ucetni jednotky — evidencni cena u pfevodce, ocenéni
je ve stejné vysi jako u prevodce, prejimajici pokracuje v zapocatém odpisovani, tj., piebira
hodnotu opravek a piipadné i rozpousti investi¢ni dotaci;

vice nalezy predstavujici kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy a ptfedméty kulturni
hodnoty a cirkevni stavby, pokud neni zndma pofizovaci hodnota, se oceniuji ve vysi 1K¢;

na zakladé sménné smlouvy - dlouhodoby hmotny majetek pofizeny na zakladé¢ sménné
smlouvy se oceni pofizovaci cenou, jsou-li ve smlouvé ceny sjednany, nebo reprodukéni
pofizovaci cenou, nejsou-li ceny ve smlouvé sjednany.

Majetek, ktery je urceny k prodeji,

1.

se oceni redlnou hodnotou. Realnou hodnotou se rozumi trzni hodnota anebo hodnota zjiSténa
posudkem znalce, pfipadné kvalifikovanym odhadem. Realnou hodnotou ocefiujeme ke dni, kdy
dojde k rozhodnuti ptislusného organu MC Praha 7 o prodeji majetku, respektive ke schvaleni
uzavieni smlouvy. Zaroven s pfecenénim dojde k pfeuctovani majetku na tcet 035, resp. 036.
K majetku ocenénému realnou hodnotou se dale nevytvari Zadné opravky (ke dni stanoveni
realné hodnoty se odpisovani majetku zastavi), zrusi se opravné polozky a tyto opravné polozky
se ani dale netvofi.

V piipadé upusténi od prodeje (opét dle rozhodnuti piisluiného organu MC Praha 7), se realna
hodnota zrusi a pokracuje se ve standardnim odpisovani.

V piipadé¢ Rozhodnuti o prodeji majetku, je povinnosti OMA piipadné IT nebo KST, ktery je
zajisténim prodeje poveifen, aby neprodlené (ve 1hiité 5 pracovnich dnil) o tomto informoval
OFI. Soucasti sdéleni musi byt i relevantni podklady (posudek znalce, kvalifikovany odhad).
OMA (nebo jiny kompetentni odbor) pfeda podklady do 5 pracovnich dnli OFI, ktery zajisti,
aby bylo pfecenéni redlnou hodnotou fadné zauctovano. Zarovenn s pfecenénim dojde
k pretctovani majetku na ucet 035, resp. 036. Ukonceni odpisovani je provadéno v programu
GINIS (zména statutu majetku na majetek k prode;ji).

Uketni jednotka eviduje soubor movitych véci v ocenéni vy$§im nez 40 tis. K& na Gdtu 022
jen v piipad¢ splnéni jedné z téchto podminek:

a)alespon jeden funkéni pfedmét souboru dosahuje ocenéni vyssi nez 40 tis. K¢,
b)vytvofenim souboru vznikd pfidana hodnota (majetek jako soubor dosahuje vyssiho
majetkového prospéchu, nez prosty soucet ocenéni jednotlivych ¢asti souboru).

Soubor movitych véci v porizovaci hodnoté jednotlivych ¢asti souboru v hodnoté od 5 tis. K¢
do 40 tis. K¢ se eviduje na uctu 028, pokud nespliiuje podminky pod pismeny a) a b).

Pozn.: jako soubor movitych véci nebude posuzovéana napt. PC sestava (monitor, mys, klavesnice,
samotn¢ PC), atd.
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XI. Evidence dlouhodobého majetku

MC P7 naklada se svéfenym majetkem hlavniho mésta Prahy za podminek stanovenych zakonem
¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich piedpist nebo Statutem hl. m. Prahy
a vykonava pfi nakladani se svéfenym majetkem hlavniho mésta Prahy prava a povinnosti vlastnika
v rozsahu vymezené, timto zakonem a Statutem a eviduje majetek podle jednotlivych polozek
smérné uctové osnovy dlouhodobého majetku.

Dlouhodoby majetek je evidovan v odborech OMA, KST, IT, ORZ, OKS a OZP,
a to prostfednictvim inventurnich karet, které jsou zakladany do informaéniho systému GINIS.
Jednotlivé polozky, které nenapliiuji podstatu dlouhodobého majetku, jsou evidovany v odboru
KST a IT — jednd se zejména o odbornou literaturu, razitka, prodluzovaci kabely, jednotlivé
polozky kancelarskych potieb. Pokud je predmétny majetek svéfen do osobniho uzivani
zameéstnanci Ufadu, provede se o tom zapis:

¢ u hmotného majetku - na osobni karté¢ zaméstnance,

¢ u nehmotného majetku - v evidenci IT.

O tomto majetku se neuctuje, pokud jeho hodnota nepifesdhla ¢astku 999 K¢ véetné.
Vyporadani majetku uvedeného na osobni karté pii zaniku pracovniho poméru konkrétniho
zaméstnance musi byt provedeno:
a) jiz pred ukoncenim pracovniho poméru podle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace;
b) pfi odchodu na matetskou dovolenou musi byt provedeno jiz pfed odchodem na matefskou
dovolenou.

Vyporadanim majetku ve smyslu této smérnice se rozumi fyzické vraceni tohoto majetku odboru
KST a IT, pfedani do pouzivani jinému zaméstnanci, nebo rozhodnuti o ndhradé skody.

XII. Eviden¢ni karta dlouhodobého majetku

Obecné je evidencni karta shodna pro vSechny evidované druhy dlouhodobého majetku. Detailni
rozdily jsou uvedeny v popisu vyplnéni jednotlivych poli evidenéni karty majetku (ptiloha €. 3).

Eviden¢ni karty dlouhodobého majetku zplsobilého k uzivani zakladaji do informaéniho systému
povéteni pracovnici OMA, OFI, KST, OZP, OKS a IT tzv. spravce evidenc¢nich karet.

Eviden¢ni karta obsahuje:

oznaceni druhu majetku, inventurni ¢islo tvofené PID kodem, evidencni ¢islo ptidélené v diive
pouzivaném systému evidence, v poli PIN INV je uvedeno pivodni inventdrni ¢islo upravené
prednastavenim PID kodu (PID kody se oznaéi veskery majetek mimo mobiliate OZP, hernich
prvkl na détskych hfistich a nehmotného majetku), v dalSich polich materidlové ¢islo, oznaceni
zatfidéni dle standardni klasifikace produktu CZ-CPA, nebo CZ-CC, nazev majetku, technicky
nazev majetku, oznafeni ndkladového strediska, datum pofizeni, zafazeni a vyfazeni majetku,
oznaceni budovy a mistnosti v které se majetek nachazi, ¢iselné oznaceni akce vybrané k ptislusné
akci, druh Su/Au poftizeni, evidence a opravek, dale potfizovaci cenu, pokud je majetek odepisovan,
tak tdaje o ucetnim a dafovém odpisu, pole pro pozndmku, informace o investi¢ni dotaci, realné
hodnot¢ a déle je tu moznost mimo zakladni udaje vlozit riizné doplikové informace v zavislosti na
druhu majetku (nédzev dodavatelské firmy, nazev katastralniho izemi, podilové vlastnictvi, vyméra
u pozemku, pocet byti/nebytovych jednotek v budové, aj...). Dale je mozné zadat do inventurni
karty technické tidaje nebo vyplnit pole s oznacenim vyrobniho a sériového ¢isla.

Spravce eviden¢ni karty u nemovit¢ho majetku zajisti zapis v evidenci nemovitych objekta
hl. m. Prahy v modulu IS SEM.
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XIII. Fyzické oznaceni dlouhodobého majetku

Zaevidovany dlouhodoby majetek hmotné povahy vcetné pfislusenstvi musi byt fadné fyzicky
oznaCen evidencnim Stitkem (druh majetku — inventarni Cislo). Za fyzické oznaceni majetku
odpovida spravce eviden¢nich karet. Pfifazeni Stitku s inventdrnim Cislem nasleduje po zalozeni
eviden¢ni karty v systému GINIS.

XIV. Mistni seznamy zarizeni a inventare

Mistni seznam zafizeni a inventdfe zaznamendva skladbu a umisténi dlouhodobého majetku
v mistnostech budovy sidla Utadu MC Praha 7 a detaovanych pracovist. Tyto seznamy jsou
pomiickou pfi inventarizaci majetku z ditvodu vypotradani inventariza¢nich rozdilti a pro potiebu
vnitini kontroly nakladani se svéfenym dlouhodobym majetkem.

9]

Mistni seznamy zafizeni a inventdfe jsou vystupem z informacniho systému GINIS a jsou
zajistovany spravcem evidencnich karet.
Doklad o ptedani mistnich seznamt zafizeni a inventafe podepisuji vedouci odbort, nebo jimi
povéeteni zastupci. Tito déale zajiStuji pireddni mistnich seznaml ur€enym zaméstnancim —
spraveim mistnosti, ktefi jsou zodpovédni za svéfeny majetek v dané mistnosti nebo ve
spole¢nych prostorach.
Mistni seznam musi obsahovat:

1. inventarni ¢islo

i1. technicky ndzev majetku

iii. budovu

iv. mistnost

V. mnozstvi

vi. pofizovaci cenu.
Spravce eviden¢ni karty je povinen vyhotovovat mistni seznamy zafizeni a inventafe vzdy
nejpozdéji do 31.12. béZného roku. Pfi rozsdhlejSich zménach ve vybaveni jednotlivych
pracovist’ (napt. st€hovani pracovist, vybaveni pracovist novym dlouhodobym majetkem atd.)
je povinen aktualizovat tyto seznamy na zaklad€ ptisluSnych dokladi nejpozdéji k poslednimu
dni kalendainiho meésice, ve kterém zména probéhla.
Podepsané mistni seznamy zafizeni a inventéafe jsou uloZeny v provoznim oddéleni KST.
Pii ukonceni pracovniho poméru zameéstnance si vedouci pfislusSného odboru vyzada
u KST a IT mistni seznam ke kanceléfi, kterou zaméstnanec pouzival a dojde k pfedani
a kontrole veskerého majetku a ptislusenstvi svéteného zamestnanci.

XV. Zmény umisténi dlouhodobého majetku

Pohyb dlouhodobého majetku je zaznamendvan pisemnym nebo elektronickym dokladem —
ptfevodkou majetku, kterd musi obsahovat:

oznadeni organizace (UMC P7)

oznaceni odboru / odd¢€leni

inventarni ¢islo dlouhodobého majetku
technicky nazev dlouhodobého majetku
puvodni mistnost a novou mistnost

datum pfemisténi majetku

podpisy spravci mistnosti a vedoucich odbort
potvrzeni spravce evidencéni karty.
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Zmény v evidencnich kartach dlouhodobého majetku provadi spravce evidencéni karty
na zaklad¢ prevodky majetku. Pfevodku majetku zalozi v pfislusnych odborech spravce mistnosti,
ze které je majetek pfemistén do jiné mistnosti ¢i uplné odstranén (napf. v pfipad€ vytazeni
majetku). Pfevodku schvaluje vedouci odboru.

V ptipad¢ presunu majetku mezi odbory, vyhotovi pfevodku majetku spravce mistnosti, z jehoz
odboru se majetek vydava. Nasledné ji schvaluji vedouci ptislusnych odbort a spravce mistnosti,
do které je majetek noveé umistén.

Prevodky majetku je pfisluSny pracovnik povinen vystavit do nasledujiciho dne po pfesunu
a predéava ji spravci evidencnich karet.

Zmény v evidencnich kartdch lze provadét nejdéle do 20. 12. bézného roku. Po tomto datu Ize
majetek pfesouvat pouze v mimotadnych ptipadech. Original pievodky je uloZzen v provoznim
oddéleni KST.

XVI. Ciselniky

Ciselniky jsou zjednodusenym vyjadienim o skutednostech pii potizeni dlouhodobého majetku,
jeho zatuctovani, jeho umisténi nebo jeho oznaceni nebo s jeho nakladanim pomoci ¢iselnych tad.
Rozsah Ciselnikii je dan informacnim systtmem a schvdlenym G¢tovym rozvrhem
na pfislusny rok.

XVII. Datum vyrazeni dlouhodobého majetku z evidence
Datem, ke kterému dochézi k vyfazeni majetku z evidence, se u jednotlivych polozek rozumi:

1. Budovy, stavby, pozemky — datum podéani navrhu na vklad do KN. U nezapisovanych staveb
do KN je to pfesné datum zahdjeni uzivani nabyvatelem.

2. Véci
a) v piipad¢ prodeje nebo darovani, k datu skute¢ného predani;
b) v ptipadé manka nebo $kody, k datu zji§téni manka nebo $kody (nasledné schvaluje RMC);

3. vpripadé znehodnoceni, opotiebeni, zastarani k datu fyzické likvidace majetku,
ktera probih4 za spoluprace KST, IT a OMA po piedchozim souhlasu RMC P7;

4. Software - datum ukonceni uzivani, v piipadé€ prodeje, k datu ptedani;

5. Licence — datum, kdy doSlo k ukonceni moZnosti opravnéné uZzivat program dle licenéni

smlouvy;

Studie, zaméry — datum ukonceni pouzitelnosti studie;

7. V pripadé predani jakéhokoliv majetku vlastni prispévkové organizaci, je datem vyfazeni,
datum uvedeny v pfeddvacim protokolu. U nemovitosti evidovanych v KN se zapisuje
1 opravnéni piispévkové organizace hospodafit s majetkem zfizovatele. V tomto ptipad¢ bude
datem vytazeni datum podani navrhu na vklad.

&
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XVIII. Proces vyrazovani dlouhodobého majetku

K datim uvedenym pod ¢lankem 17 je tieba majetek vyfadit zevidence majetku
a zucetnictvi. K témto datim je tfeba také ukonCit odpisovéani, zictovat opravné polozky,
vyporadat ptipadnou realnou hodnotu, investi¢ni dotaci.

1. Prodej, darovani majetku — v ptipad¢ prodeje majetku, je nezbytné, aby odbor, ktery realizuje
prodej majetku nebo darovani majetku, o tomto informoval OFI a zaroven ptedal ptislusné
dokumenty (schvaleni prodeje ¢i darovani organy MC Praha 7, odbératelskou fakturu, smlouvu
o prodeji nebo darovani), tak aby byl zfejmy datum, ke kterému dochazi k vyrazeni majetku.

V ptipad¢ prevodu nemovitého majetku realizovaném OMA, zapisovaného do KN, je nezbytné,
aby byla soucasti formulafe smlouva a navrh na vklad do KN s razitkem doruceni na KN.

2. Svéieni majetku k hospodareni vlastni prispévkové organizaci — Odbor, ktery realizuje
predani majetku vlastni prispévkové organizaci, musi v okamziku ptedani majetku, dorucit formular
uvedeny v ptiloze ¢. 6 OFI a pfislusny odbor, jehoZ nedilnou soucasti musi byt predavaci protokol
a odkaz na schvaleni v organech MC Praha 7. Pfisluiny odbor pfedmétny majetek vyfadi. Déle
informuje, pfislusny odbor, ktery realizuje ptedani, OFI ve lhité 4 pracovnich dnil o nasledujicich
skute¢nostech:

e datum vyfazeni majetku

¢ vySe dosud uplatnénych opravek

e datum zahgjeni a ukonceni odpisovani

e pofizovaci cena majetku

¢ piipadnd vySe investi¢ni dotace a ¢astka, kterd byla z této dotace rozpusténa do vynost.

Ptislusny odbor informace neprodlené pfedad nabyvateli, ktery na zakladé téchto informaci majetek
spravné¢ zaeviduje. Prispévkova organizace je povinna pokracovat v zapocatém odpisovani
MC Praha 7.

Je pln€ v kompetenci pfislusného odboru, aby soucasné zajistil zménu zfizovaci listiny, neni-li
takovy majetek ve zfizovaci listiné vymezen. Stejné€ tak pfisluSny odbor by mél zajistit pfipadné
doruceni zmény zfizovaci listiny na KN, a to neprodlené.

PtisluSny odbor dale informuje o vyfazeni majetku ve 1hité 3 pracovnich dni OFIL.

3. Likvidaci — jakykoliv odbor muize dit ndvrh na vyfazeni svéfen¢ho majetku z divodu
opotfebeni, nefunkcnosti, zastarani. Stejné tak podnét mize ptijit v ramci provadéné inventury.

Pisemny navrh na vyfazeni majetku s odivodnénim podavd vedouci odboru, na jehoz tseku
se majetek vyfazuje, tajemnikovi Likvidaéni komise RMC P7 formou interniho sd&leni.
O vyfazeni majetku rozhoduje na svém jednani Likvidaéni komise RMC P7, ktera se fidi Pravidly
o provadéni vyfazovani a likvidaci movitého majetku, v platném znéni.

Na navrh Likvida¢ni komise je predlozen RMC P7 ke schvaleni material s p¥islunymi podklady na
vyfazeni majetku MC Praha 7. Spravce eviden¢ni karty na zaklad¢ ovéfeného usneseni RMC P 7
provede vytazeni z evidence majetku a naslednou fyzickou likvidaci.

Spravce inventurni karty pfedd nejpozdéji do 3 pracovnich dnli preddvaci protokol
s povinnymi piilohami v¢etné schvalené¢ho likvida¢niho protokolu na OFI k oductovani polozek
likvidovaného majetku z Géetnictvi MC Praha 7 a to ke dni provedeného odvozu za uéelem fyzické
likvidace majetku.
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Likvidac¢ni protokol musi obsahovat: razitko, popis majetku, Su/Au (synteticky ucet/analyticky
ucet) ze kterého bude majetek vytazen, divod vyrazeni, vSechny pfislusné podpisy vcéetné data,
hodnotu majetku, zptsob likvidace a datum likvidace.

U DNM, DHM, DDNM a DDHM se oductovava z ttidy 01x-06x, proti 07x,08x, ptip. 401. Majetek
vedeny v operativni evidenci se vyfadi v ramci podrozvahy.

Pti likvidaci majetku na navrh ptispévkové organizace nad tj. nad limit 40 tis. K¢ u DHM a 60 tis.
K¢ u DNM se postupuje podle Pravidel pro evidenci majetku uzivaného prispévkovymi
organizacemi zfizenymi MC Praha 7.

4. Manko a §koda — v pfipad¢ zjisténi manka, Skody, ztraty majetku je povinen uzivatel majetku
pisemn¢ informovat a dolozit tento stav spravci eviden¢ni karty a vedoucimu odboru, a to
nejpozdéji do 5 pracovnich dnli ode dne zjisténi daného stavu. Dale se postupuje dle bodu 3.
Likvidace majetku. Po vytazeni z evidence majetku spravce evidenéni karty preda podklady OFI ve
lhaité 3 pracovnich dnti k ucetnimu zdznamu.

5. V pripadé€ vyrazeni nemovitého majetku (s vyjimkou pfedani vlastni pfispévkové organizaci)
OMA zajisti fadné zapisy v KN. Ke dni podani navrhu na zmény v KN OMA vyfadi majetek
z evidence a preda k odactovani na OFL.

6. Ve zcela mimoiadnych pripadech, kdy vyfazeni majetku nesnese odkladu (napt. zivelnd
pohroma), ptikazce operace popiSe nastalou mimotddnou situaci a preda zadost ke schvaleni
likvidace majetku na OMA a tajemnici Likvidaéni komise RMC P7. Schvaleni vyfazeni probéhne
az nasledné na nejbliz§im jednani RMC P7.

XIX. Pisemnosti o dlouhodobém majetku

Kompetence k vyhotoveni, pfezkouseni, ulozeni a archivaci pisemnosti vyplyvaji z platnc¢ho
Organizaéniho fadu UMC P7 a dale jsou upfesnény platnym nafizenim starosty MC P7 k zajisténi
realizace systému finan¢nich kontrol, vnitinim pfedpisem o ob&hu ucetnich dokladii a platnym
Spisovym a skartacnim fadem.

Ptilohy uvedené v ramci zavére¢nych ustanoveni je mozné v piipad€ nutnosti upravit nebo doplnit
podle potieby prislusnych odbori.

Mgr. Radomir Spok
tajemnik Utfadu MC Praha 7

Prilohy
¢. 1 - Majetkovy doklad — piijem
¢. 2 - Majetkovy doklad — likvidace, vyfazeni

3 - Evidenc¢ni karta majetku

4 - Protokol o zafazeni majetku
5 - Protokol o vyfazeni

6 - Prevodka majetku

Q< €O

Q< O
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Priloha ¢. 1 — Majetkovy doklad - prijem

Lic: koA ¥ GORDIC software-MAJ * ** Strana: 1
*******************************k***************************************************************k*********************************k
180: 00063754 M2stskd &ast Praha 7 Cas 12:58:52
Ucs: OMC P7 Ufad m&stské &asti Praha 7 Datum: 26.06.2017

Pfijem
NS : 00063754 HC UMC P7 MAJDT901 09042004 18:00
***************************************k******************************************************************************************
Gislo dokladu : 2017M00008 PID: MCO7X00LIOCS
Kéd pohybu, popis: 110.00 - Pofizeni nakupem (0122)
Datum: 28.02.2017
Popis dokladu: Nakup - Zidle

DODAVATEL/ODBERATEL
1¢0: 27830306
Nézev: B2B Partner s.r.o.
Doklad: pfl7410865
Datum: 23.02.2017
Faktura: 2017110124

SKUP INV.CIsSLO EV.CISLO SU/AU  NAZEV POLOZKY KS CENA  EVS BUDOVA MISTNOST
HM OVS-18617 9020985 gidle Torino s podrudky 1.00 1949.50 0911 1 208
HM OVS-18618 9020985 %Zidle Torino s podrudky 1.00 1949.50 0911 1 11

REKAPITULACE DOKLADU:

HM Pfedmé&ty operativni evidence (HM) 3 899,00 2,00 ks

Celkem za doklad 3 899,00 2,00 ks

*%% Konec sestavy ***



Priloha ¢. 2 - Majetkovy doklad — likvidace, vyFrazeni

e L GORDIC softwareg-MAMATF * %3 Strana: 1
*****************************1\—*********************************************‘k**-k************************-k‘k*************************
I80: 00063754 Méstska &ast Praha 7 Glas = 13 :07:.40
ucs: UMC P7 Ufad m&stské Sasti Praha 7 Datum: 26.06.2017

Likvidace
NS : 00063754 HC UMC P7 MAJDTS01 05042004 18:00
*****************************‘k**‘k**‘k********‘k‘k‘k****‘k****‘k*‘k*‘k******‘k*‘k*‘k'k'.‘('k'k*******‘k‘k**‘k‘k‘k*‘k**********‘k***************************
¢islo dokladu : 2017M00014 PID: MCO7XO00LPK2Y
Kéd pohybu, popis: 201.00 - Vyfazeni opotfebenim, likvidaci (0311,201)
Datum: 29.03.2017
Popis dokladu: Vyfazeno na zéklad® usneseni R MC P/7 &. 298/17- R ze dne 28. 3. 2017

DODAVATEL/ODBERATEL

ICO:

Nazev:

Doklad:

Datum:

Faktura:
SKUP INV.CISLO EV.CISLO  SU/AU  NAZEV POLOZKY KS CENA EVS BUDOVA MISTNOST
DDHM OVS-07098 710 0280000 Zidle kanc. &erna 1.00 3228.12 0911 1 vyT
DDHM OVS-07671 1884 0280000 Zidle kancel. s podrucékami 1.00 3994.28 0911 1 vy¥
DDHM OVS-11108 1312 0280000 Zidle kanc.+podrudky 1.00 4245.60 0911 1 vyt
DDHM OVS-11992 1082 0280000 Zidle EC 120 &erna 1.00 3148.74 0911 1 vyt
DDHM OVS-13318 0280000 Vodni stojan 1.00 5949.04 0911 1 vy
DDHM OVS-13426 0280000 skartovaci stroj HSM MultiShred 4x30 1.00 3879.40 0911 1 vyrL
DDHM OVS-18184 0280000 Mobilni telefon Sony Xperia Z3 (D6633) Black Dual 1.00 20629.00 0911 1 vyF
HM ovs-02252 spk 9020985 vésak 1.00 30.00 0911 1 vy¥
HM ovs-03182 spk 9020985 Zidle 1.00 20.00 0911 1 vyE.
HM OvVs-03185 AZ 159 9020985 Pult 1.00 2242 .68 0911 1 vyt
HM ovVsS-07039 7797 0020985 %Zidle Tara C13 1.00 2229.00 0911 1 vyT
HM ovs-07070 82 9020985 Zidle kanc.Tara 1.00 2229.00 0911 1 vy ¥
HM ovs-07704 2041 9020985 Zidle &erna 1.00 1041.88 0911 1 vyFE
HM ovs-18197 9020985 Varna konev Sencor 1.00 299.00 0911 1 vyF

REKAPITULACE DOKLADU:

DDHM Drobny dlouhodoby hmotny majetek 45 074,18 7,00 ks
HM P¥edméty operativni evidence (HM) 8 091,56 7,00 ks

Celkem za doklad 53 165;74 14,00 ks




I b o1 % o N G ORDIGE software-MAJ * * ¥ Strana: 2

**********************************************************************************************************************************
ICGO: 00063754 Mé&stska Sast Praha 7 Cas 13:07:40
Ucs: UMC P7 Ufad méstské casti Praha 7 Datum: 26.06.2017

i kwidacge
NS : 00063754 HC OME P7 MAJDT901 09042004 18:00

***********************************************************************************************k**********************************
Cislo dokladu : 2017M00014 PID: MCO7XO00LPK2Y

Kéd pohybu, popis: 201.00 - Vytazeni opotfebenim, likvidaci (0311,201)

Datum: 29.03.2017 3

Popis dokladu: Vyfazeno na zékladé usneseni R MC P/7 &. 298/17- R ze dne 28. 3. 2017

DODAVATEL/ODBERATEL
1¢0:
Nazev:
Doklad:
Datum:
Faktura:

*** Konec sestavy ***
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Priloha ¢. 3 -

Eviden¢ni karta majetku

.Licence: GORDIC_software-MAJ Strana: 1
PRAHA Eviden¢ni karta majetku
ICO: 00063754 - Méstska &ist Praha 7 Datum:  26.06.2017
Nabrezi Kpt. Jaro$e 1000, 17000, Praha 7 Cas: 13:08:41
Nagge# NS 00063754 - HC UMC P7
Evidenéni karta: DHM-odp
Stav: Evidence Typ evidence: ucT Druh evidence: v Zpisob evidence:  UNQ
Druh: DHMo ‘Mat. &islo: 46.21.12.00
Invent. &islo: OMA-04402 SKP: 112211
Evidenéni Cislo: H568-101 Nazev: Domy vicebytové
Vyrobni gislo: Tech. nazev: Strojnicka 25/568 NP ¢. 101
Sériové ¢islo: NS: 00063754
Sarze:
Dat. pofizeni: 01.01.1935 Evidenéni 9009 Kéd poFizeni: 600
stiredisko:
Dat. zaFazeni: 01.01.1935 Budova: Zpisob vyuziti: 0 Neurceno
Dat. vyFazeni: 00.00.0000 Segment budovy: Kod vyFazeni: 0
Rok vyroby: | Mistnost: Akce:
Ttida: Referit: Neur¢eno
Zodpovida: Nikdo
Su/Au pof. 0420000 |Tnv. &islo souboru:
Su/Au evi. 0210310 |Niizev souboru:
Su/Au opr. 0810310 Pozniamka:
Utetni cena: 2 817 871,65 Pocet MJ: 1,000
Castka DPH: 0,00|Porizovaci cena: 2817 871,65
Odpocet DPH: 0,00|Realna cena: 0,00
Celkova cena s DPH: 0,00{Opravna polozka: 0,00| Transfer: 0,00
Odpis: U
Vst. cena: 2817 871,65 Posledni odpis: 1 255,00
Opravka: 905 884,00 Obd. posl. odpisu: 2017/5
Zistatkova cena: 1911 987,65 Rok tech. zhod: 2017
Odpis v akt. roce: 593600 Akt. rok odpisu z ZVC: 0
Rok po¢. odpisu: 0 Pocet rokii pieruseni 0
Akt. rok odpisu: 83 Poéet rokii pieruseni ZVC: 0
Typ odpisu: UVUJRov Sazba: 0.50% S

‘ Identifikace sestavy:
00004ALFO0AHF

Zpracovino systémem GINISR GORDICR spol. s r.o.

Verze: 201311051'(@
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Priloha ¢. 4 - Protokol o zarazeni majetku

MESTSKA CAST PRAHA 7
nabft. Kpt. Jarose 1000, 170 05 Praha 7

Protokol o zarazeni
dlouhodobého hmotného a nehmotného™
majetku do uzivani

52

I1CO:

Cislo zapisu

Cislo Géetniho dokladu

Cislo inventarni

Nazev majetku a jeho urceni

Technicky popis Vyrobni ¢islo
PtisluSenstvi

Smlouva ze dne ....cuvevnenennnnnnnn. véetné ..... dodatki
Dodavatel Vyrobce Zemé ptvodu

Pridéleno utvaru

klasifikace produkce CZ-CPA,
klasifikace stavebnich dél CZ-CC

Ucetni odpisova skupina Zpiisob porizeni

- zdroj vlastni/zfizovatele

Porizovaci cena

- z toho transfer

- transfer
Zpisob vyuziti Hmotnost v kg Technicky stav DalSi technické Zaru¢ni doba
(rozméry v cm) pri pirevzeti parametry (kone¢né datum)
Rok vyroby Rok piivodniho Dodano dne Datum zarazeni
portizeni do uzivani
Piikazce operace Datum Podpis Ekonom
Hlavni ucetni Datum Podpis ORJ

“ nehodici se Skrtndte
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Priloha ¢. 5 - Protokol o vyrazeni

MESTSKA CAST PRAHA 7
nabt. Kpt. Jarose 1000, 170 05 Praha 7

Protokol o vyrazeni
dlouhodobého hmotného a nehmotného*)
majetku z uzivani

1CO:

Utvar

Nazev dlouhodobého majetku PR
Inventarni ¢islo

Vyrobni ¢islo

Vyrobee Rok vyroby

Technicky stav

Hmotnost v kg

Diivod vyiazeni

Zpiusob vyrazeni (likvidace, prodej, pirevod, manko, §koda)

Vyjadieni likvida¢ni komise

Datum, podpisy
Vyjadfeni zFizovatele (pouze pfi vyfazeni nad limit dany Datum zahajeni
zfizovaci listinou - ¢. usneseni RMC, ZMC v ptipadé PO) likvidace
Datum ukoncéeni
likvidace
Castka v K& Pozniamka

Porizovaci (reprodukéni) cena
- z toho transfer

Zistatkova cena

Naklady na vyfFazeni

Naklady spojené s pievodem

Cena ziskaného materialu

Nahrada Skody, event. manka

) nehodici se skrtndte
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Priloha ¢. 6 - Prevodka majetku

MESTSKA CAST PRAHA 7
nabft. Kpt. Jarose 1000, 170 05 Praha 7

Prevodka majetku

Cislo:
PREVODKA MAJETKU
- mezi prispévkovou organizaci zfizovanou méstskou ¢asti a .........................
Nazev majetku a datum povizeni
PoFizovaci cena Opravky Zistatkova cena

Castka financovana z vlastnich zdroji a od zFizovatele

Castka financovana z transferu - UZ......... ; ucet SU 403 01xx?:

Nazev poskytovatele:

Vécna biemena (uvést druh vécného biemene, pro koho bylo zfizeno, sjednano na dobu urcitou/neurcitou, c¢islo
usneseni ZK apod.)

Okamzik uskute¢néni ucetniho pripadu:

Inventarni ¢islo Vyrobni ¢islo

Diivod prevodu

Piedavajici (nazev, adresa, IC) Predal:
(jméno, ptijmeni, titul vedouciho organizace + podpis)

Razitko

Datum

Piejimajici organizace (nizev, adresa, IC)? Pievzal: (jméno, piijmeni, titul vedouciho organizace +
podpis)

Razitko

Datum

Dalsi poznamky:
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