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PREAMBULE

Rada MC Praha 7 podle § 94 odst. 2. pism. b) zédkona &. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze,
ve znéni pozdéjSich piedpist 5
na navrh tajemnika schvaluje tento Organiza¢ni fad Ufadu MC Praha 7.

I. Uvodni ustanoveni

1. Ufad MC Praha 7 (dale jen ,,Ufad“) v oblasti samostatné ptisobnosti MC Praha 7 plni tikoly uloZené
Zastupitelstvem MC Praha 7 (dale jen ,,Zastupitelstvo*) nebo Radou MC Praha 7 (dale jen ,,Rada®).

2. Utad vykonava statni spravu pienesenou na MC Praha 7, neni-li zdkonem svéfena jinym organtim MC
Praha 7.

3. Utad tvofi starosta MC Praha 7, mistostarostové MC Praha 7, tajemnik Utadu, a zamé&stnanci MC Praha
7 zafazeni do ufadu. V &ele Utadu je starosta.

4. Zakladnimi organiza¢nimi jednotkami Ufadu jsou Utvary a Odbory, které se dale &leni na oddéleni.
Odbory mohou byt zaclenény pro vykon a zabezpeCeni uréitych ¢innosti do vysSich organizac¢nich
jednotek.

5. Utad zfizuje elektronickou ufedni desku Utadu, ktera je umisténa na mist& vefejn& piistupném po dobu
24 hodin denng.

6. Tento organizaéni ¥ad upravuje strukturu Utadu, jeho ukoly, postaveni a plisobnost:

- starosty

- mistostarostl a radnich
- tajemnika Utadu

- vedoucich zaméstnanct
- ostatnich zamé&stnancu

II. Organizacni struktura

1. Tajemnik Utadu fidi odbory a ttvary zafazené do organizaéni struktury Utadu uvedené v nasledujicim
odstavci 2 mimo Utvar kontroly, auditu a stiznosti.
2. Ufad se €leni do nasledujicich organizacnich jednotek:

= Utvar kontroly, auditu a stiznosti — UKAS
Odbor dopravy —- ODO

- oddgleni silni¢niho spravniho tfadu — SSU
- oddéleni dopravnich ptestupkit — ODP

=  QOdbor ekonomicky - OEK

- oddgleni financovani majetku a zdafiované ¢innosti — OFMZC
- oddéleni mistnich poplatkit — OMP

- odde¢leni rozpoctu — OR

- oddéleni G&etnictvi rozpodtové &innosti - OURC

- oddéleni Gigetnictvi zdafiované &innosti - OUZC

= Odbor informaé¢nich technologii - IT
= Odbor investic a verejnych zakazek — OIVZ

- oddéleni investic - OI
- oddg¢leni vetejnych zakazek — OVZ



= Odbor Kancelar starosty a tajemnika — KST

- oddéleni komunikace — OK
- oddgleni krizového Fizeni — OKR
- odd¢leni organizac¢ni a sekretariati — ORG
- oddéleni provozni — PO
- oddéleni spisové sluzby — OSS
=  Qdbor kultury a sportu — OKS
= Odbor majetku - OMA

- oddéleni hospodateni s majetkem - HOM
- oddéleni pronajmi — OPR
- odd¢leni pfipravy a realizace staveb - OPRS

= Odbor personalnich &innosti — OPC

= Odbor pravni — OPV

=  Odbor rozvoje a péce o verejny prostor —- ORVP
- oddéleni péce o vetfejny prostor — OVP

- oddéleni rozvoje urbanismu, architektury a vefejného prostoru — ORZ

= QOdbor spravnich agend — OSA

oddéleni dokladl a evidence obyvatel - ODEO
oddéleni matrik — OM

oddéleni piestupkii — OPR

oddéleni sluzeb ob¢aniim — OSO

= QOdbor socialnich véci — OSV

- oddéleni socialni prace — OSP
- oddéleni socialng pravni ochrany déti — OSPOD

= Odbor socialniho za¢lenovani - OSZ

= Odbor vzdélavani a projektového Fizeni — OVPR

- oddgleni projektového Fizeni — PR
- oddéleni strategického fizeni - OSR
- oddéleni vzdélavani — VZD

= Odbor Zivnostensky — OZV

- oddéleni administrativné spravni - ASO
- oddéleni kontrolni — KO
- oddéleni registra¢ni + Jednotné kontaktni misto — RO

= QOdbor Zivotniho prostiedi — OZP
= Stavebni iFad — SU

- oddéleni administrativné - pravni — OAP
- odd¢leni stavebni — OST

- oddéleni izemniho rozhodovani — OUR
- oddéleni vodohospodaiské — OV



3. Néplné ¢innosti jednotlivych odbori jsou uvedeny v piiloze Organizaéniho fadu Uradu MC Praha 7,
ktera je jeho nedilnou soucasti.

4. Popis jednotlivych pozic je v celém dokumentu uvadén v muzském rodé¢ bez ohledu na skutecné
obsazeni téchto pozic.

III. Starosta

1. Starosta je z vykonu své funkce odpovédny Zastupitelstvu, zastupuje MC Praha 7 navenek.
2. Starosta je v ¢ele MC Praha 7 a v rozsahu této piisobnosti zejména:
a) jmenuje a odvolava tajemnika po pfedchozim souhlasu feditele Magistratu hl. m. Prahy;
b) stanovi plat tajemnika podle zvlastnich pravnich ptedpist;
c¢) uklada ukoly tajemnikovi, pfipadn€ i vedoucim odborti a utvarG ve vécech samostatné, pripadné
1 pfenesené plsobnosti;
d) vydava rozhodnuti k operativnimu zabezpeCeni usneseni Zastupitelstva a Rady, usneseni
Zastupitelstva hl. m. Prahy a Rady hl. m. Prahy;
e) pozastavuje vykon usneseni Rady, ma-li za to, Ze je nespravné a piedklada véc k rozhodnuti
nejbliz§imu zasedani Zastupitelstva;
f) podepisuje smlouvy za MC Praha 7;
g) zabezpeduje plnéni ukoll obrany na izemi MC Praha 7;
h) svolavé a zpravidla fidi zaseddni Zastupitelstva a Rady, podepisuje spolu s ovétovateli zapis z jednani
Zastupitelstva a Rady;
1) sleduje, dle jemu vymezené piisobnosti, plnéni kol uloZenych Zastupitelstvem a Radou odborim
a atvaram Utadu;
J) svolava v neodkladnych ptipadech vedouci odbort a ttvari;
k) zadava, dle jemu vymezené plsobnosti, zpracovani tkolll a podnéti vedoucim odborti a utvart
a sleduje jejich plnéni;
1) pozaduje od vedoucich odbori a utvarti informace potiebné pti feSeni ukolt, které pro n¢j plynou pti
plnéni usneseni Rady;
m)stanovuje tkoly vedouci odboru Kancelafe starosty a tajemnika, Odboru pravniho, ptipadné
1 zaméstnanciim Odboru Kancelafe starosty a tajemnika a Odboru pravniho;
n) uplatiluje pozadavky uvedené pod pismeny j), 1) a m) tohoto ¢lanku u tajemnika, pokud vedouci
odborti nebo utvart v dohodnutych lhiitach neposkytnou potiebnou sou€innost a informace.
3. Starosta muze predkladat Zastupitelstvu navrhy na stanoveni ukold v samostatné plisobnosti, jejichz
zabezpeceni lze svEfit zastupclim starosty a dal§im ¢lentim Rady.
4. Starosta piimo #idi Utvar kontroly, auditu a stiznosti.

IV. Mistostarostové a radni

1. Pisobnost neboli svéfené kompetence mistostarostli a radnich je vymezena v pfislusném usneseni Rady
a v ramci této pisobnosti zejména:
a) zadavaji, dle jim vymezené plisobnosti, zpracovani ukold a podnétti vedoucim odbort a ttvara
a sleduji jejich plnéni;
b) sleduji, dle jim vymezené plsobnosti, plnéni kol ulozenych Radou a Zastupitelstvem odbortim
nebo Gtvaram Utadu;
¢) pozaduji od vedoucich odborti nebo utvarti informace potiebné pii feSeni ukold, které pro né
plynou pfi plnéni usneseni Rady;
d) uplatiuji pozadavky uvedené pod pismeny a) az c) tohoto ¢lanku u tajemnika, pokud vedouci
odborl nebo utvarti v dohodnutych lhiitdch neposkytnou potifebnou soucinnost a informace;
e) podepisuji smlouvy za MC Praha 7, pokud jsou k tomu zmocnéni Radou.
2. Mistostarostové na zéklad¢ pisemného povéteni zastupuji starostu v dobé jeho nepfitomnosti.



V. Tajemnik

1.

Tajemnik:

a) plni ukoly statutarniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlaStnich pravnich piedpisi vaci
zaméstnancim MC Praha 7 zatazenym do Utadu;

b) plni tkoly ulozené mu Zastupitelstvem, Radou nebo starostou;

¢) stanovi podle zvlastnich pravnich predpist platy viem zaméstnancim MC Praha 7 zafazenym do
Utadu;

d) jmenuje po projednani v Radé své zéstupce;

e) vydava svym nafizenim zejména Pracovni ¥ad, Spisovy fad a Skartaéni ¥ad Utadu;

f) zGcastnuje se zasedani Zastupitelstva a Rady s hlasem poradnim;

g) navrhuje Radé ziizeni a zruSeni organizaénich jednotek Utadu a schvaleni Organiza¢niho fadu
Utadu;

h) navrhuje Radé jmenovéni a odvolani vedoucich odborti a Gtvart Utadu podle zvla§tnich pravnich
pfedpisti; jmenovani nebo odvolani vedouciho odboru nebo tGtvaru bez ndvrhu tajemnika je neplatné;

1) navrhuje Zastupitelstvu prostfednictvim Rady odmény za vykon funkce neuvolnénym clentim
Zastupitelstva a zabezpecuje vyplatu odmén uvolnénym ¢lentim Zastupitelstva v souladu s nafizenim
vlady ¢. 318/2017 Sb., o vysi odmén ¢lentl zastupitelstev USC, platném znéni;

j) predklada Zastupitelstvu prosttednictvim Rady navrh na poskytnuti odmén ob¢antim za jejich praci
jako ¢lentim vybori, komisi a zvlastnich organti v souladu s ustanovenim § 89 zékona ¢. 131/2000
Sb., o hlavnim mésté Praze;

k) odpovida za piipravu navrhu vyse mzdovych a provoznich nakladi na &innost Utadu, predklada jej
Radé a zabezpeduje efektivni hospodafeni Utadu s témito prostiedky;

1) fidi a kontroluje ¢innost zaméstnanct;

m)stanovuje poéty zaméstnancti v odborech a ttvarech v souladu s Organiza¢nim fadem Utadu;

n) svolavé porady vedoucich odbort a itvart a stanovi jim ukoly;

0) rozhoduje o podjatosti vedoucich odborti nebo utvard ve spravnim fizeni a ¢ini potiebna opatieni k
zajisténi dalsiho fizeni;

p) fedi kompetenéni spory mezi odbory nebo utvary Ufiadu, které vzniknou v oblasti pienesené
pusobnosti;

q) fesi po projednani s ¢leny Rady podle jim vymezené plsobnosti kompetenéni spory mezi odbory
nebo utvary Ufadu, které vzniknou v oblasti samostatné ptisobnosti.

Za plnéni tkolt ulozenych Utadu v oblasti samostatné a pienesené ptisobnosti MC Praha 7 je tajemnik
odpové&dny starostovi.

Je-li jmenovan spravce MC Praha 7 v souladu s usnesenim § 93 zakona & 131/2000 Sb.,
o hlavnim mé&sté€ Praze, je tajemnik podfizen tomuto spravci.

VI. Vedouci zaméstnanci

(98]

W

. Za vedouciho zamé&stnance se povazuji vedouci odborl a vedouci Gtvaru jmenovani do funkce Radou.

Déle pak vedouci oddéleni pokud jsou do funkce ustanoveni tajemnikem.

. Vedouci Utvaru kontroly, auditu a stiznosti fidi Cinnost utvaru a je za ni odpovédny starostovi

MC Praha 7.

. Vedouci odboru fidi ¢innost odboru, vedouci ttvaru fidi ¢innost utvaru a odpovidaji tajemnikovi.
. Vedouci odboru a utvaru odpovidd Rad¢ a tajemnikovi za plnéni tkoll ulozenych Radou, pfitom ma

povinnost informovat je o nesplnénych nebo ohrozenych tkolech.

. Vedouci odboru a utvaru urc¢i svého zastupce pro zastupovani v dob¢ své neptitomnosti.
. Vedouci odd¢leni fidi préaci svych oddéleni a odpovidaji za ni vedoucimu odboru nebo ttvaru, pro dobu

své neptitomnosti urci svého zastupce.

. Pro zajiSténi fadného a plynulého chodu Utadu a vyfizovéani béznych zélezitosti v odborech a utvarech

Utadu jsou povinni vedouci zaméstnanci zajistit zastupovani jednotlivych zaméstnancii v dobé€ jejich
nepiitomnosti.

. Vedouci odboril nebo utvart, ktefi hospodafi s vefejnymi prostredky, zajist'uji provadéni predbéznych,

pribéznych a naslednych finan¢nich kontrol tak, aby byla zajisténa ptimétena jistota, Ze tyto kontroly



podavaji v€asné a spolehlivé informace o hospodateni, které jsou podkladem pro zajiSténi uc¢inného
fizeni vykonu vefejné spravy pii plnéni schvalenych zaméra a cilt.

9. Opravnénymi Uufednimi osobami k provadéni tUkont spravniho organu ve sprdvnim fizeni
ve smyslu §15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpisii (dale jen ,,spravni fad*) a
na zaklad¢ tohoto vnitiniho ptedpisu jsou vedouci odbort a odd€leni, v jejichz ptisobnosti jsou vedena
spravni fizeni, a uiednici zafazeni v odborech, kteti slozili zkouSku odborné zptisobilosti v dané spravni
¢innosti.

10. V souladu se systémem fizeni kvality ISO 9001 vystupuje vedouci odboru jako vlastnik procest, které
jsou zajistovany piimo v jeho odboru. V této souvislosti vedouci odboru odpovidd za aktudlnost
informaci uvedenych v procesnim modelu a to:

a) popis procesu - pritb¢h procesu, vstupy a vystupy, casové pozadavky na zajisténi procesu;

b) role v rdmci procesu - odpovédnost zaméstnancii na konkrétnich procesech za zajisténi procesu;
¢) pravni predpisy vztahujici se k procesu;

d) hodnoceni procesnich rizik.

11. V souladu s platnymi strategickymi dokumenty (jmenovité Strategie 2030 Prahy 7) jsou vedouci
zaméstnanci povinni zapojovat se v blize uréenych rolich a ¢innostech do strategického fizeni, aby byla
zajisténa jeho funkcénost a dlouhodoby rozvo;j.

VII. Zaméstnanci

1. Prava a povinnosti zaméstnanci MC Praha 7 zafazenych do Utadu jsou v mezich zakonnych norem
upravena zejména pracovnim fadem a internimi smérnicemi.
2. Zamgéstnanci jsou povinni se seznamit a dodrzovat interni smérnice vztahujicimi se k jejich praci.

VIII. Predavani a prejimani funkei

1. Pri predavani funkce vedouciho zaméstnance se provadi zapis o stavu ukola piislusného pracovniho
useku, o pracovnich podkladech, spisech, korespondenci, popt. o stavu finan¢nich prostiedki a ostatnich
majetkovych hodnot.

2. Zapis podepisuje piedavajici, prejimajici a bezprostfedné nadiizeny zaméstnanec.

3. Provedeni zapisu muize ulozit vedouci zaméstnanec téz pti predavani jiné nez vedouci funkce, pokud je
to tfeba vzhledem k jeji diileZitosti nebo z jinych vaznych diavodi.

4. Pfedavani utajovanych skutec¢nosti, jakoZz 1 agend spojenych s odpovédnosti za svéfené hodnoty, se fidi
zvlastnimi predpisy.

5. V ptipadé, Ze nedojde k provedeni zapisu nejpozdé€ji do 14 dnti od predani a prevzeti funkce, rozhodne
o dal§im postupu bezprostiedné nadfizeny zaméstnanec, v piipad¢ tajemnika starosta.

6. Obdobné¢ se postupuje pii predani funkce po dlouhodobém zastupovani.

IX. Dokumentace pravnich predpisti, usneseni a dalSi dokumentace

1. Vedouci odboril a utvarl jsou povinni zajiStovat, aby v jejich odborech a utvarech byla vedena uplna
a prehlednd dokumentace pravnich ptfedpisii, smérnic a usneseni vztahujici se k jejich ¢innosti. Pii
nakladani s dokumenty jsou povinni se fidit Spisovym a skartaénim fadem Utadu MC Praha 7.

2. Odbor Kancelar starosty a tajemnika vede dokumentaci névrhii a usneseni materiali Rady
a Zastupitelstva a kompletni dokumentaci internich smérnic Utadu MC Praha 7.

Tento Organizacni fad nabyva G¢innosti dnem 01.01.2024

Mgr. Radomir Spok
tajemnik Utfadu MC Praha 7
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Pfiloha Organizacniho fadu Utadu MC Praha 7
schvaleného usnesenim Rady MC Praha 7 €. xxxx/23-R z jednani €. xx
ze dne xx.xx.2023 s t¢innosti od 01.01.2024

NAPLN CINNOSTI ODBORU
Uradu MC Praha 7



X. Utvar kontroly, auditu a stiznosti - UKAS

V oblasti auditu:

a) Na zaklad¢ objektivniho hodnoceni rizik zpracovava ro¢ni a sttednédoby plan jednotlivych financnich,
systémovych a vécnych auditi; piipravu plant projednava se starostou MC Praha 7.

b) Na zakladé nezavislého a objektivniho pfezkoumani vyhodnocuje nastaveni a Uc¢innost vnitiniho
kontrolniho systému tak, aby rizika vztahujici se k ¢innosti MC Praha 7 byla véas rozpoznavana a byla
piijiméana odpovidajici opatfeni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

¢) Bez zbyteéného odkladu informuje starostu MC Praha 7 o zjisténich z provedenych auditd, piedklada
doporuceni ke zkvalitnéni fizeni provozni a finanéni ¢innosti MC Praha 7 a nastaveni vnitiniho
kontrolniho systému.

d) V ramci financnich auditii provéiuje prikaznost systému vedeni evidence majetku, proces inventarizace,
spravnost daji vykdzanych ve finan¢nich, ti€etnich a jinych vykazech.

e) V ramci auditi systémt provétuje a hodnoti ucinnost systému a procesu, které by mély zabranit vzniku
neumérnych rizik a systémovych nedostatki, financovani &innosti Ufadu, zajisténi spravy vefejnych
prostiedkl pfi zadavani vetejnych zakazek, postup pii schvalovani platebnich ptikazt odpovédnymi
osobami a Uplnost a spravnost zaznamenanych transakei.

f) V ramci auditi vykonti provéiuje hospodarné, icelné a efektivni vynakladani vefejnych prostiedkit MC
Praha 7 a zpusob fizeni materialnich, finan¢nich a lidskych zdroju.

V oblasti poskytovani informaci podle informacniho zakona:

a) Prijima a eviduje z&dosti podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

b) DohliZi na dodrzovéani zakonem stanovenych lhiit pro vyfizovani téchto zadosti.

¢) Pii vyfizovani zadosti spolupracuje s jednotlivymi odbory a ttvary Ufadu.

d) Zpracovava vyro¢ni zpravu o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist.

V oblasti kontroly a stiZnosti:

a) Provéfuje dodrzovani pravnich piedpisi a internich sméric piijatych organy MC Praha 7
v mezich téchto predpistl, pti hospodareni s vefejnymi prostiedky k zajisténi stanovenych cilti a tkolt.

b) Provétuje zajisténi ochrany vefejnych prostfedkli proti rizikiim, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkiim zpisobenym porusenim pravnich ptredpist, nehospodarnym, neucelnym a neefektivnim
nakladanim s vefejnymi prostredky.

c) Na zakladé provedenych kontrol zajistuje v€asné a spolehlivé informovani tajemnika o nakladani
s vefejnymi prostifedky a o jejich prikazném ucetnim evidovani.

d) Zpracovava rocni plan kontrol na zakladé objektivniho hodnoceni rizik, ktera vyplyvaji
ze stanovenych cili a ukolit MC Praha 7 s piihlédnutim k vysledkiim kontrol z uplynulého obdobi;
ptipravu ro¢niho planu projednava s tajemnikem.

e) Zpracovava zpravy o vysledcich provedenych financnich kontrol, vede jejich evidenci, sestavuje
souhrnnou ro¢ni zpravu o vysledcich finan¢nich kontrol, kterou pfedklada Magistratu hl. m. Prahy.

f) Provadi mimotadné kontroly na zakladé pokynu starosty MC Praha 7 nebo tajemnika, p¥ipadné na
zéakladé svych vlastnich poznatkd nebo zjisténi.

g) V souladu se zadkonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, ve znéni pozdéjsich
piedpist, provadi prabéznou a naslednou vetejnospravni kontrolu u ptispévkovych organizaci ztizenych
MC Praha 7 a dale u zadateli a pfijemcii vefejné finanéni dotace.

h) Poskytuje vedoucim odboril a utvarti metodickou pomoc v oblasti vnitini kontrolni ¢innosti.

1) Pfijim4, eviduje a ve spolupraci s vedoucim organu vetejné spravy a tajemnikem vyfizuje podani na
mozné korupéni jednani zaméstnanct Utadu.

J) Prijima, eviduje a zajist'uje v€asné, objektivni a disledné vyfizovani stiznosti, kterym jednotlivé fyzické
osoby, pravnické osoby nebo skupiny osob vyslovuji nespokojenost ¢i nesouhlas s jednanim nebo
nec¢innosti zaméstnancti odbortl, utvard nebo organit MC Praha 7 ve véci, ktera se ji bezprostiedng tyka
a tim se domaha ochrany svych prav nebo pravem chranénym zdjmul; na vyfizeni stiznosti Uzce
spolupracuje s jednotlivymi odbory a utvary Utadu.
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k) Vyfizuje stiznosti, které pro povahu véci nelze postoupit jinému odboru Utadu.

V oblasti dodrZovani reZimu pracovni neschopnosti:

a) Provadi kontroly dodrzovani stanoveného rezimu do¢asné pracovni neschopnosti.
b) Pisemny zdznam z kontroly se zjiSténim pfedava na Odbor persondlnich ¢innosti.

V oblasti dotazniki spokojenosti ob¢anii:

a) Provadi vzdy jednou mési¢né€ vyhodnoceni dotaznikti spokojenosti.

b) Koneény prehled predava vedeni MC Praha 7 (starosta + tajemnik).

¢) Dotazniky, mési¢ni vyhodnoceni, jsou evidovany a archivovany v UKAS ve slozkach
po mésicich, po odborech, resp. utvarech.

Funkéni schéma odboru

Vedouci Utvaru korlljtg)kf,saudltu a stiznosti - Financni kontrolor (2)

UKAS._VED UKAS_REF1-2




XI.  Odbor dopravy - ODO

. Oddéleni silni¢niho spravniho uiadu - SSU
V samostatné pusobnosti:

a) Navrhuje a spolupracuje s majetkovym spravcem komunikace a ptislusSnym silni¢énim spravnim ufadem,
dle zdkona, na realizaci novych kryti komunikaci nebo drobnych dopravnich staveb z financ¢nich
prosttedkil uvolnénych MC Praha 7.

b) Dava podnéty a vyjadiuje se k planu organizace dopravy (ROPID). Posuzuje provoz méstské hromadné
dopravy na izemi MC Praha 7 a pfedavda MHMP a ROPIDu navrhy na zlep$eni a zmény v jejim provozu.

¢) V piipadé zajmu MC Praha 7 na zméné koncepce dopravy zajistuje dopravni prizkumy a jejich
vyhodnoceni, které predava ptislusnému silni¢nimu spravnimu ufadu s ndvrhem na realizaci.

d) Sestavuje podklady k navrhu rozpoctu odboru; s pfidélenymi finan¢nimi prostiedky ucelné hospodaii
a v ramci rozborové Cinnosti pravideln¢ vyhodnocuje vysledky Cerpani financnich prostfedkit odboru
sveétenych.

e) Spolupracuje s TSK hl. m. Prahy, a.s., ODO MHMP a OPKD MHMP pii realizaci zon placeného stani
za MC Praha 7.

f) Vede spisovou agendu celého odboru.

g) Provadi soustavnou kontrolni ¢innost na komunikacich.

h) Spolupracuje s Komisi dopravy Rady MC Praha 7.

1) Povoluje vjezdy do lokalit v Praze 7, oznafenych zdkazovymi znackami s podtabulkou
E13 - mimo vozidel se souhlasem MC Praha 7.

J) Vydava stanovisko k priijezdu vozidel nad 6 t do ul. Veletrzni jako podklad pro OPKD MHMP.

V prenesené puisobnosti:

a) Vykonava v izemnim obvodu Praha 7 funkci silni¢niho spravniho ufadu, ve smyslu ustanoveni zakona
¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, v platném znéni, a v rozsahu, daném Statutem (mistni
komunikace II. - IV. tfidy a ucelové komunikace).

b) Pozaduje zlepSeni stavu komunikaci a udrzby dopravniho znaceni a pfenaSi pozadavky v souladu
se zajmy MC Praha 7 na majetkového spravce komunikace.

¢) Uzce spolupracuje s nadfizenym silni¢nim spravnim Gfadem, Policii CR a Méstskou policii.

d) Eviduje veskera vydand rozhodnuti.

e) Vydava rozhodnuti o zvlastnim uzivani komunikaci se zdsahem do télesa komunikace (vykopova
povoleni).

f) Vydava dodate¢na rozhodnuti o zvlaStnim uzivani na havarie poduli¢nich zatizeni.

g) Vydava rozhodnuti o zvlaStnim uzivani komunikaci pro stavebni ¢innost (leSeni, stav. ohrady, umisténi
kontejnerti atd.).

h) Vydava rozhodnuti o zvlastnim uzivani komunikaci pro umisténi stankd, prodejnich stolkd, pfedsunuta
prodejni mista a mista pro nabidku zboZi v souladu s Trznim fddem, podava navrhy na zmény v trZznim
radu.

1) Vydava rozhodnuti o zvlaStnim uzivani komunikaci pro zfizovéani pfedzahradek.

1) Vydava rozhodnuti o povoleni reklamnich poutacti, propagacnich a jinych reklamnich zatizeni, v¢etné
rozhodnuti o jejich odstranéni.

k) Vydavarozhodnuti o povoleni zfizeni vyhrazeného parkovaciho mista pro osoby téZce télesn¢ postiZzené.
Vydava stanoveni pro zfizeni hlidanych vetfejnych parkovist.

1) Vydava rozhodnuti o povoleni audiovizualni tvorby.

m)Vyjadiuje se a dle zak. ¢. 13/1997 Sb. vydava rozhodnuti k potfddani sportovnich, kulturnich,
nabozenskych, zabavnich a podobnych akci na komunikacich, jestlize by jimi mohla byt ohrozena
bezpecnost nebo plynulost silni¢niho provozu.

n) Vyjadiuje se a vydava rozhodnuti k umisténi inZenyrskych siti a jinych nadzemnich nebo podzemnich
vedeni v§eho druhu v silni¢énim pozemku, na ném nebo na mostnich objektech.

0) Navrhuje umisténi stani¢nich ptistieska, lavicek, WC a dal$iho mobiliafe na komunikacich.

p) Stanovuje mistni a pfechodnou upravu provozu na mistnich komunikacich IL.-IV. tfidy a na ucelovych
komunikacich a uziti zatizeni pro provozni informace na mistnich komunikacich IL.-IV. tfidy / zak. €.
361/2000 Sb./ ve znéni pozdéjsich predpist.



q) Predava pozadavky méstské casti k umisténi zatizeni a dalsi ndvrhy vyplyvajici z kontrolni ¢innosti pro
realizaci akci vedoucich ke zvySeni bezpecnosti a plynulosti dopravy na pozemnich komunikacich II.-
IV. tfidy a stanovi jejich realizaci pfedanim majetkovému spravci komunikace.

r) Projednava zmény dopravniho rezimu.

s) Pfi zvlastnim uzivani komunikace stanovuje upravu dopravniho rezimu.

t) Vydava rozhodnuti o napojovani komunikaci.

u) Vydava rozhodnuti o napojovani objektii na komunikace.

v) Projednava dopravni navrhy MC Praha 7 a jednotlivych investort s Policii CR, KR hl. m. Prahy, OSDP
a organizacemi z dopravniho hlediska.

w) Vydéva stanoviska k feseni dopravy v klidu a stanoviska k izemnimu a stavebnimu fizeni.

x) Projednava s PCR KRPA-OSDP vysledky dopravnich prizkumt a zajistuje vydani stanoveni pro
realizaci.

y) Povéfuje osoby opravnéné k zastavovani vozidel podle zékona ¢. 361/2000 Sb. ve znéni p.p.

z) Provadi prevenci v oblasti bezpecnosti provozu na mistnich komunikacich IL.-IV. tiidy.

aa) Spolupracuje se Spravou sluzeb hl. m. Prahy a Méstskou policii hl. m. Prahy ve véci odstranovani
vrakl z komunikaci.

bb) Vznasi pozadavky na likvidaci a nahradni vysadbu silni¢ni zelené.

cc) Dava vyjadreni z dopravniho hlediska k izemnim a stavebnim fizenim s ohledem na zajmy méstské
casti.

dd) Projednava spravni delikty a pfestupky ve vé€cech mistnich komunikaci (s vyjimkou vozovek mistnich
komunikaci I. tfidy) a Gcelovych komunikaci podle zakona ¢. 13/1997 Sb. o pozemnich komunikacich
a vybrané ptestupky podle zédkona €. 111/1994 Sb. o silni¢ni dopravé.

ee) Projednava vybrané prestupky fyzickych, pravnickych a podnikajicich osob fyzickych zdkona ¢.
168/1999 Sb., o pojisténi odpoveédnosti za ujmu zpiisobenou provozem vozidla a o zméné nekterych
souvisejicich zékont, v platném znéni.

ff) Provadi pravidelné kontroly plnéni podminek vydanych rozhodnuti.

gg) Provadi soustavnou kontrolni ¢innost na komunikacich celého obvodu.

hh) ZjiStuje a sankéné postihuje nepovolené uzivani komunikaci, znecisténi, poskozeni komunikace,
nafizuje napravu.

i1) Stanovuje vysi pokut dle zdkona €. 13/1997 Sb. ve znéni p. p., 111/1994 Sb. a zékona o pfestupcich
v platném znéni, ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpoveédnosti za Gjmu zpisobenou provozem vozidla
a o zmen& nékterych souvisejicich zadkont, v platném znéni

71) Eviduje pokutove bloky a dalsi ceniny.

kk) Vede agendu spravnich poplatkili svych rozhodnuti.

11) Shromazd’uje podklady pro mistni poplatky a poznatky ptedava OEK.

mm) Spolupracuje se Stabem zimni sluzby MHMP.

nn) Vydava souhlasy s uzavérou komunikaci v zimnim obdobi, navrhuje zmény vyhlasky o zajisténi
sjizdnosti a schidnosti komunikaci v zimnim obdobi.

00) Provadi soustavny vykon statniho odborného dozoru nad komunikacemi MC Praha 7.

. Oddéleni dopravnich prestupki - ODP

a) Spolupracuje s Méstskou policii HMP pfi predavani dat pottebnych k feSeni prestupkt v dopravé.

b) Spolupracuje s MHMP pfi feSeni otdzek souvisicich se Zonou placeného stani v Praze 7 a projednéava
ptestupky spachané poruSenim dopravni znacky €. IP 12 a IP 13 (vyhlaska ¢. 294/2015 Sb.) vyhradné
v souvislosti s naruSenim reZimu parkovani v zoénach placeného stani ziizenych na Uzemi piislusné
meéstské Casti, vyjma prestupkll spachanych s vozidly, u nichz nebyl zjistén pachatel z informaéniho
systému vedeného na zdklad€ ustanoveni § 125e odst. 4 zakona 361/2000 Sb., o silni¢nim provozu
v platném znéni.

¢) Projednava viechny piestupky v dopravé svéiené Uradu MC Praha 7 pomoci Statutu hl. m. Prahy (&.
55/2000 Sb.) v platném znéni na zakladé zdkona 361/2000 Sb v platném znéni.
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XII. Odbor ekonomicky — OEK

1. Vedouci odboru je povéfen ke schvalovani rozpoétovych tprav charakteru zmén rozpisu rozpocétu
(ptesuny mezi Odpa. a Pol. podle platné rozpoctové skladby) u béznych vydajii v rdmci jedné ORJ,
kdy se neméni celkovy objem rozpoctu ptislusné ORJ .

1. Oddéleni financovani majetku a zdaiiované ¢innosti — OFMZC

a) Oddéleni je ziizeno zejména pro oblast rozpoétu a evidence nemovitého majetku HMP svéfeného MC
Praha 7 a pro oblast rozpo&tu investic a oprav majetku HMP svéfeného MC Praha 7 v souladu s platnymi
pravnimi predpisy a vnitinimi normami MC Praha 7.

b) Vede evidenci nemovitého majetku, zajistuje doklady o pohybu majetku a odpisy majetku pro oddé€leni
ucetnictvi.

c¢) Vede evidenci ukoncenych investic a technického zhodnoceni majetku na kartach majetku, které provadi
na zakladé protokolu o zatfazeni ukoncenych investic a technického zhodnoceni do majetku.

d) Vede evidenci viech kupnich smluv na nemovitosti v uplném vlastnictvi obce — MC Praha 7, eviduje
a kontroluje jejich plnéni.

e) Sleduje vydaje a piijmy v ndvaznosti na hospodafeni s majetkem MC a rozborové podklady piedava
odd€leni rozpoctu.

f) Spravuje jednotlivé ucty zdanované ¢innosti a pravidelné zpracovava jejich rozborové zpravy.

g) Na zaklad¢ podkladi OMA zpracovava navrh finan¢niho planu zdaniované €innosti a nasledné zajist'uje
kontrolu jeho plnéni v rdmci svych kompetenci.

h) Pravidelné zpracovéava rozborové zpravy za tsek zdanované ¢innosti a predklada je za OEK k projednani
a schvaleni Finan¢nimu vyboru, Radé a Zastupitelstvu.

1) Sleduje a kontroluje rozbor hospodateni firmy, se kterou je uzaviena ptikazni smlouva pro vykon spravy
obecnich domi, a provadi po strance ekonomické kontrolu plnéni této smlouvy.

j) Na zékladé navrhu a pozadavkli OMA zpracovava navrh planu oprav a dlouhodobého finan¢niho vyhledu
v oblasti bytového hospodaistvi a nebytovych prostor v budovach ve vlastnictvi HMP ve spravé MC
Praha 7 (mimo budov $kol a $kolskych zatizeni ve vlastnictvi MC Praha 7).

k) Zajist'uje fakturacni agendu a agendu finan¢niho kryti pro odbory OIVZ a OMA.

1) Zajistuje ptipravu navrhu, projednani navrhu rozpoctu investicnich akei a akei zamétfenych
na opravu majetku HMP svéfeného MC Praha 7 pro odbory OIVZ a OMA.

m) Pfipravuje navrh rozpoctu a sttednédobého vyhledu rozpoctu oblasti kapitalovych a béznych vydajt
a planu oprav hrazenych ze zdafiované &innosti MC Praha 7 pro OMA a OIVZ, provadi kontrolu
a sleduje plnéni rozpoctu a finan¢niho planu.

n) ZajiStuje podklady pro rozpoc€tové zmény a opatieni pro oddéleni rozpoctu sestavuje a pofizuje
pozadavky MC Praha 7 na rozpoéet HMP v oblasti investi¢nich vydajti v aplikaci GINIS — PRO.

o) Tvoii komentaie a prehledy cerpani finanénich prostiedkd na akce z kapitalovych i1 béznych vydaji
a zdanované ¢innosti jako soucést zprav pro Radu a Zastupitelstvo.

p) ZabezpecCuje likvidaci faktur na zéklad¢ platebnich piikazii nebo likvidacnich poukazii v ramci
kapitalovych a béZnych vydajli a zdanované ¢innosti, v ramci ¢innosti odborit OMA a OIVZ.

q) Vytvati ptehledy proplacenych faktur za kapitdlové a bézné vydaje a zdafiovanou Cinnost; kontroluje
zauctovani jednotlivych platebnich ptikazli na ucetni sestavy, v pfipadé€ potteby dava pokyn k provedeni
oprav do oddéleni rozpoctu a odd€leni ucetnictvi.

r) Provadi zvetejiiovani piehledu proplacenych faktur za spravni firmu pro spravu obecnich domi.

s) Na zakladé podkladti z OMA podili se na piipravé navrhu planu oprav a sluzeb hrazenych z HC MC
Praha 7 a planu oprav hrazenych z poducta spravni firmy.

t) Vytvafi piehledy proplacenych faktur za zdanovanou cinnost, kontroluje zatuctovani jednotlivych
platebnich piikazi na Gcetni sestavy, v pfipadé potieby dava pokyn do oddéleni rozpoctu a oddéleni
ucetnictvi k provedeni oprav.

u) V ramci financovani ¢innosti vSech ORJ zajist'uje oblast objedndvani zbozi, sluzeb a ptipadné stavebnich
praci pro MC Praha 7.

v) Podle pozadavki na objednavku provadi poptavkové fizeni na dodavatele, zajist'uje pfedani pozadavku
na finan¢ni kryti do odd¢€leni rozpoctu, vystavuje objednavku a zajist'uje jeji schvaleni.

w) Provadi anonymizaci objednavky a jeji uvefejnéni podle podminek v registru smluv.



2. Oddéleni mistnich poplatki — OMP

a) V prenesené pusobnosti provadi vykon statni spravy v oblasti mistnich poplatkd: ze pst, z ubytovaci
kapacity, z pobytu, ze vstupného, za uzivani verejného prostranstvi.

b) Vyhotovuje ptedpisné, odpisné a platebni poukazy, rozhoduje o vraceni pteplatkii, kontroluje v€asnost
placeni plateb, predepisuje penale.

¢) Sestavuje plany plateb, které jsou pfijmem Utadu, a zpracovava jejich ekonomické rozbory.

d) Podava piipominky k novelizaci danovych ptedpist.

e) Vymaha podle zdkona ¢. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozd¢jsich piedpisti, nedoplatky na
pokutéach, mistnich poplatcich, k jejichz ulozeni, resp. vymeéteni a vybrani jsou mistné a vécné piislusné
odbory Utadu, jsou-li tyto nedoplatky pifjmem MC Praha 7.

f) Povoluje ve spravnim fizeni provozovani tombol.

g) Pro ostatni odbory Utadu, které vybiraji spravni poplatky a pokuty ve spravnim fizeni, zajituje a vydava
danové stvrzenky a pokutové bloky a vede  jejich evidenci.

h) Na zakladé vydanych rozhodnuti vymaha pokuty ulozené kompetentnimi odbory Utadu. Provadi Setieni
pro potieby fizeni soudu, finanénich tfadt, MHMP a MF CR ve vécech dani a poplatki.

1) Provadi odvody z mistnich poplatkii ze pst, za lazenisky nebo rekreacni pobyt do rozpoctu hl. m. Prahy
(dle ptislusnych vyhlasek hl. m. Prahy o mistnich poplatcich).

j) Provadi mistni Setfeni.

k) Ctvrtletné zpracovava prehledy o vymozenych nedoplatcich, vede evidenci o vydanych exekuénich
ptikazech a jejich plnéni, evidenci o poseckdni nedoplatku a o povoleni zaplaceni nedoplatku
ve splatkach a jejich plnéni, evidenci o zastaveni vymahaciho fizeni, ptip. odlozeni vykonu rozhodnuti.

3. Oddéleni rozpo¢tu — OR

a) Metodicky fidi, organizuje, koordinuje a zajiStuje sestaveni navrhu strednédobého vyhledu rozpoctu
a roénich rozpodth MC Praha 7 na zékladé predlozenych podkladti od odvétvovych odbori
a prispévkovych organizaci ziizenych MC Praha 7.

b) Sestavuje podrobny rozpodet ptijmi a vydaji MC Praha 7 na b&zny rok a zabezpeduje jeho zpracovani.

c) Navrhuje a rozepisuje zdvazné a orientacni ukazatele a limity, navrhuje a provadi opatteni k zajisténi
rozpisu a plnéni rozpoctu.

d) Zpracovéava rozpis finanénich prostiedki schvaleného rozpoétu na ptispévkové organizace ziizené MC
Praha 7.

e) Navrhuje provedeni rozpo€tovych opatieni a rozpoctovych tprav.

f) Organizuje ve spolupraci s odvétvovymi odbory a ptispévkovymi organizacemi kontrolu plnéni
rozpo&tu MC Praha 7.

g) Sleduje a hodnoti vyvoj rozpo¢tového hospodareni v pribehu roku a konecné vysledky hospodateni
véetné financniho vypofadani za uplynuly rok.

h) Provadi analyzu hospodateni ptispévkovych organizaci ztizenych MC Praha 7.

1) Zajistuje hospodateni s prostiedky bankovnich Gcti ve smyslu piijatych usneseni Rady a Zastupitelstva.

j) Piedklada do Rady a Zastupitelstva zpravy o sestavé rozpoctu, jeho plnéni a vylctovani vysledkl
hospodaieni MC Praha 7 — zavéreény tdet.

4. Oddéleni Géetnictvi rozpoétové ¢innosti — OURC

a) Vede ucetnictvi o pfijmech a vydajich MC Praha 7 za hlavni rozpo&tovou &innost.

b) Metodicky usmériiuje vykon agend tykajicich se uéetnich operaci MC Praha 7.

¢) Zodpovida za stav G&etnictvi Ufadu, metodicky fidi zpracovani detnictvi piispévkovych organizaci
ziizenych MC Praha 7. Kontroluje z uéetniho hlediska jimi piedloZzené Gietni vykazy.

d) Zabezpeluje styk s piislunymi bankovnimi ustavy. Spravuje uéty Utadu, které ziizuje i rusi a vede
jejich evidenci. Vede knihu stavl uctli. Provadi platby a prevody financ¢nich prostfedkt tykajici se ucti
MC Praha 7.

e) Zajist'uje spolupraci s Ceskou postou, a.s. a Ceskou spofitelnou a.s.

f) Zabezpecuje rocni uzavérku Ucti a pievod zlstatku Gcetnictvi do pocatecnich stavi.



g) Metodicky ¥idi a koordinuje zavére¢né zpracovani inventarizace majetku MC Praha 7 na zékladé
podkladu piedlozenych odvétvovymi odbory a piispévkovych organizaci ztizenymi MC Praha 7.
h) Zajistuje kontrolu a Gctovani pokladni sluzby MC Praha 7 za rozpoctovou ¢innost.

5. Oddéleni iletnictvi zdatiované ¢innosti — OUZC

a) Zajist'uje veskeré ucetni operace spojené s vedenim ucetnictvi zdanované ¢innosti - oddélen¢ od ¢innosti
hlavni.

b) Zodpovida za fadné zauctovani vypoctené dané z piijmu do piislusného ucetniho obdobi na zaklade¢
pisemného piikazu odboru majetku.

¢) Zajistuje ve spolupraci s dafiovym poradcem dafiové piiznani k dani z pifjmi pravnickych osob za MC
Praha 7.

d) M¢sicné zajist'uje zpracovani fadného, ptipadné opravného nebo dodateéného danového ptiznani k dani
z ptidané hodnoty a zpracovani kontrolniho hlaseni dani z ptidané hodnoty.

e) Zabezpecuje daiiovou doloZenost k dani z pfidané hodnoty.

f) Provadi veSkeré ucetni operace tykajici se dan¢ z piidané hodnoty v rdmci hlavni rozpoctové a zejména
vedlejsi zdatované &innosti MC Praha 7.

g) Provadi pribézné namatkové kontroly ucetnich dokladl po obsahové 1 vécné strance u spravni firmy
7U s.r.o., tyka se oblasti uctované na zakladé mandatni smlouvy.

h) Metodicky idi ucetnictvi pispévkovych organizaci zfizenych MC Praha 7 vramci pozadavki
stanovenych v souladu se zdkonem o dani z pfidané hodnoty.

i) Zabezpeluje vztah s FU Praha 7 v oblasti dané z piidané hodnoty.

j) Uttuje o viech finanénich operacich tykajicich se zon placeného stani - ZPS.

k) Zajistuje kontrolu a uétovani pokladni sluzby MC Praha 7 za zdafiovanou ¢innost.

6. Utvar hlavni pokladna

a) Zajistuje financovani organizace (agendy finan¢nich zdrojli zuctovaciho a platebniho styku).

b) Vede pokladni evidence v programu GINIS v rozdé¢leni hlavniho pokladniho mista.

c) Sleduje a eviduje pohyb (financnich operaci) a stavu financnich prostfedkd na pokladnich vSech
mistech hlavni pokladny a kontrolu bankovnich zGstatkl pti odvodu pokladni hotovosti.

d) Zajistuje pokladni sluzbu v tuzemské méné pro vefejnost - pokladni manipulace s penéZni hotovosti,
zajisténi bankovniho styku.

e) ZajiStuje pokladni sluzbu pro organizaci (vyplaty mezd, drobna vydani).

f) Vede evidenci cenin.

g) Provadi priibéznou kontrolu lokalnich pokladnich mist itadu MC Praha 7 a odvod pokladni hotovosti
detaSovanych pracovist'.

h) Skoli a metodicky usmériiuje vedeni pokladni sluzby lokalnich pokladnich mist.

1) Plni tkoly vyplyvajici ze zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spraveé ve znéni
pozdéjsich predpist.
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XIII.  Odbor informacnich technologii — I'T

Ve své pusobnosti se fidi zak. ¢. 365/2000 Sb., o Informacnich systémech vetfejné spravy v platném znéni
a zak. ¢. 320/2001 Sb., o Finan¢ni kontrole ve vetejné spravé v platném znéni (fidici kontrola §§ 26, 27).

a) Navrhuje a nasledné¢ realizuje koncepci zavadéni vypocetni techniky.

b) Dava souhlas k ndkupu, zménadm a upravam programovych prostredki.

c¢) Ve spolupréaci s externimi firmami zajist'uje opravy vypocetni techniky.

d) Poskytuje informace a pottebny servis uzivatelim vypocetni techniky.

e) Zajistuje spravu poéitadovych siti na IC Utadu.

f) Ve spolupraci a na zakladé podkladii jednotlivych odborii zvefejiiuje informace na webovych strankach
MC Praha 7.

g) Zajistuje zabezpecfeni datové sité.

h) Ridi projekty provozu, udrzby a rozvoje IS.

1) Dohlizi na dodrzovani zdkonu tykajicich se provozovani a rozvoje IS vetejné spravy.

j) Koordinuje ¢innosti spojené s provozem IS.

k) Zpracovéava navrhy rozpoctu pro oblast informatiky.

1) Eviduje a vyhodnocuje pozadavky uzivatelll na vypocetni techniku a softwarové vybaveni.

m)Zajistuje nakupy HW a SW dle potieb uzivatelli v ndvaznosti na rozpocet.

n) Kontroluje smlouvy dodavatelskych firem softwarového vybaveni a vypocetni techniky po vécné
strance.

0) ZajiSt'uje realizaci zdkona o zadavani vefejnych zakézek v podminkéch odboru informatiky.

p) Vede evidenci veskeré vypocetni techniky a programového vybaveni.

q) Provadi kontrolu a evidenci faktur, dodacich listi a zarucnich listt.

r) Spravuje datovou schranku Utadu dle zakona &. 300/2008 Sb., o elektronickych tikonech a autorizované
konverzi dokumentt, v platném znéni.

s) Zajistuje propojeni IS Utadu sIS Zakladnich registrti stitni spravy dle zak. & 111/2009 Sb.,
o zékladnich registrech, v platném znéni.

t) Zajist'uje spravu a rozvoj IS v souladu s vyhlaskou ¢. 529/2006 Sb., o dlouhodobém fizeni informacnich
systémil vefejné spravy.

u) Zajistuje udrzbu, aktualizaci a instalaci viech aplikaci pouzivanych na Utadg.

V) Zajistuje spravu &asti eGovernmentu v rozsahu kompetenci pro Ufad, zejména systém Czech Point,
autorizované konverze a datovych schranek.

W) Zajistuje spravu resortnich IS v rozsahu kompetenci pro Utad jako je napt. ,,Evidence obyvatel MV*,
»Registr zivnostenského podnikani‘ apod.

x) Spravuje dokumentaci IS dle ptislusnych pravnich predpist.

y) Provadi analyzu potieb uzivatelli a na zaklad¢ této analyzy zajist'uje Gpravy informacniho systému ve
spolupraci s dodavateli.

z) Zajistuje agendu spravy elektronickych podpist.

aa) Spravuje piistupy uZivatelt do Zakladnich registrl statni spravy.

bb) Zajistuje instalace operacnich systému a zékladni nastaveni PC.

cc) PFid&luje piistupova prava uzivateli k pocitatové siti. Uradu.

dd) Zajistuje bezpecnost IS a vytvaii bezpe¢nostni politiku IS Utadu.

ee) Spravuje sitové tiskarny a tiskové fronty.

ff) Spravuje systém elektronické posty.

gg) Zajistuje bezpecnou komunikaci a penos dat s externimi organizacemi.

hh) Provadi technickou udrzbu pocitacové sité véetné vSech stanic a tiskaren.

ii) Spravuje ptipojeni Utadu k siti Internet, zajistuje bezpe¢nost tohoto p¥ipojeni.

7)) Provadi zalohovani vSech dat uloZenych na sitovych serverech.

kk) Spravuje antivirovy a antispamovy systém.
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XIV. Odbor investic a verejnych zakazek — OIVZ

1. Vedouci odboru a pravnik:

a) Kontroluje a vypracovava navrhy do Rady v souladu se zakonem 134/2016Sb. o zadavani veiejnych
zakazek, v platném znéni za odbor OIVZ a predklada je Rade¢.

b) Zajist'uje pravni posouzeni nebo pfipravu smluv a jejich dodatkli uzaviranych na zéklad¢ vetejnych
zakézek.

¢) Zpracovava dodatky k jiz uzavienym smlouvam k vefejnym zakazkdm zadavanym dle ZZVZ v souladu
a v rozsahu dle metodického pokynu MC P7 pro uzavirani smluv.

d) Dle potieby se ucastni na veskerych ukonech provadénych odd€lenim veiejnych zakazek a investicnim
oddélenim.

e) Dle pokynii ¢lent Rady a tajemnika ¢i vedoucich odbora se Gcastni jednani v pribéhu realizace dila,
dodavek ¢i sluzeb realizovanych na zéklad¢ vybérového/ zadavaciho fizeni.

f) Mize se zucastiiovat jednani Zastupitelstva.

g) Po odborné strance se podili na ptipraveé internich materialti — metodik.

h) Ptipravuje rozpotet MC investiénich akci realizovanych OIVZ, zejména investiénich akci
a rekonstrukci skolskych objektti (budovy $kol, Skolnich jidelen, t€locvicen, Skolnich hiist).

1) Vede evidenci jednotlivych vyb&rovych fizeni na vefejné zakazky malého rozsahu
a zadavacich fizeni podle ZZVZ.

j) Vedouci odboru je na zakladé usneseni Rady MC Praha 7 &. 0273/18-R ze dne 10. 4. 2018 zmocnéna
k podpisu plné moci tieti osobé na zéklad¢ uzavieného smluvniho vztahu k vetejné zakéazce (kompetence
svétend Radou).

k) Vedouci odboru je na zakladé usneseni Rady MC Praha 7 &. 0750/19-R ze dne 12. 11. 2019 zmocnéna
k rozhodnuti o vyuZiti institutu pfedb&zného oznameni k zadavacim ¥izenim zahajovanym MC Praha 7
(kompetence svétend Radou).

2. Oddéleni investic - Ol

a) Vedouci OI zastupuje vedouciho OIVZ v dobé jeho nepiitomnosti a zajistuje vykon vsech s tim
spojenych tikontl, véetné casti na jednanich a poradach MS a ZS v rozsahu svého useku.

b) Ve spolupraci s OVPR a se spravci $kolskych objektd (budov $kol, $kolnich jidelen, t&locvicen,

Skolnich hfist’) pfipravuje investi¢ni zaméry.

¢) Na zékladé pozadavku OVPR se vyjadiuje k opravnénosti a rozsahu oprav a drobnych investi¢nich akci
realizovanych ZS a MS z investiéniho fondu piispévkové organizace.

d) Zpracovava a zajistuje podklady pro vyhlaSeni vybérovych zakdzek a objednavek na investi¢ni akce
a rekonstrukce Skolskych objekta.

e) Zadava zpracovani projektové dokumentace na Skolské objekty, zajistuje veskeré podklady, povoleni
a vyjadfeni nutnd k realizaci staveb v¢etné vydani stavebniho povoleni/ souhlasu s provedenim stavby
¢1 jiného dokumentu opraviujiciho stavebnika k realizaci stavebnich praci.

f) Vécné a technicky vypracovava pozadavky na ndkup nebo objednavku popt. dodatek ke smlouvé dle
pravidel MC pro zad4véni vefejnych zakazek.

g) Zajistuje a zpracovava podklady pro vyhlaSeni vefejnych zakazek nebo provedeni objedniavek na
investi¢ni akce a rekonstrukce Skolskych objektl, zejména:

- kompletni podklady pro vybérova/ zaddvaci fizeni/ objednavky a vypracovava zadavaci podminky,
- a kontroluje dokumenty v souvislosti s vyhlaSenim VZ,
- a komunikuje s uchaze¢i/ dodavateli v ramci ptipravy nebo prizkumu trhu ¢i v pribéhu VZ,
- prohlidku mista plnéni v ramci vybérovych/ zadavacich fizeni,
- zpracovani 7adosti o vysvétleni zadavacich podminek, pfipadné vyfizeni namitek podanych
v pribéhu VZ castniky autorskym dozorem/ zpracovatelem zadavacich podminek.
h) Zajistuje po dobu vystavby u vysoutézenych verejnych zakazek na stavbach skolskych objekti:
- investorsky dozor,
- pfedani a pfevzeti realizovanych staveb,
- a ucastni se kontrolnich dnti na stavbe,
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- dodrzovani harmonogramti dil¢ich termint praci vyplyvajicich z uzavienych smluv,
- a potvrzuje po vécné a Ciselné strance fakturaci zhotovitele/ dodavatele,

- kolaudaci stavby,

- reklamacni fizeni po dobu zaruky.

1) Zpracovava podklady pro potieby odd¢€leni vefejnych zakazek OIVZ.
J) Spolupracuje s referentem centralniho nakupu pfi objednavani zbozi, sluzeb a stavebnich praci.
k) Zpracovava materialy do Rady MC P7 a pro zasedani Zastupitelstva MC P7.

. Oddéleni verejnych zakazek - OVZ

a) Vedouci OVZ zastupuje vedouciho OIVZ v dobé jeho nepfitomnosti a zajistuje vykon vsech s tim
spojenych ukond, véetné ucasti na jednanich a poradach vedoucich odbort v rozsahu svého tseku.

b) Zpracovava do 30 dni od ptfedloZeni seznamu akci zadatelskymi odbory plan vetejnych zakazek za
ucelem optimalizace persondlniho vytizeni OIVZ. Nasledné jej OIVZ predklada vedoucim zadatelskych
odborti za Gcelem planovani.

¢) Zpracovava zadani pro piipravu investi¢nich akci MC P7, tj. vefejnych zakdzek malého rozsahu,
vefejnych zakdzek podlimitnich a nadlimitnich podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek (déle také jako ,,ZZVZ“) a v souladu s pravidly MC P7 pro zadavéni vefejnych zakazek.

d) Zajistuje a provadi vybérova Fizeni vefejnych zakazek MC P7 malého rozsahu dle platnych ,,Pravidel
pro zadavani vetejnych zakazek™ a zajist'uje a provadi zadavaci fizeni na verejné zakazky dle ZZVZ.

e) Zpracovava dodatky k jiz uzavienym smlouvdm k vefejnym zakdzkdm malého rozsahu v souladu
a v rozsahu dle metodického pokynu MC P7 pro uzavirani smluv nebo dle pozadavku vedouci odboru
OIVZ.

f) Pti zaddvani objedndvek spolupracuje s referentem centralniho nakupu pfi objednavani zbozi, sluzeb
a stavebnich praci.

g) Ve spolupraci s OMA zajistuje stanoveni terminu prohlidky mista plnéni v ramci
vybérového/zadavaciho fizeni vefejné zakazky.

a) Pripravuje smlouvy a jejich dodatky uzavirané na zéklad¢ vetejnych zakdzek k odsouhlaseni vedouci
odboru OIVZ.

h) Ve spolupréci s ostatnimi odbory kompletuje podklady pro vyb&rova/zadavaci fizeni a architektonické
soutéze za ucelem vyhlaseni vefejné zakazky v rozsahu uvedeném v ,,Pravidlech pro zadavani vetejnych
zakazek*®.

i) Ptipravuje kompletni materidly do Rady pro uzavieni smluv, piipadné jejich dodatkli na zaklad¢
vybérovych a zadavacich fizeni na vetejné zakazky a predklada je ke kontrole a odsouhlaseni vedouci
odboru OIVZ.

J) Uvetejniuje informace a dokumenty vztahujici se k vefejnym zakazkdm na profilu zadavatele, pfipadné
ve Véstniku vetfejnych zakazek a TEDu.

k) V ptipad€ potfeby si mize zajistit externiho administratora zadavaciho fizeni na vefejné zakazky podle
ZZVZ.

1) Seznamuje zaméstnance s novelami zakont v oblasti vefejnych zakazek.

m)Zpracovava a uvefejiiuje na profilu zadavatele dle pravidel ZZVZ informaci o vysi skute¢né uhrazené
ceny ukoncenych investicnich akci realizovanych na zékladé¢ vybérového/ zaddvaciho fizeni.
Ptipravuje ptehled vetejnych zakdzek a uzavienych smluv pro Radu.

n) Vede evidenci smluv pro jednotlivé investi¢ni projekty a ptredepsané dokumentace ve smyslu ZZVZ.

0) Archivuje dokumentaci véetné smlouvy k vybérovym fizenim na vetejné zakazky malého rozsahu a v
souladu se ZZVZ archivuje dokumentaci véetné¢ smlouvy k vefejnym zakazkam zaddvanym podle
ZZVZ.

p) Spolupracuje s ostatnimi odbory pfi ptedkladani podkladi pro kontrolu z dotaénich tituld.

q) Predklada k uvetfejnéni v registru smluv OPV smlouvy a jejich dodatky v souladu s pozadavky
metodického pokynu MC P7 pro uzavirani smluv.
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XV. Odbor Kancelar starosty a tajemnika — KST

a) Organizaéné zajistuje dota¢ni fizeni MC Praha 7.

b) Vydava ¢asopis MC Praha 7 Hobulet.

c¢) Zajistuje jednani Rady a Zastupitelstva vcetn¢ povinnych materidl dle Jednacich fada téchto organt.

d) Zajistuje hlidani déti pii zasedanich Zastupitelstva.

e) Zajistuje zpracovani ptipominek k obecné zdvaznym vyhlaskam HMP.

f) Zajistuje zpracovani stanovisek k akcim pofadanym na tzemi Prahy 7 na zakladé Zzadosti MHMP,
Odboru hospodaieni s majetkem.

g) Organizadné zajistuje vydavani internich smérnic Ufadu véetné nafizeni tajemnika a starosty; vede
kompletni dokumentaci téchto internich smérnic.

h) Zajistuje agendu ptisedicich k Obvodnimu soudu pro Prahu 7, vede evidenci pfisedicich a zpracovava
navrhy pro Zastupitelstvo k volbé ptisedicich.

i) Zajistuje agendu udélovani zastit MC Praha 7.

j) Plni funkci podptirného organu v Centralnim registru oznameni vedeného u Ministerstva spravedlnosti
v souvislosti s podavanim oznameni vetfejnych funkcionari dle zakona ¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmd,
ve znéni pozdéjsich predpist.

k) Vedouci odboru je garantem pro koordinaci a organizaci elektronického systému spisové sluzby
v prostiedi Utadu; poskytuje metodicka $koleni.

1) Vedouci odboru je na zékladé usneseni Rady MC Praha 7 &. 1161/16-R z jednani &. 75 ze dne 15. 11.
2016 povéiena k zastupovani tajemnika Utadu méstské asti Praha 7 po dobu jeho nepfitomnosti ke
vSem ¢innostem, které uklidd tajemnikovi Organizatni ¥ad v Clanku 5, vyjma organizaénich
a personalnich zmén (kompetence svétena Radou).

m)PIni tkoly dle pokynt ¢lent Zastupitelstva a Rady.

1. Oddéleni komunikace — OK

a) Vytvaii koncepci komunikace Utadu s vefejnosti.

b) Poskytuje informace obcaniim.

¢) Zajistuje komunikaci se zastupci médii, PR a marketingu.

d) Zpracovava a rozesila tiskové zpravy a podklady novinaiim.

e) Zpracovava témata pro medialni kampané a prezentace &innosti MC Praha 7.

f) Spolupracuje na podobé pisemnych a grafickych materialti Utadu.

g) Pfipravuje po vizualni 1 obsahové strance veskeré tiskoviny slouZici k informovanosti obcanti
a propagaci MC Praha 7 (plakaty, pozvanky, letdky, prospekty, brozury, atd.).

h) Zpracovavé zaznamy z akci MC P7.

1) Zpracovava obsahovou strdnku magazinu Hobulet, pfipravuje témata, ¢lanky a dal$i materidly,
komunikuje s externisty.

j) Zpracovava interni newsletter pro zaméstnance Utadu.

k) Potéada tiskové konference, setkani s obCany a verejné prezentace aktualnich témat.

1) Podili se na ptiprave, propagaci a moderovani akci poradanych KST.

m)Spolupracuje s odbory a ¢leny Rady na tvorbé textil, dopisti a odpovédi na webovych strankach MC
Praha 7.

n) Podili se na rozvoji a udrzbé internetovych stranek MC Praha 7, poskytuje podklady pro jejich
obsahovou a grafickou podobu.

0) Zajistuje spravu facebookové stranky MC Praha 7.

p) Zpracovava piehled medialnich vystupt.

q) Rozesild informaéni emaily a SMS o aktualnim déni v Praze 7.

r) Podili se na konzultacich pfi vybéru dodavatelli d¢l, kterd se vztahuji k informovanosti obcant
a propagaci MC Praha 7.

s) Pfipravuje materialy do Rady a Zastupitelstva.

t) Utastni se jednani Rady a Zastupitelstva.

u) Vede spisovou sluzbu, zajistuje jednotny postup spisové agendy. Pfijimd, vyftizuje, eviduje a uklada
korespondenci.

v) Plni ukoly dle pokynti Rady a vedouci Odboru KST.
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2. Oddéleni krizového Fizeni — OKR
V prenesené piisobnosti:

a) Zajistuje cinnost pracovisté krizového fizeni a v pfenesené piisobnosti provadi tkoly na useku
krizového fizeni.

b) Poskytuje HZS HMP podklady a informace potiebné ke zpracovani Havarijniho a Krizového planu
HMP.

c) Plni tkoly stanovené hl. m. Prahou pfi pfipravé na krizové situace a jejich feSeni.

d) Poskytuje soucinnost pfi piiprave a realizaci cviceni na useku krizového fizeni.

e) Zabezpetuje plnéni tikolt Krizového planu HMP v podminkach MC Praha 7.

f) Zajistuje piipravenost MC Praha 7 na mimofadné udalosti a krizové stavy, podili se na provadéni
zachrannych a likvidacnich praci ve spolupréci se slozkami integrovaného zachranného systému.

g) Svolava Bezpeénostni radu a Krizovy §tab k feseni krizovych situaci na teritoriu MC Praha 7.

h) Zajistuje a realizuje opatieni protipovodiiové ochrany na izemi MC Praha 7 v dobé mimo povodns, pii
povodnich a po jejich skonéeni. Zpracovava zpravu o povodni na izemi MC Praha 7.

i) Zpracovava a pribézné aktualizuje Povodiiovy plan MC Praha 7, pravidelné vyzaduje aktualizaci
povodiiovych plani vlastnikéi staveb a pozemkii a MC Praha - Troja vedenych jako ptiloha
Povodiiového planu MC Praha 7.

j) Provadi povodiiové prohlidky a vyzyvaji vlastniky pozemki a staveb k provedeni népravy. Organizuje
koordina¢ni jednani ucastnikd povodiové ochrany.

k) V ptipadé hrozicich povodni svolava Povodiovou komisi MC Praha 7.

1) Koordinuje ¢innost Povodiiové komise, Bezpe¢nostni rady a Krizového §tabu MC Praha 7, pfipravuje
podklady pro jejich jednani.

m)Vydava soulady povodiiovych planti organizaci s Povodiiovym planem MC Praha 7, poskytuje
konzulta¢ni ¢innost a zajist'uje ptipravu tcastnikli povodiiové ochrany.

n) Zpracovava stanoviska k Gizemnim zamériim, studiim a zadanim dotykajici se MC Praha 7 na tseku
krizového fizeni a protipovodinové ochrany.

0) Podili se na ptipravé a vystavbé nékterych protipovodiiovych opatieni hl. m. Prahy na teritoriu MC
Praha 7.

p) Poskytuje sou¢innost pii1 provadéni technickobezpecnostniho dohledu (TBD) nad vodnim dilem a podili
se na odstraniovani nedostatkil zjiSténych pii kontrolach TBD.

q) Vykonava kontroly statni spravy v pienesené piisobnosti na useku protipovodiiové ochrany na UMC
Praha — Troja. Provadi metodickou ¢innost.

) Zpracovava a aktualizuje Metodiku Ufadu jako piipravu na vznik povodni. Spolupracuje
s ostatnimi odbory pfi pfipravé na mimotfadné udalosti.

s) Provadi terénni ¢innost souvisejici s ptipravou a feSenim mimotadnych udalosti.

t) Provadi a ucastni se mistnich Setfeni v rdmci stavebniho fizeni.

u) Zajistuje varovani osob nachazejicich se na tizemi MC Praha 7 pted hrozicim nebezpe&im pfti provadéni
zachrannych a likvidacnich praci.

v) Zabezpecuje podklady pro systém vyrozumeéni a varovani, navrhuje rozmisténi varovnych a vystraznych
systémil.

w) Nafizuje a organizuje evakuaci osob z ohrozeného tizemi MC Praha 7 v dobé krizového stavu.
Organizuje ¢innosti MC Praha 7 v podminkach nouzového pieziti obyvatel.

X) Zajistuje komplexni tkoly pro stav ohroZeni statu, valecny stav a obranu nebo ochranu obyvatel véetné
organizovani a koordinace téchto ¢innosti v rdmci obce s rozsifenou pusobnosti. Realizuje opatieni
k feSeni krizovych situaci souvisejicich s obranou statu.

y) Zpracovava dil&i plan obrany MC Praha 7 a spolupracuje s KVV hl. m. Prahy v ramci obranného
planovani.

z) Zpracovava a aktualizuje piehled objekti, které za stavu ohroZeni statu nebo za vale¢ného stavu mohou
byt napadeny.

aa) Vede evidenci o vhodnych vécnych prostiedcich pro potiteby KVV hl. m. Prahy vcetné telefonnich
spojeni na vlastniky.
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bb) Pro zajisténi &innosti Utadu v piipadé vyhlaseni stavu ohroZeni statu a valeéného stavu zpracovava
podklady pro zpro$téni vykonu mimotadné sluzby vybranych zaméstnanci Utadu.

cc) Spolupracuje pti vybéru fyzickych osob k pracovnim povinnostem a vypomocim pro potieby
zajistovani obrany statu.

dd) Spolupracuje pfi organizaci a ptipraveé obcanti k obrané statu.

ee) Zpracovava a realizuje plan vyrozumeéni a svolani zaméstnanct.

ff) Ptipravuje a realizuje opatieni k zajiSténi mobilizace.

gg) Zajistuje tkoly na tseku piiprav, realizace a koordinace hospodaiské mobilizace MC Praha 7
a ¢innosti odbori ve spolupraci se subjekty hospodarské mobilizace.

hh) Organiza¢né zajiit'uje prostory odvodni mistnosti. Jmenuje z pracovniktt OKR ¢lena odvodni komise.

ii) Seznamuje pravnické a fyzické osoby v MC Praha 7 s charakterem mozného ohroZeni a s ptipadnymi
zachrannymi a likvida¢nimi pracemi.

JJ) Ma opravnéni vyzvat pravnické a fyzické osoby k poskytnuti dobrovolné osobni nebo vécné pomoci
pii provadéni zachrannych a likvida¢nich praci.

kk) Zajistuje ukoly na useku ochrany utajovanych informaci, dle zakona ¢. 412/2005 Sb.,

o ochrang utajovanych informaci a o bezpecnostni zptisobilosti, ve znéni pozd¢jsich predpisii.

1) Zajistuje nepfetrzitou sluzbu ,stalé dosazitelnosti pracovnikli oddéleni krizového fizeni
v soué¢innosti s vedenim MC Praha 7, pro ptipad vzniku mimoiadné udalosti nebo hlageni krizového
stavu.

mm) Provadi pravidelnou kontrolu spojeni radiostanice s Operacnim stfediskem Krizového $tabu

MHMP.

nn) Plni tkoly na tseku hospodatskych opatieni pro krizové stavy.

00) Plni ukoly v systému nouzového zasobovani vodou.

pp) Plni ukoly pfi pravidelnych cviceni Spravy statnich hmotnych rezerv v informacnim systému
KRIZKOM. Ugastni se povinnych $koleni.

qq) Aktualizuje seznam vécnych prostiedki a dodavateli vécnych prostfedki v informacnim systému
ARGIS.

rr) Realizuje tkoly v systému nouzového zasobovani vodou, provadi pfipravu na vznik ropné nouze.

ss) Odborné vytizuje dotazy a zadosti obcantl, spole¢nosti, instituci apod. ve vztahu ke krizovému fizeni.

V samostatné piisobnosti:

a) Sestavuje podklady k navrhu rozpoctu oddéleni; s pfidélenymi finanénimi prostfedky ucelné hospodafi
a pravidelné vyhodnocuje vysledky ¢erpani financ¢nich prostfedkt oddélent.

b) Spolupracuje s OR PCR Praha I, OR MP Praha 7 a HZS HS-3 pii zajitovani Gikolti v oblasti
bezpecnosti a ochrany majetku v Praze 7, podili se na preventivné vychovné ¢innosti s t€émito organy.

c) Pfipravuje materidly pro jedndni Rady a Zastupitelstva za tufelem poskytovani technické
a materialni vypomoci slozkam IZS ze strany MC Praha 7.

d) Podporuje spolupraci se zadkladnimi i ostatnimi slozkami IZS ve spravnim obvodu Prahy 7.

e) Spolupodili se na vybéru vhodnych lokalit pro umisténi kamer MKS na uzemi MC Praha 7
ve spolupraci s MHMP, PCR a MP.

f) Podili se na akcich pro vetejnost v oblasti krizového fizeni.

g) Hospodaii s materidlem humanitarni pomoci, ktery je uloZen ve skladu humanitarni pomoci.

h) Zajistuje provadéni pravidelnych revizi ve skladu humanitarni pomoci.

i) Provadi zaptijéovani vysousecti obéaniim MC Praha 7.

j) Kontroluje funkénost schranek divéry MC Praha 7 a zajist'uje jejich opravy.

k) Vede spisovou sluzbu, zajistuje jednotny postup spisové agendy. Pfijimd, vyftizuje, eviduje a uklada
korespondenci.

1) Provadi inventarizaci svéfeného majetku, véetné skladu humanitarni pomoci a vyptjcek IZS.

m)Plni tkkoly dle pokynli Rady, vedouci Odboru KST a tajemnika.

n) Aktualizuje informace na webovych strankach MC Praha 7 na tuseku krizového fizeni a ochrany
obyvatelstva.
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3. Oddéleni organizacni a sekretariati - ORG

a)
b)

Vede spisovou sluzbu, tzn. sprava dosSlé a odchozi posty adresované Radé a Zastupitelstvu véetné
uzavirani dokumentt a jejich predavani do spisovny.

Pracuje v SW Marbes — Proxio — modul Usneseni a jednani orgdnti mésta a metodicky zajistuje podporu
pro tviirce navrhi usnesent, tzn. zaméstnance Utadu pracujici v tomto SW.

Ptipravuje jednani Rady a Zastupitelstva, eviduje a kompletuje materialy na jednani, zpracovava
program a scéndi jednani a organizacné zajist'uje tato jednani.

Rozesild pozvanky na jednani Rady a Zastupitelstva dotCenym osobam.

Zpracovava ukoly vyplyvajici z usneseni Rady a Zastupitelstva.

Zpracovava povinné materialy na jednani Rady a Zastupitelstva.

Kontroluje nalezitosti a upravu materialti predkladanych na jednani Rady a Zastupitelstva.

Obsluhuje hlasovaci zafizeni na jednani Zastupitelstva.

Zajistuje zvefejnéni pozvanek na jednani Zastupitelstva na internetovych strankach MC Praha 7.
Zajistuje zvetejnéni usneseni Rady a Zastupitelstva na internetovych strankach

MC Praha 7.

Poftizuje a zpracovava zapis z jednani Rady a Zastupitelstva.

m) Eviduje a pfipravuje k ulozeni do spisovny navrhy usneseni, usneseni a zapisy z jednotlivych jednéani

n)

0)
p)

Rady a Zastupitelstva MC Praha 7.
Predava postu Clenim Zastupitelstva, poskytuje informace ¢lenim Zastupitelstva a pracovnikiim
Utadu.
Ovétuje usneseni Rady a Zastupitelstva.
Vykonava asistentské prace pro ¢lena Rady nebo tajemnika Utadu:
o sprava kalendare, eviduje pracovni program a organizacn¢ zajist'uje jeho plnéni;
ptiprava podkladl a formalnich dokumentt pro schiizky, jednani ¢i vystoupeni na vefejnosti;
prijeti navstév a oficialnich hostt;
ptiprava porad vcetné piipadnych podkladi na porady, zpracovani zapisu;
vede evidenci dart pro potfeby danového priznéni;
vede evidenci dochazky.

O O O O O

Vede spisovou sluzbu, tzn. sprava doSlé a odchozi posty vcéetné wuzavirdni dokumentil
a jejich predavani do spisovny.

Sleduje terminy stanovené v dokumentaci, véetné navrhli dopist a jejich v€asné plnéni.

Kontroluje nélezitosti a Gpravu pisemnosti piedkladanych k podpisu ¢lenu Rady nebo tajemnikovi
Utadu, tzn. smlouvy, dopisy, zastity apod.

Sleduje navrhy materiali na jednani Rady a Zastupitelstva od ges¢nich odborti, kontroluje materialy po
formalni strance a predklada je k posouzeni ¢lenu Rady nebo tajemnikovi Utadu.

Vede evidenci ukolt vzeslych z jednani Rady a Zastupitelstva a kontroluje terminy plnéni.

Spravuje kalendafe zasedacich mistnosti, na pozadani zaméstnancti Ufadu, zadavd a piipadné
koordinuje rezervace zasedacich mistnosti.

Zajistuje chod kuchynék na 5. patte, ptipadné v sdle v dob& kondni Zastupitelstva.

Organizaéné¢ zajiStuje sluzebni cesty, vyjezdni jednani Rady piipadné Zastupitelstva
a vyjezdni jednani vedoucich odborti Utadu.

Podili se na spraveé reprefondu ORG KST vcetné fadného Cerpani a vyuctovani.

Vykonava dalii ukoly vyplyvajici z pisemného a osobniho styku ¢lenu Rady nebo tajemnika Utadu s
hosty, organizacemi, institucemi, poslanci a obCany.

aa) ZajiStuje udélovani zastit ¢lenti Rady.
bb) Plni ukoly dle pokynt ¢lenti Rady a Zastupitelstva a vedouci Odboru KST.

4. Oddéleni provozni — PO

a)
b)

Pipravuje podklady k vybérovym fizenim na MTZ Utadu, tj. na o dodavky zafizeni, materidlu
a vybaveni pro potteby Utadu.

Plni ukoly operativniho spravce movitého majetku uzivaného zaméstnanci a dlouhodobé uvolnénymi
¢leny Zastupitelstva.
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c¢) Provadi odsouhlasené dislokace pfesunu uréenych pracovist’ a v ramci toho i zajiSt'uje piipadné upravy
jednotlivych kancelafi.

d) Zajistuje kompletné provozni zaleZitosti tykajici se chodu budovy Utadu a deta§ovanych pracovist’.

e) Spolupracuje s dodavatelskymi firmami.

f) Zajist'uje svoz pytll na skart z kancelafi.

g) Zajistuje drobné opravy a st€¢hovaci prace.

h) Zajistuje ukoly spojené s agendami BOZP a PO.

i) Vede evidenci a spravuje hmotny majetek Utadu.

j) Zpracovava podklady pro inventarizaci movitého majetku Utadu.

k) Provadi inventarizaci majetku Utadu a nasledné opatieni vyplyvajici z vysledkt inventarizace.

1) Zajistuje informacni znaceni v budové.

m)Objednava a vede evidenci razitek, v¢. jejich protokolarniho vytazeni a skartace.

n) Vede evidenci osobnich karet zaméstnanc.

0) Vede evidenci vyprodukované¢ho odpadu, potfebnych dokladovych materidlti a zajiStuje naslednou
likvidaci.

p) Zajist'uje evidenci, provoz, opravy a udrzbu vSech mobilnich, statnich a mistnich telefon.

q) Spravuje mobilni Gty u vysoutézen¢ho operatora.

r) Zodpovida za kli¢ové hospodaistvi a vstupy do budovy.

s) Zajistuje ptihlasky a odhlasky rozhlasovych a televiznich pfijimaca.

t) Zabezpetuje provadéni potiebnych ukoltl a ukontl pii zajistovani vnitini vyzdoby objektu Utadu pfi
vyznamnych vyroc€ich v¢etné vyvésovani vlajek.

u) Zajistuje sbér a svoz poskozeného svislého dopravniho znaceni dle pokyntt ODO.

v) Zajistuje elektrorevize a revize vyhrazenych zatizeni dle platnych ptedpisi a norem.

w) Zajist'uje materidln€ a technicky pribéh voleb a referend.

X) Spolupracuje se spravni firmou ohledné provoznich zélezitosti NP.

y) Zajistuje autoprovoz a provoz kol pro potieby zaméstnancii Utadu, zajistuje havarijni pojisténi a
pojisténi odpovédnosti za provoz motorovych vozidel, zabezpecuje pravidelna skoleni fidict a vedeni
ptislusné evidence na tseku dopravy podle platnych ptredpist.

z) Provadi b&Znou udrzbu vozidel a elektrokol Ufadu véetné doplnéni PHM, zaji§téni servisnich a ro¢nich
prohlidek, zajist'uje opravu vzniklych zavad, zajist'uje likvidaci Skodnych udalosti, zabezpecuje obménu
a opravy pneumatik a zajiStuje vc€asné piezuti na letni nebo zimni obdobi, zabezpecuje technické a
emisni kontroly, idrZbu autobaterii.

aa) Vede elektronickou knihu jizd.

bb) Zajist'uje pravidelné objednavky barell s pitnou vodou, opravy a sanitace vodnich stojant.

cc) Zajistuje distribuci mési¢niku Hobulet dle podkladi OK KST.

dd) Zajistuje poStu MHMP a postu pro podatelnu — svoz dle potieby.

ee) Zajistuje dopravu OSA OM ke svatebnim obfadiim v ramci Prahy 7.

ff) Vede spisovou sluzbu, zajiStuje jednotny postup spisové agendy. Piijima, vyfizuje, eviduje a uklada
korespondenci.

gg) Vede skladové hospodaistvi Utadu véetné zajisténi dodavek kancelaiskych potieb.

hh) Spolupracuje s externim spravcem budovy.

. Oddéleni spisové sluzby — OSS
Podatelna

a) Piijima doruéené zasilky pro Utad na posté, t¥idi doslé dokumenty dle Spisového a skartaéniho fadu a
eviduje tyto dokumenty v e-spisu.

b) Ptijimé Zadosti a pisemnosti od ob¢and, eviduje tyto dokumenty v e-spisu a pieda jednotlivym odboriim
Utadu.

¢) Piijima viechny doglé datové zpravy a piedava na piisluiné odbory Utadu.

d) Vypravuje datové zpravy z e-spisu pres Ceskou postu, s.p.

e) Piedava dokumenty e-mailové posty doruéené na podatelnu na piisluiné odbory Utadu.

f) Zajistuje vypraveni zésilek dle druht dopist, ceny a vahy pies frankovaci stroj, tiskne podaci archy a
kompletuje dopisy s vytiSténymi archy.
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g) Vyiizuje doslou a vypravenou postu mezi ostatnimi Utady a Magistratem hl. m. Prahy.

h) Zveiejiiuje materialy na Gfedni desce Utadu, které eviduje v e-spisu.

i) Propaguje ¢innost Utadu formou podavani informaci obéantim pii osobnim a telefonickém styku.

j) Pomaha ob&aniim pii vyfizovani zalezitosti na Utadg, zajistuje dostupnost aktualnich formulaft pro
obcany.

k) Ptebira a eviduje obalky na vyhlasena vybérova fizeni.

1) Ttidi denni tisk a odborné ¢asopisy, rozdéluje na ptislusné odbory dle aktualniho seznamu.

m) Vyfizuje ptipadné reklamace ohledn¢ nedorucenych zasilek na poste.

n) Uklada dle § 10c zékona €. 133/2000 Sb., oznameni o ulozeni zasilky a vyzvu s pou¢enim pro ob¢any s
trvalym pobytem na adrese ohlasovny U Prithonu 1338/38, 170 00 Praha 7.

Centralni spisovna

a) Od oddéleni a odbort Utadu piejima listinné pisemnosti dle Spisového a skartaéniho fadu.

b) Od oddéleni a odbora Utadu piejima elektronické dokumenty v e-spisu v modulu Spisovna dle
Spisového a skarta¢niho fadu.

¢) Vede tadnou evidenci prevzatych spisii v pfirtistkové knize, véetné vypracovani lokacnich piehledd,
které jsou vyvéSeny v centralni spisovné na viditelném miste.

d) Zabezpecuje ochranu pievzatych pisemnosti a chrani je pfed posSkozenim a ztratou.

e) Kazdé zapijceni spist eviduje na zaptjcnim listku nebo v knize zapijcek.

f) Provadi skarta¢ni ¥izeni v listinné i elektronické podobé u jednotlivych odbort Utadu. Po posouzeni
vedoucimi pfislusnych odbort ptedlozi seznam pisemnosti spolu s navrhem na povoleni skartace ke
schvaleni archivu hl. m. Prahy (AHMP). Pisemnosti ur€ené ke skartaci se skartuji a pisemnosti uréené
do archivni péce se predavaji do AHMP.

g) Provadi instruktaZze odpoveédnych osob za ptirucni registratury.

h) Uklada a eviduje spisovy a vykresovy material do stavebni dokumentace uloZené ve spisovné SU.

1) Umoziluje organizacim a osobdm, které prokazi odivodnénost svého pozadavku, nahliZzet do
dokumentace uloZzené ve spisovné SU.

j) Poskytuje souéinnost pracovnikiim Utadu a obéantim Prahy 7.

k) Potizuje kopie a skeny pisemnosti pro vefejnost za poplatek dle platného ceniku.

1) Vykonéva pokladni ¢innost.

m)Zajistuje evidenci obéziva, ma hmotnou odpovédnost za vybrané finan¢ni prostfedky.

n) Vede evidenci nové zakoupenych publikaci.

0) Vede spisovou sluzbu, zajist'uje jednotny postup spisové agendy. Pfijima, vyfizuje, eviduje a uklada
korespondenci.

28



Funkéni schéma odboru

Asistent (5)
Vedouci oddéleni KST ORG ASISTI1-5
organizac¢niho a 4
sekretariati - ORG
KST ORG_VED Odborny referent (1)

KST ORG_REF1-2

Referent (1)
KST ORG_REF2

Referent (1)
KST OK_REF1

e -

Pracovnik vztahi k vefejnosti
(1

1 | KST OK_REF2

Vedouci oddé¢leni
komunikace - OK J Grafik, DPT pracovnik

KST OK_VED KST_OK_REF3

Vedouci odboru Kancelaf starosty a Séfredaktor (1)
tajemnika - KST KST_OK_REF4

KST_VED

Redaktor, web editor (1)

KST_OK_REF5

Vedouci oddéleni

. T - Bezpecnostni feditel (1
krizového fizeni - OKR p (1)

KST OKR_REFI

KST OKR VED | ]
L A - y
- ™ Technik (1)
Vedouci oddéleni KST_PO_REFI
provozniho - PO -
KST PO VED Ridi¢ a bezpecnostni referent
b A (1)
KST PO_REF2 )
Pracovnik podatelny (2)
Vedouci oddéleni spisovél KST_OSS_REF1-2
sluzby - OSS - -
KST OSS VED i ) i )
Pracovnik spisovny (2)

KST_OSS_REF3-4
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XVI. Odbor kultury a sportu — OKS

a) Metodicky koordinuje dotaéni fizeni MC Praha 7.

Usek kultury:
V prenesené piisobnosti:

a) V oblasti pienesené statni spravy zajistuje usek autorského zak. ¢. 121/2000 Sb.
b) Vede pirestupkové tizeni dle zdkona ¢. 200/1990 Sb. na useku kultury.

c¢) Vede evidenci vale¢nych hrobu a pietnich mist podle zakona ¢.122/2004 Sb.

d) Zajist'uje vedeni kroniky obce vyplyvajici ze zdkona ¢.132/2006 Sb.

V ramci samospravy:

a) Podporuje, zajist'uje a propaguje rozvoj kultury v Praze 7.

b) Vytvafti predpoklady pro rozvijeni zajmovych a uméleckych aktivit, a to z hlediska organiza¢niho i
finan¢niho.

c¢) Ve spolupréci s kulturnimi organizacemi a dalSimi subjekty v ramci kulturnich aktivit pro obcany
organizuje a koordinuje kulturni akce.

d) Spolupracuje s kulturnimi organizacemi v Praze 7.

e) Podéava informace z oblasti kultury, historie, pamatek.

f) Zajistuje agendu Kulturni komise Rady.

g) Zajistuje podklady pro rozpocet na tuseku kultury, realizuje jeho ucelné vyuZzivéani, spolupracuje
s ekonomkou odboru OEK pro oblast kultury.

h) Zajist'uje plnéni usneseni Zastupitelstva a Rady na useku kultury.

i) Spolupracuje s ostatnimi odbory Utadu.

j) Dotacni ¢innost v oblasti kultury.

k) Spolupracuje s odborem kultury MHMP, MK CR, NIPOS.

1) Cestna ob&anstvi.

Usek ob¢&anskych zaleZitosti:

a) Vede ucelenou agendu oblasti obCanskych zaleZitosti v rdmci samostatné plisobnosti obci, meést
a izemnich organt.

b) Zajistuje podklady pro rozpocet na useku obcanskych zélezitosti, realizuje jeho ucelné vyuZzivani,
spolupracuje s ekonomkou OEK pro oblast obcanskych zalezitosti.

c) Eviduje, pfipravuje a realizuje akce v rdmci vyznamnych Zivotnich jubilei obcanti (70, 75, 80, 85, 90
a vice let) ve spolupraci se starostou méstské ¢asti a dobrovolnym aktivem z fad ob¢ant.

d) U piilezitosti vyjimenych jubilei organizuje piijeti u starosty MC Praha 7 nebo za jeho ti¢asti navitévu
v domécnosti jubilantd.

e) Vyhledava, vede a prubézné proskoluje dobrovolné spolupracovniky z fad ob¢ant (aktiv), pomahajicich
pfi realizaci jubilei — navstévy jubilant.

f) Organizuje slavnostni akty vitani déti do zivota v obfadni sini méstské ¢asti.

g) Na zaklad¢ pozadavkil rodin realizuje v obfadni sini nebo v domdacnosti t€Z vyznamnd vyroci siatka
(zlaté, diamantové, platinové ptipadné smaragdové ¢i kamenné svatby), v€etné svatebnich oznameni.

h) U veskerych obtadl zajiSt'uje jejich slavnostni raz, vystoupeni umélct a dary.

1) Zajist'uje ¢i se spolupodili se na zajisténi kulturnich, sportovnich, zajmovych a volnocasovych akci pro
seniory.
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Usek sportu:

a) Podporuje, zajist'uje a propaguje rozvoj sportu v Praze 7.

b) Ve spolupraci se sportovnimi jednotami a dal$imi subjekty v rdmci sportovnich aktivit pro obCany
organizuje a koordinuje sportovni akce.

c) Zajistuje podklady pro rozpocet na TUseku sportu, realizuje jeho ucelné vyuzivani,
spolupracuje ekonomkou odboru OEK pro oblast sportu.

d) Spolupracuje pii rozvijeni sportovni ¢innosti na Skolach a ve skolskych zatizenich.

e) Spolupracuje se vzdélavacimi a sportovnimi organizacemi v Praze 7.

f) Zajistuje plnéni usneseni Zastupitelstva a Rady na useku sportu.

g) Zajistuje agendu Sportovni komise Rady.

h) Dotacni ¢innost v oblasti sportu.

i) Spolupracuje s ostatnimi odbory Utadu.

j) Spolupracuje s odborem $kolstvi, mladeZe a sportu MHMP, NSA, ASSK, DDM.

Usek zahrani¢ni spoluprace:

a) Vykonava ukoly vyplyvajici z pisemného a osobniho styku vedoucich OKS a KST se zahrani¢nimi
hosty, zahrani¢nimi organizacemi, institucemi, poslanci a ¢leny Zastupitelstva a ob¢any.

b) Zabezpetuje organizaéné a vécné zahraniéni reprezentaéni akce predstaviteli MC Praha 7 véetnd
zpracovani podklada.

¢) Plni tikoly ulozené mu starostou MC Praha 7 a vedoucim OKS.

d) Zajistuje podklady pro rozpocet na useku zahrani¢ni spoluprace, realizuje jeho ucelné vyuzivani,
spolupracuje s ekonomkou odboru OEK pro oblast zahrani¢nich vztaht.

e) Spolupracuje pii zpracovani podkladi pro vypracovani a predkladani materidli tykajicich
se zahrani¢ni spoluprace na jednani Rady a Zastupitelstva.

f) Komunikuje s cizinci Zijicimi v Praze 7 a pomaha jim fesit zaleZitosti vztahujici se k &innosti Utadu.

g) Aktivné spolupracuje se vSemi odbory v rdmci zahrani¢ni spoluprace.

h) Ve spolupraci s oddélenim komunikace spravuje cizojazyénou verzi internetovych stranek MC Praha 7.

1) M4 na starosti dotacni ¢innost v oblasti zahranicni spoluprace.

Funkéni schéma odboru

",

Vedouci odboru kultury a sportu - OKS Referent (4)
OKS_VED OKS_REF1-4
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XVII. Odbor majetku - OMA

a) Na useku svéfené¢ho nemovitého majetku MC Praha 7 zpracovava materialy, podklady a vyjadieni pro
jednani piislusnych komisi, vyborti, Rady a Zastupitelstva.

b) Odborné vytizuje dotazy a zadosti obCani, spoleCnosti, instituci apod. ve vztahu ke svéfenému
nemovitému majetku MC Praha 7.

¢) Zajistuje zpracovani navrhi smluv ke koupi, prodeji, pfevodu apod. svéfeného nemovitého majetku MC
Praha 7, ke schvaleni Rad¢ a Zastupitelstvu.

d) Zajist'uje spolecnou spravu nemovitého majetku v podilovém spoluvlastnictvi.

e) Zajistuje kontrolu fungovani, ptipadné pokutovani, spravce 7U s.r.o. a vykon jeji ¢innosti v ramci
ptikaznich smluv s MC Praha 7, tykajicich se spravy nemovitého majetku MC Praha 7, na iseku rozsahu
OMA.

f) Prostiednictvim vedouciho odboru nebo vedouciho oddéleni, zvefejiiuje zaméry MC Praha 7 prodat,
sménit, darovat, pronajmout, propachtovat nebo vypuj¢it hmotnou nemovitou véc nebo pravo stavby
anebo je prenechat jako vyprosu, smluvné ztidit pravo stavby k pozemku, po dobu nejméné 15 dnii pied
schvalenim v organech MC Praha 7 vyvé$enim na tfedni desce, dle odst. 1) § 36 zakona &. 131/2000
Sb., v platném znéni. Za podminky interniho schvaleni pfisluSnym radnim pro oblast nemovitého
majetku.

1. Oddéleni hospodareni s majetkem - HOM

a) Zajistuje komplexni spravu a udrzbu svéfeného nemovitého majetku MC Praha 7, vyjma $kolskych
budov.

b) Komplexné vede agendu nabyvani a prodeje svéfeného nemovitého majetku MC Praha 7, véetnd
realizace vSech navazujicich procesu.

¢) Zajistuje ocenéni svéfeného nemovitého majetku MC Praha 7.

d) Zajistuje vypisy z katastru nemovitosti na svéfeny nemovity majetek MC Praha 7.

e) Zajistuje pojisténi svéfeného nemovitého majetku MC Praha 7.

f) Zudastiuje se v zastoupeni MC Praha 7 fizeni vedenych SU tam, kde se MC Praha 7 stava Géastnikem
fizeni z titulu svéfené spravy nemovitosti, dava stanoviska a obecné v téchto fizenich haji zajmy MC
Praha 7 (kompetence svétend Radou).

g) Realizuje plnéni energetické politiky MC Praha 7. Zajist'uje energeticky management MC Praha 7 a MC
Praha 7 tizenych organizaci. V souladu s uzavienou Smlouvou o energetickych sluzbach urcenych
vefejnému zadavateli &. 2021/0IVZ/025, se spoletnosti ENESA as., ICO: 27382052, ze dne
22.09.2021, zajistuje plnéni smlouvy tj. realizaci projektu EPC (Energy Performance Contracting) na
vybranych budovach, na dobu uréitou do 31.12.2034 (ve spolupraci a za sou¢innosti OIVZ, OVPR).

h) Zajistuje fyzické predani/ptrevzeti nemovitosti v souladu s platnym pravnim titulem.

i) Koordinuje u¢ast MC Praha 7, jakoZzto jednoho ¢lena spole¢enstvi vlastnikii, v provoznich vécech
prostiednictvim zplnomocnéné spravni firmy; u zdsadnich zmén skrze usneseni Rady.

J) Prostrednictvim vedouciho odboru, nebo vedouciho oddé€leni, udéluje pisemné zmocnéni a to
v souvislosti se svéfenym nemovitym majetkem MC Praha 7, za podminky interniho schvaleni
piislusnym radnim pro oblast nemovitého majetku (kompetence svéfena Radou).

k) Projednava a zajist'uje prostiednictvim uréeného zaméstnance MC Praha 7 potiebné tikony s dodavateli
a distributory energii a navazujicich sluzeb souvisejici s odbérem medii (elektfina, plyn, vodné, sto¢né
a tepelné energie) pro nemovitosti ve vlastnictvi hl. m. Prahy, ve svéfené spravé nemovitosti MC
Praha 7. Mezi takové ukony patii zejména: uzavirani novych odbératelskych smluv, tpravy ¢i
ukoncovani aktivnich odbératelskych smluv, uzavirdni smluv o pfipojeni nového odbérného mista
(v€etné uzavirdni smluv o pfipojeni k distribuénim soustavam u nové zfizovanych piipojek), zruseni
stavajicich odbérnych mist, apod. Jednotlivé ikony musi byt pfedem interné schvaleny pfislusnym
radnim pro oblast nemovitého majetku a musi byt v souladu s energetickou politikou MC Praha 7.
V piipadech, kdy dodavatel energii bude vyzadovat samostatnou plnou moc vystavenou urcenému
zaméstnanci MC Praha 7, je starosta MC Praha 7 opravnén tuto plnou moc, v intencich piedchozich vét,
podepsat. Ve vyjimeénych piipadech se uréeny zaméstnanec MC Praha 7 miize (po internim schvaleni
pfisluSnym radnim pro oblast nemovitého majetku) nechat zastupovat tfeti osobou a udélit zmocnéni
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2.

t)

k provedeni n¢kterych z vyse uvedenych ukonti (napt. udéleni zmocnéni generalnimu dodavateli stavby
MC Praha 7 pro zaji§téni nového odbérného mista, udéleni zmocnéni zastupci aktualniho dodavatele
médii vzeslého z komoditni burzy pro projednani administrativnich tikonti pfi ptechodu dodavek medii
od ptivodnich — jinych - dodavatelt apod.). [kompetence svéifena Radou]

Oddéleni pronajmi — OPR

g) Vede evidenci uzavienych najemnich smluv na svéfeném nemovitém majetku MC Praha 7.

h) Zaji§tuje proces uzavirani najemnich smluv na svéfeny nemovity majetek MC Praha 7.

i) Vede evidenci volnych byt a nebytovych prostor svéfenych MC Praha 7.

j) Organizuje, v intencich Rady, vyb&rova Fizeni na pronajem nebytovych prostor svéfenych MC Praha 7.

k) Komplexné vede agendu privatizace (splatky, vymazy zastavniho prava apod.) svéteného nemovitého
majetku MC Praha 7.

1) Odborn¢ vyftizuje dotazy a zadosti obcanti, spoleCnosti, instituci apod. ve vztahu ke svéfenému
nemovitému majetku MC Praha 7.

m)Na tseku svéfeného nemovitého majetku MC Praha 7 zpracovava materialy a podklady pro jednéni
prislusnych komisi, vyborti, Rady a Zastupitelstva.

n) Zajistuje agendu fyzickych kontrol pronajatého svéfeného nemovitého majetku MC Praha 7.

0) Prostfednictvim vedouciho odboru, nebo vedouciho oddéleni, udéluje pisemny souhlas, ¢i nesouhlas,
najemci MC Praha 7, nebo subjektu, ktery je s osobou ndjemce v pravnim spojeni (napf. podnajem),
o umisténi sidla v pfedmétu najmu, nejdéle vSak po dobu trvani najemniho vztahu. Za podminky
interniho schvaleni pfislusnym radnim pro oblast nemovitého majetku (kompetence svétena Radou).

p) Prostfednictvim vedouciho odboru, nebo vedouciho odd¢€leni, ud€luje pisemny souhlas, ¢i nesouhlas,
najemci MC Praha 7 o podnajem predmétu najmu (max. 50 % celkové rozlohy pfedmétu najmu s tim,
ze vyse vybiraného podnajemného nesmi prekrocit vysi aktualné predepisovaného ndjemného v poméru
k podnajimané ploSe). Za podminky interniho schvaleni pfisluSnym radnim pro oblast nemovitého
majetku (kompetence svétena Radou).

q) Prostfednictvim vedouciho odboru, nebo vedouciho oddéleni, uzavira, ¢i odmitd, pisemnou dohodu
o ukonéeni Gi¢innosti najemni smlouvy MC Praha 7, na zakladé Zadosti najemce, s podminkou, Ze
ukonéenim nesmi vzniknout zadny finanéni zavazek k tizi MC Praha 7 (krom piipadnych pieplatki z
najemného a sluzeb) a v pfipadé mozného vzniku néroku na vyrovnani zhodnoceni dle § 2220 odst. 1)
zékona ¢. 89/2012 Sb. se jej najemce musi v dohod¢ explicitné vzdat. Za podminky interniho schvaleni
pfislusnym radnim pro oblast nemovitého majetku (kompetence svéfena Radou).

r) Prostfednictvim vedouciho odboru, nebo vedouciho oddéleni, zvefejiuje zaméry pronajmout nebo
vypujéit hmotnou nemovitou véc, svétenou MC Praha 7, po dobu nejméné 15 dnti pred schvalenim v
organech MC Praha 7 vyvéSenim na ufedni desce, dle odst. 1) § 36 zakona &. 131/2000 Sb., v platném
znéni. Za podminky interniho schvaleni ptisluSnym radnim pro oblast nemovitého majetku (kompetence
svétend Radou).

s) Prostiednictvim vedouciho odboru, nebo vedouciho oddéleni, podepisuje za MC Praha 7 smlouvy o
najmu, kde MC Praha 7 vystupuje v pozici pronajimatele (piipadné obdobné smlouvy, kterymi dochéazi
k prondjmu — napf. smlouvy o ubytovani apod.), véetné¢ dodatkli k t¢émto smlouvam, za podminky
schvaleni daného piipadu, véetné udéleni tkolu podepsat dany dokument, Radou MC Praha 7.
V ptipadech, kdy tieti strana (napf. Ufad prace) bude vyzadovat plnou moc pro podpis dané
smlouvy/dodatku, je starosta MC Praha 7 opravnén tuto plnou moc, v intencich pfedchozich vét,
podepsat. [kompetence svéfend Radou]

Prosttednictvim vedouciho odboru, nebo vedouciho oddé€leni, udéluje pisemny souhlas, ¢i nesouhlas, nebo

podepisuje a uzavira smlouvy ke kratkodobému (kratsi nez 30 dnti), uplatnému, ¢i bezaplatnému, vyuziti

véfeného nemovitého majetku MC Praha 7, za dosud obvyklych podminek (napiiklad za uéelem potadani
jednorazovych kulturnich akci, ve vyjime¢nych piipadech i akci soukromych apod.) a za podminky
interniho schvéleni ptisluSnym radnim pro oblast nemovitého majetku (kompetence svéfena Radou).

u) Resi pfedané stiznosti ve vztahu ke svéfenému nemovitému majetku MC Praha 7.
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3. Oddéleni pripravy a realizace staveb - OPRS

a) Zpracovava dlouhodoby plan oprav a investic do nemovitého majetku MC Praha 7 (vyjma $kolskych
budov)

b) Piipravuje investicni zaméry a opravy bytl, bytovych doml a pronajimanych samostatné stojicich
objekti i jejich ¢asti (vyjma Skolskych budov)

¢) Podili se na piipravé rozpoétu MC investiénich akci a planu oprav realizovanych OMA, zejména
investi¢nich akci a rekonstrukci bytii, bytovych domt a pronajimanych samostatné stojicich objektt i
jejich ¢asti (vyjma Skolskych budov)

d) Zpracovava a zajistuje podklady pro vyhlaseni objednavek a vybérovych fizeni na investi¢ni akce
a rekonstrukce bytii, bytovych domu a pronajimanych samostatné stojicich objektt i jejich ¢asti (vyjma
Skolskych budov)

e) Zadava zpracovani projektové dokumentace za uclelem revitalizace bytd, bytovych domi
a pronajimanych samostatn¢ stojicich objektl i jejich ¢asti (vyjma Skolskych budov), zajistuje veskeré
podklady, povoleni a vyjadfeni nutnd k realizaci staveb

f) Zajistuje po dobu stavby u vysoutézenych vetejnych zakazek u oprav a investic bytovych domil
a pronajimanych samostatn¢ stojicich objektl:

a. investorsky dozor,

b. pfevzeti dokoncenych staveb,

c. dodrzovani harmonogramu dil¢ich termint praci vyplyvajicich z uzavienych smluv,
d. kolaudaci a reklamacni fizeni.

g) Resi reklamaéni fizeni po dobu zaruky — na akcich realizovanych na zékladé vybérového/zadavaciho
fizeni.

h) Zpracovava podklady pro potieby OIVZ

i) Zukastiuje se v zastoupeni MC Praha 7 fizeni vedenych SU tam, kde se MC Praha 7 stavé uéastnikem
fizeni z titulu svéfené spravy nemovitosti, dava stanoviska a obecné v t&chto Fizenich haji zajmy MC
Praha 7, primarn¢ v ptipadech, které souviseji s nékterou z vysSe uvedenych realizaci investi¢nich akci,
nebo oprav.

j) Prosttednictvim vedouciho odboru, nebo vedouciho oddé€leni, udéluje pisemné zmocnéni a to
v souvislosti s plnénim zmocnéného pro MC Praha 7 na zékladé uzaviené smlouvy, nebo objednavky,
pfipadné jiného smluvniho zavazku, k jehoz bezvadnému plnéni je potieba plné moci, za podminky
dodrzeni principu proporcionality. Za podminky interniho schvéleni pfislusSnym radnim pro oblast
nemovitého majetku (kompetence svéfena Radou).

k) Vyjadiuje se k opravam a udrzovacim pracim provadénych najemci bytovych a nebytovych jednotek,
na svéfeném nemovitém majetku MC Praha 7.

Vedouci oddéleni
pronajmu - OPR
OMA_OPR_VED

Referent (3)
OMA_OPR_REFI1-3

Funkéni schéma odboru

, Referent (2)
Vedouct odboru majetku - Vedouci oddg&leni OMA_HOM REF1-2
OMA hospodafent s | L J
OMA_VED majetkem - HOM
OMA HOM VED Energetik

OMA_HOM REF3

Vedouci oddéleni ( ., " ]
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XVIII. Odbor personalnich ¢innosti — OPC

a) Administrativné zajiStuje nastupy novych zaméstnancii a vystupy stavajicich zaméstnancti se vSemi
nalezitostmi.

b) Vede evidenci osobnich spisti, zpracovava stanovené udaje o zaméstnancich v persondlnim programu
v elektronické podobé.

¢) Vede evidenci pfijatych a propusténych zaméstnanci, prehled o stavu a pohybu zaméstnanct.

d) Zpracovava zadosti o Gpravu pracovni doby a poskytovani neplaceného volna.

e) Potvrzuje doby zaméstnani byvalych zaméstnanct, vydava a eviduje sluzebni prikazy.

f) Provadi veskerou ¢innost spojenou se zajisténim vybérovych fizeni na obsazeni uvolnénych pozic nejen
dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celkli a 0 zmén¢ nékterych zakont.

g) Organizuje a zajist'uje ucast zaméstnanct na odbornych kurzech a seminarich.

h) Navrhuje tajemnikovi platové zatazeni zaméstnanci MC Praha 7 a povoleni vyjimek z piedepsané
kvalifikace ve smyslu mzdovych predpist.

1) Pfipravuje rozpoctovy navrh a zaroven projednava vesSkeré zmény ¢i upravy rozpoctu.

j) Sleduje veskerou tvorbu i Cerpani finan¢nich prostredkil na zékladé schvaleného, ptipadné upraveného
rozpoctu, vyhotovuje a nasledné provétuje rozpoctova kryti u prikazi k thradé.

k) Zajistuje komplexni automatizované zpracovani plati a odmén ¢lenti Zastupitelstva véetné zabezpeceni
vSech dokladil nutnych pro zatctovani vyse uvedeného.

1) Zajistuje vyplatu platd, mzdovych ndhrad a odmén zaméstnanciim, pfiznanych podle pravnich
predpistli, obdobé¢ tak i ¢leniim Zastupitelstva uvolnénych pro vykon funkce.

m)Provadi hmotné zabezpeceni ¢lenti Zastupitelstva véetné nahrad uslého zisku.

n) Pfijima od zaméstnanct zadosti o davky nemocenského pojisténi. K zadosti ptipojuje vyplnény tiskopis
a vSe neprodlené posila PSSZ.

0) Vede evidenci ¢erpani dovolenych zaméstnancii, pracovni neschopnosti a celkovou agendu pojisténi.

p) Zpracovava dle piislusnych pokynt Statistického ttadu ¢tvrtletni vykaz P2-04, pololetni a ro¢ni vykaz
ISP.

q) Provadi kontrolu mzdovych a evidenc¢nich listd. Zpracované evidencni listy odesild na PSSZ.

r) Provadi vypocet dan¢ z platu a odmén zastupitela (kap. 912), vede evidenci a zabezpecuje odvod dané
ve stanoveném terminu.

s) Vydava veskera potvrzeni o pfijmu (pro socialni davky, soudni fizeni, Gvéry).

t) Kontroluje dodrzovani ptedpisi v oblasti pracovniho prava.

u) Provadi kontrolu &erpani platovych a mzdovych prostiedkii na iseku HC i VHC.

v) Mésicné vycisluje ¢astku odpovidajici platovym ndkladim vcetné pojistného (placeného
zaméstnavatelem), vynalozenym v oblasti ZPS, OSPOD, JKM a VHC.

w) Zajistuje vzdélavani zaméstnancti dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych
celkli a 0 zméné nékterych zakont.

x) Vede evidenci vzdélavani zaméstnanct a zkousek odborné zpisobilosti dle zdkona ¢. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich tzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakoni.

y) Zajistuje zaskolovani nové nastupujicich zaméstnanct Ufadu, seznamuje je se zavaznymi
pracovnépravnimi predpisy.

z) Administrativné zajituje hodnoceni zaméstnancti Utadu a uchovava hodnotici dotazniky.

aa) Administrativné zastit'uje adaptaéni proces zaméstnancti Utadu.

bb) Vede a eviduje elektronicky dochazkovy systém.

cc) Eviduje Zivotni a pracovni jubilea zaméstnancti a s tim souvisejici vyplatu penéznich dart ze SFZ.
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XIX. Odbor pravni - OPV

a) Posuzuje jemu piedlozené navrhy dokumentt predkladanych Rad€ a Zastupitelstvu jinymi odbory za
piedpokladu, ze je stanovena plna odpoveédnost piedkladatele navrhu za vécnou spravnost a pravo
pravniho odboru na oponenturu.

b) Shromazd’uje podklady pro soudni jednani. Vypracovava a podava zaloby a jind soudni podani, posuzuje
moznosti smiru.

¢) Vedouci odboru a pravnici jsou opravnéni zastupovat MC Praha 7 a Utad v Fizenich pted soudy, statnimi
organy a jinymi pravnimi subjekty a ve spravnim soudnictvi ve smyslu § 33 odst. 5 zak. ¢. 150/2002
Sb., soudni ad spravni, ve znéni pozd¢jsich predpist. Vedouci odboru a pravnici dale zajistuji vykon
pravomocnych soudnich rozhodnuti ve spolupraci s exekutorskym ufadem, vcetné uzavirdni
a podepisovani smluv o provedeni exekuce (kompetence svérena Radou).

d) Vede evidenci soudnich sporii ve kterych je u¢astnikem fizeni MC Praha 7 &i Utad a soudnich sportl, ve
kterych je MC Praha 7 — Utad ustanovena opatrovnikem osob s trvalym pobytem na uzemi MC Praha
7, jejichz pobyt neni znam a v dalSich pfipadech procesniho opatrovnictvi.

e) Spolupracuje s vedoucimi odborii pii vypracovavani navrh@i smluv uzaviranych MC Praha 7
¢i Utadem.

f) Poskytuje konzultace v otazkach platného pravniho fadu pro MC Praha 7 a Utad na zékladé Zadosti a
vypracovava pravni stanoviska pfi feseni konkrétnich problému v jednotlivych oblastech jejich ¢innosti.

g) Zajistuje agendu ochrannych znamek ve vlastnictvi MC Praha 7.

h) Zajistuje zvefejnéni smluv a objednavek jejich zasldnim spravei registru smluv dle zdkona
¢. 340/2015 Sb. o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv
a o registru smluv.

i) Vede evidenci smluv a objednavek uzavienych MC Praha 7, které podléhaji uvefejiiovani v registru
smluv dle zakona €. 340/2015 Sb. o zvlastnich podminkach ucinnosti n€kterych smluv, uvetejiiovani
téchto smluv a o registru smluv.

j) Dle potieby se s hlasem poradnim ucastni jednani poradnich organi Rady a Vybori Zastupitelstva.

k) Dle pokynt ¢len Rady, tajemnika ¢i vedoucich odbori se Gi€astni jednani pfi vyjednavani smluvnich
podminek s druhou smluvni stranou.

1) Vyjednavd smlouvy o spolupraci s investory stanovenych stavebnich zdméri a uschovava smluvni
dokumentaci.

m)Zucasthuje se jednani Rady a Zastupitelstva.

n) Po prévni strance se podili na ptiprave internich materialtt — metodik.

0) Vede agendu souvisejici s vyfizovanim petic podle zédkona €. 85/1990 Sb., o pravu peti¢nim.

p) Ve spolupraci se spravni firmou a OMA zabezpecCuje vyméahani pohledavek z titulu nezaplaceného
najmu &i sluzeb s najmem spojenych u bytu a nebytového prostoru ve vlastnictvi MC Praha 7 po lhiité
splatnosti, pfi¢emZ zejména:

1. prebira podklady od spravni firmy a pribéZzné s nimi podklady aktualizuje

ii. posila pfedzalobni vyzvy dluznikiim

iil. spolupracuje s Odborem socialnich véci (OSV) a Odborem socialniho za¢lefiovani (OSZ) ohledné
pfipadné moznosti prominuti ¢asti dluhu

1v. zajiSt'uje podpisy uznani dluht

v. zajistuje soudni vymahani neuhrazenych pohledavek

vi. zajiStuje vykon rozhodnuti prostfednictvim soudniho exekutora

vii. navrhuje a provadi zpracovani materidlu pro Radu a Zastupitelstvo na odpis pohledavky,
informuje Finan¢ni vybor a predlozi material do Rady, ptipadné Zastupitelstva

q) ZajiStuje na zakladé poZzadavku vécné piislusSného odboru dalsi vymahani ¢i jiné zpracovani vzniklych
pohledavek po 1hité splatnosti. V souvislosti s tim informuje vécné ptislusny odbor na vyzadani o stavu
soudniho vymahani a o celkovém vysledku

r) Upozoriiuje na zdkladé poznatkli ze své Cinnosti vedouci zaméstnance na porusSovani zédkonnosti v
¢innosti pro Utad a na zmény v legislativé.
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XX. Odbor rozvoje a péce o verejny prostor - ORVP

a) Spolupodili se na kontrole celkového stavu Uzemi. Pfipravuje podklady nezbytné pii schvalovani
rozvoje uzemi a jeho zmén pro Radu a Zastupitelstvo.

b) Metodicky vede a organizand zajistuje participaci s ob&any na tuzemi MC Praha 7 soudinnosti
s dal§imi odbory a Gtvary Ufadu jako ¢ast implementace mistni Agendy 21.

c) Pripravuje predmét vefejné zakazky a jeji parametry pro architektonické a urbanistické soutéze na
vyznamné stavby, vyznamné izemni celky a na feSeni vefejnych prostranstvi na izemi Prahy 7.

d) Zajist'uje ptipravu a zpracovani investi¢nich akci na zdmery a projekty vefejnych prostranstvi ve spraveé
MC Praha 7 od feSeni majetkopravnich vztahti, moznosti ziskani dotaci po piipravu pfedmétu vefejnych
zakézek na zpracovani vSech fazi dokumentace a potiebnych povoleni véetné inzenyringu a nasledné
zajistuje realizaci stavby.

e) Sam zajist'uje nebo se vyjadiuje se k architektute interiéru mésta véetné stanki, mobilidfe, reklamnich
zafizeni a vystr¢i. Dava pripominky k podkladim pro aktualizaci trzniho fadu a vyjadiuje se k
Chodnikovému programu. Ve spolupraci s ODO a OZP dohlizi na kvalitu vefejnych prostranstvi na
tizemi MC Praha 7 a prosazuje jeji zlepSovani.

f) Dava stanovisko k majetkopravnim zamérim meéstské ¢asti a hl. m. Prahy ve vztahu k tzemnimu planu
a vefejnému prostoru na zéklad¢ zaddosti OMA. Spolupracuje s OMA v ramci spravy nové svéfenych
ploch ¢i prvka.

g) V oblasti inzenyrskych siti pribézné sleduje tizemi, spolupracuje pii jeho vybaveni sitémi, spolupracuje
na celkové koncepci v souladu s koncepci MC Praha 7 a hl. m. Prahy.

h) P¥ipravuje podklady k navrhu rozpoétu piislusné ORJ. Radné hospodaii s finanénimi prostiedky.
Ptipravuje podklady navrhu zadani vefejné zakazky ve své ptsobnosti.

i) Je informovan o viech investiénich zamérech MC Praha 7 zasahujicich do vefejného prostoru MC Praha
7 stavebni i nestavebni povahy.

j) Jedna s vefejnosti a informuje o moznostech vyuziti uzemi v souladu s platnymi pravnimi

k) P¥ipominkuje vnitini smérnice, zasady a pokyny k fungovani Utadu.

Oddéleni péce o verejny prostor —- OVP

a) Realizuje nebo spolupracuje na drobnych zmény ve vefejném prostoru (mobiliaf, mlzitky, pitka).

b) Vede dotaéni Ginnosti v oblasti zkvalitnéni vefejného prostoru MC Praha 7 véetné oblasti Zivotniho

prostiedi.

¢) Koordinuje projekty / aktivity na vefejnych prostranstvich ve spravé MC Praha 7 napii¢ Utadem.

d) Resi podnéty ob&anii nebo je deleguje na piisluiné odbory na Utadé (web, socialni sité, mail, osobni
kontakt, aplikace Munipolis €i jina aplikaci tohoto druhu).

e) Navrhuje, vyjadiuje se a kontroluje smlouvy ohledné uklidu a péée o vefejny prostor pro UMC Praha
7

f) Kontroluje schidnosti chodniki a Cistotu vefejnych prostranstvi a spolupracuje na odstrafiovani
nedostatkil (vytlukd, propadii) na chodnicich. V této véci spolupracuje s Technickou spravou
komunikaci, MHMP ¢i dal$imi vlastniky a spravci v izemi

g) Monitoruje Cerné skladky a potizuje jejich fotodokumentaci, vyhledava vlastniky pozemki a zasila
pisemné vyzvy s fotodokumentaci k jejich odstranéni a nésledné kontroluje provedeni odstranéni
gernych skladek, v krajnim ptipadé predava k dofeseni OZP (pokuta).

h) Spravuje agendu textilnich kontejnerti a komunikuje s jejich provozovateli.

1) Je kontaktnim mistem pro Zadosti o domovni ttidény odpad.

Kontroluje stav venkovnich stanovist’ na separovany odpad, navrhuje Upravy stani a upravu frekvence

svozi, piipadné neopravnéné vyuzivani fesi s piislusnym referentem OZP.

k) Provadi kazdotydenni vizualni kontroly park®i a détskych hiist’ svéfenych do spravy MC Praha 7,
kontroluje provadéni drzby a fesi zjisténé nedostatky téchto ploch.. Zajistuje pravidelné ro¢ni revize
hernich prvki.

1) Ptipravuje podklady pro budouci rozvoj svéfenych pozemki a nasledné ve spolupraci s OIVZ zajistuje
vypsani verfejné zakézky a koordinuje samotnou realizaci.
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m) Monitoruje a hlasi spravci poskozeni dopravniho znaceni. Zabory vefejného prostranstvi a zjisténé
problémy piedava k feseni ODO.

n) Zajistuje deratizaci na vefejnych plochach ve vlastnictvi obce a svéfené MC Praha 7.

0) Zajistuje a kontroluje spravu vodnich prvki véetné automatickych zavlah.

p) Spolupracuje s hl. m. Prahou pii omezovani rozmnozovani zdivocelych kocek - kastrace kocek.

q) Spolupracuje s hl. m. Prahou na spravném nastaveni systému separovaného odpadu na tizemi MC Praha
7 vcetné VOK.

r) Podava podklady a stanoviska k Zadostem o zabor v zeleni v ramci svéfenych ploch MC Praha 7.

Oddéleni rozvoje urbanismu, architektury a veiejného prostoru — ORZ

a) Zajistuje kompletni urbanistickou koncepci MC Praha 7 a to s cilem zkvalitiiovat stavajici lokality v
kontextu hl. m. Prahy. Spolupracuje s ostatnimi odbory Utadu s cilem stanovit priority izemniho fesen.

b) Navrhuje zékladni strategii rozvoje uzemi na tzemi MC Praha 7. Podili se na tvorbé
a aktualizacich strategického planu Utadu pro oblast izemniho rozvoje.

c¢) Podili se po odborné strance na vyjednavani smluv o spolupraci s developery.

d) Pfipravuje a zadavd zpracovani koncepci rozvoje tzemi a jeho funkéniho vyuziti z hlediska
urbanistického, architektonického, dopravniho, Zivotniho prostiedi, ekonomického, demografického,
socidlniho a energetického. Za timto Géelem spolupracuje s dal§imi odbory, zejména SU, ODO, OZP,
OMA, OKR KST a MHMP. Zajistuje zad4ni zpracovani urbanisticko-architektonickych studii do vyse
finan¢nich ¢astek schvalenych rozpoctem, které slouzi jako podklad pro rozvoj izemi nebo ptipadné
zmény uzemniho planu.

e) Vyjadiuje se k izemnim zamértim, studiim a zadanim dotykajici se MC Praha 7 a piipravuje pro Radu
navrhy stanovisek, pfipominek a namitek MC Praha 7 k izemnimu & jinému typu spravniho fizeni.

f) Zajistuje pfipravu a zpracovani neinvesti¢nich akci na zdméry a projekty vetejnych prostranstvi ve
vlastnictvi hl. m. Prahy zahrnujici ptipravu pfedmétu vetejnych zakazek na zpracovani dokumentace a
potiebnych povoleni véetné inzenyringu dle rozsahu a koordinace se spravcem danych pozemkii.

g) Spolupracuje s MHMP — se sekci rozhodovani o uzemi a s Institutem planovani a rozvoje hl. m. Prahy
pfi tvorbé a zméndch Gzemnich plani, pfi pofizovani tzemné planovacich podkladii a dokumentaci a
dalSich koncepcich rozvoje mésta vcetné Strategického planu hl. m. Prahy. Spolupracuje s organy
pamatkové péce a vypracovava podklady pro program regenerace mestské pamatkové zony.

h) Pfijimé podani podnétii od fyzickych a pravnickych osob a zpracovava nové podnéty na pofizeni zmény
UP SU hl. m. Prahy, jejichZ pfedmét zmény se nachazi na tizemi MC Praha 7. Tyto zmény projednava
s zadateli a pripravuje navrh stanoviska MC Praha 7 formou usneseni Zastupitelstva, které je spolu s
podnétem na potizeni zmény UP SU hl. m. Prahy ptedavano MHMP.
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XXI. Odbor spravnich agend — OSA

1. Oddéleni dokladu a evidence obyvatel - ODEO

a) Zpracovava udaje vedené v informacnim systému pro Ministerstvo vnitra a uziva udaje z informaéniho
systému o obyvatelich.

b) Poskytuje tdaje z informac¢niho systému, pokud tak stanovi zvlastni pravni ptedpis nebo pokud to
vyzaduje Cinnost organt statni spravy a organii poveienych vykonem statni spravy.

c¢) Ve spolupraci s prislusnymi zdroji informacniho systému zajistuje aktudlni spravnost a uplnost udaji
vedenych v informacnim systému.

d) Poskytuje udaje z informacéniho systému ob¢aniim, pokud jde o udaje k jejich osobé.

e) Rozhoduje o zruseni udaje o mistu trvalého pobytu, byl-li zapis proveden na zakladé¢ pozménénych,
neplatnych nebo padélanych dokladd nebo nepravdivé nebo nespravné uvedenych skutecnosti.

f) Rozhoduje o zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu, byl-li objekt, na jehoz adrese je obcan hlasen
k trvalému pobytu, odstranén nebo zanikl nebo je podle zvlastnich pravnich predpisii nezpilisobily
k uzivéani za ucelem bydleni.

g) Rozhoduje o zruseni udaje o mistu trvalého pobytu, zaniklo-li uzivaci pravo ob¢ana k objektu nebo jeho
¢asti a neuziva-li obcan tento objekt nebo jeho vymezenou cast.

h) Ptijimé ohlaseni ob¢ana o zmén¢ mista trvalého pobytu a vydava potvrzeni o zméné mista trvalého
pobytu.

1) K zadosti vlastnika objektu nebo jeho vymezené ¢asti sdéluje jména, pfijmeni a data narozeni obc¢ana,
k némuz vede tdaj o misté trvalého pobytu v objektu.

j) Prijimé zadosti o zprosttedkovani kontaktu.

k) Ptijima sdéleni obéana, Ze se rozhodl ukonéit trvaly pobyt na tizemi Ceské republiky.

1) Vede v evidenci obyvatel (na pisemnou zaddost ob¢ana) udaj o adrese, na kterou mu maji byt doru¢ovany
pisemnosti podle zvlastniho pravniho predpisu.

m)Prijima Zadosti o vydani obcanského prikazu se strojove Citelnymi tidaji a s kontaktnim elektronickym
¢ipem, ob¢anského prikazu se strojové Citelnymi daji, nebo obCanského prikazu bez strojové ¢itelnych
udaji a tyto prikazy vydava.

n) Vydava potvrzeni o obcanském prikazu, rozhoduje o skonceni platnosti ob¢anského prikazu a piijima
od obcanti hlaseni o poskozeni, zniceni, ztraté, odcizeni nebo zneuziti ob¢anského prukazu.

o) Pfijimd nalezené obCanské priikazy, potvrzeni o obcanskych prikazech, dale obcanské prikazy
zemielého obcana nebo obcana prohlaSeného za mrtvého. Ptijima obcansky prukaz obcana, ktery
ukongil trvaly pobyt na uzemi CR, pozbyl statniho ob&anstvi.

p) Ma opravnéni zadrzet obCanovi neplatny obc¢ansky prikaz a povinnost vydat mu o této skute¢nosti
potvrzeni o ob&anském pritkazu.

q) Pfijima oznameni policie o ohlaSeni odcizeni obc¢anského prikazu a c¢isle vydaného potvrzeni
o obcanském prikazu.

r) Na zadost obCana ptebira do Gschovy obansky pritkaz obana po dobu jeho dlouhodobého pobytu
v zahrani¢i.

s) Vede evidenci vydanych obcCanskych priikazii a zajiStuje znehodnocovéani neplatnych obcanskych
prikazi.

t) Vyfizuje zaddosti o vydani cestovniho pasu se strojové ¢itelnymi udaji a s nosi¢em dat s biometrickymi
udaji s vyuZzitim 0daji vedenych v informacnim systému evidence obyvatel a evidence cestovnich
doklad a soucasné poftizuje biometrické udaje obc¢ana.

u) Rozhoduje o pferuseni €i zastaveni fizeni, pokud nejsou opravnénou osobou piedloZeny vSechny
doklady pottebné pro vydani cestovniho dokladu.

v) Vede spisovou dokumentaci zadosti a dalSich pisemnosti, potiebnych k vydani cestovniho dokladu.

w)Pfijimé ohlaSeni ztraty, odcizeni nebo ndlezu cestovniho dokladu a vystavuje potvrzeni
o ztraté nebo odcizeni cestovniho dokladu. Pfijimé ohlaSeni ztraty nebo odcizeni cestovniho dokladu v
zahranici. Pfijima odevzdany cestovni doklad jiného obcana.

Xx) Ma moznost zadrzet neplatny cestovni doklad drZziteli a cizi cestovni doklad tomu, kdo nesplnil
povinnost jej odevzdat nebo ktery se stal neplatnym; povinnost vydat obanovi potvrzeni o zadrzeni
cestovniho dokladu.
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y) Zajistuje znehodnocovani neplatnych cestovnich dokladi.
z) Projednava ptestupky na useku obCanskych prikazi, cestovnich dokladl a evidence obyvatel.

. Oddéleni sluzeb obéanum — OSO

a) Poskytuje v ramci systému Czech POINT, pracovisté¢ informacnich center jsou kontaktnim mistem
Czech POINT.

b) Vede evidenci agendy spojené se sluzbou Czech POINT.

¢) Provadi ovétovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu na pracovistich IC
Utadu a M. Horakové. Ovéfovani upravuje zakon & 21/2006, o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zédkont (zakon o ovérovani).

d) Vybira spravni poplatky za zpoplatnéné tikony podle zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich.

e) Poskytuje reprografické sluzby pro obCany za thradu a evidenci po¢tu rozmnozZenych materialit pro
obcany se zietelem na respektovani autorského zakona ¢. 121/2000 Sb.

f) Zajistuje agendu obéziva a styk s bankou.

g) Vyftizuje zadosti obcanti o Ustni, telefonické a pisemné informace.

h) Zodpovida za p¥istupnost materiald MC Praha 7 v IC Praha 7 M. Horakové.

1) Spolupracuje se vsemi odbory s cilem sezndmit se s jejich pracovni néplni a z toho vyplyvajicich
povinnosti a nabizenych sluzeb obantm.

j) Na zaklad¢ takto nabytych znalosti poskytuje operativné a s dostate¢nou vypovidaci hodnotou obcaniim
informace 1 prislusné formulare.

k) Sdé&luje vefejnosti zpiisob vytizovani zadosti na Utadé a informace o MC Praha 7.

m)Uzce spolupracuje s informa¢nimi centry MHMP a ostatnich méstskych &asti.

n) Denné monitoruje informace z internetu a denniho tisku tykajici se obyvatel hl. m. Prahy, pfedev§im
pak obCanti Prahy 7.

0) Ziskavé aktualni informace z oblasti sluzeb (ROPID, DP hl. m. Prahy, PIS aj.).

p) Na zaklad¢ ziskanych podkladti zpracovava pisemné materidly (letaky) pro zajisténi informovanosti
navstévniki IC.

q) Pribéznym vzdélavanim a tymovou praci zajistuje efektivni komunikaci a dialog s obanem. Aktivné
se podili na informa&nich kampanich MC Praha 7 (vefejné prospésné stavby, kulturni udalosti aj.).

r) Resi problematiku dopravy v klidu — zon placeného stani a zajist uje veskerou souvisejici administrativni
¢innost.

s) Zajistuje prodej parkovacich opravnéni dle metodiky pro vydavani parkovacich opravnéni pro zony
placeného stani vydané HMP.

t) ZajiStuje evidenci vydanych opravnéni dle jednotlivych typt.

u) Zabezpecuje vykon odborné, kvalifikované kontrolni a analytické ¢innosti v oblasti zon placeného stani.

v) Zajistuje predavani vybranych financnich prostfedki dle pfisluSnych ptedpisi.

w) Spolupracuje se spravcem zony placené¢ho stdni na zabezpeceni bezproblémového fungovani zony
placeného stani.

x) Ve spolupraci se spravcem zony placeného stani poskytuje poradenstvi v otdzkéach tykajicich se zony
placeného stani.

y) Vede evidenci doslych stiznosti, oznameni a podnétii obcanti k zon¢ placeného stani a zajist'uje jejich
analyzu a komunikaci s HMP.

z) Zajistuje provoz piijmové pokladny pro piijem poplatkli za parkovaci oprdvnéni v zénach placeného
stani.

aa) Vykonava pokladni sluzbu.

. Oddéleni matrik - OM

Na useku matriky:

a) Vede knihy (matriky) narozeni, manzelstvi, registrovaného partnerstvi a imrti, zapisuje nové matri¢ni
udalosti, zmény v zépisech, dodatecné zapisy, zdznamy rozhodnuti cizozemskych soudt, vydava vypisy
z matri¢nich knih (rodné, oddaci a imrtni listy) a duplikaty matri¢nich dokladl a pro kazdou matri¢ni
knihu vede jmenny index, a to ve fyzickych knihach a elektronicky.

b) Matri¢ni udéalosti a zmény zavadi do AISEO.
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c) Na zadost statnich instituci i opravnénych osob provadi Setfeni v matri¢nich knihach.

d) Vydava potvrzeni o skute¢nostech uvedenych v matri¢nich knihéch pro cizinu.

e) Plni oznamovaci povinnost viici MV-OAMP (u cizinct) vici VZP, vojenské sprave, notaistvi.

f) Matri¢ni zapisy narozeni, snatkii a umrti vede téz v elektronické podobg.

g) Plni vyménu matrik dle mezindrodnich timluv a dle Videniské umluvy zasila kopie imrtnich listl
zastupitelskym turadtm statl, jejichz obCan zemiel.

h) Sepisuje zapisy o souhlasném prohlaSeni o urceni otcovstvi k nenarozenym i narozenym détem.

1) Pfijima zadosti o uzavieni manzelstvi, provadi jejich kontrolu dle dokladii a dle AISEO.

j) Pokud podavaji Zadost o uzavieni manzelstvi cizinci, zodpovidé za spravnost a uplnost dokladi, za vyssi
ovéfeni dokladii dle mezinarodnich imluv, za jejich ufedni preklad.

k) Ve spravnim fizeni rozhoduje o prominuti cizozemskych dokladii k uzavieni manzelstvi, které vyzaduje
zakon CR a cizi stat je nevydava.

1) Rozhoduje o povoleni uzaviit manzelstvi mimo obfadni sifi, mimo radou stanoveny den ¢i dobu shatku.

m) Ve spravnim fizeni rozhoduje o povoleni uzaviit manzelstvi zastupcem.

n) Pfipravuje a kompletuje zadosti o uzavieni manzelstvi pro organy cirkve a pii splnéni v§ech zdkonnych
podminek vydava osvédceni, ze snoubenci splnili zdkonem ulozené podminky pro uzavieni manzelstvi.
Po uzavfeni cirkevniho manzelstvi zapisuje siatek do matri¢ni knihy, vydava oddaci list, plni
oznamovaci povinnost, zapisuje sihatek do elektronické matriéni knihy a do AISEO a ptfedklada
statistické hlaseni CSU.

o) Ptijima Listy o prohlidce zemftelého, provadi kontrolu dle doklad a AISEQ.

p) Cini neprodlené opatfeni k zajisténi chyb&jicich udajii nebo k predlozeni listinnych podklada,
pottebnych pro zapis narozeni, manzelstvi, Gmrti.

q) O matri¢nich udalostech ¢eskych ob¢anti v ciziné sepisuje s zadateli zapis o narozeni, manzelstvi ¢i
Gmrti pro zvlastni matriku vedenou Ufadem m. &. Brno-stied a zaji§tuje presnost a uplnost podkladt
k zapisim. Matri¢ni doklady vyhotovené zvlaStni matrikou predava zadateli.

r) Vydava potvrzeni o zmén¢ 0daji zapisovanych do obcanského prikazu pii uzavieni manzelstvi, Gmrti,
zméné jména ¢i piijmeni.

s) V ramci uzavieni manzelstvi pfijima prohlaSeni snoubenct, Ze pfijmeni pro jejich spolecné déti bude
uzivat i dit¢ manzelky, jehoz otec neni zndm.

t) Vyhotovuje matricni doklady pro obCany Zijici v zahranic¢i, prostfednictvim MZV je zasila do ciziny
a ptipadné zajist'uje jejich legalizaci na MHMP (vyzaduji-li to mezindrodni smlouvy).

u) Do knihy manzelstvi 1 elektronické knihy zapisuje ozndmeni soudid o rozvodu manZelstvi
a ostatni soudni rozhodnuti.

v) Organizacné zajistuje pritbéh svatebnich obtadu, ptipravuje podklady pro oddavajici a ptipadné pro
tlumocniky.

w) Vede diaf svatebnich obtfadl a evidenci svatebnich obtfadi, na zéklad¢, které je vyplacen ptispévek na
upravu zevnéjSku matrikafek a oddavajicich a oSatné, zajistuje kvétinovou vyzdobu obtadni sing
a predklada navrhy na potiebné tipravy a vybaveni svatebni siné.

X) Ve spravnim fizeni k zadosti rozhoduje o zménach jmen a ptijmeni zadatelti.

y) Piijimé prohlaseni o volbé druhého jména, o navratu k pfedchozimu pfijmeni po rozvodu manzelstvi,
o upusténi od uzivani druhého ptijmeni, zapisuje do matri¢nich 1 elektronickych knih a vydava o tom
doklad.

z) Pfijima prohlédSeni o jiné neZ Ceské narodnosti a Zadosti o zapis piijmeni v muzském tvaru.

aa) Vydava vysvédéeni o pravni zpiisobilosti k uzavieni manzelstvi obéaniim CR, kteii budou uzavirat
manzelstvi v cizin€.

bb) Vydava vysvédceni ke vstupu do registrovaného partnerstvi a vysvéd€eni o pravni zpusobilosti ke
vstupu do registrovaného partnerstvi, o vydani matri¢nich dokladii a vysvédcenich o pravni zptlisobilosti
k uzavieni manzelstvi a vysvédcenich o vstupu do  registrovaného partnerstvi vede elektronickou
1 seSitovou evidenci a evidenci znehodnocenych ¢i omylem vydanych dokladu.

cc) Ve vSech matricnich vécech, které jsou zpoplatnény dle vyhlasky o spravnich poplatcich,

vybira spravni poplatky a prostiednictvim programu GINIS je odevzdava do pokladny Utadu.

Na useku statniho obc¢anstvi:

a) Piijima a kompletuje Zadosti cizincti o udé&leni stitniho ob&anstvi Ceské republiky, doporuduje
¢i nedoporucuje vyhovéni zadosti a odesila k vytizeni na MV.
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b) Po ukonceni fizeni ve spolupraci s tajemnikem pfijima staitoobCansky slib od zadatelli o statni obCanstvi,
kterym MV vyhovélo, provadi zapis o sloZeni statoobCanského slibu, protokol o pievzeti listiny
o udéleni statniho ob&anstvi Ceské republiky a vybira spravni poplatek v kolkovych znamkéch.

c) Nabyti statniho obcanstvi oznamuje Ministerstvu vnitra — OAMP, ¢i cizinecké policii
a vojenské sprave a zavadi udaj do AISEO.

d) S novym ob&anem CR sepisuje zapis do zvlastni matriky narozeni, p¥ip. shatkd.

e) Ptijima prohlaseni o nabyti statniho obcanstvi druhé generace cizinct a rozhoduje, zda byly splnény
podminky pro vydani Listiny o nabyti statniho ob&anstvi Ceské republiky. Spolupracuje s MV — odbor
azylové a migracni politiky a vybira spravni poplatek za prohlaSeni.

f) Vydavéa Listiny o nabyti statniho ob&anstvi CR, zavadi nové ob&any do AISEO a plni oznamovaci
povinnost vi¢i MV, MV-OAMP, vojenské spravé sepisuje zapis do zvlastni matriky narozeni, ptipad.
snatkd a predava poté matricni doklad.

g) V piipadg, e nebyly splnény podminky pro vydani Listiny o nabyti statniho ob&anstvi CR, vydava
spravni rozhodnuti.

h) P¥ijima prohlageni o nabyti statniho ob&anstvi CR byvalych eskoslovenskych ob&ant, hodnoti, zda byly
splnény zékonné podminky pro vydani Listiny o nabyti statniho ob&anstvi CR. Ve vétsing ptipadi
spolupracuje se Zastupitelskymi ufady CR v cizing.

i) Vydava Listiny o nabyti statniho ob&anstvi CR a plni oznamovaci povinnost viiéi MV, MV-OAMP,
vojenské spravé a ve spolupraci s odd. evidence obyvatel zavadi obana do AISEQ, v ptipadé nesplnéni
podminek zadost zamita.

j) Piijima prohlaseni o pozbyti statniho obganstvi Ceské republiky a vydava Listinu o pozbyti statniho
ob&anstvi CR, byly-li splnény zdkonné podminky pro pozbyti, vybira spravni poplatek. Pozbyti statniho
obcanstvi oznamuje Ministerstvu vnitra a evidenci obyvatel.

k) Vydava osvéddeni o statnim obcanstvi Ceské republiky pii splnéni zidkonnych podminek
a vybira spravni poplatky.

1) Vydava osvéd&eni o tom, Ze zadatel neni obéanem Ceské republiky a vybira spravni poplatek, v ptipadé
nesplnéni podminek pro vydani osvédceni zadosti zamita.

m) VSech typech Listin o nabyti staitniho obcanstvi, pozbyti statniho obcanstvi i o vSech typech osvédceni
vede elektronickou i seSitovou evidenci dle ¢isel dokladu.

. Oddéleni prestupkii — OPR

a) Plni organizacné technické ukoly spojené s pfipravou a provedenim voleb do zastupitelstev obci,
Parlamentu CR, Evropského parlamentu a volby prezidenta republiky, a v ptipadé konani referenda
vcetné referenda mistniho.

b) Vede staly seznam voli¢l, dodatek stdlého seznamu, provadi pribéznou aktualizaci v ndvaznosti na
registr obyvatel.

c) Zajistuje ukoly vySetfovaci agendy, poskytuje opravnénym subjektiim zpravy o povésti obCana vypisem
z registru piestupkd.

d) Provadi zapisy do Rejstiiku prestupkll a zpracovava statistiku prestupkd.

e) Vede prestupkova fizeni dle zdkona o pfestupcich, v platném znéni na useku vetejného poradku,
obcanského souziti a majetku, které¢ spadaji do plisobnosti odboru, i na dal$ich usecich statni spravy
a uzemni samospravy podle zvlastnich zakontl na Gsecich statni spravy.

f) Uklada spravni tresty — pokuty v ptikaznim fizeni, pokuty ve spravnim fizeni, propadnuti véci.

g) Ve spolupraci se soudem a probacni a mediacni sluzbou vede evidenci odsouzenych k trestu vykonu
obecn¢ prospesnych praci, zatazuje je k vykonu tohoto trestu a stanovuje podminky pro jeho vykon.

h) Zajistuje soucinnost pii konani vefejnych sbirek na tizemi MC Praha 7 — kontrola osvéd&eni, peeténi
kasi¢ek, po skonceni sbirky rozpeceténi, pocitani obsahu.

1) V souladu s NOZ pfijimé ndlezy, u nichz je znam vlastnik véci, vyzyva vlastnika k ptevzeti, zajiStuje
jejich uloZeni po dobu 3 let.
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Funkéni schéma odboru

Vedouci odboru spravnich agend -

OSA
OSA_VED

Vedouci oddé€leni
prestupki - OPR
OSA OPR_VED

-_—

-

Vedouci oddéleni matrik
-OM

OSA_OM_VED

T

Vedouci oddéleni
dokladu a evidence
obyvatel - ODEO

OSA_ODEO_VED

Referent prestupkt (4)
OSA_OPR_REF1+2+4+5

Administrativni
pracovnik (1)

OSA_OPR_REF3

Matrikaf (3)
OSA_OM_REF1-3

-~

Vedouci odde€leni sluzeb
obcéanum - OSO

OSA_0SO_VED

T

Referent (5)
OSA_ODEO_REF1-5
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XXII. Odbor socialnich véci — OSV

a) Zajistuje vykon pienesené a samostatné plisobnosti v oblasti socialni oblasti.

b) Zajist'uje administrativni ¢innosti odboru dle spravniho a spisového fadu.

¢) Zajistuje administrativni ukony souvisejici s vykonem socidlni prace na obci a vykonem organu
socidln€ pravni ochrany déti.

d) Zajistuje piipravu a zpracovani materiall pro jednani Rady a Zastupitelstva v uréené oblasti.

e) Spolupracuje s Odborem socialniho zaglefiovani a s dalsimi odbory Utadu.

f) Eviduje smlouvy v ramci svého odboru.

g) Zajistuje agendu Humanitniho fondu.

h) Koordinuje planovani socialnich sluzeb.

1) Zajist'uje potravinovou pomoc pro klienty.

J) Zajistuje socialni pohiby u zcela osamélych obCand, véetné nasledného uplatnéni pohledavek
vzniklych se zajisténim pohibeni.

k) Zabezpecuje vydavani a vyménu parkovacich prikazi oznacujicich vozidlo piepravujici osobu tézce
zdravotné postizenou.

1) Vykonava ztizovatelské funkce a metodické fizeni nad ptispévkovymi organizacemi Poliklinika Praha

7 a PeCovatelské centrum Praha 7.
m)Administruje a fidi vymezené projektové aktivity, kterych soucésti je socialni prace v prenesené
pusobnosti.

Oddéleni socialni prace - OSP

a) Zabezpecuje ¢innost v oblasti socidlnich véci ve smyslu zakona ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, ve znéni
pozdéjsich predpist a v ramci Statutu hl. m. Prahy. ZajiStuje ¢innosti socidlni agendy na obecni Grovni
zejména v souladu se zakonem ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, ve znéni pozd¢jsich predpisu,
zédkonem ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozd¢jSich predpisit a v souladu s
ostatnimi platnymi zédkony.

b) Zajist'uje odborné socialni poradenstvi pro cilové skupiny: zdravotné postiZeni, rodiny s détmi, cizinci,
seniofi, osoby v hmotné nouzi, které se ocitly v neptfiznivé Zivotni situaci a krizové situaci, osoby bez
piistfesi a osoby omezené ve svépravnosti.

c) Vykonava depistazni €innosti zaméfené na cilené a v€asné vyhledavani osob v neptiznivé socidlni
situaci za ucelem poskytnuti pomoci a v§ech dostupnych sluzeb a informaci.

d) Pomaha klientdm pii hledani ubytovani, zajiStuje azylové, ptipadné krizové ubytovani, v piipadé
potieby tesi s klientem thradu za ubytovani, doprovazi klienty do ubytoven.

e) Ve spolupraci se zdravotnickymi zafizenimi feSi akutni situace souvisejici s propusténim
¢i pfemisténim klientd a zaji$ténim nasledné péce.

f) Provadi mistni socialni Setfeni a zajiStuje podklady pro bytovou komisi, poradni sbor pro posuzovani
zadosti o ubytovani v byté uréeném k feSeni naléhavych socialnich a bytovych problémi a poradni sbor
pro posouzeni zadosti o ndjem bytu zvlastniho urceni.

g) Zajistuje vykon funkce kuratora pro dospélé osoby, kterym hrozi socidlni vylouceni,
pro osoby bez pfisttesi, pro osoby ve vykonu vazby nebo vykonu trestu odnéti svobody. Provadi
samostatny vykon specializovanych agend pro tyto klienty a jejich rodinné pfislusniky.

h) Spolupracuje se vSemi statnimi 1 nestatnimi organizacemi, soudy, notdfi a organy cinnymi
v trestnim fizeni.

1) Zajistuje vedeni standardizovaného zdznamu socidlniho pracovnika, ktery je soucasti jednotného
informacniho systému prace a socidlnich véci.

J) Vykonava analytickou, koncepéni a metodickou ¢innost v individualni a skupinové socidlni préci,
uplatiiuje samostatné i skupinové metody prace (socializace, resocializace, jednéani s institucemi).

k) Zajist'uje socialni pohiby u zcela osamélych obcanti, véetné nasledného uplatnéni pohledavek vzniklych
se zajisténim pohibeni.
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1) Zajistuje agendu zvlastnich piijemct davek diichodového pojisténi. Utad ustanovi zvlastniho pifjemce
dachodu v ptipadech, kdy opravnény piijemce neni schopen vzhledem k neptiznivému zdravotnimu
stavu piebirat sviij diichod a hospodafit s nim a s ustanovenim zvlastniho piijemce souhlasi.

m)Zabezpecuje vydavani a vyménu parkovacich prikazii oznacujicich vozidlo ptepravujici osobu tézce
zdravotné postizenou.

n) Podili se na planovani rozvoje socialnich sluzeb metodou komunitniho planovani s cilem zlepsit
dostupnost socialnich sluzeb pro obcany.

0) Zajistuje vykon opatrovnictvi u osob omezenych ve svépravnosti na zakladé rozhodnuti soudu. Vetejny
opatrovnik poskytuje poradenstvi v této oblasti, md povinnost chranit prospéch dané osoby, pomaha
témto osobam feSit slozité zivotni situace a orientovat se v bézném zivoté. Spolupracuje se
zdravotnickymi zatizenimi, s rodinou, soudy, ubytovateli, ifady a zv1asté se samotnym opatrovancem,
kterému je ndpomocen pii feseni jednotlivych zivotnich situaci. Zastupuje klienty pfi jednanich u soudt
ve vécech opatrovnickych, civilnich i trestnich a spravuje jejich majetek.

. Oddéleni socialné pravni ochrany déti - OSPOD

a) Zajistuje socidlné-prdvni ochranu nezletilych déti, rodin s nezletilymi détmi v souladu
se zakonem €. 359/1999 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisti.

b) Vykonava funkci opatrovnika a porucnika.

c¢) Sleduje neptiznivé vlivy pusobici na déti a zjisStuje pticiny jejich vzniku, ¢ini opatfeni k omezovani
pusobeni neptiznivych vlivil na déti.

d) Ma moznost ulozit rodi¢iim a osobam odpovédnym za vychovu ditéte povinnost vyuzit pomoc
odborného poradenského zatizeni a nafidit jim vychovnd opatieni.

e) Poskytuje rodi¢i i jinym osobdm odpovédnym za vychovu ditéte pomoc pii umisténi ditcte
do zafizeni pro vykon tstavni vychovy nebo do zafizeni pro déti vyZadujici okamzitou pomoc.

f) Podava navrh soudu na omezeni nebo zbaveni rodi¢ovské odpoveédnosti nebo pozastaveni jejiho vykonu.

g) Podava navrh soudu na nafizeni, prodlouzeni nebo zruSeni tstavni vychovy.

h) Podava navrh soudu na svéteni ditéte do péce zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou pomoc, na
prodlouzeni doby trvani tohoto svéfeni a na zruSeni rozhodnuti o svéfeni ditéte do tohoto zatizeni.

i) Poddava navrh na nafizeni predbézného opatfeni upravujici pomeéry ditéte, podava navrh
na ustanoveni poru¢nika nebo opatrovnika ditéte.

J) Poskytuje soucinnost soudu pii vykonu rozhodnuti o vychove nezletilych déti podle zvlastniho pravniho
ptedpisu.

k) Sjednéava doby a mista piijeti ditéte do piislusného zatizeni pro vykon tstavni vychovy a podava soudu
navrh na vykon rozhodnuti.

1) Posuzuje, zda jsou dostateCn¢ zajiSténa prava ditéte a uspokojeny jeho zdkladni potieby,
nebo zda je potfebné ucinit dalsi opatfeni sméfujici k ochrané ditcte.

m)Cini neodkladné ukony v zajmu ditéte a v jeho zastoupeni v dobé, kdy neni ditéti ustanoven poruénik
nebo dokud se ustanoveny poru¢nik neujme své funkce.

n) Sleduje vyvoj déti, které byly svéfeny do vychovy jinych fyzickych osob nez rodict.

o) Poskytuje osobdm vhodnym stit se osvojiteli nebo péstouny poradenskou pomoc souvisejici
s osvojenim ditéte nebo sveéfenim ditéte do péstounske péce.

p) Vyhledava déti vhodné k osvojeni €i péstounské péci a fyzické osoby vhodné stat se osvojiteli nebo
péstouny.

q) Pfijima a posuzuje zadosti o zatazeni do evidence Zadatelll o zprostfedkovani osvojeni, péstounské péce
nebo péstounské péce na prechodnou dobu a tyto postupuje MHMP.

r) Vede spisovou dokumentaci o ditéti v ndhradni rodinné péci a o zadateli o nahradni rodinnou péci.

s) Uzavird dohody o vykonu péstounské péce.

t) Sleduje dodrZovani prav ditéte ve Skolskych zatizenich pro vykon ustavni vychovy a ochranné vychovy,
v ustavech socialni péce a ve zvlastnich détskych zdravotnickych zatizenich a v obdobnych ustavech
(zatizenich) a sleduje, zda doslo k odstranéni zjisténych nedostatki a plisobi k pfijeti opatieni vedoucich
k napravé.

u) Podle zvlastniho pravniho piedpisu se vyjadiuje, zda je ve prospéch ditéte, aby o n¢j odsouzena ve
véznici pecovala, dale se vyjadiuje k prodlouzeni doby pieruseni vykonu trestu odnéti svobody
odsouzené zeng, je-li divodem navstéva ditéte.
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v) Podava zpravy na vyzadani statnimu zastupitelstvi o pomérech ditéte, pokud statni zastupitelstvi vede
podle zvlastniho pravniho ptedpisu fizeni tykajici se ditéte.

w) Poskytuje ministerstvu prace a socidlnich véci na vyzadani spisové dokumentace vedené o détech
a zobecnénych informaci a souhrnnych tdaji, které ziska pii své Cinnosti, s vyjimkou jmennych udaju.

x) Vede evidenci a spisové dokumentace déti, zajistuje ulozeni vSech udaji obsazenych ve spisové
dokumentaci dle platné smérnice MPSV. Provadi vyhodnoceni ditéte a zpracovava individuélni plany
ochrany ditéte.

y) Ve spolupraci s oddélenim prestupkti obcansko-spravniho odboru projednava spravni delikty
mladistvych.

z) V zajmu ditéte zprostfedkovava mediacni sluzbu za ucelem upravy rodinnych vztaht.

aa) Pofada a organizuje Ptipadové konference.

bb) Provadi socialni Setfeni v rodinach.

Funkéni schéma odboru

Socialni kurator pro dospélé
2)
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XXIII. Odbor socialniho zacleniovani - OSZ

a) Zajistuje vykon samostatné ptisobnosti v oblasti socialni a zdravotnictvi.

b) Zajistuje piipravu a zpracovani materialti pro jednani Rady a Zastupitelstva v uréené oblasti.

c) Eviduje smlouvy v ramci ptisobnosti odboru.

d) Spolupracuje s Odborem socialnich véci s dal§imi odbory Utadu.

e) Zajistuje administrativni tikony, souvisejici s programovymi a individualnimi dotacemi MC Praha 7
v oblasti socialni a zdravotni.

f) Zajistuje pravni poradnu pro seniory MC Praha 7.

g) Zajistuje funkci tajemnika Vyboru pro vzdélavani, socidlni politiku a zdravotnictvi vetné souvisejici
samospravni administrativni agendy v oblasti socialni politiky a zdravotnictvi.

h) Zajistuje funkci tajemnika Komise pro bezbariérovost.

1) V oblasti zdravotnictvi informuje obCany o zdravotni péci poskytované zdravotnickymi zatizenimi
sidlicimi v Praze 7.

j) Administruje a fidi vymezené projektové aktivity, kterych soucasti neni socialni prace v obci.

k) Zajistuje administraci a rozvoj aplikace pro sdileni dat a koordinaci socialni prace.

1) Piipravuje a koordinuje agendu Bytové komise Rady MC Praha 7 a plni funkci tajemnika této komise.

m) Pfipravuje a koordinuje agendu Poradniho sboru pro posouzeni Zadosti o byty zvlaStniho urceni a plni
funkeci tajemnika tohoto Poradniho sboru.

n) Vede spisovou sluzbu, zajiStuje jednotny postup spisové agendy. Pfijima, vyfizuje, eviduje
a uklada korespondenci.

Oblast prevence zavislosti a prevence kriminality:

a) Koordinace protidrogové politiky a politiky prevence kriminality na uzemi MC Praha 7.

b) Koordinace plnéni ukolt vzniklych z koncepce MHMP v oblasti prevence zavislosti a prevence
kriminality.

¢) Administrace programovych a individudlnich dotaci MC Praha 7 v oblasti prevence zavislosti a
protidrogové prevence.

d) Navrhovani projektl v oblasti prevence kriminality a prevence zavislosti a jejich nasledné procesovani.

e) Spolupodili se na organizaci vzdélavani pedagogt v oblasti prevence zavislosti a prevence kriminality.

f) Spolupodili se na metodickém fizeni Skolnich metodikli prevence zavislosti a prevence kriminality.

g) Poskytuje pracovnikiim Utadu odborné konzultace v oblasti prevence zavislosti a prevence kriminality.

h) Spolupracuje se zafizenimi, které pracuji s drogové zavislymi a dalS$imi organizacemi plsobicimi v
oblasti prevence zavislosti a prevence kriminality.

i) Spolupracuje s Policii CR, Méstskou policii a daldimi subjekty sttni spravy a samospravy v oblasti
prevence zavislosti a prevence kriminality.

J) Podili se na vyhodnoceni bezpe¢nostni situace na uzemi hl. m. Prahy.

k) Spolupracuje s Pedagogicko-psychologickou poradnou pro Prahu 7.

1) Poskytuje poradenskou ¢innost obéantim v oblasti prevence zavislosti a prevence kriminality.

m)Ucastni se vzdélavacich akci a aplikuje poznatky v praxi.

Oblast integrace cizinci a narodnostni mensin:

a) ZajiStovani ¢innosti v souladu se zdkonem ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik a zdkonem ¢. 326/1999
Sb., o pobytu cizinct.

b) Naplnovani zasady dlouhodobé Strategie rovnosti, zaclenéni a participace Romi 2021-2030 a Strategie
romské integrace v hlavnim mésté Praze pro roky 2022-2030.

c¢) Plnéni Koncepce hl. m Prahy pro oblast integrace cizincti a Akéniho planu Koncepce hl. m. Prahy pro
oblast integrace cizincil.

d) Podpora a hledani forem zlepSeni souZiti riznych etnik a napomahani jejich zaclenéni do spolecnosti.

e) Vytvafeni prostoru pro komunikaci, spoluprace a poznani riznych kultur a identit.

f) Koncepcni feseni problémt v romské komunité aktivni spolutcasti této komunity.
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g) Poskytovani zékladniho poradenstvi a terénni prace.
h) Navrhovani projektti z oblasti socidlni, vzd€lavaci a kulturni, smétujici k multikulturnimu souziti

a posileni romské emancipace.

1) Zamgéieni se na oblast vzdélavani a realizaci smysluplnych volno¢asovych aktivit.

j) Spoluprace se vSemi relevantnimi pracovisti v oboru dané¢ kompetence.

k) Spolupracuje s romskym koordinatorem MHMP a s poradci jednotlivych MC.

1) Spolupracuje s koordinatorkou oddéleni integrace cizinct MHMP a s poradci jednotlivych MC.
m)U¢ast na vzdélavacich akcich, aplikace poznatki v praxi.

Oblast seniorské politiky:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Podili se na planovani a koordinaci seniorské politiky a zavadéni novych postupti v Praze 7.
Zajistuje ¢innost Pijcovny kompenzaénich pomicek.

Zajistuje administrativni kony, souvisejici s financni podporu socialni sluzby Tistiova péce.
Zajistuje ¢innost Senior poradny.

Spravuje Showroom pomucek v budové Polikliniky Prahy 7.

Zajistuje Cinnosti spojené s podporou neformalnich pecujicich.

Spolupracuje s koordinatory sousedskych spolki.

Oblast Kontaktni misto pro bydleni

a)

b)

©)
d)

e)

f)

g)
h)

i
i)
k)
)

Zajistuje cinnost Kontaktniho mista pro bydleni, cilem kterého je zjednodusSit obaniim zpisob
hledani odpovidajiciho bydleni a pomoci jim pfi feSeni socialnich probléma, které s touto
problematikou souviseji.

Zajistuje poradenstvi ve vSech zalezitostech spojenych s bytovou problematikou.

Pomaha zprosttedkovat bezplatnou pravni konzultaci tykajici se bydleni.

Zajistuje piijem zadosti a evidenci zaddosti o méstské byty.

Zajistuje funkci tajemnika Bytové komise a Poradniho sboru pro posouzeni zadosti o byty zvlastniho
urcent.

Spoluprace se vSemi relevantnimi pracovisti v oboru dané kompetence.

Zajistuje dluhovou poradnu.

Mapuje soukromy trh s bydlenim, méstské byty a pobytové sluzby.

Realizuje agendu Zadosti o sluzebni byty, komunikuje s vedenim instituci a hlidd kvoty obsazenosti
sluzebnich byti.

Ve spolupraci s OMA realizuje agendu prodluzovani ngjemnich smluv njjemnikiim byta

MC Prahy 7.

Zprosttedkovava prevenci a feSeni obtizného hmyzu v bytech.

Zprostifedkovava feSeni stiznosti a mediacni sluzbu.
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XXIV. Odbor vzdélavani a projektového Fizeni — OVPR

1. Oddéleni projektového Fizeni - PR

a) Vykonava funkci projektové kanceldie MC Praha 7 v&etné monitorovani piileZitosti k vyuZiti externich
zdroji pro ugely financovani a realizace potfebnych aktivit v ramci Ufadu a jeho piispévkovych
organizaci.

b) Zajistuje ptipravu a realizaci projekti financovanych z evropskych fondl, ostatnich strategickych
projekti a dalSich dota¢nich programi véetné koordinace a metodické podpory Skoldm a Skolskym
zafizenim.

c) Spolupracuje na tvorbé dil¢ich koncepci v oblasti projektového, strategického a procesniho fizeni
véetnd rozvoje managementu kvality ISOa spolupracuje na tvorbé strategie rozvoje Utadu.

d) Koordinuje agendu skolské socialni prace v uzké soucinnosti s VZD a zfizovanymi Skolami.

e) Spolupracuje na implementaci Strategie 2030 MC Praha 7 véetné piipravy, implementace a
vyhodnocovani akénich plant Strategie 2030 MC Praha 7 a jeji participace smérem k cilovym
skupinam.

f) Pfipravuje materidly na jednani Rady a Zastupitelstva.

g) Vede spisovou sluzbu, zajist'uje jednotny postup spisové agendy. Piijima, vyfizuje, eviduje
a uklada korespondenci.

h) Plni ukoly dle pokynti Rady a tajemnika Utadu.

2. Oddéleni strategického Fizeni — OSR

a) ZajiStuje strategické fizeni a souvisejici participaci na Ufadu v ramci platnych strategickych
dokumenti.

b) Zajistuje implementaci Strategie 2030 MC Praha 7 v&etné ptipravy, implementace a vyhodnocovani
akénich planti Strategie 2030 MC Praha 7.

¢) Zajistuje tvorbu dil¢ich koncepci v oblasti strategického, projektového a procesniho fizeni vcetné
rozvoje managementu kvality ISO (plni funkci garanta systému fizeni kvality Utadu).

d) Zastituje evaluaci a systematickou praci s daty a informacemi pro uéely efektivniho fungovani Uiadu.

e) Konzultuje vyuzivani relevantnich strategickych dokumentti Utadem s tajemnikem a vedoucimi
pracovniky.

f) Pfipravuje materidly na jednani Rady a Zastupitelstva.

g) Vede spisovou sluzbu, zajistuje jednotny postup spisové agendy. Piijima, vytizuje, eviduje a uklada
korespondenci.

h) Plni tukoly dle pokynti Rady a tajemnika Utadu.

3. Oddéleni vzdélavani - VZD

a) Pfipravuje, aktualizuje a implementuje koncepci rozvoje vzdélavani v zakladnich a matefskych skolach
ziizovanych MC Praha 7 a tizce spolupracuje na propojeni koncepci a strategii u $kolskych zafizeni
(MS, Z8 a ZUS) v tizemi, které jsou zfizovany cirkevnimi a privatnimi institucemi.

b) Realizuje, implementuje a aktualizuje Mistni akéni plan rozvoje vzdélavani pro spravni obvod Praha 7
vcetné souvisejicich dokumentt.

c) Spolupracuje se v§emi aktéry vzdelavani v izemi spravniho obvodu Praha 7.

d) Dodrzuje povinné utkony dané zdkonnou agendou dle zakona ¢&. 561/2004 Sb., o ptedskolnim,
zédkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zakon) a s nim
souvisejicich legislativnich ptedpist z hlediska piisobnosti zfizovatele (zapisy déti k predSkolnimu
vzdélavani a povinné Skolni dochazce, zapisy do rejstiiku §kol, vyro¢ni zpravy skol, ¢innosti Skolskych
rad, rozpocet a hospodateni §kol, zmény a Upravy zfizovacich listin, konkurzni fizeni na teditele Skol
apod.).

e) Zajistuje metodickou podporu Skoldm a Skolskym zatizenim v oblastech: vzdélavani, financovani ze
statniho rozpoctu, fizeni Skol a s tim souvisejicich administrativnich ¢innosti.

f) Zajistuje personalni nalezitosti fediteld a feditelek Skolskych zatfizeni (stanoveni plati fediteli véetné
jejich odménovani a platovych vymeért dle zdkonnych pozadavki).

g) Sleduje finan¢ni fizeni v oblasti dotaci z evropskych fondt a jinych zdroju.
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h) Zajistuje povinnou agendu smérem k Magistratu hl. mésta Prahy, odboru $kolstvi, mladeze a sportu a
odboru rozpoctu (finan¢ni vykaznictvi ze statniho rozpoctu, Skolsky rejstiik aj.).

1) Zajistuje agendu souvisejici s tvorbou smluv pro jednotlivé skoly a Skolska zatizeni (vypajcky, ndjemni
smlouvy, prondjmy, dary, apod.).

J) Zajistuje administraci individudlnich a programovych dotaci v oblasti Skolstvi.

k) Metodicky vede a organizaéné zjistuje participativni rozpoéty ve Skolskych zafizenich MC Praha 7
(projekt Pébécka).

1) Ptipravuje materialy na jednani Rady a Zastupitelstva.

m) Vede spisovou sluzbu, zajist'uje jednotny postup spisové agendy. Piijima, vytizuje, eviduje
a uklada korespondenci.

n) Plni ukoly dle pokynti Rady a tajemnika Utadu.

Funkéni schéma odboru
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XXV. Odbor Zivnostensky — OZV

1. Oddéleni administrativné spravni — ASO

a) Posuzuje rozsah zivnostenského opravnéni a zéavazné piipady ztraty bezihonnosti ve spornych
a slozitych ptipadech.

b) Projednava ptestupky podle ustanoveni § 61 az 64 zZivnostenského zdkona ve spornych a slozitych
ptipadech.

c) Ve zvlast slozitych ptipadech rusi zivnostenska opravnéni podle § 58 zivnostenského zakona.

d) Provadi metodickou, konzulta¢ni a poradenskou ¢innost v rozsahu piisobnosti zivnostenského tradu.

e) Projednavd oznamené prestupky v rozsahu své vécné a svéfené plsobnosti a zapisuje do evidence
ulozené spravni tresty do evidence prestupkli vedené Rejstiikem trestl, stanovi-li tak zakon.

f) V ramci své vécné prislusnosti k projednavani prestupkti opatiuje opisy z evidence prestupki vedené
Rejstiikem tresti, stanovi-li tak zékon.

g) Sleduje vydavani novych pravnich pfedpist ve Sbirce zakont, tykajicich se agendy odboru,
a metodické pokyny nadfizenych organt.

h) Vyhledava a aplikuje vykladova stanoviska a judikatury v oblasti zivnostenského prava, uvadi tyto
poznatky do praxe.

1) Spolupracuje s organy statniho odborného dozoru, orgény kontroly, s hospodarskymi komorami
a organy ¢innymi v trestnim fizeni.

J) Vyfizuje ozndmeni a podnéty obCantl v okruhu své pisobnosti.

k) Ve spolupraci s kontrolnim oddélenim na tiseku ochrany spotiebitele poskytuje poradenstvi v radmci
projektu ,,spotiebitelsky ombudsman®.

1) Zajistuje vykon spisové sluzby (e-spis, RZP, UniSPIS) v&etnd metodické &innosti pro Zivnostensky
odbor.

m)Poskytuje konzultace a poradenskou ¢innost v oblasti informaénich systémi pouzivanych OZV.

n) Organizaéné zajituje fungovani on-line objednavek navstév — rezervaci na OZV.

0) Vede archivy aktivnich i zaniklych podnikatelii a zodpovidd za tadné fazeni spisid, vede pichledy
umisténi spist a zaptjcek spisii, vyhledava a zaklada spisy u jednotlivych podani.

p) Spolupracuje s ostatnimi oddé€lenimi zivnostenského odboru a v odiivodnénych piipadech ¢ini ikony
k zajisténi podkladl pro spravni rozhodnuti.

q) Organizacné a administrativné zajistuje fyzickou inventuru hmotného majetku.

2. Oddéleni kontrolni — KO
a) Vykonava zivnostenskou kontrolu podle ust. § 60a az 60d zékona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikéni, v platném znéni (dale jen ,,Zivnostensky zakon®):

i.  Kontroluje, zda a jak jsou plnény povinnosti stanovené zivnostenskym zdkonem, ustanovenimi
zvlastnich pravnich predpist vztahujicimi se na zivnostenské podnikani, poskytovani sluzeb
podle § 69a a na podminky provozovani Zivnosti uloZené v rozhodnuti o udéleni koncese.

ii. Kontroluje dodrZovani povinnosti pfi znaceni lithu a naklddani s lihem podle zakona
upravujiciho povinné znaceni lihu (z. ¢. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu,
ve znéni pozd¢jSich piredpisli), pokud poruSeni téchto povinnosti zjisti pifi vykonu své jiné
plsobnosti, a dodrzovani povinnosti pii znaceni tabdkovych vyrobkid podle zékona
upravujiciho spotfebni dané (z. €. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich, ve znéni pozd¢jSich
predpist).

b) Pii provadéni kontrol postupuje podle zdkona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad).

c) Pfi ¢innostech v rozsahu stanoveném zivnostenskym zakonem pozaduje pottebné doklady, udaje a
pisemné nebo ustni vysvétleni.

d) Projednava prestupky podle ustanoveni § 61 az 64 Zivnostenského zdkona.

e) Pii zjisténém poruSeni povinnosti rozhoduje o zruseni zivnostenského opravnéni nebo pozastaveni
provozovani zivnosti podle ustanoveni § 58 zivnostenského zakona.

f) Rusi zivnostenské opravnéni nebo méni rozsah koncese na navrh dopravniho titadu podle § 35b zédkona
¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave, ve znéni pozde€jsich predpisti.

g) Spolupracuje s organy statniho odborného dozoru, orgadny kontroly, s hospodaiskymi komorami a
organy Cinnymi v trestnim fizeni. Jednotlivé specializované organy informuje o porusovani
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prislusnych zvlastnich predpisti podnikateli. Zasila vypisy, popf. jinym zptisobem sdéluje udaje o
podnikateli a o zivnosti pfisluSnym orgédniim dle zakona.

h) Vyfizuje ozndmeni a podnéty obcant v okruhu své plsobnosti.

i) V oblasti obchodu a sluzeb provadi dozor nad dodrZzovadnim povinnosti stanovenych
v§9az 13, § 14aaz 16 a § 18 zdkona €. 634/1992 Sb., o ochrang spotiebitele, ve znéni pozdéjsich
piedpist, a projednava prestupky tykajici se poruseni uvedenych povinnosti.

j) Provadi kontrolu dodrzovani povinnosti stanovenych v § 3 odst. 1 a3, § Sodst. 1 a2, § 11 odst. 1, §
11 odst. 2 pism. €), § 11 odst. 4 a § 13 odst. 1 zédkona ¢. 65/2017 Sb., o ochran¢ zdravi pted Skodlivymi
ucinky navykovych latek, ve znéni pozdéjsich predpisil, a projednava prestupky podle § 35 odst. 1
pism. a) a § 36 odst. 1 pism. a), f), g) a j) tohoto zékona.

k) Provadi dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych zakonem ¢&. 247/2006 Sb.,
0 omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v no¢ni dobé€, ve znéni pozdéjsich
predpisi.

1) Vykonavéa dozor nad dodrZzovanim povinnosti stanovenych zakonem ¢. 159/1999 Sb., o n€kterych
podminkach podnikani a o vykonu nékterych ¢innosti v oblasti cestovniho ruchu, ve znéni pozdéjsich
piedpist, s vyjimkou povinnosti, kde dozor vykonava Ministerstvo pro mistni rozvoj, a projednava
ptestupky podle tohoto zdkona.

m) Provadi dozor nad dodrZzovanim povinnosti provozovateli pohiebnich sluzeb, krematorii, osob
provadéjicich konzervaci a balzamaci a poskytovatelti zdravotnich a socialnich sluzeb podle § 4 odst.
3, stanovenych v § 6 odst. 4, § 7 odst. 1 pism. b), § 10a a v § 14 odst. 3 pism. b) zakona ¢. 256/2001
Sb., o pohiebnictvi a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist, a projednava prestupky
podle § 27 odst. 2 pism. a) ac), § 27 odst. 3 a § 27 odst. 4 pism. b) tohoto zakona.

n) Projednava prestupky proti nakladani s tabakovymi vyrobky a proti znaceni tabakovymi nalepkami
podle § 135p a 135q zakona ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich, ve znéni pozdéjsich predpisi.

o) Provadi kontrolu dodrzovani povinnosti stanovenych natfizenim HMP ¢. 9/2011 Sb. hl. m. Prahy,
kterym se vydava trzni fad, ve znéni pozd¢jsich predpist.

p) Kontroluje, zda jsou provozovateli cestovni kancelaie nebo cestovni agentury plnény povinnosti
tykajici se dodrzovani prav cestujicich podle piimo pouZitelného piedpisu Evropské unie, vyfizuje
stiznosti na porusovani téchto povinnosti a projednava prestupky.

q) Na useku ochrany spotiebitele poskytuje poradenstvi v rdmei projektu ,,spotiebitelsky ombudsman®.

3. Oddéleni registrac¢ni + Jednotné kontaktni misto — RO

a) Vykonava ¢innosti v rozsahu stanoveném zakonem €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani
(Zivnostensky zakon), ve znéni pozd¢jSich piedpist (dale jen ,,Zivnostensky zakon®), a zdkonem
€. 570/1991 Sb., o zivnostenskych uradech, ve znéni pozdéjsich predpisi, plni dalsi tkoly stanovené
zvlastnimi pravnimi pfedpisy a pisobi jako centralni registracni misto.

b) Na zakladé ohlaSeni zivnosti vydava vypisy ze zivnostenského rejstiiku, kterymi podnikatelé (fyzicke
osoby, pravnické osoby) prokazuji své Zivnostenské opravnéni.

¢) Rozhoduje o vydani statniho povoleni k provozovani Zivnosti (dale jen ,,koncese®), po nabyti pravni
moci rozhodnuti o udé€leni koncese provadi zapis do Zivnostenského rejstiiku a vydava vypis
z zivnostenského rejstiiku.

d) Na zéklad¢ oznameni zmén a oznadmeni tykajici se idaji a dokladd, které jsou stanoveny pro ohlaseni
zivnosti, provadi zapis do Zivnostenského rejstiiku a podle okolnosti piipadu vydava vypis
z zivnostenského rejstiiku nebo informuje podnikatele o provedeném zapisu. Na zdkladé oznameni
zmén a doplnéni tykajicich se udajti a dokladd, které jsou stanoveny jako nélezitosti Zadosti o koncesi,
podle okolnosti ptipadu provadi zménu rozhodnuti o udé€leni koncese, zapis zmén do zivnostenského
rejstiiku a vydava vypis z zivnostenského rejsttiku nebo informuje podnikatele o provedeném zapisu.

e) Zapisuje do zivnostenského rejstiiku pokra¢ovani v provozovani zivnosti pii umrti podnikatele.

f) Rozhoduje o schvéleni odpovédného zastupce pro vykon koncesované zivnosti.

g) Na zaklade¢ zadosti podnikatele rusi Zivnostenska opravnéni.

h) Na zakladé oznameni podnikatele zapisuje do zivnostenského rejstiiku pteruseni provozovani Zivnosti,
pokracovani v provozovani Zzivnosti, zahdjeni nebo ukonceni provozovani Zivnosti v provozovné
a informuje podnikatele o provedeni zapisu zmén v Zivnostenském rejstiiku.

1) RusSi ve sprdvnim fizeni Zivnostenskd opravnéni, jestlize podnikatel piestal spliiovat podminku
bezuhonnosti, svépravnosti nebo existuji-li prekazky provozovani Zivnosti.
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j) Pozastavuje nebo ruSi ve spravnim fizeni Zivnostenskd opravnéni, jestlize podnikatel zavaznym
zpusobem poru$il nebo poruSuje podminky stanovené zivnostenskym zidkonem nebo zvlastnimi
ptredpisy.

k) Vybira spravni poplatky za ukony dle Zivnostenského zdkona, a to podle polozky ¢. 24 zékona
¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisii.

1) Zapisuje do zivnostenského rejstiiku zmény a doplnéni ziskané na zakladé aviz z Informacnich systému
zékladnich registrii a na zaklad¢ vazeb z vetejného rejstiiku.

m)PIni funkci centralniho registracniho mista (CRM):

1. pfijimé ptihlaSky k registraci nebo ozndmeni urcené spravci dan¢ od osob podnikajicich na
zéklad¢ zivnostenského opravnéni,

ii. pfijima oznadmeni a hlaseni v oblasti socialniho zabezpeceni od fyzickych osob podnikajicich na
zéklad¢ zivnostenského opravnéni, a to v rozsahu stanoveném zvlastnimi pravnimi predpisy,

iii.pfijimé oznameni osob podnikajicich na zéklad¢ zivnostenského opravnéni o vzniku volnych
pracovnich mist nebo jejich obsazeni,

iv. pfijima oznameni a hlaSeni fyzickych osob podnikajicich na zéklad¢ zivnostenského opravnéni
vuci zdravotnim pojisStovnam v rozsahu stanoveném zvlastnim pravnim piedpisem,

v. predava ve lhaté stanovené zvlastnim pravnim piedpisem podani, kterd obdrzi v ramci plnéni
funkce CRM, pfislusSnym spravnim aradim, které dale postupuji podle ptisluSnych zvlastnich
predpist. Pfitom zivnostensky odbor neposuzuje uplnost nebo vécnou spravnost téchto podani.

n) Je provozovatelem zivnostenského rejstiiku. Na zadost vyda Zzivnostensky ufad v listinné nebo
elektronické podobé a za podminek uvedenych v zivnostenském zakoné vypis z Zivnostenského
rejstiiku o jedné osob¢ identifikované v Zadosti nebo potvrzeni o urcitém zépisu, popiipade potvrzeni o
tom, ze v rejstiiku urcity zapis neni. Na zadost vyda zivnostensky urad z vetejné Casti zivnostenského
rejstiiku sestavu v listinné nebo elektronické podobé, jejimz obsahem mohou byt pouze zakladni
identifika¢ni udaje o podnikateli, a to jméno, pfijmeni, nebo obchodni firma, poptipadé nazev, adresa
sidla a identifikacni ¢islo osoby, a dale, pokud to Zadatel pozaduje, ptedmét podnikani a umisténi
provozovny. Sestava obsahuje tdaje platné ke dni zpracovani sestavy. Tuto sestavu zadatel nesmi
zvetejnit ani poskytnout tfeti osob¢.

0) Vykonava ¢innosti v rozsahu stanoveném zdkonem €. 252/1997 Sb., o zemédé€lstvi, ve znéni pozdéjsich
predpisl, zejména vede agendu zemédé€lskych podnikatelll, vydava osvédceni o zapisu do evidence
zemédé@lského podnikatele, vyrazuje z evidence zemédélského podnikatele a provadi zmény v této
evidenci.

p) Spolupracuje s organy statniho odborného dozoru, organy kontroly, s hospodarskymi komorami
a organy cCinnymi v trestnim fizeni. Jednotlivé specializované organy informuje o porusSovani
prisluinych zvlastnich predpisti podnikateli. Udaje vedené a jejich aktualizaci piedavéa do centralniho
registru zivnostenského podnikani. Zasild vypisy, popf. jinym zplisobem sd€luje tidaje o podnikateli
a o zivnosti pfislusnym organtim dle zdkona.

Jednotné kontaktni misto

a) Jednotné kontaktni misto poskytuje:

1. informace o poZadavcich vztahujicich se podle jinych pravnich pfedpisti na poskytovatele sluzeb,
mezi néz patii zejména nalezitosti zadosti o ud€leni opravnéni k poskytovani sluzeb ¢i vytizeni
formalit spojenych s jejim vykonem, a kontaktni udaje spravnich organd, které jsou piislusné k
vytizeni zadosti podle jinych pravnich ptedpist,

ii. obecné informace o pozadavcich tykajicich se ziskani opravnéni k poskytovani sluzby v jinych

¢lenskych statech,

iii.obecné informace o opravnych prostfedcich proti rozhodnutim spravnich organti a o mozZnostech
feSeni sporil mezi poskytovatelem sluzby a piijemcem sluzby, nebo mezi poskytovateli sluzby,

iv. obecné informace o ochran¢ spotiebitele v jinych ¢lenskych statech,

v. kontaktni udaje spolku nebo jinych pravnickych osob, véetné Evropské sité spotiebitelskych
stfedisek, které mohou poskytovatelim sluzeb nebo piijemciim sluzeb poskytovat praktickou
pomoc v piipadé problému s ufady nejen doma, ale kdekoli v ¢lenskych statech Evropské unie,
Evropského hospodatského prostoru a Svycarské konfederace,
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vi.informace o regulaci povoldni, mezi néZz patii zejména seznam regulovanych povolani

a podminky pro jejich vykon, véetné informaci o postupu pii uznavani odborné kvalifikace,
poplatcich, pozadavcich na dokumenty a jazykové znalosti, informace o povinnosti pfedbézné
piislugnému spravnimu organu ohlasit imysl poskytovat v Ceské republice danou sluzbu
a o opravnéni piislusného spravniho organu pied prvnim poskytnutim sluzby provéfit odbornou
kvalifikaci poskytovatele sluzeb, seznam profesi, pro néz existuje evropsky profesni prukaz
a podminky jeho ziskani, seznam profesi, u nichz je pfislusny organ pied prvnim poskytnutim
sluzby opravnén provétit odbornou kvalifikaci poskytovatele sluzeb, seznam regulovaného
vzdelavani a odborné piipravy se zvlastni strukturou a kontaktni udaje pfislusSnych spravnich
organu a centra pomoci,

vii. v zavislosti na povaze dotazu informace v ¢eském ¢i anglickém jazyce a podle moznosti

1 v dalSich ufednich jazycich Evropské unie

viii. informace bezodkladné po pfijeti Zadosti, ktera mize byt dorucena i elektronicky. Informace je

poskytovana jasnym a srozumitelnym jazykem a zahrnuje i jednoduchy navod, jak postupovat.
Shora uvedend informacni povinnost nema charakter pravniho poradenstvi v jednotlivych
piipadech, ale tyka se pouze obecnych informaci zejména o zpiisobu, jakym se pozadavky obvykle
vykladaji nebo uplatiiuji.

b) Zprosttedkovaci funkce JKM:

1.

1l

JKM pftijima a neprodlené predava ptislusSnym spravnim organim veskera podani u¢inénd na

zéklad¢ jiného pravniho predpisu od osob podnikajicich na zakladé opravnéni podle jiného
pravniho ptedpisu, a to upravujiciho pfistup k cinnosti poskytovani sluzeb nebo jeji vykon,
zejména piihlasky k registraci nebo oznameni na zakladé jiného pravniho piedpisu, oznameni
a hlaSeni v oblasti socidlniho zabezpeceni od fyzickych osob v rozsahu stanoveném jinymi
pravnimi piedpisy, oznameni o vzniku volnych pracovnich mist, oznameni a hlaseni fyzickych
osob vl¢i zdravotnim pojiStovndm v rozsahu stanoveném jinym pravnim ptedpisem a podani
spojena s uznavanim profesnich kvalifikaci.
Veskera podani a formality Ize wvyfidit prostiednictvim jednotného kontaktniho mista
¢i prislusnych spravnich ufadl, a to i na dalku a pomoci elektronickych prostredkt. Pii
prokazovani skutecnosti relevantnich pro spravni fizeni spolupracuji spravni organy se spravnimi
organy ostatnich Clenskych statd Evropské unie prostfednictvim elektronického systému pro
vyménu informaci mezi ¢lenskymi staty podle zvlastniho pravniho ptedpisu.
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Funkéni schéma odboru

Vedouci oddéleni
kontrolniho - KO

0OZV_KO_VED

Vedouci odboru
zivnostenského - OZV

OZV_VED

Vedouci oddéleni ]

registracniho - RO

0ZV_RO_VED J

Kontrolni pracovnik (3)
0ZV_KO REF1-3

Referent Jednotného
kontaktniho mista JKM (1)

0ZV_RO_REF4

Referent + zastup JKM (1)
OZV_RO REF2

Referent (4)
OZV_RO REF1+3+5+6

Vedouci oddé€leni
administrativné-spravniho -
ASO
OZV_ASO_VED

Administrativni pracovnik (1)
OZV_ASO REF1

59




XXVI.  Odbor Zivotniho prostiedi — OZP

V prenesené piisobnosti

a) Provadi zdkonem dané ukoly ze Zakona o ochran¢ ptirody a krajiny s vyjimkou tzemi narodnich parkd,
narodnich pfirodnich rezervaci, narodnich ptirodnich pamatek, pfirodnich rezervaci, ptirodnich pamatek
a jejich ochrannych pasem. (Povoluje kéceni dievin; uklada ndhradni vysadby; vede pfehled pozemka
vhodnych k nahradni vysadb¢; vede prehled o vefejné pristupnych ucelovych komunikacich, stezkach
a péSinach; uklada provedeni nezbytnych zasahii véetné pokéceni dievin; pfijimd oznameni o kaceni
drevin a rozhoduje o pozastaveni, omezeni nebo zakazu kaceni dfevin; vykonava statni dozor v ochrané
pfirody a krajiny; rozhoduje o moznostech a podminkach uvedeni do plvodniho stavu; uklada
povinnosti provést pifiméiend nahradni opatfeni a uklada pokuty za nékteré prestupky podle
§ 87 apodle § 88; uklada podminky pro vykon ¢innosti, které by mohly zpiisobit nedovolenou zménu
obecné nebo zvlasté chranénych casti prirody nebo zakaz takovych ¢innosti; pro ucely stavebniho
zaméru povolovaného v izemnim fizeni, v izemnim fizeni s posouzenim vlivll na zivotni prostiedi,
ve spolecném uzemnim a stavebnim fizeni nebo spolecném uzemnim a stavebnim fizeni s posouzenim
vlivll na zivotni prostiedi vydava zavazné stanovisko organu ochrany ptirody k povoleni kéceni dfevin,
vcetné ulozeni pfimétené nahradni vysadby.)

b) Provadi zdkonem dané ukoly ze Zékona o ochran¢ ovzdusi. (Vydava vyjadfeni k fizeni umisténi
staciondrniho zdroje uvedeného v pftiloze €. 2 tohoto zdkona; vydavéa zdvazna stanoviska k umisténi,
provedeni a uzivani stavby staciondrniho zdroje neuvedeného v ptiloze ¢. 2 tohoto zakona; pfi
divodném podezieni, Ze provozovatel stacionarniho zdroje porusil nékterou z povinnosti podle odstavce
1, avSak toto poruseni nelze prokézat bez provedeni kontroly spalovaciho stacionarniho zdroje, pisemné
upozoriiuje a pouci provozovatele spalovaciho stacionarniho zdroje umisténého v rodinném domé,
v byté nebo ve stavbé pro rodinnou rekreaci o povinnostech provozovatele spalovaciho stacionarniho
zdroje; provadi kontroly dodrzovani povinnosti provozovatele spalovaciho stacionarniho zdroje,
v pfipadé¢ divodného podezieni, ze provozovatel staciondrniho zdroje nadale nebo opétovné po
pisemném upozornéni poruSuje nckterou =z povinnosti tohoto zdkona; ukladd provozovateli
staciondrniho zdroje provést opatfeni k provedeni napravy; vydava rozhodnuti o zastaveni provozu
staciondrniho zdroje neuvedeného v piiloze ¢. 2, uklad4d opatieni k ndpravé pravnimu néstupci
stacionarniho zdroje; projedndva prestupky fyzickych osob podle § 23 tohoto zdkona, projednava
nekteré prestupky podle § 25 odst. 1, odst. 4 a odst. 6; provadi dozor nad dodrZzovanim tohoto zakona
a predpisi; aktivné zptistupiiuje srozumitelné informace vetejnosti bez zbyte¢nych odkladi.)

c¢) Provadi zdkonem dané ukoly ze Zakona o ochran¢ zeméd¢lského pidniho fondu. (Udéluje souhlas ke
zméng trvalého travniho porostu na ornou pidu; ukladd napravna opatieni k napraveé zdvadného stavu
vzniklého porusenim povinnosti a neplnénim podminek jim vydaného rozhodnuti; kontroluje plnéni
povinnosti uvedenych v § 3 odst. 1 pism. b) az d) a § odst. 4 aZ 6 a podminek jim vydaného souhlasu,
vcetné provadénych rekultivaci; udé€luje souhlas podle § 3a odst. 1 k pouziti sedimentli z rybnik,
vodnich nadrzi a vodnich tokl a vede evidenci jejich pouziti; ve vztahu k eroznimu ohrozeni potizuje
informace o zemédélské pid€ a hodnoti jeji stav a tyto idaje predava do evidence informaci o kvalité
zemédé@lské pady; zasilda podle § 3b odst. 4 udaje souvisejici s odnétim zemédélské pludy
ze zemé&délského pidniho fondu do evidence odnéti zeméd¢€lské plidy; ud€luje vyjadieni k navrhiim tras
nadzemnich a podzemnich vedeni, pozemnich komunikaci, vodnich cest a jejich soucasti, pokud trasa
nepiesahuje spravni obvod obce s rozsitenou pisobnosti; ud€luje souhlas s odnétim zemédelské pady
ze zemédélského piidniho fondu o vyméte mensi nebo rovné 1 ha a u docasného odnéti nebo trvalého
odnéti s docasnym odvodem vydavd u souhlasti jim vydanych potvrzeni o ukonceni rekultivace;
rozhoduje o odvodech za odnéti zemédé€lské pudy ze zemédelského ptidniho fondu; projedndva spravni
delikty podle tohoto zékona; je dotCenym spravnim organem podle zdkona o posuzovani vlivli na zivotni
prostfedi, maji-li byt dot€eny pozemky zemédé&lského pidniho fondu o vyméfe mensi nebo rovné 1 ha;
vykondva statni spravu na useku ochrany zemédélského piidniho fondu.)

d) Provadi zékonem dané tikoly ze Zékona o lesich. (Rozhoduje o uloZeni pokuty za ptestupky fyzické
osoby podle § 53 odst. 1 a za prestupek fyzické, pravnické nebo podnikajici fyzické osoby podle § 54
odst. 1.)
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e) Provadi zdkonem dané ukoly ze Zakona o odpadech. (Pfijima od vlastnika pozemku oznameni o
nezakonn¢ soustiedéném odpadu na svém pozemku; zjistuje vlastnika nezdkonné soustiedéného
odpadu; vyzyva vlastnika pozemku k odklizeni odpadu a jeho pfedani do zafizeni urcené¢ho pro
nakladéani s odpady ve lhuté 30 dnti ode dne doruceni vyzvy; uklada vlastnikovi pozemku, aby na vlastni
naklady zabezpecil misto, kde se nachazi nezakonné sousttedény odpad, proti dalSimu navozu odpadu;
muze zajistit zabezpeceni odpadu, ktery ohrozuje Zivotni prostiedi, pied unikem Skodlivin do okolniho
prostfedi; miize zajistit odklizeni nezdkonné soustfedény odpad a predat do zafizeni uréené¢ho pro
nakladani s odpady; vyzyva vlastnika nemovité véci, ktera byla provozovnou piivodce odpadu, a kde
jsou odpady soustifedény k predani odpadu soustfedéného v této nemovitosti do zafizeni ur¢eného pro
nakladani s odpady; v piipadé, Zze provozovatel zafizeni urCeného pro naklddani s odpady nesplni
povinnost pted ukoncenim provozu zafizeni predat odpady soustfedéné v zatizeni do jiného zafizeni
urcen¢ho pro nakladani s odpady, vyzyva vlastnika nemovité véci, ktera byla zatizenim uréenym pro
nakladdani s odpady, k pfedani odpadu soustfedéného této nemovitosti do zafizeni uréeného pro
nakladani s odpady; miZze rozhodnutim ulozit povinnost provozovateli zatizeni k vyuziti odpadu provést
vyuziti odpadu v tomto rozhodnuti uvedeného; uklada povinnost uhrazeni nakladd vzniklych timto
rozhodnutim, osobé¢, ktera nakladanim s odpadem zpiisobila nezbytnost takového postupu tohoto ttradu;
muze rozhodnutim ulozit provozovateli zatizeni k odstranéni odpadu, aby provedl odstranéni odpadu v
tomto rozhodnuti uvedeného; uklad4 nadhradu vynaloZenych nékladii osobé, kterd nakladdanim s odpadem
zpusobila nezbytnost takového postupu tohoto ustanoveni; kontroluje hlaSeni provozovatele komunitni
kompostarny a hlavniho mésta Prahy podavanych podle § 66 odst. 1 a 2; ma piistup k zdznamim o
provedenych hodnocenich nebezpecnych vlastnosti odpadu vedenych v integrovaném systému plnéni
ohlasovacich povinnosti v oblasti Zivotniho prostfedi a zaznamenavd do néj Udaje o pozastaveni
platnosti nebo odejmuti osvédceni; kontroluje a zpracovava hlaseni ptivodcii odpadt, provozovateld
zafizeni a hlavniho mésta Prahy podanych podle § 95 odst. 3 az 5; zasild informaci Ministerstvu
zivotniho prostfedi o rozhodnutich vydanych podle zakona ¢. 541/2020 Sb. o odpadech; projednava
ptestupky podle zékona ¢. 541/2020 Sb. o odpadech v rozsahu plisobnosti svéfené obecnim ufadiim obci
s rozSifenou piisobnosti, s vyjimkou prestupktl obce podle § 122; vede a zpracovava evidenci rozhodnuti
vydanych podle zdkona ¢. 541 /2020 Sb. o odpadech; kontroluje, jak jsou dodrZovana ustanoveni
pravnich pfedpisit a rozhodnuti spravnich organii ve vSech oblastech plsobnosti tohoto zdkona, s
vyjimkou oblasti, v nichZ je podle § 147 odst. 1 pism. a) ke kontrole ptislusny obecni Gfad, a zda
povéefené osoby dodrzuji stanoveny zpusob hodnoceni nebezpeénych vlastnosti odpadli; mize zajistit
zabezpeceni odpadu, ktery ohrozuje nebo poSkozuje zdravi lidi nebo Zivotni prostfedi, pfed tnikem
Skodlivin do okolniho prosttedi nebo zajistit odklizeni takového odpadu véetné jeho pfedani do zatizeni
ur¢ené¢ho pro nakladani s odpady, a to na naklady odpovédné osoby; mlZe zakézat plivodci odpadi
¢innost, ktera zptisobuje vznik odpadi, pokud ptivodce odpadu nema zajisténo prevzeti odpadu, které
produkuje, osobou opravnénou k pievzeti daného druhu a kategorie odpadu, a pokud by odpady vzniklé
v dasledku pokracovani této ¢innosti mohly zpisobit Skodu na Zivotnim prostfedi nebo zdravi lidi;
vydava zavazné stanovisko k terénnim Upravam a k odstranéni stavby podléhajici ohlaSeni nebo
povoleni podle stavebniho zdkona; v zdvazném stanovisku miiZze stanovit podminky, které zajisti
ochranu zdravi a Zivotniho prostfedi a zajisti vysokou miru recyklace produkovanych odpads; vydava
vyjadieni z hlediska nakladani s odpady ke zméné dokoncené stavby podléhajici ohlaSeni nebo povoleni
podle stavebniho zékona; vydava vyjadreni ke zfizeni zafizeni ur¢ené¢ho pro naklddani s odpady a k
zavedeni nebo rozsifeni vyroby oxidu titani¢itého; kontroluje, zda pravnické a podnikajici fyzickeé osoby
vyuzivaji obecni systém pouze na zakladé pisemné smlouvy s obci a v souladu s ni a zda nepodnikajici
fyzickeé osoby nakladaji s komunalnim odpadem v souladu s timto zdkonem; kontroluje, zda pravnické
a podnikajici fyzické osoby maji zajisténo prevzeti odpadu, ktery samy nezpracuji v souladu se zdkonem
o odpadech, osobou opravnénou k ptevzeti daného druhu a kategorie odpadu.)

f) Provadi zdkonem dané ukoly ze Zakona €. 542 /2020 Sb., o vyrobcich s ukon¢enou Zivotnosti, ve znéni
pozd¢jsich predpist (Vyzyva vlastnika odstaveného vozidla k jeho odstranéni a soucasné zvetejnuje tuto
vyzvu na Ufedni desce; projednava piestupky podle § 121 zdkona ¢. 542/2020 Sb. o vyrobcich
s ukoncenou zivotnosti; kontroluje, jak jsou fyzickymi osobami dodrzovana ustanoveni pravnich
predpisii a rozhodnuti spravnich organli ve vSech oblastech plisobnosti zdkona ¢. 542/2020 Sb. o
vyrobcich s ukoncenou Zivotnosti; miiZze ulozit opatieni k napravé a lhiity pro zjednani naprav).
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g) Provadi zakonem dané tikoly ze Zakona o veterinarni pééi. (Zada osobu, jiz byl povolen vykon ¢innosti

o odchyt toulavych a opusténych pst a kocek, popiipadé i jinych zvifat, a o jejich umisténi v karantén¢
nebo izolaci, je-1i jejich odchyt v zajmu ochrany zdravi lidi a zvifat, poptipad€ v jiném vefejném zajmu;
schvaluje mista, na nichz lze konat trhy uréené k prodeji zvitat a zivocisSnych produktti (trznice a trzist¢)
a po urceni veterinadrnich podminek mista, na nichz Ize konat svody zvifat, a povoluje konani téchto trha
a svodi; podili se na svém uzemi, které zasahuje do ochranného pasma, pasma dozoru, poptipad¢ dalsiho
pasma s omezenim, na zabezpecovani mimofadnych veterinarnich opatfeni nafizenych piislusSnym
organem veterinarni spravy, a to zptsobem a v rozsahu stanovenymi témito opatfenimi; pfijima
oznameni o vyskytu nakazy.)

h) Provadi zakonem dané ukoly ze Zakona na ochranu zvifat proti tyrani. (Pfijimd oznameni o vefejném

)

vystoupeni zvifat; oznameni o zméné skuteCnosti uvedenych v ozndmeni o vefejném vystoupeni zvitat;
rozhodnuti krajské veterinarni spravy o povoleni chovu druhu zvifete vyzadujiciho zvlastni péci; pfijima
rozhodnuti o jeho zméné€ nebo o jeho odnéti; pfijima podnéty od krajské veterinarni spravy k projednavani
prestupkil vyplyvajicich z poruSeni povinnosti ulozenych chovateliim a ostatnim fyzickym nebo pravnickym
osobam na useku ochrany zvifat; rozhoduje o zvlastnim opatieni dle § 28a a § 28b zakona na ochranu zvitat, o
predbézné nahradni péci dle § 28c zakona na ochranu zvitat, véetné nahrady nakladi za toto opatieni; plni dalSich
ukoly v ochrané zvifat, neni-li pfislu$ny jiny organ ochrany zvitat; vyzaduje opis z evidence prestupkti vedené
rejstiikem tresti nebo vypisu z Rejstiiku trestd v fizeni o zvlastnim opatfeni podle § 28a zdkona na ochranu zvitat;
projednava podnéty podané dle § 22 odst. 1 pism. m) zakona na ochranu zvifat, véetné bezodkladného zasilani
rozhodnuti ve véci, usneseni o odloZeni véci nebo usneseni o zastaveni fizeni krajské veterinarni sprave; vyzaduje
odborné vyjadreni od krajské veterinarni spravy; vyuziva udaje ze zakladniho registru obyvatel pro vykon
pusobnosti pii ochrané zvitat; vyuziva tdaje z informacniho systému evidence obyvatel pro vykon ptisobnosti pii
ochrang zvifat; vyuziva udaje z informac¢niho systému cizincl pro vykon plsobnosti pfi ochrané zvifat; vyuziva
opravnéni ptislusnymi zameéstnanci ke vstupu do pfislusnych objektil, opravnéni vyzadovat od chovatelt potfebné
doklady, informace, vécnou, osobni a jinou pomoc nezbytnou k vykonu své Cinnosti, opravnéni pofizovat
obrazovou dokumentaci; zajistuje potiebnou péci zvifeti, pokud tak nemize ucinit chovatel, piipadné umist'uje
takové zvife do ndhradni péce, vyzaduje nahrady ucelné vynalozenych nakladt dle podminek uvedenych v zdkoné
na ochranu zvitat, v€etné podani zadosti o zalohu ministerstvu; rozhoduje o uloZeni zdkazu chovu zvifat;
rozhoduje o propadnuti zvifete; rozhoduje o zabrani tyraného zvifete; zasila vyzvy vlastnikovi tyraného zvifete k
zajisténi fadné péce o tyrané zvife; rozhoduje o zabrani zvitete; projednava vsechny piestupky podle zdkona na
ochranu zvirat, véetn¢ prestupkd podle § 27 odst. 1 pism. r) a podle § 27a odst. 1; vybird a vymaha ulozené
pokuty; nafizuje a zajiStuje umisténi tyraného zvitete do nahradni péce; natizuje chovateli zajistit opatieni ke
snizeni poctu zvifat véetn¢ jejich usmrceni v souladu se zdkonem na ochranu zvifat, dochazi-li k jejich tyrani;
nafizuje chovateli pozastaveni Cinnosti, pfi které dochazi k tyrani zvifat, a to do doby odstranéni zavad a
rozhodovani o ukonceni tohoto pozastaveni; nafizuje vlastnikovi zvifete zajistit utraceni zvifete odborng
zpusobilou osobou podle veterinarniho zakona, pokud je dan divod k usmrceni zvitete podle § 5 odst. 2 pism. b)
zakona na ochranu zvifat; natizuje chovateli umoznit provadéni péCe o zvife jinou osobou na pozemku, ve stajich
nebo v jinych objektech chovatele, kde se zvife nachazi; rozhoduje o nakladech podle § 28a odst. 3 a 4 zadkona na
ochranu zvirat, rozhoduje o tom, ze se zvife stava vlastnictvim statu, rozhoduje o zabrani tyraného zvirete
postupem podle § 27c odst. 3 az 5 zakona na ochranu zvifat; rozhoduje o ukonceni provadéni zvlastniho opatieni
a o navraceni zvitete vlastnikovi; odjima zvite pro ucely jeho umisténi do nahradni péce, vstup do prostor, kde je
zvite chovano; uzavira smlouvy s pecovatelem; rozhoduje o natizeni pfedbézné nahradni péce o tyrané zvite;
rozhoduje o vydani zvitete z predbézné nahradni péce na zadost chovatele; uzavira smlouvy s pe¢ovatelem;
rozhoduje o ndhradé nakladt Gcelné vynalozenych na zajisténi predbézné nahradni péce a na veterinarni péci
za ucelem odstranéni nebo zmirnéni ujmy na zdravi zpisobené zvifeti tyranim; podava zadosti o ndhradu
ucelné vynalozenych nakladi spojenych se zajisténim predbézné nadhradni péce ministerstvu za podminek
uvedenych v zdkon€ na ochranu zvitat; podava zadosti o zalohu na uhradu ucelné vynalozenych nakladi za
uplynulé obdobi; podava zadosti o ndhradu uceln¢ vynalozenych nékladt spojenych se zajisténim zvlastniho
opatieni podle § 28a odst. 1 pism. a) a e) zdkona na ochranu zvifat ministerstvu za podminek uvedenych v
zakon¢ na ochranu zvirat)

Provadi zdkonem dané tkoly ze Zékona o rybnikafstvi, vykonu rybafského prava, rybaiské strazi,
ochran¢ moftskych rybolovnych zdroja. (Projednéva ptestupky podle § 30 a § 31; vydava a odebira
rybarské listky.)

Provadi zakonem dané ukoly ze Zakona o rostlinolé¢kaiské péci. (Projednava piestupky tykajici se § 3
odst. 11, jde-li o vyskyt a Sifeni plevell, které se §ifi z neobdélavané zeméde€lské plidy a neudrzované
nezemédélské pudy, které ohrozuji Zivotni prostiedi, zdravi lidi a zvifat; uklada odstranéni zjiSténych
nedostatki; piijima oznameni o vyskytu nebo podezieni vyskytu $kodlivych organizmi Ustiednimu
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kontrolnimu a zkuSebnimu ustavu; vykonava statni spravu na Gseku ochrany vcel a na tseku letecké
aplikace.)

k) Provadi zakonem dan¢ ukoly ze Zakona o myslivosti. (Vydava lovecké listky, odebird na dobu nejdéle
5 let lovecky listek, projednéava prestupky fyzickych osob podle § 63 odst. 1 a 2, v€etné moznosti ulozit
zakaz ¢innosti na dobu 2 let.)

1) Provadi zdkonem dané tukoly ze Zakona o geologickych pracich a o Ceském geologickém ufadu.
(Projednava ptestupky fyzickych osob podle § 20 odst.1.)

m)Provadi nékteré zdkonem dané ukoly ze Zakona o nékterych prestupcich. (N&které prestupky proti
potadku ve statni spravé a prestupky proti pofadku v izemni samosprave; nékteré prestupky proti
vefejnému poradku.)

V samostatné pusobnosti:

a) Podili se na rozvoji vefejné zelené ve vlastnictvi obce a svétené MC Praha 7.

b) Dava podklady pro zabezpeceni hospodaieni méstské ¢asti dle schvaleného rozpoctu ve spravovaném
useku.

¢) Podava podklady a informace Rad¢ potiebné k projednani a feSeni navrhli a pfipominek a podnéta
predlozenych ji ¢leny Zastupitelstva, komisemi Rady MC Praha 7 ve spravovaném tseku.

d) Podava podklady Radé nebo Zastupitelstvu pro rozhodovani v ostatnich zélezitostech patticich
do samostatné ptisobnosti MC Praha 7.

e) Zpracovava podklady a dava vyjadieni ORZ k izemnim zadmé&rim, studiim a zadanim tykajicich
se slozek zivotniho prostiedi;

f) Vybira spravni poplatky za provedené tkony dle zdkona €. 368/1992 Sb., v platném znéni.

g) Zucastiuje se v zastoupeni MC Praha 7 fizeni vedenych SU tam, kde se MC Praha 7 stava u¢astnikem fizeni
z titulu svéfené spravy zelené a détskych hiist. Podava v zastoupeni za méstskou Cast Praha 7 zadosti
o stanoviska a o dalii potiebné doklady ke viem fizeni SU ve vztahu k svéfené spravé zelené a détskych
hist.

Funkéni schéma odboru

Vedouci odboru Zivotniho prostiedi - OZP Referent (4)
OZP_VED OZP_REF1-4
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XXVII. Stavebni tGrad — SU

Hlavni ukoly:

Pro MC Praha 7, sestavajici z katastralnich tizemi HoleSovice, asti k. 1. Bubene¢, Libeti a Troja, zajistuje
vykon statni spravy ve smyslu ustanoveni § 13 odst. 1, pism. ¢) a § 15, odst. 1, pism. ¢) a d) zdkona
¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu, ve znéni pozd¢jSich piedpist (stavebni zékon,
déle jen SZ) a Statutu hlavniho mésta Prahy.

Déle plni tlohu obecného a specidlniho stavebniho ufadu ve smyslu zakona ¢islo 183/2006 Sb., stavebni
zakon, zakona Cis. 254/2001 Sb., vodni zakon a zakona ¢is. 274/2001 Sb., zakon o vodovodech
a kanalizacich, zakon ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich ptedpist a dalSich
obecné zavaznych pravnich predpist.

Plni dalsi povinnosti vyplyvajici z obecné platnych piedpisii a nafizeni.

Organizacni ¢lenéni:
1. Oddéleni administrativn€ pravni — OAP
2. Oddéleni stavebni — OST

3. Oddéleni tzemniho rozhodovani — OUR
4. Oddéleni vodohospodaiské — OV

Uzemni ptisobnost:

Katastralni uzemi HoleSovice, ¢ast katastralnich izemi Bubene¢, Troja a Liben.

Napli ¢innosti:
Provadi veskeré procesni ikony souvisejici s vykonem pravomoci stavebniho tfadu ve smyslu zakona €.
500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni.

1. Oddéleni administrativné pravni - OAP

a) Projednava prestupky obcani a spravni delikty organizaci a ukladd pokuty podle § 178 az 182
stavebniho zdkona a na Useku stavebniho fadu, vodniho hospodafstvi a specialniho silni¢niho tfadu
v souladu s § 34 zédkona €. 200/1990 Sb., ve znéni pozd¢jSich zmén.

b) Piipravuje a predava archivnimu oddéleni odboru KST k ukladani dokumentace staveb, stavebni
povoleni s veSkerymi souvisejicimi pisemnostmi, kolauda¢ni rozhodnuti a jina opatfeni, tykajici se
staveb (§ 167 odst. 1 SZ).

c) Vyméiuje spravni poplatky za provedené tkony dle zdkona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
v plném znéni a vyhotovuje a distribuuje vyzvy k zaplaceni spravniho poplatku a ovétuje v programu
GINIS uhrady vymeétenych plateb, (sankce, spravni poplatky, naklady fizeni a poplatek za informaci
podle zdkona 106/1999 Sb.

d) Eviduje a zajiStuje aktualizace evidence spolkil piihlasenych do konkrétnich typt fizeni.

e) Vede evidenci novych vyhlasek a zakoni.

f) Zajistuje podklady a vyhotovuje mésicni statistickd hlaseni stav 2-12 a stav 7-99.

g) Vede evidenci zavaznych stavebnich zavad a vyhotovuje ro¢ni hlaseni pro MMR.

h) Vyhotovuje vykazy o ¢innosti odboru pro MHMP, MMR a dalsi subjekty.

1) Zpracovava predklady odvolani a zasild nadfizenému organu.

J) Spravuje spisy ulozené u Stavebniho Utadu pied jejim predanim do archivniho oddéleni KST (cca 3 roky
po nabyti pravni moci).

k) Stanovuje a vyznacuje dolozky pravni moci a vykonatelnosti na veskera rozhodnuti vydand Stavebnim
ufadem, vyhotovuje a vydava stitek ,,stavba povolena®.

1) Poskytovéani konzultaéni a poradenské ¢innosti pravnickym a fyzickym osobam na useku stavebnim
a pravnim o postupech spravnich fizeni spadajicich do kompetence stavebniho tGradu.

m)Zajist'uje nepretrzity osobni a telefonicky styk s obcany po celou pracovni dobu.

n) Zabezpecuje hospodaiské operace v rozsahu své plisobnosti v souladu se zdkonem ¢.320/2001Sb.,
vyzvy k zaplaceni spravnich poplatkil, vybirani blokovych pokut a ukladani pokut za spravni delikty.
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0) Zajistuje veskerou agendu spisové sluzby od prebirani pisemnosti v podatelné a ptedani k dalSimu
zpracovani po odesilani ¢i predavani vyhotovenych pisemnosti Zadatelim.

p) Spravuje spisy ve fyzické i elektronické podob€ po dobu mezi vypravenim a doru¢enim, u rozhodnuti
do nabyti pravni moci.

. Oddéleni stavebni - OST

a) Ptijima ohlasSeni ve smyslu ustanoveni § 104 az 107 SZ.

b) Provadi stavebni fizeni vcetné¢ rozhodovani o prodlouzeni platnosti stavebniho povoleni
(§109 - 115 SZ).

¢) Vede spolecna uzemni a stavebni fizeni (§ 94a SZ).

d) Uzaviré vetejnopravni smlouvy (§116 SZ).

e) Zpracovava certifikaty autorizovaného inspektora (§117 SZ).

f) Povoluje zmény stavby pted jejim dokoncenim (§118 SZ).

g) Pfijima ozndameni zdméru o uzivani dokoncené stavby (§120 SZ), vydava kolaudacni souhlasy (§122
SZ), provadi zaveéreéné kontrolni prohlidky stavby.

h) Rozhoduje o prfedasném uzivani stavby (§ 123 SZ) a o zkusebnim provozu (§ 124 SZ).

1) Ovétuje dokumentaci skute¢ného provedeni stavby (§125 SZ).

j) Naftizuje vlastniku stavby provedeni dokumentace skute¢né¢ho provedeni stavby nebo zjednoduSené
dokumentace - pasportu (§125 SZ), pokud vlastnik stavby neplni povinnosti dle §125/1 SZ.

k) Povoluje zmény v ucelu uzivani stavby (§126 a 127 SZ).

1) Povoluje odstranéni staveb, terénnich uprav a zafizeni na zéklad¢ ohlaseni jejich vlastnikia (§128 SZ).

m)Nafizuje odstranéni staveb, terénnich uprav a zafizeni (§129 + §130 SZ).

n) Rozhoduje o dodate¢ném povoleni stavby provadéné nebo provedené bez povoleni stavebniho uradu
nebo opatieni stavebniho ufadu (§129 SZ).

o) Podle §133 a 134 SZ provadi kontrolni prohlidky rozestavénych staveb dle podminek stavebniho
povoleni a planu kontrolnich prohlidek stavby, pfed vyddnim kolaudaéniho souhlasu a v ptipadech kdy
ma byt nafizeno neodkladné odstranéni stavby, nutné zabezpecCovaci prace, nezbytné upravy nebo
vyklizeni stavby. V ptipadé zjiSténi zdvad vyzyvd povinné osoby ke zjednani ndpravy, vydava
rozhodnuti k odstranéni zévad.

p) Natizuje neodkladné odstranéni stavby a zabezpecovacich praci (§135 + 136 SZ).

q) Natizuje provedeni nezbytnych Uprav, rozhoduje o vysi stavebniho ptispévku (§137, 138 SZ).

r) Nafizuje vlastnikovi stavby provedeni udrzovacich praci (§139 SZ).

s) Natizuje vyklizeni stavby (§140 SZ).

t) Uklad4 povinnost vlastniklim sousednich pozemkl nebo staveb umoznit provedeni praci ze svych
pozemki nebo staveb (§141 SZ).

u) Rozhoduje o vyjimkach z obecnych pozadavkl na vyuZivani Gzemi a z technickych pozadavki na
stavby (§169 SZ).

v) Provadi statni dozor ve vécech stavebniho fadu (§171, §172, §173 SZ).

w) Zajistuje postup pii odstraniovani dusledkt zivelnich pohrom ve smyslu §177 SZ.

x) Vymeéftuje spravni poplatky za provedené ukony dle zdkona o spravnich poplatcich.

y) V ramci vedenych tizeni dale vydava rozhodnuti o:

1. ustanoveni opatrovnika,

i1. prodlouzeni platnosti rozhodnuti,

1ii.zamitnuti zadosti,

1v. spojeni fizeni podle §140 odst. 1 spravniho fadu.

z) Na zéklad¢ ust. § 121, odst. 2) stavebniho zdkona vydava vyzvy pro pfidé€leni ¢isla popisného, ¢isla

orientacniho nové vzniklé budové.

aa) Provadi zapisy do ISUI véetné feSeni reklamaci, oprav.

Specialni stavebni ufad — komunikace

a) Pusobi jako pfisluSny specidlni stavebni ufad ohledné pozemnich komunikaci. Podle zakona 13/1997
Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpisti.
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3. Oddéleni izemniho rozhodovani - OUR

a) Zajistuje proces uzemniho rozhodovani ve spolupraci s ostatnimi odbory Utadu.
b) Vydava podle §15 odst. 2 stavebniho zédkona souhlas s vydanim stavebniho povoleni pro specialni
stavebni ufady v ptipadech, kdy bylo pro stavbu vydano izemni rozhodnuti nebo tizemni souhlas.
¢) Vydava zavazné stanovisko obecného stavebniho tfadu pro stavby povolované specidlnim stavebnim
uifadem podle stavebniho zakona.
d) Vydava uzemné planovaci informace (§21 stavebniho zakona).
e) Vydava uzemni souhlas (§96 stavebniho zakona).
f) Vede tzemni fizeni a vydava uzemni rozhodnuti véetn€ jeho zmén podle § 7695 stavebniho zdkona)
a véetné ovéreni Ze:
- na pfedmétné uzemi nebo stavbu nebylo jiz diive vydano jiné¢ UR,
- navrhované umisténi je v souladu s UPn hl. m. Prahy,
- navrhované umisténi vyhovuje pozadavkim pravnich pfedpisi v platném znéni, zejména
obecnym technickym pozadavkiim na stavby.
g) V ramci izemniho fizeni vydava rozhodnuti o:
- ustanoveni opatrovnika,
- prodlouzeni platnosti rozhodnuti,
- zmén€ rozhodnuti,
- zamitnuti zadosti,
- umisténi stavby, zméné vyuziti izemi, déleni nebo scelovani pozemkd.
g) V ramci tzemniho fizeni vydava usneseni o:
- spojeni fizeni podle § 140 odst. 1 spravniho fadu,
- provedeni uzemniho fizeni podle § 96 odst. 5 stavebniho zakona,
- preruseni fizeni podle § 88 stavebniho zakona nebo podle § 64 spravniho tadu,
- zastaveni fizeni podle § 86 odst. 5 stavebniho zédkona nebo podle § 66 spravniho fadu.
h) Vede spolecnd tizemni a stavebni fizeni (§ 94a SZ).
1) Uzavird vetejnopravni smlouvu podle §78a stavebniho zdkona nahrazujici podle § 78 SZ tzemni
rozhodnuti o umisténi stavby, o zméné vyuziti izemi a zmeéné vlivu stavby na tizemi.
j) Vede fizeni a vydava rozhodnuti o povoleni vyjimek z obecnych technickych pozadavkii na vystavbu.
k) Informuje o zah4jenych uzemnich fizeni dotcena obCanska sdruzeni.
1) Vydava sdéleni pro potieby zvlastnich pravnich predpist (§ 2 zak. 95/1999 Sb.).
m)Vydava kolaudacni souhlasy a kolaudacni rozhodnuti pro stavby, které byly povoleny ve spole¢ném
fizeni nebo pouze na zéklad¢ uzemniho souhlasu nebo zemniho rozhodnuti.
n) Vyméfuje spravni poplatky za provedené ukony dle zdkona o spravnich poplatcich.
0) Na zaklad¢ ust. § 121, odst. 2) stavebniho zdkona vydava vyzvy pro pfid€leni ¢isla popisného, Cisla
orientacniho nové vzniklé budové.
p) Provadi zapisy do ISUI véetné feseni reklamaci, oprav.

4. Oddéleni vodohospodaiské - OV

Napln a ¢innost specialniho stavebniho Gtfadu ptislusného podle §15 odst. 1 pism. d) stavebniho zakona,
ktery vykonava ¢innost vodopravniho Gradu.

Zajistuje vykon pisobnosti povéten¢ho obecniho Gifadu a obecniho ufadu obce s rozsifenou piisobnosti
podle §105 a §106 zakona €. 254/2001 Sb. ve znéni zdkona ¢. 150/2010 Sb. v rozsahu piisobnosti svétené
Statutem hl. m. Prahy a to pfedevSim:

a) Vede vodopravni fizeni dle § 115 vodniho zdkona.

b) Vydéva stavebni povoleni k provedeni vodnich dél, k jejich zméndm a zménam jejich uzivani, jakoz
1 k jejich zruSeni a odstranéni dle §15 vodniho zdkona a provadi jejich kolaudace.

¢) Vydava souhlas s ohlaSenim vodnich d¢€l a vodohospodarskych tprav dle § 15a vodniho zakona.

d) Vydava povoleni k nakladani s povrchovymi a podzemnimi vodami dle § 8 vodniho zakona.

e) Vydava povoleni k vypousténi odpadnich vod s obsahem zvlast nebezpeéné zavadné latky
do kanalizace dle § 16 vodniho zdkona.

f) Vydava souhlas ke stavbam, zatfizenim a Cinnostem, na které neni tfeba povoleni, ale které mohou
ovlivnit vodni poméry dle § 17 vodniho zékona.

g) Vydava vyjadieni dle § 18 vodniho zakona.
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h) Vydava zavazna stanoviska dle § 104 odst. 9 vodniho zakona.

1) Vykonava vodopravni dozor dle § 110 vodniho zakona.

J) Uklada sankce za ptestupky a jiné spravni delikty dle ptislusnych § vodniho zakona.

k) Zajistuje vedeni a piedavani vodopravni evidence na Ministerstvo zeméedélstvi.

1) Zajistuje predavani vSech vodopravnich rozhodnuti v elektronické podobé¢ na Ministerstvo zemédélstvi
a spravci povodi.

m)Zajistuje vykon pulsobnosti obecniho ufadu obce s rozSifenou pulisobnosti dle § 27 zakona
¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich ve znéni zakona ¢. 275/2013 Sb.

n) Zajistuje vykon piisobnosti obecniho ufadu v pienesené ptisobnosti dle § 26 zakona ¢. 274/2001 Sb.,
o vodovodech a kanalizacich ve znéni zédkona ¢. 275/2013 Sb. o ulozeni povinnosti pfipojit se na
kanalizaci dle § 3 odst. 8.

Funkéni schéma odboru
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